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YONERGE

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
BESLENME HIiZMETLERI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Karadeniz Teknik Universitesi 6grenci ve personelinin
beslenme ihtiyaglarinin karsilanmasi amaci ile Saglk, Koltir ve Spor Daire Baskanlid tarafindan
saglanan beslenme hizmetlerinin yUritdlmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- () Bu Yonerge, Karadeniz Teknik Universitesi Saglik, Kolttr ve Spor Daire
Baskanlid tarafindan yiritilen beslenme hizmetlerine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili YUksekdgretim Kanununun 46 ve 47. maddeleri, 124
saylll Kanun HokmUnde Kararnamenin 32. maddesi, YUksekdgretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik,
KUltor ve Spor isleri Dairesi Uygulama Yoénetmeliginin 4, 5 ve 15. maddeleri ile 19111986 tarih ve
86/11220 saylli Devlet Memurlari  Yiyecek Yardimi  Y&netmeli@i  hiUkUmlerine  dayanilarak
hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu Yonergede gecen;

(o) Beslenme Hizmeti: Karadeniz Teknik Universitesi Saglik, Kiltur ve Spor Daire Baskanhg
tarafindan hizmet alimi usulU ile alinan yemegin Uretiminden &drenci ve personele sunumuna kadar
devam eden sireci,

(b) Daire Baskan(ig): Karadeniz Teknik Universitesi Saglk, KUltir ve Spor Daire
Baskan(ig)in,

(c) Kampis Kart: Karadeniz Teknik Universitesindeki &drenci ve personelin  yemek
hizmetlerini almak Uzere &3un yUkleyecekleri karti,

(¢) Kontrol Teskilatr: islerin denetimi icin gérevlendirilen kisi veya komisyonu,

(d) Merkez Yemek Servisi: Karadeniz Teknik Universitesi Kanuni Yerleskesinde bulunan
ogrenci ve personelin (akademik, idari) yararlandi§i yemekhaneleri,

(e) Muayene ve Kabul Komisyonu: Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yénetmeliginin 5.
maddesinde tanimlanan ve ayni Yonetmeligin 6. maddesindeki is ve islemleri yapmak Uzere yefkili
olan komisyonu,

(f) Mutfak: Karadeniz Teknik Universitesi Kanuni Yerleskesindeki yemegin pisirildigi mutfag,

(9) Ogrenci: Karadeniz Teknik Universitesi égrencisini,

(§) Personel: Karadeniz Teknik Universitesi personelini,

(h) Universite: Karadeniz Teknik Universitesini,

() Rektdr: Karadeniz Teknik Universitesi Rektéring,

(i) Sube MudUrt: Beslenme Hizmetlerinden sorumlu Sube MUdUring,



() Yemek Katlim: Ogrenci ve personelin bir 6gin yemek bedeli icin Universite Yonetim
Kurulu Karari ile belirlenen 6deme miktarini,

(k) Yemek Servisi: Karadeniz Teknik Universitesi Kanuni Yerleskesi disinda Universitemiz
birimlerindeki yemekhanelerini,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumlulukiar

Beslenme Hizmetleri Yénetim Kurulunun olusumu

MADDE 5- (I) Beslenme Hizmetleri Yonetim Kurulu bes kisiden olusur. Yonetim Kurulu
Baskani: Daire Baskanhigindan sorumlu Rektér Yardimcisidir. Universite Genel Sekreteri Kurulun
Baskan Yardimciigr gdrevini yorGtir. Daire Bagkani, Beslenme Hizmetlerinden sorumlu Sube
MUdUrG ile beslenme hizmetlerinden sorumlu personel (gida mihendisi, diyetisyen) Kurulun
Uyeleridir.

Beslenme Hizmetleri Yénetim Kurulunun gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Beslenme Hizmetleri Yonetim Kurulunun gorev, yetki ve sorumlulukiari
sunlardir:

(a) Periyodik olarak ayda bir kez ya da Yonetim Kurulu Baskaninin gerek gorecedi
zamanlarda toplanarak, beslenme hizmetlerinin dizgun bir sekilde yUrutilmesi ve gelistiriimesi igin
gerekli kararlari almak.

(b) Beslenme hizmetlerinin yUrUtilebilmesi icin beslenme hizmetleri tarafindan talep edilen
hizmet alimlari konusunda gerekli kararlari vermek, alinan kararlar dogrultusunda 4734 sayill Kamu
lhale Kanununa gére ihaleleri hazirlama ve karara baglanmasi icin personeli ve ihale komisyonunu
gérevlendirimek Uzere tespit etmek.

(c) Yemek hizmetlerinin yUritUlmesinde gorev alacak Kontrol Teskilati ve Muayene Kabul
Komisyonu olusturmak.

(¢) Yemek hizmetinin yUrUtUlmesinde goreviendirilen personeller arasinda gerekli is
bSIUMUNU yapmak ve denetimini saglamak.

(d) Yemek hizmetinden yararlanacak 6grencilerin ve personelin yemek katilim paylarini
tespit etmek ve Universite Yénetim Kurulunun onayina sunmak.

(e) Gecmis yillardaki uygulamalar, gozlenen ihtiyaclar ve elde edilen performanslar ile
bUtce imkanlari ve 2547 sayill Yiksekdgretim Kanununun 46. maddesinde belirtilen sinirlar dikkate
alinarak, ka¢ 6grenciye yemek bursu verilecedini tespit ederek Universite Y&netim Kurulunun
onayina sunmak.

(f) Yemek katiim payi bedellerinin ilgili hesaplara yatirimasini takip etmek ve hesaplarin
kontrolinU saglamak.

(@) Yonetim Kurulu Uyesi tarafindan onaylanan aylik yemek listesinin  uygulanmasini
saglamak.

() Beslenme hizmetlerinin sadlikli ve kaliteli bir sekilde yUritUlmesi icin gerekli dnlemleri
almak.

(2) Beslenme Hizmetleri Yonetim Kurulunda kararlar oy ¢okluguyla alinir, alinan kararlar
tarih ve sayi verilerek Karar Defterine yazilr.

Beslenme Hizmetleri Sube Midirinin gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Beslenme Hizmetleri Sube MUdurinin géreyv, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

(0) Beslenme hizmetleri personeli arasinda is bolumu ve isbirliginin saglamak.

(b) Beslenme hizmetleri personelinin devam durumlarini izlemek ve kontrol etmek, izin
islemlerini dizenlemek.

(c) Mutfak, yemekhane ve depolarin temizlik, tertip ve dizenini saglamak.



(¢) Depo ve mutfaktaki yiyecek ve icecek maddelerinin sadlk kurallarina uygun sekilde
saklanmasini, zamaninda pisirimesi ve duzgin bir sekilde dagitiimasini saglamak ve kontrol teskilati
ile birlikte denetimini saglamak.

(d) Haftalik, aylik ve yillik yemek satis sayilari ile gelirlerini takip ederek, kayitlarini tutmak.

(e) Yemek hizmetinin kart/fis satisi ile saglandigi durumlarda, yemek karti/fisinin basimi,
temini ve dagitiminin saglamak.

(f) Beslenme hizmetlerinden yararlanan 6gdrenci ve personelin géris ve tavsiyelerini alarak,
islerin daha iyi yUrUtGimesi icin ¢calismalar yapmak.

(9) Yuklenici firmanin ihale dokUmanlarinda yer alan sartlara uygun olarak hizmeti
yUrottiguni kontrol etmek.

(@ ihaleye iliskin is ve islemlerin yapilmasini saglamak ve sireci takip etmek.

(h) Gida maddelerinin besleyici 6zelliklerini (kalori, vitamin ve benzeri) mevsimleri dikkate
alarak, aylk yemek listesinin hazirlanmasini ve web sayfasinda yayinlanmasini saglamak.

(1 Yemekhanelerde bulunan alet ve ekipmanin uygun bir sekilde kullanildidini kontrol etmek.

(i) Mutfak ve yemekhanelerde yangin, hirsizlik ve is givenlidi icin gerekli tedbirleri aldirmak.

Gida Mihendisi/Diyetisyenin gorev, yetki ve sorumlulukliari

MADDE 8- (1) Gida Muhendisi/Diyetisyenin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

(a) Ogrenci ve personelin yeterli ve dengeli beslenmelerini géz 6éninde bulundurarak aylik
yemek listesini hazirlamak, yemek listesinde gerekli hallerde dedisiklik yapmak.

(b) Teknik sartnamede gida maddeleri ve temizlik malzemelerine yonelik evsafi ve yemek
recetelerini dUzenlemek ve uygunluguna karar vermek.

(c) Alinan gida ve temizlik maddelerinin muayenelerinin yapilip mutfaga alinmasindan sonra
depolama, hazirlama, pisirme ve servisinin yapilmasina kadar gegen surelerde kontrollerini
yapmak.

(¢) Yemeklerin hazirlik asamasinda dogru tekniklerle pisirilip pisiriimediginin ve aslina uygun
yapllip yapilmadidinin takibini yapmak.

(d) Yemeklerin servise sunumundan énce duyusal dederlendirmesinin yapmak ve yemeklerin
servis icin olurunu vermek.

(e) Yemek servisinin yeterli ve dengeli porsiyonlarla, uygun sicakliklarda sunumunun yapilip
yaplimadigini kontrol ederek, sikintili bir durum gérdiginde midahale etmek.

(f) Yemek servis salonlarinda ve mutfakta hijyen ile ilgili tedbirleri almak; arag ve gereclerin
(tepsi, catal, bicak, kasik, tabak, tencere ve benzer) servis 6ncesi ve servis sonrasi hijyenik bir
ortamda temiz halde bulundurulmasini saglamak.

(9) Yemekhane ve mutfaklarla birlikte Beslenme Hizmetleri Birimine bagl diger alanlarda
rutin ilagclama takibini yapmak.

(§) Otomasyon sistemi Uzerinden aldi§i haftalk yemek sayilarini yUklenici firmaya ve
idarece gorevlendirilen kurum personeline bildirmek.

(h) Aylk ve gerekli gérdigu durumlarda gunlik alinan yemek ve su numunelerinin yefkili
kuruluslarda analizlerini yaptirmak ve analiz sonuglarini dizenli bir sekilde dosyalamak.

() Yemekhane ve mutfaklarda yeterli say1 ve nitelikte personel calistirilip ¢alistirimadiginin
kontroliunU yapmak ve eksik personel c¢alistirimasi durumlarinda Beslenme Hizmetleri Sube
MUdorligine bildirmek.

(i) GUNIUk malzeme tartimina ve artan yemek miktarina yonelik tutanaklar dizenlemek.

() Ogrencilerin teknik ve egitim amacl gezilerinde, etkinlik ve programlarinda kullaniimak
Uzere kumanya-yemek temin etmek.

(k) Birimlerden toplanan atk yaglari Cevre, Sehircilk ve iklim Degisikligi Bakanhgi ile
anlasmali firmalara vermek ve evraklarin Cevre il ve Orman Mudurliklerine dizenli olarak
gdnderilmesini takip etmek.

() Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanliginca uygulanan mevzuat ve Atk Yonetmeligi
uyarinca birimlerden foplanan atiklarin dizenli ve dogru bir sekilde toplanmasini saglamak.



Kontrol Teskilatinin gérevleri

MADDE 9- (1) Kontrol Teskilatinin gérevleri sunlardir:

(a) Hizmet alim isiyle ilgili her t0rl0 denetimi yapmak.

(b) Hizmet isinde kullanilacak her tUrll malzemenin onay veya reddi islemini yerine
getirmek.

(c) YUklenici personelin onay veya reddi islemini yerine getirmek.

(¢) Odeme miktarlarinin tespiti gdrevini yerine getirmek, bu tespit icin biunyesinde yapilan
islerin puantajlyla yakindan ilgilenmek.

(d) Hizmet islerinin dizeltimesi/dUzeltimesini talep etme gdrevini yerine getirmek.

(2) Hizmet islerinin yerine getiriimesiyle ilgili olarak yUklenici veya vekiline talimat verme
gorev ve yeftkisi bulunmaktadir. Bu sebeple Kontrol Tegkilati isin ihale dokUmanlarina uygun yerine
getirilmesi amaciyla her tUrlu talimati yUkleniciye bildirir.

Muayene ve Kabul Komisyonunun gérevleri

MADDE 10- (1) Muayene ve Kabul Komisyonunun gorevleri sunlardir:

(@) 4734 sayili Kanunun ilgili maddelerince satin alimi yapilan hizmetlerin, 4735 sayil
Sozlesmeler Kanunu kapsaminda sézlesmeden sonraki sureci, hizmet alimlar, Muayene Kabul
Yoénetmeligi, Hizmet isleri Genel Sartnamesi, hizmet sézlesmesi ve teknik sartnamesinde belirtildigi
sekilde hizmetin gerceklestiriime strecinin kontrol edilerek takibinin yapilmasi ve aylik olarak hakedis
hazirlanmasi islemlerinin yapilmasi,

(b) Hizmet alimlarinin hakedis dénemi icinde kontrollerinin saglanmasi ve muayene kabul
sureclerinin famamlanmasi asamasindaki tUm islemlerin yapilmasi,

(c) ise baslama, gdéreviendirme oluru, géreviendirme teblidleri ve yUkleniciye ise baslama
yaziimasl ve yer tesliminin yapilmasi,

(¢) Hizmet sozlesmesi ve teknik sartnamesi geredi yapilacak tUm islemlerin takibi ve
yazismalarin yapiimasidir.

UCUNCU BOLUM
isleyis

Yemek servisi yapma saatleri
MADDE 11- (I) Yemedin baslama ve bitis saatleri, resmi ¢calisma saatlerine gére Beslenme
Hizmetleri Yonetim Kurulunca belirlenir ve Universite web sayfasindan duyurulur.

Yemek servisi yapma sekli
MADDE 12- (1) Ogrencinin yemegi, yemekhanelerin fiziksel kosullari gdz 6ninde
bulundurularak thermoset tabldotta, personele porselen tabaklarda servis edilecektir.

Yemek hizmetlerinden yararlanma

MADDE 13- (1) Yemek hizmetinden yararlanacaklar sunlardir:

(@) Universitemiz &grencileri, akademik ve idari personel, sézlesmeli personel ve sirekli
isciler,

(b) Ogrenci, akademik ve idari personel, sdzlesmeli personel ve surekli isciler kampus
kartlarina 63un yUklemeleri yaparak yemek hizmetinden yararlanabilecektir.

(2) idare; Universite dgrencilerinin sportif, kiltirel ve bilimsel faaliyetleri kapsaminda (agilis,
mezuniyet torenleri, bahar senlikleri, teknik geziler ve benzeri) toplu yemek ve kumanya talebinde
bulundugunda, yuUklenici idare tarafindan belirlenen yemek veya kumanyalarin  hazirlanmasini
saglayacaktir.

(3) Otomasyon sisteminde olusabilecek herhangi bir ariza ve kampus kart kurulumunun
olmadigi yemekhanelerde yemek hizmeti yemek fisi satisi yoluyla gerceklestirilir. Yemek fisleri; Daire
Baskanhgi tarafindan hazirlattirilir ve yemek hizmeti veren birime teslim edilir. Satilan fis Ucretleri
haftalk olarak Daire Baskani@ina bir tutanakla teslim edilir.



Yemek bedelinin belirlenmesi

MADDE 14- Yemek bedelinin belirlenmesinde asagidaki ilkelere uyulur.

() Yemek Ucretleri, Universite Yénetim Kurulu tarafindan édrenci, akademik personel, idari
personel ve misafir icin ayri ayri belirlenir.

(b) Akademik personel, sUrekli isciler, sozlesmeli personel ve misafir icin bir 6gin yemedin
Ucreti ihalede teklif edilen fiyattan daha yuksek olmayacaktir.

(c) idari personel icin yemek Ucreti, Hazine ve Maliye Bakanlidinca yayimlanan Devlet
Memurlari Yiyecek Yardimi Yonetmeligi Uygulama Teblidi dikkate alinarak belirlenir.

Ucretsiz yemek bursu
MADDE 15- (I) Ucretsiz yemek bursu Karadeniz Teknik Universitesi Burs ve Yardim
Y&nergesi hukUmlerine gére yUrUtolor.

Yemek Listesi Hazirlama Komisyonu

MADDE 16- (1) Yemek Listesi Hazirlama Komisyonu; Daire Baskanlidinin Baskanhidinda,
Beslenme Hizmetlerinden sorumlu Sube MUdirU ve Gida MuUhendisi/ Diyetisyen olmak Uzere Ug
kisiden olusur.

(2) Yemek Listesi Hazirlama Komisyonunun gérev yetki ve sorumluluklari sunlardir:

(0) Ogrenci ve personelin yeterli ve dengeli beslenmelerini géz 6ninde bulundurarak
yemek listesini hazirlamak.

(b) Yemek listesinin Daire Baskanhi@inin web sayfasinda yayimlanmasini saglamak.

() Yemek listesinde zorunlu durumlarda gerekli degisiklikleri yapmak.

Mutfakta hazirlanan yemeklerin dagitimi

MADDE 17- (1) Mutfakta hazirlanan yemeklerin dagitimindao;

(a) Mutfakta hazirlanan yemekler servis araclari ile birimlerin yemekhanelerine nakledilir.

(b) Gerek duyulmasi halinde Kanuni Yerleskesi disindaki Universitemize bagl birimler de
yemek hizmetinden yararlandirilabilir.

Yemekhane sorumlulani

MADDE 18- (I) Yemekhane sorumlulari asadida belirfilen gorevleri yerine getirir.

(@) Yemek hizmetinin verildigi yemekhanede yemegin baslangicindan hizmet sunumuna
kadar gecen sUreci kontrol etmek ve yUritmek.

(b) Yemekhane, lavabolar ve bina c¢evresinin bakim ve onarimi, temizlidinin yapilmasini
kontrol etmek ve Beslenme Hizmetleri Sube MUdurine bilgi vermek.

(c) Yemekhanede yemek dagitimi sirasinda yemekhanenin dizenini denetlemek.

(¢) Yemekhanede ihtiya¢ duyulan malzeme ile ilgili Beslenme Hizmetleri Sube Mudurine
bilgi vermek.

(d) Yemekhanelerde bulunan turnikelerden gecislerin duzenli sekilde yapiimasini sagdlamak.

(e) Beslenme Hizmetleri Sube MUdUrinin verecedi diger gorevieri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukiumler

Sorumluluk

MADDE 19- (I) Beslenme Hizmetleri Sube MUdury, beslenme hizmetlerinin bu yonerge ile
belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yuritilmesinden sorumludur.

(2) Beslenme hizmetleri ile ilgili olarak basili ve dijital kanallardan alinan geri bildirimler
Beslenme Hizmetleri Sube Midirlugunce takip edilir.



HUkim bulunmayan haller
MADDE 20- Bu Yonergede hukmiU bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hUkUmleri,
Universite Senato Kararlari ve Universite Yonetim Kurulu Kararlari uygulanir.

YUriurlokten kaldirilan Yénerge

MADDE 21- (1) Universite Senatosunun 10.02.2017 tarih ve 277/3 sayil karari ile kabul edilen
“Karadeniz Teknik Universitesi Saglk, Kultur ve Spor Daire Baskanligi Beslenme Hizmetleri
Y&nergesi” yurUrlukten kaldiriimigtir.

Yirirlok ve yiritme

MADDE 22- (I) Bu Yoénerge, Universite Senatosunca kabul edilip ilan edildigi tarihte
yUrirloge girer.

(2) Bu Yénerge hukiUmlerini Karadeniz Teknik Universitesi Rektér( yUritor.



