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ONSOZ

Sevgili Ogrenciler,

Ogrenme yolculugunuzun yeni duragindan merhaba! Karadeniz Teknik
Universitesi Yabanci Diller YUksekokulu ailesi olarak basta sizleri ve bu
basarinin hissedari olan herkesi tebrik ediyoruz. Bizimle gecireceginiz
surenin akademik olarak doyurucu, sosyal olarak zenginlestirici ve
zihinsel olarak ufuk agici olmasini temenni ederim.

Yabanci dil becerilerimizi gelistirmenin akademik, profesyonel ve biligsel
duzeyde birgok firsati beraberinde getirdigi ve bununla beraber
oégrenilen dillerle yeni kimlikler kazandigimiz asikar. Yasadigimiz ¢cagin
zaman ve mekdan sinirliliklarini ortadan kaldiran imkanlari, ¢ok dilliligi
hem bir firsat hem de bir kosul olarak sunmakta. Bununla beraber
farkindaligi yuksek, dunyayr okuyabilen ve problem c¢bzme becerileri
gelismis bireylere olan ihtiya¢c her gecen gun artmakta. Yalnizca anilan
gelismeler bile dil 5grenmenin 6nemini daha da pekistirmektedir.

Bu cerceve ve farkindalik 1siginda ve Karadeniz Teknik Universitesi
Yabanci Diller Yuksekokulu olarak fikri ve vicdani hur bireyler yetistirme
dusturuna hizmet eden bir anlayisla; elverigli dil 6grenme ortamlari
olusturarak, 6grenme igerigini farkhlklara gbére adapte ederek, 6grenme
ciktilarinin dlgctlmesi konusuna hassasiyetle yaklagsarak ve 6grenme
ortamlarini is birligiyle canli tutarak hedefleriniz dogrultusunda
ilerlemenize katki sunmaylr amagliyoruz. Tecrubeli kadromuz ve
heyecanimizla bu yolculugunuzda sizlere guzel anilar biriktireceginiz bir
deneyim sunma Umidiyle hepinize basarilar dilerim.

Dr. Ogr. Uyesi Hasan Saglamel

KTU

'I 955 KARADENiZ
TEKNiK UNiVERSITESI




~2.1. YABANCI DILLER
YUKSEKOKULU HAKKINDA

Karadeniz Teknik Universitesi Yabanci Diller Yuksekokulu
29.04.2004 tarihinde 2004/7209 sayili Bakanlar Kurulu
kararinin 25447 sayilli Resmi Gazetede yayinlanmasiyla
kurulmus ve faaliyete baslamistir.  YUksekokulumuz
bunyesinde yer alan Yabanci Diller BOIumua hazirlik sinifi ve
servis dersleri ile lleri ingilizce derslerinin yUrattlmesini
organize etmektedir.

YUksekokulumuz; farkli kapasitelerde, buyuk bir kismi
multimedya destekli toplam 56 derslik, toplanti ve
etkinliklerle aktif olarak kullanilon 1 konferans salonu, 2
ogrenci calisma salonu ve 1 Kutuphane ile hizmet
vermektedir.

KTU Yabanci Diller YUksek Okulu Yabanci Diller BolUmU
Universite Sinavini  kazanan ilgili Lisans ve LisansUstu
ogrencilerine Avrupa Birligi Ortak Dil Cercevesi Kriterlerine
uygun olarak Alden baslayarak B2 duzeyi ve akademik dil
becerilerini de kapsayacak sekilde moduler sistemde
Ingilizce Hazirlik EQitimi hizmeti sunmaktadir. Modul 4G
basariyla tamamlayan égrenciler Hazirlik EQitimini basari ile
tamamlamis kabul edilmektedir.



2.2. MISYONUMUZ

Karadeniz Teknik Universitesinde 6grenim goéren tim
ogrencilerin hem akademik caligmalarini sdrdurdrken hem
de calisma hayatlarina atildiklarinda ihtiyag duyacaklari
yabancit dil beceri duzeyini uluslararasi standartlar
cercevesinde kabul goérecek duzeye ulastiracak egitim
programliarini tasarlayip uygulamak ve ilgili programiari
surekli guncel tutmaktir.

2.3. VIZYONUMUZ

Yabanci Diller Yuksekokulunun birimlerinde yuratilen
yabanci dil ogretim programlarini, ogretim
arag/gereclerini ve 6grenme ortamlarini Universitemizin
genel vizyonuna ve cagdas uluslararasi standartlara
uygun sekilde gelistirmek, o6grencilerimizi &gretim
hayatlarinin devaminda ve ¢alisma hayatlarinda yabanci
dil becerileri ile ayirt edilebilir seviyeye getirmektir.




2.4. DEGERLER VE iLKELERIMIZ
e

Yabanci Diller Yiiksekokulumuz asagida belirtilen ilkeleri benimsemekte ve
bu ilkeler dogrultusunda egitim vermeyi hedeflemektedir:

Ogrencilerimizi tanimak ve ihtiyaclarini belirlemek,

Dil 6grenimi i¢in en elverigli kogullari saglamalk,

Ogrencilerimizin dil gelisimini gdzlemlemek, dederlendirmek ve gerekli
iyilestirmeleri yapmak,

J 3 Nitelikli bir mufredat programi tasarlamak ve uygulamalk,
5 Tum paydasglarimizla igbirligi halinde ¢alisarak programimizi gelistirmek.




3.1. YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
ORGANIZASYON SEMAS|

YUKSEKOKUL MUDURU

YUKSEKOKUL YONETIM
KURULU

MUDUR YUKSEKOKUL
YARDIMCILARI KALITE KOMISYONU

YUKSEKOKUL KURULU

| 1
1
| 1
BOLOM BASKAN BOLUM BASKAN YAZI iSLERI BiRiMi TAHAKKUK BiRiMi
YARDIMCISI YARDIMCISI
MUFREDAT VE MATERYAL OLCME VE PERSONEL ISLERI SATIN ALMA VE

GELISTIRME BiRIMI

| DEGERLENDIRME BIRIMI

—‘ MESLEKI GELISiIM BIRIMI

BiRIMI

AYNIYAT BiRIiMI

|| ULUSLARARASILASMA
BiRIMi

|| ZORUNLU DERSLER VE

SERVIS DERSLERI

ILETiSIM VE MEDYA
BiRIMi

AKREDITASYON VE
KALITE BiRIMi

OGRENCI iSLERI
BiRIMi

BUTCE VE PLANLAMA
BiRIiMiI

| BSLOM SEKRETERLI&I

SiVIL SAVUNMA

DESTEK HiZMETLERI




3.2. YABANCI DILLER ,
YUKSEKOKULUMUZUN GOREVLERI

Yabanci Diller YUksekokulumuz, mudur, muadur yardimcisi, yabanci
diller b6Iumu bagkani ve iki bélum bagkan yardimcisi, yabanci diller
anabilim dali baskani ve yuksekokul sekreterinden olusan ydnetim
kadrosu ve 6gretim goérevlileri ile lisans ve lisansustu égrencilere
Ingilizce egitim vermektedir.

YUuksekokulumuzun blnyesindeki Yabanci Diller Bolumu,
Universitemizin %30 ve %100 ingilizce bolumlerindeki 6grencilere
Ingilizce hazirlik egditimini ve daha sonrasinda bu 6grencilerin 1.
siniflardaki ileri ingilizce derslerini vermektedir. BOIUmUmuUz ayrica
dniversitemizin egitim dili Turkce olan bdélumlerindeki servis dersleri
olarak adlandirilan ingilizce, Almanca, Fransizca ve Rusca derslerinin
verilmesi gérevini de yuratmektedir.

3.3. UNIVERSITEMIZE KAYIT SONRASI
HAZIRLIKLA iLGILi ISLEMLER

Universitemize ilk kez kayit yaptiran %30 ve %100 ingilizce bolumlerinin
lisans ve lisansustu &grencileri, Yabanci Diller YUksekokulu tarafindan
yapilacak duzey belirleme ve muafiyet sinavlarina girmek zorundadirlar.
Bu &grencilerimizin Universitemize kayit yaptirdiktan sonra Yabanci Diller
Boélumundeki sinavlara katilmak icin ayrica bir kayit yaptirmalarina GEREK
YOKTUR.

Duzey Belirleme Sinavi ve Muafiyet Sinavi tarihlerini 6grenmek igin Yabanci
Diller YUksekokulumuzun internet sayfasindaki “AKADEMIK” sekmesi
icerisindeki “DuUzey Belirleme ve Muafiyet Sinaviari Takvimi”ni inceleyiniz.
(https://www.ktu.edu.tr/ydyo)

Yabanci Diller Yuksekokulunda bir yil egitim almig fakat hazirhk egitimini
tamamlayamamig olan égrencilerimiz ikinci yillarinda Duzey Belirleme
Sinavina girmeyeceklerdir fakat Muafiyet Sinavina girmeye haklari vardir.
Bu o&grencilerimiz  Muafiyet Sinavlarina katiimak icin  Akademik
Takvimimizde belirtilen tarinlerde Yabanci Diller YUksekokuluna sinaviara
girmek istediklerini  belirten  dilekgelerle  basvurularini  yapmak
zorundadirlar.




A.1. ISTEGE BAGLI
HAZIRLIK

Ogretim dili Turkge olan boélumlerin égrencileri bolum ve dekanliklarinin izniyle
istekleri dogrultusunda ingilizce Hazirhk egitimi alabilirler. Bu 6grenciler
universitemize kayit sirasinda Hazirlik okumak istediklerini belirtmeli ve siniflarini
Hazirlk sinifi (0 (sifir)) olarak dizenletmelidirler.

istege badli hazirlik siniflarinda 6Jretim suresi bir akademik yildir. Bu sure
ogrencilerin kayith olduklari programin 6gretim stresinden sayllmaz. istege bagli
hazirhk sinift 6grencileri, hazirlik egitimlerinden ara dénemde vazgegip bdlumlerine
gecis yapamazlar. Hazirlik sinifini basari ile tamamlayanlar veya basarisiz olanlar
yerlestirildikleri programda 6grenimlerine devam ederler.

4.2. DUZEY BELIRLEME
SINAVI

DlUzey Belirleme Sinavi, her egitim yilinin basinda Muafiyet Sinavindan 6nce
oégrencilerimizin hazirlik egitiminden en ust faydayr almalarini saglamak igin
duzeylerini dogru belirlemek adina gercgeklestirilir. Bu nedenle yeni kayit yaptiran
tum lisans, lisansustu ve istege bagh bélum égrencilerimizin bu sinava girmesi
baydk 6nem arz etmektedir. Bu sinava girmeyen o6grenciler muafiyet sinavina
katlamaz ve Modul Tden hazirlik egitimine baglar. Duzey Belirleme sinavi sonucu
duzeyleri Al ve A2 cikan 6grencilerimiz muafiyet sinavina KATILAMAZ. DUzeylerine
uygun siniflara yerlestirilirler. DUzey Belirleme Sinavi sonucu Bl ve Uzeri olarak
belirlenen égrenciler muafiyet sinavina girerler.

DUzey Belirleme Sinavi hakkinda ayrintih bilgi icin internet sayfamizin “Ogrenci”
sekmesindeki “Sinavlar” kismini ziyaret ediniz. https://www.ktu.edu.tr/ydyo/sinaviar
DlUzey Belirleme sinaviarmiz kagit tabanli veya bilgisayar tabanli olarak
gerceklestirilebilir. Farkh bolumlerin 6grencileri farkl tarinlerde ve farkl oturumlarda
DuUzey Belirleme sinavina alinabili. Bu nedenle “Duzey Belirleme ve Mudadfiyet
Sinavlari Takvimi“nin dikkatli bir sekilde incelenmesi gerekmektedir. * Bir 6nceki yillda
hazirhk egitimine baslamig fakat basariyla tamamlayamamis égrenciler Duzey
Belirleme Sinavina girmez, dogrudan Mudfiyet Sinavina alinirlar.




4.3. YETERLIK (MUAFIYET) SINAVI

Muafiyet  Sinavinin amaci  dil
yeterlikleri B2 seviyesinde olup
hazirhk egitimi almasina gerek
olmayan &grencileri belirlemektir.
Ogretim dili %30 yabanci dil olan ve
ogretim dili Turkge olan boélumlerin
lisans ve lisansustt hazirlik sinifi
ogrencileri icin  muafiyet sinavi
basari notu 60, 6gretim dili %100
yabanci dil olan boélumlerin lisans
hazirhk sinift  égrencileri igin ise
70°tir. Ogretim dili %100 yabanci dil
olan bélumlerin lisansustt hazirlik
sinift -~ 6grencileri icin  muafiyet
basari notu en az 70 olmak kaydiyla
ilgili enstitd tarafindan belirlenir. Bu
sinavdan  gecgerli notu alan
oégrenciler hazirliktan muaf olurlar
ve bdlumlerine gecgip 1. siniftan
devam ederler. Gecgerli notu
alamayan o&grenciler seviyelerine
uygun siniflara yerlestirilirler

Muafiyet sinavi egitim yili basinda
ve ortasinda olmak Uzere yilda 2
kez yapilir. Muafiyet sinavi 3
oturumdan olusan bir sinavdir. 1.
Oturumda okuma-anlama, kelime
ve dilbilgisi becerileri, 2. Oturumda
yazma becerisi ve 3. Oturumda da
dinleme becerisi degerlendirilir.
Egitim yill basinda gercgeklestirilen
Muafiyet Sinavina hemen
oncesinde yapilan DuUzey Belirleme
Sinavindan Bl ve Uzeri seviyede
puan alan &grenciler katilabilir.
Seviyesi Al veya A2 cikan
ogrenciler katilamaz. 2. Mudfiyet
sinavina sadece Universitemize
Bahar Dénemi yeni kayit yaptiran
lisansustu 6grencileri, ve bir dnceki
yil  basarisiz olmusg lisans ve
lisansustl  o6grencileri  katilabilir.
Egitim yilinin baginda yeni kayit
yaptirmig hazirlik sinifi é6grencileri
bu sinava katilamaz.

Ornek Mudfiyet Sinavi igin internet sayfamizin “Yeterlik Sinavlari” sekmesine

tiklayiniz. (https://www.ktu.edu.tr/ydyo)



4.4. INGILIZCE HAZIRLIK
PROGRAMINDAN MUAF OLMA
ESASLARI

Durumlar asagida belirtildigi gibi olan &grencilerimiz ingilizce Hazirlik
Okulundan muaf kabul edilirler:

* Ogretim dili %30 ingilizce olan ve 6gretim dili Turkge olan istege bagl
bélumlerin lisans ve lisansustu hazirlik sinifi 6grencilerinden muafiyet sinavi
basari notu 60 veya Uzeri olanlar,

* Ogretim dili %100 ingilizce olan boélumlerin lisans ve lisansustt hazirlik sinifi
6grencilerinden muafiyet sinavi basari notu 70 veya Uzeri olanlar,

* MUracaat tarihi itibari ile son Ug¢ yilda ingilizce dilinin ana dil olarak
konuguldugu bir Ulkede o Ulke vatandaslarinin devam ettigi ortadgretim
kurumlarinda 6grenim goérup ortadgrenimini bu kurumlarda tamamlayanlar,
* YOK Yabanci Dil Sinavlarn Esdegerlik Yonergesi ve Esdegerlik Tablosunda
belirtilen sinaviardan égretim dili %30 ingilizce olan bolim égrencileri icin
“YDS ve/veya YOKDIL 60" ve esdeger notlar alanlar ile égretim dili %100
ingilizce olan bélum ve program égrenciler icin “YDS ve/veya YOKDIL 70" ve
esde@er notlar alanlar. Lisansustt 6grencileri icin YOK Yabanci Dil Sinavlari
Esdegerlik Yonergesi ve Esdegerlik Tablosunda belirtilen YDS ve/veya YOKDIL
gibi sinavlardan alinacak asgari puan ilgili enstitd yénetim kurulunun énerisi
ve Universite Yonetim Kurulu karari ile belirlenir.

*Universitenin zorunlu hazirlik sinifi bulunan boéllim ya da programiarindan
birine ilk kez kayit yaptiran égrencilerden, muracaat tarihi itibari ile son besg
akademik yil igerisinde Karadeniz Teknik Universitesinde veya baska bir
Universitede ingilizce hazrlik sinifint (CEFR - Avrupa Dilleri Ortak Cerceve
Programina gére) B2 duzeyinde basari ile bitirmig olanlar,

* Universitenin %$30 ya da %100 ingilizce boélim veya programlarindan birine
dikey/ yatay (ek) gecis ve/veya merkezi yerlestirme ile herhangi bir
yUksekogretim kurumunun %30 ya da %100 ingilizce programlarindan gelen
é6grenciler B2 dizeyini bagari ile bitirmis olmak kosulu ile (hazirlik siniflarina
yapilan gecis hari¢) hazirlik sinifindan muaf olurlar.

Daha ayrintili bilgi igin KARADENiZ TEKNIK UNiIVERSITESI YABANCI DILLER
YUKSEKOKULU UYGULAMA YONERGESI Madde 7'yi inceleyiniz.




4.5. KTU YDYO YABANCI DILLER BOLUMU
HAZIRLIK PROGRAMI

KTU Yabanci Diller YUksek Okulu Yabanci Diller B6IUmU Lisans ve
LisansUstu &grencilerine  Avrupa Birligi Ortak Dil Cercevesi
Kriterlerine uygun olarak Al duzeyinden baslayarak B2 duzeyini ve
temel akademik becerileri de icerecek sekilde ingilizce Hazirlik
Egitimi hizmeti sunmaktadir. Hazirlik programinda 4 periyotiu ve 4
modullt sistem uygulanmaktadir.

5.1. AKADEMIK
TAKVIM

Her akademik yil baglamadan
en az iki ay 6nce Yabanci Diller
YUksekokulu web sayfasindan
“Hazirhk Programi Akademik
Takvimi” ile “Duzey Belirleme ve
Muafiyet Sinavlari Takvimi” ayri
ayri yayinlanir.

5.2. HAZIRLIK
PROGRAMI
HAFTALIK DERS
SAATLERI

Her modulde é6grencilerimiz haftada 24 saatlik dil egitimi alirlar.

(A1-A2) | (A2-BI) (B1-B2) | B2

Modill | Modal2  Modal3 | Modil 4

Haftada Haftada Haftada Haftada
24 saat 24 saat 24 saat 24 saat




Hazirlik programinda dersler blok olarak yapiimaktadir. 1 blok ders
saati 90 dakikadir ve iki ders saati olarak kabul edilir. Bu durumda
dgrencilerimiz haftada 12 blok (24 saat) ders alirlar.

HAFTALIK DERS PROGRAMI

1. BLOK 08.30 —10.00

10.00 —10.30

2. BLOK 10.30 - 12.00

OGLE ARASI

12.00 - 13.30

3. BLOK 13.30 - 15.00

ARA

4. BLOK

15.00 - 15.30

15.30 - 17.00

5.3. DUZEY DERS MATERYALLERI

Main Course English File

MODUL 1
ObU Elementary 4th ed.

24 saat

Main Course English File
Pre-Intermediate  4th
ed.

MODUL 2

24 saat

Main Course English File

MODULS Intermediate 4th ed.

24 saat

Main Course English File
Upper-Intermediate 4th ed

MODUL 4

16 saat

Writing & Speaking Packs

4+4 saat

Ogrencilerimizin ders materyalleri yani sira materyallerin
online aktivite platformuna erigebiliyor olmalar ve
duzeylerine uygun dijital okuma kitaplari edinmeleri
gerekmektedir.

Online aktivite ve dijital okuma kitaplar o6lgcme ve
degerlendirmede kullanilacak ve modul sonu notunuzu
belirlemede 6nemli rol oynayacaktir.



6.1. MODUL iCi SINAVLAR VE DEGERLENDIRM

Bir modulde, adirlikli not ortalamasi istege bagli ve %30 ingilizce zorunlu
dersi olan lisans ve lisansustt boélumlerde 100 Gzerinden 65 olan 6grenciler,
ogretim dili %100 ingilizce olan lisans ve lisansustl boélumlerde 100
Uzerinden 70 olan 6grenciler basarili kabul edilir ve bir sonraki module
devam hakki kazanir.

Bir moduldeki degerlendirme aracglari ve dizey notu igindeki agirliklari
asagidaki gibidir:

a) Modul sonu sinavi: %45

b) Ara sinav: %30

c) Writing Portfolio: %7

d) Speaking Portfolio: %8

¢) Sinif igi degerlendirme: %5

d) Online Aktiviteler ve Digital Readerlar: %5

Writing ve Speaking Portfolio, Sinif ici degerlendirme ve Online Aktiviteler ve
Digital Readerlar hakkinda ayrintili bilgi igcin asagidaki linki kullanabilirsiniz.

https://www.ktu.edu.tr/ydyo/dersler

Ara sinav ve modul sonu sinavlari 2 oturum seklinde yapiimaktadir. 1.
oturumda dili kullanma (use of English), kelime bilgisi (vocabulary),
okuma-anlama (reading comprehension) becerileri dlgulur. 2. Oturum ise
dinleme-anlama  (listening comprehension), ve yazma (writing)
bélimlerinden olugur. Sinavliarda c¢ikabilecek soru tdrleri internet
sayfamizda yayinlanmaktadir. Ancak Modul 4 Yeterlik Sinavi (M4
Proficiency Exam) diger modullerden farkli olarak akademik yilin baginda
yapilan yeterlik sinavina esdeger niteliktedir, 3 oturumdan olusur ve dért dil
becerisinin de farkll oturumlarda élguldtgu bir sinavdir. Ogrenciler sinavin
yapilacagl haftaya kadar iglenen derslerde hedeflenen beceri, yapi ve
kelimelerden sorumludurlar. Modul 1, 2 ve 3'te konusma becerisi periyot igi
égrenci gobzlemleri ve konugma portfolyosu ile degerlendiriimekte, Modul
4'te ise periyot i¢ci degerlendirmelerin yani sira modul sonunda yapilacak
olan yeterlik sinavi icerisinde konugsma oturumu da bulunmaktadir.

6.2. MODUL TEKRARI

Bulunduklari modulde devamsizlik ve not nedeni ile basarisiz olan 6grenciler
modul tekrari yaparlar. Not nedeni ile basarisiz olan égrenciler modul 4G
basariyla tamamlayana kadar iki 6gretim yili boyunca modul tekrari
yapabilirler. Hazirhk sinifi egitimi alinan bir akademik yil igerisinde ayni
modulde iki kez devam sartini yerine getiremeyen o&grenciler hazirhk
sinifindan devamsizlik nedeniyle basarisiz olurlar. Ogrenimlerine bir sonraki
ogretim yili bagindan itibaren devam ederler.




6.3. HAZIRLIK SINIFINI BASARIYLA
TAMAMLAMA

Modul 4'G basariyla tamamlayan égrenciler hazirlik sinifini basariyla
tamamlamis olurlar. Bir akademik yil 4 periyottan olugsmaktadir. Her bir
periyotta 6grenciler bir modul alirlar ve basarili olurlarsa bir sonraki
periyotta bir Ust modulde egitim goérurler. Bulunduklari modulde
basarisiz olurlarsa bir sonraki periyotta ayni modult tekrar ederler.

1. PERIYOT 2. PERIYOT 3. PERIYOT 4. PERIYOT

MODUL 1 MODUL 2 MODUL 3 MODUL 4
MODUL 2 MODUL 3

MODUL 3

MODUL 4

Modul I'den baslayan bir 6grenci 4. periyot sonunda Modul 4'U
tamamlayarak hazirlik egitiminde basaril olabilir.
Modul 2'den baslayan bir 6grenci 3. periyot sonunda Modul 4'U
tamamlayarak hazirlik egitiminde basaril olabilir.
Modul 3'den baslayan bir 6grenci 2. periyot sonunda Modul 4'U
tamamlayarak hazirlik egitiminde basaril olabilir.
Modul 4'den baslayan bir 6grenci 1. periyot sonunda Modul 4'U
tamamlayarak hazirlik egitiminde basgaril olabilir.

Bir akademik vyl (4 periyot) icerisinde Modul 4U basaryla
tamamlayamayan égrenciler akademik yilin 4. periyodu itibariyle basaril
olduklari duzeyin bir Ust duzeyini yaz déneminde istege bagh olarak
alabilirler veya bir sonraki akademik yilda bir énceki yilin 4. periyodu
itibariyle basarili olduklari modulin bir st modulinden devam ederler
(yeni akademik yilda yapilan mudafiyet sinavindan basarili olamaziar ise).




7.]1. SINAV TARIHLERI

Hazirlik  programi sinav  takvimi  internet sayfamizda

yayinlanmaktadir.

7.2. SINAV KURALLARI

1) Sinav baglamadan énce derslikteki siralari sinav dizenine gére yerlestirme
sorumlulugu égrencilerimize aittir.

2) Sinav déncesinde mutlaka T.C. kimlik kartinizi, 6grenci kimlik kartlarinizi
veya fotografl 6grenci belgelerini gbzetmene gésteriniz. (e-devlet veya KTU-
BYS Uzerinden Universitemizde 6grenci oldugunuzu gésterebilirsiniz.) (geg
kalan égrencilere ek sure verilmez.) Kimlik ile ilgili sipheli hallerde gdézetmen
idareyi derhal bilgilendirir.

3) Sinav basgladiktan ilk 15 (on beg) dakika icerisinde égrenciler sinav
salonuna girebilirler. Sinavin son 5 (bes) dakikasi icerisinde sinavdan
cikamaziar.

4) Sinav kagitlari dagitildiktan sonra 6grenciler tarafindan kontrol edilmelidir.
(eksik sayfa, hatall basim, vs.) Bdyle bir durumda gbzetmeni bilgilendiriniz.

5) Sinav kagidinda ve yoklama kagidinda égrenci bilgileri tikenmez kalem
ile doldurulmak zorundadir.

6) Sinav yoklama tutanagi gézetmen tarafindan tam olarak doldurulur.

7) Tum elektronik cihazlar (cep telefonlari, akilli saat, elektronik sézltk, vs.)
kapali konumda olmalidir. Aksi halde o6grenicinin sinavi gegersiz sayilir.
Ayrica sinavda kopya ceken ve cgektiren égrencilerin de sinavlari gecgersiz
sayihr. Bu kurallari ihlal edenler tutanaga islenip haklarinda idari sorugturma
ve cezdi islem baglatilr.

8) Ogrenciler sinav boyunca goérevlilerin her turla uyarilarina uymak

zorundadir. Gerektiginde gézetmenler yerinizi degistirebilir.



7.3. MAZERET SINAVLARI

Ara sinavlara (Mid-Term) katilamayan ve mazeretleri ilgili ydnetim
kurulunca kabul edilen 6grenciler mazeret sinavi yapilir. Mazeret
sinavina girmek isteyen 6grencilerin, mazeretinin bitimini takip
eden 5 is gunu igerisinde mazeretlerini gosterir belgeyi Yuksekokul
Ogrenci islerine teslim etmeleri gerekmektedir.

Telafisi OlImayan Sinavlar
« Modul sonu sinaviari (EMT),
» Kisa sureli sinavlar (quiz)
» Portfolio calismalari/tasklar

7.4. BUTUNLEME SINAVLARI

Akademik yilin sonunda Modul 4 Yeterlik sinavindan basarisiz olan
ogrenciler, yoénetim kurulunca belirlenen/akademik takvimde
onceden ilan edilen tarinte ve saatte Modul 4 Yeterlik sinavi yerine
gecgecek butinleme sinavina girebilir.

8. SINAV SONUCLARINA iTiRAZ

Sinav sonuglarina itiraz, notlarin duyurulmasini takip eden 5 is gunu
icerisinde dilekce ile Yabanci Diller Yuksekokulu Ogrenci islerine
yapllir. Itiraz  YUksekokul Muduarlagince sinavi  yapan  sinav
komisyonuna iletilir. Degerlendirme komisyonu tarafindan yapilacak
inceleme sonucunda maddi hata tespit edilirse sinav notunda bir
hafta icinde gerekli diuzeltme yapilir. Coktan se¢cmeli sinaviarda
ogrencinin optik kodlama sirasinda yaptigr hatalar ile ilgili itirazlar
kabul edilmez.




9. DEVAM DURUMU VE SAGLIK RAPORLARI

Yabanci dil hazirlik sinifinda derslere devam zorunludur. Dersler
YUksekokul Kurulu karart ile blok dersler olarak yapilmaktadir. 1 blok
2 ders saati anlamina gelir. OJrenciler bulunduklar her duzeyin
derslerine  %80'den az olmamak Uzere devam etmekle
yukumludurler. Ogretim gorevlilerinin 6grencilere izin verme yetkisi
yoktur.

Ogretim gérevlileri bir periyotta (8 hafta) BYS sistemine
devamsizliklari 5. haftada bilgilendirme amaciyla girerler ve son
olarak da periyot tamamlaninca girerler. Ogretim goérevlileri bunun
disinda bir bilgilendirme yapmakla yakdmlt degildir.

Maksimum devamsizlik her bir periyot icin 40 ders saatidir (20
blok). Devamsizigi 42 ve Uzeri ders saati olan oégrenciler
bulunduklari dizeyde devamsizliktan dolayi basarisiz olurlar. Bir
duzeydeki devamsizlik orani diger duzeye aktarilamaz. Saghk
raporlari derse devam yukumluldgunu ortadan kaldirmaz. Ancak
20 gunun Uzerinde tedavi gerektiren hallerde 6grenciler saglik
kurulu (heyet) raporu ile Yuksekokul Ogrenci iglerine bagvuruda
bulunabilir. Bagvurular Yuksekokul Kurulu tarafindan degerlendirilir.

10. OGRENCI BiLGI SISTEM]

Ogrencilerimiz Hazirlik Sinifi ile ilgili tim notlarini (Dizey Belirleme
Sinav notu, Yeterlik Sinav notu, her bir duzeydeki ara sinav, modul
sonu sinavi, konusma-yazma vb. notlarini) ve devamsizliklarini Bilgi
Yénetim Sistemi (BYS) Uzerinden takip edebilirler.

Bilgi Yonetim sistemi icin asagidaki linke tiklayiniz:
https:/[bys.ktu.edu.tr/bys/bys.aspx#




11. KTU YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
UYGULAMA YONERGESI

Yabanci Diller Yuksekokulumuzun en guncel Uygulama
Yonergesine ulagsmak icin asagidaki linke tiklayiniz.
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/[190840

12. DILEKGELER

Hazirlik Sinift Bagari Belgesi igin sekreterligimize basvurmaniz
yeterli olacaktir. Belge Turkge/ingilizce olarak hazirlanmistir.
Muafiyete sinavina girig dilekgesi,

Mazeret sinavina girig dilekgesi,

Sinav notuna itiraz dilekgesi vb. matbu dilekceler sekreterlikten
veyad internet sayfamizdan temin edilebilir.

https:/ /www.ktu.edu.tr/ydyo/dersler




Yabanci  Diller  YUksekokulumuz, &gretim
gorevlilerimizin ve 6grencilerimizin katkilariyla
toplumsal sorumluluk projeleri gelistirmektedir.
13.1. Toplumsal Bu sayede &grencilerimizin sosyal ve bireysel
Sorumluluk Etkinlikleri gelisimlerine katkida bulunmaya ve toplumsal
konularda farkindaliklarini artirmaya ve bu
sayede tum paydaslarimizin faydasina igler
yapillmaya calisiimaktadir.

Bu tur etkinliklerle ilgilenen, projeleri olan veya var olan projelerde katkida
bulunmak isteyen 6grencilerimizin asagidaki égretim goérevlilerimiz ile irtibata
gecmesini rica ederizz. Ogretim Gorevlisi Sinem GOL - Ofiss B 212
(sinemcol@yahoo.com) Ogretim Goérevlisi Zeynep YAHYAOGLU -- Ofis: B 212
(zeynepyahyaoglu@ktu.edu.tr)

Yabanci Diler YUksekokulu olarak
dniversitemizin her yil geleneksel olarak
duzenledigi spor sblenine c¢esitli branslarda

13.2 Sportif Etkinlikler oégrencilerimizle birlikte katihm
saglanmaktadir. Tum bireysel sporlarda ve
takim sporlarinda 6grencilerimize sosyal
medya hesaplarimiz Uzerinden ve okul
panolarimizdan duyurular yapilimakta ve
ilgilenen 6grencilerimizle birlikte bu sbélene
katihm saglanmaktadir.

ilgili 6gretim gorevlilerimiz:
Ogretim Gorevlisi Mehmet DEMIR -- Ofis: C 316 (demir@ ktu.edu.tr)
Ogretim Gorevlisi Cengiz Koray SAKA -- Ofis: C 211 (c.k.saka@ktu.edu.tr)




14. OGRENCILERIN GOREV VE
SORUMLULUKLARI

e Ogrenciler devamsizliklarini kendileri takip etmek zorundadir.

e Ogrenciler ders materyallerini derse getirmek zorundadir.

 Universite igerisinde orijinal olmayan ders kitabi bulunduran 6grenci, bu
konuda Universite aleyhine olugsacak hukuki ve maddi yaptirm ve
kayiplari kargilamakla yakamladar.

e Ogrenciler ders saatlerinde OJretim elemani gelmeden 6nce sinifta yerini
almalidir, gec kalan égrenci derse alinmaz ve o derste (2 saat) yok yazilr,

e Ogrenciler duyurulari bina igerisindeki ekranlardan, panolardan ve
internet sitemizden takip etmelidirler.

e Sinav saatlerine ve portfolyo édevlerinin kriterlerine ve teslim tarihlerine
dikkat etmelidirler (bu tarihleri internet sayfamizdaki Akademik
Takvimimizden égrenebilirler).

e Gerekli hallerde internet sayfamizdaki veya sekreterligimizdeki dilekge
orneklerinden konuyla ilgili olanini doldurarak Boélum Baskanhgina
muracaat ederler.

e Ogrenciler Yuksekoégretim Kurumlari  Ogrenci Disiplin = Yonetmeligi
hUukUumlerine tabidirler.



15. DISIPLIN KURALLARI

Ogrencilerin  disiplin i ve islemleri; YUksekdJretim
Kurumlart  Ogrenci  Disiplin  Yonetmeligi  hukUmleri
cercevesinde Yabanci Diller Yuksekokulu tarafindan
yaratalar. Disiplin sorugturmasi sonucu 6grencinin kayitli
oldugu dekanlk [mudarlak [Ogrenci igleri  Daire

Bagkanligina ve ilgili kurumlara yazih olarak bildirilir.

Ogrencilerimizin cep telefonlarini ders sirasinda sessiz
konumda tutmasi gerekmektedir. Sinifin dersine giren
ogretim goérevlisinin izin vermesi durumunda dijital s6zlUk

olarak ve kisa sureli arastirmalar yapmak icin cep

telefonlari kullanilabilir.




16. ONEMLI TELEFON NUMARALAR]

KTU Yabanci Diller YiUksekokuluna Ait Telefon Numaralari

« YUksekokul Sekreterligi: 0462 377 34 92
. Yuksekokul Ogrenci isleri: 0462 377 37 23
. YUksekokul Belgegecer Numarasi: 0462 325 32 48

KTU Ogrenci igleri Daire Baskanligina Ait Numaralar

. Ogrenci isleri Daire Baskanligi: 0462 377 25 12 Ogrenci isleri (Yabanci
. Ogrenciler / Erasmus Ogrencileri): 0462 377 25 11 Ogrenci isleri (Lisans
. Programlari): 0462 377 33 77 Ogrenci isleri (Lisansistl Programlari):
0462 377 22 44 Miuhendislik Fakultesi Ogrenci isleri: 0462 377 27 12 Tip
Fakultesi Ogrenci isleri: 0462 377 24 39 Uluslararasi iliskiler Ogrenci
isleri: 0462 377 25 31 Siirmene Deniz Bilimleri Fakiltesi: 0462 752 24 19

KTU Saglik Kultar ve Spor Dairesi Baskanligina Ait Numaralar

« Saglik Kultur Spor Dairesi Baskanligl: 0462 377 20 05

. Psikolojik Danismanlik: 0462 377 58 53 - 54 03

Spor Salonu: 0462 377 24 34

Saglik Kultur ve Spor Dairesi Baskanligi Hemsire Odasi (Acil Durum): 0462 377 22 20

KTU’ye Ait Diger Numaralar

« GUvenlik Acil Durum: 0462 377 21 27

. Bilgi islem Daire Bagkanligi: 0462 377 14 00 - 325 32 62
KUtuphane: 0462 377 22 01

Yurt Madarlugu: 0462 377 31 61 - 328 09 30
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