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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI
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	GÖREVDEN AYRILAN PERSONELİN 
DEVİR TESLİM FORMU
	

	Dok. Kodu: 
	Yay. Tar: 02.01.2026
	Revizyon No:
	Rev. Tar: 
	Sayfa Sayısı: 01

	
ALT BİRİM
	

	
GÖREVİNDEN AYRILAN PERSONELİN ADI SOYADI
	

	
GÖREVİN ADI
	

	
GÖREV DEVİR TARİHİ
	

	
GÖREVİN DEVİR SEBEBİ
	
☐ Emeklilik   ☐ Tayin   ☐ Kurum İçi Nakil                               
☐ Diğer (İstifa vb.)  ☐ Geçici Görevlendirmeler
☐ Kurum İçi Görev Devri (kurul-komisyon-iş değişikliği)
[bookmark: _GoBack]☐ Diğer (Doğum İzni vb)


	
TESLİM EDİLEN EVRAK VE DOKÜMANLAR
	
☐ Fiziki Dosyalar   ☐ Dijital Dosyalar   ☐ Sözleşmeler
☐ Proje Dosyaları   ☐ Müşteri Dosyaları   ☐ Raporlar
☐ Diğer: _______________________________________________ 


	
DEVREDİLEN GÖREVDEKİ YETKİ SINIRI 
(GÖREVİN ÖZELLİĞİNE GÖRE BİRDEN FAZLA SEÇENEK İŞARETLENEBİLİR.)
	
☐ Paraf Yetkisi  ☐ İmza Yetkisi  ☐ Raporlama Yetkisi 
☐ Harcama Yetkisi ☐ Diğer


	
ŞİFRE VERİLEN KURUMSAL SİSTEMLER (EBYS VB.) (SİSTEMDEN PERSONEL ADINA AÇILAN KULLANICI ADI VE ŞİFRE İPTAL EDİLEREK BU ALAN DOLDURULACAKTIR.)
	☐ EBYS  ☐ Kurum E-Postası  
☐ Diğer _______________________________________________

	
GERÇEKLEŞTİRİLEN HİZMET VE FAALİYETLER
(ÜZERİNE HAVALE EDİLİP ÇÖZÜME KAVUŞTURULAN İŞLEMLER BURADA BELİRTİLECEK)
	07.11.2022 tarih ve 1878 sayılı 2022/1 sayılı İç Genelge
(Görev Dağılımı) 

	
DEVAM EDEN İŞLER VE AÇIKLAMALAR
(ÜZERİNE HAVALE EDİLDİĞİ HALDE, HENÜZ BAŞLANMAMIŞ VEYA ÇÖZÜM BEKLEYEN İŞLEMLER BURADA BELİRTİLECEK)
	


	Görevi Devreden		     Görevi Devralan	                   Onaylayan
Adı Soyadı	:                                                                                                                         Yasin ÖZTEL
Unvanı	:                                                                                                                         Daire Başkanı     
Tarih		:          
İmza		:
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