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Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM &6n kulucka egitimleri kapsaminda izlenecek yollari gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tUm Modul5 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. Egitim Siuresince Uyulmasi Gereken Kurallar

511 Egitim icin gerekli malzemelerinin  kimin tarafindan  saglanacadr  egitim
organizasyonu sirasinda belirlenir ve editim éncesinde katilimcilara KTU TT™M
tarafindan bildirilir.

5.2.2. Egitim konu basliklar KTU TTM tarafindan énceden belirlenir ve duyurulur.

52.3. KTU TTM egitim icerigi TTO hedefleri ve konsepti cercevesinde belirlenir. Bu
kapsamda; katma dederi yuUksek teknolojik is fikirleri odadinda egitimler
gerceklestirilir.

5.2.4. EZitim sonunda sirketlesme ihtimali yUksek girisimciler finansal kaynaklara
yonlendirilir.

5.3. EGgitim Siuresince Uyulmasi Gereken Fiziksel Kurallar

5.3.2. Egitim salonuna yiyecek ve icecek sokulmamalidir.
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

5.3.3. Egitim salonunda bulunan demirbas malzemelere zarar verilmemelidir.

5.3.4. EGitim salonlarinda gunlik temizlik yapilacagindan burada unutulan veya
birakilan esyalarin (defter, kitap, canta vs.) kaybolmasindan KTU TTM'nin hicbir
sorumlulugu yoktur. Bu nedenle katilimcilar egitim sonunda salonlarda malzeme
birakmamalidir.

5.3.5. Katilimcilar yanlarinda bulunan esyalari korumakla yUkUmlUdurler. Meydana
gelecek calinma ve kaybolma olaylarindan KTU TTM sorumlu degildir.

5.3.6. Katiimcilar egitim sUresince FRM.101-Egitim Etkinlik Katiim Formu’nu imzalamak
zorundadir.

5.4. Kahlimcilarin Seciminde Uyulmasi Gereken Kurallar

5.4.2. Egitim kaytlari KTU TTM tarafindan egitim dncesinde online ortamda (KTU TTM
web sayfasi ve sosyal medya hesaplari) alinir.

5.4.3. Katlimcr kriterleri her egitim icin, editim konseptine uygun sekilde KTU TTM
tarafindan belirlenir ve egitime kayit alimlari ile ayni anda ilan edilir.

5.4.4. Katlimcilar belirlenirken kayit sirasina ve katilimcilarin disiplinler arasi olmasina
dikkat edilir.

5.4.5. Katilimcilara egitimler KTU TTM Modul5 uzmanlari tarafindan veya anlasilan
hizmet saglayicilari tarafindan uzman kisilerce egitimler verilir.

5.4.6. Uygulamall egitimler sonunda katilimcilara katiim belgesi verilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynaklh DokUomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.
6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.IOI-EGitim Etkinlik Katihm Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ PROF.DR. OKTAY YILDIZ
72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
Mimarlik Fak. Zemin Kat “Yerelden Kiresele Teknoloji Transferi”

61080 TRABZON < kiutto@ktuedu.tr

Dokiman No: PR. 501 Yayin Tarihi: 04.01.2019 Revizyon Tarih / No 04.01.2019/00 Sayfa: 2/1




z
E

KTU '
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi @ TEKNIK U,f.‘i,';:‘;ﬁ';‘:.
ON KULUCKA HIZMET PROSEDURU

Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM 6n kulucka hizmeti kapsaminda izlenecek yollari gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tim ModUl5 personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA

51. On Kulucka Merkezi Hizmetinin icerigi

522. On kulucka merkezinde Universite &Jrencilerinin, mezunlarinin ve calisanlarinin
yenilik¢i is fikirleri olgunlastirimakta, fikirden projeye, projeden sirket kurma
asamasina kadar danismanlik ve destek hizmetleri veriimektedir.

523. On kulucka merkezinde girisimci adaylarina é (alt) aylk sire boyunca genel
giderlerin (internet, elektrik, temizlik vs.) de karsilandidi Ucretsiz ofis alani imkani
sunulmaktadir.

52.4. KTU TTM'de, girisimci adaylarina is fikirlerinin  dogdrulanmasi, is planlarinin
uygulanmasi, is gelistirme, sirketlesme, girisimcilik, yatirnmci iliskilerinin saglanmas,
fikri ve sinai mulkiyet haklar, destek programlarindan yararlanmaya vb. ydnelik
konularda egitim, danismanlk ve mentorlik hizmetleri  Ucretsiz olarak
saglanmaktadir.
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Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

Girisimci adaylart KTU TTM 6n kulucka merkezinde bulundudu sire icerisinde
KTU TTM tarafindan duzenlenen veya KTU TTM'nin katlm sadlayacad tim
etkinliklerden Ucretsiz olarak yararlanabilmektedir. 6 (alt) aylik sUrenin sonunda
sirket kurmak isteyen girisimciler kulugka merkezlerine yonlendiriimektedir.

5.3. On Kulucka Merkezine Basvuru ve Kabul islemleri

5.3.2. Ticarilesme potansiyeli olabilecek, yenilikgi is fikrine sahip ve s6z konusu is fikri
ile ilgili varsa Ar-Ge calismalarina sahip, Universitelerin lisans, yuksek lisans veya
doktora programi 6grencileri, mezunlari ve c¢alisanlarinin yani sira Universite
disindaki girisimciler de 6n kulugcka merkezine basvuru yapabilmektedir.
Basvurular bireysel ya da girisimci grubu olarak da yapilabilir.

5.3.3. Basvuru yapmak isteyen is fikri sahibi girisimci adaylart KTU TTM Modul 5
personellerinden gérisme icin randevu alir. Daha sonra girisimci adayina verilen
randevuda gergeklestirilen gorismede birebir is fikri dinlenir ve degderlendirmesi
yapllir.

5.3.4. s fikri yenilikci, ticarilesebilir ve yapilabilirik acisindan 3 baslkta degerlendirilir.
Uygun olan is fikri sahibi girisimci adayi ve varsa ekibine FRM.501-On Kuluca
Kayit Formu doldurularak on kuluckaya kaydi alinir.

53.5. On kulucka merkezi icin is fikri uygun olmayan girisimciler farkli destek
mekanizmalarina ydnlendirilir ya da is fikrinin dederlendirildigi 3 kriterden eksik
olan baslga yonelik egitimler almasi igin yonlendirilir.

5.3.6. On kulucka merkezi hizmetleri kapsaminda verilen egitimler LS.501-On Kulucka
Verilen EGitim Listesinde belirtilmistir.

5.4. On Kulucka Merkezi Hizmetinin Sonlanmasi

5.4.2. On kulucka merkezi hizmetlerini alip, is planinda aciklanan is fikri dogrulamasini
basari ile gergeklestiren girisimci adaylari 6n kulugka sUrecini tfamamlamis
sayilirlar.

5.43. On kulucka sirecini tamamlayan girisimcilerin, is planlarini gerceklestirmeleri
amaciyla sirket kurmalart saglanir.  Girisimciler &ncelikle Trabzon Teknokent
bUnyesindeki kulucka merkezine ydnlendirilir.
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5.4.4. Finansal destek saglayabilmeleri amaciyla basta TUBITAK destekleri olmak Uzere
ulusal veya uluslararasi destek fonlarina veya yatirmcilara ydnlendirilirler.
Yapilan ydnlendirmeler FRM.504-Destek Programlarina Yoénlendirme Formu ile

kayit altina alinir.
6. ILGILi DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakli Dokomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.501-On Kulucka Merkezi Kayit Formu
e FRM.504-Destek Programlarina Yonlendirme Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ PROF.DR. OKTAY YILDIZ
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC

Bu prosedir KTU TTM Modul 5 hizmetleri kapsaminda yer alan mentérlik hizmetinde
izlenecek yollari géstermek amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.
3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Mentorlik: Daha deneyimli veya daha bilgili bir kisinin daha az deneyimli veya daha az
bilgili bir kisiye rehberlik etmesidir.

Menti: MentdrlUk hizmeti alan kisi

Modul 5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tim Modul 5 personelleri sorumludur.
5. UYGULAMA

51. Mentérlik Hizmetinin icerigi

5.2.2. Fikir asamasindan sirketlesme sUrecinde ve sonrasinda girisimci adayina rehberlik
etmesi amaciyla “Mentér Havuzundan” mentér atamasi yapiimaktadir. On
kulucka merkezi kapsaminda girisimci adayinin ihtiyacl, beklentisi ve is fikri
konusunun uygunlugu dogrultusunda alaninda uzman akademisyenlerden ya da
benzer is alaninda faaliyet gdsteren &zel sektdr firmalarindan mentérlUk hizmeti
alinmaktadir.

5.2.3. Mentorlik hizmetiyle girisimci adayinin is fikri dogrulama strecinde ya da kurulan
sirketin gelistiriimesi asamasinda ihtiya¢ duyacad is modelleme, is sureclerini
gelistirme, yonlendirme, farkl bakis acilari Uretme, problem tespiti, farkli ¢6zim
Onerileri sunma vb. konularda kogluk destedi almasi saglanmaktadir.
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

5.3. Mentorlik Hizmeti Calisma Sekli

53.2.

5.3.3.

5.3.4.

KTU TTM kendi binyesinde iletisimde oldugu akademisyen veya firma
yetkillerinden uygun ve istekli olan kisileri FRM.508-Mentér Havuzu Kayi
Formu'nu doldurup imzalatarak mentér havuzuna kaydeder.

Girisimci adayinin talebi Uzerine mentdr havuzuna kayith mentdrlerden girisimci
adayina mentor eslestirmesi yapar. Sonrasinda mentdr ve menti arasinda
karsiikh - gbrUsme gergeklestirilir ve taraflarin mutabik  kalmasi  durumunda
FRM.507-MentorlUk Hizmet Anlasmasi Formu karsilikll imzalanarak sure¢ baslatilir.
Mentdr anlasmasi taraflar arasinda belirli gereksinimlere ve beklentilere uygun
bir bicimde tasarlanir ve taraflardan imzalanmasi talep edilir. iliskideki hedef, her
iki tarafin da surecteki amaclarini belirleyip buna ulasmayr saglamaktir.

Mentdrden anlasmada belirtilen hizmet suresi boyunca ayda en az 2 kez
olacak sekilde birebir gérusme icin planlama yapmasi beklenir. Her bir gdrisme
yaklasik 1 saat olacak sekilde planlanir. Mentorlk Hizmet Programi  suresi
FRM.507-Mentérlik  Hizmet Anlasmasi Formu'nda belirtilir ve KTU TTM  ekibi
tarafindan takip edilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakhh Dokuomanlar

e Bu kapsamda dis kaynakli dokiman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar

e FRM.507-Mentodrlik Hizmet Anlasmasi Formu
e FRM.508-Mentdr Havuzu Kayit Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ PROF.DR. OKTAY YILDIZ
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

1. AMAC
Bu prosedir KTU TTM hizlandirici hizmeti kapsaminda izlenecek yollar gdstermek
amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM
Bu prosedir KTU TTM Modil5 personellerini kapsar.

3. TANIMLAR

KTU TTM: Karadeniz Teknik Universitesi Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma
Merkezi

On kulucka: Fikir asamasinda bulunan girisimcilere verilen (fikir olgunlastirma vb.) girisimcilik
hizmetleri.

Hizlandirici:  Girisimcilere; sirketlesmeden &nce, protofipleri ile hizlica piyasaya c¢ikana
kadarki surecte verilen hizmetleri ifade eder.

Modul5: KTU TTM Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan tUm ModuUlS personelleri sorumludur.

5. UYGULAMA
51. Hizlandiriciya Uygun Girisimcilerin Belirlenmesi

511. KTU TTM 6n kulucka prosediri kapsaminda én kulucka hizmeti alan girisimciler
prototip asamasina geldiginde hizlandirici kapsamina dahil edilir.  Prototip
asamasl hizmet Ureten girisimciler icin UrUnUn test edilebilir asamaya gelmesini
ifade eder.

512. KTU TTM &n kulucka binyesinde bulunmayip hizlandirici asamasinda bulunan
girisimciler talepleri dogdrultusunda is fikirleri degerlendirilip hizlandiricrya dahil
edilebilir.

51.3. FRM.505-Hizlandirici Programi Kayit Formu doldurularak girisimcilerin hizlandirici
programa kaydi alinr.

5.2. Hizlandirnci Uygulama Asamasi

522. KTU TTM hizlandiricr  hizmeti kendi bUnyesindeki uzmanlar tarafindan
verilebilecedi gibi, gerekli gorildigu durumlarda ve KTU TTM karariyla diger
hizlandirici programlara yonlendirme usulU ile gergeklestirilebilir.

5.2.3. Uygun gorUlmesi durumunda hizlandirici hizmeti icin hizmet alimi yapma karari
KTU TTM Modul 5 uzmanlarinca KTU TTM midirine &nerilir ve mudir karar
ile hizmet alimi gergeklestirilir.
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KTU TTM hizlandiricr icin dis egitmenlere ihtiyac duymasi halinde ortaya cikacak
maliyetleri; kendi butcesinden, Universite butgcesinden veya yurUtmekte oldugu
projelerin butgelerinden karsilayabilir.

Dis egitmenlerin yetkinlikleri hizmet alimi éncesinde KTU TTM Modil 5
uzmanlarinca tespit edilir.

Hizlandirici program kapsaminda hizmet alan girisimcilerin - aldidi  hizmetler
FRM.506-Hizlandirici Programi Hizmet Takip Formu'na islenerek kayit altina alinir.

5.3. Hizlandirici Kapsaminda Verilecek Destekler

53.2.
5.3.3.
5.3.4.
5.3.5.
5.3.6.
5.3.7.
5.3.8.
5.3.9.
5.3.10.

6. ILGILI

Fiziksel alan tahsisi KTU TTM fiziksel alan uygunluguna goére tahsis edilecektir
KTU alt yapisina ulasma imkani sadlama

Urin dogrulama ve degder onerisi test etme

Rekabet UstUnlUU test etme ve FSMH alinabilirligini test etme

MUsteri segmentasyonu gercgeklestirerek Uron gelistirme

Gelir modeli olusturma

Pazara cikis, satis modeli olusturma

SurdUrUlebilirlik planlarinda yardimcr olmak

KTU TTM hizlandirici kapsaminda verecedi destekleri is fikrine ve girisimci
ozelliklerine/tercihlerine gore 6zellestirir

DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakl Dokomanlar

e Bu

kapsamda dis kaynakl dokiUman bulunmamaktadir.

6.2. ic Kaynakh Dokimanlar
e FRM.505-Hizlandirici Programi Kayit Formu
e FRM.506-Hizlandirici Programi Hizmet Takip Formu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI MUDUR
EREN YILMAZ PROF.DR. OKTAY YILDIZ
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