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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM Dogrudan Temin Yoluyla Mal Almi is Akis Sireci

Sire¢ No

IA.601 | Tarih Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Dr. Ogr. Gor. Ayhan KOG - Ozlem YILMAZ - Ayten KAYA

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastrma Merkezi idari ve Mali isler
Personelleri

Surecin Amaci

Dogrudan temin yoluyla mal alimi sirecinde, hizll ve etkin bir sekilde ihtiyag
duyulan malzemelerin temin ediimesini saglamak.

Surecin Sinirlari

SUre¢, malzeme ihtiyacinin belirlenmesinden baslayarak, malzemelerin teslim
alinmasina ve gerekli kayitlarin yapiimasina kadar olan asamalari kapsar.

SUrecin Adimlari

e Malzeme ihtiyacinin belirlenmesi.

e Satin alma talebinin olugturulmasi.

e Uygun tedarik¢inin secilmesi ve teklif alinmasi.

e Siparisin veriimesi ve malzemenin teslim alinmasi.
o  Gerekli kayit ve raporlamalarin yapilmasi.

SUrecin Performans

Sirecin etkinligi, malzemelerin temin siresi, bit¢eye uygunluk ve feslim

Gostergeleri alinan malzemelerin  kalite standardina uygunlugu ile &IcGiur. Teslimat
surelerinin kisalidl, butceye uygunluk orani ve kalite kontrol sireglerinde
basarih  sonuglar elde edimesi, performans gdstergeleri  olarak
degerlendirilir.

Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ
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Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi TExHi Ouivensizes] |
Uygulama ve Ara;hrm‘u Merkezi t
KTU TTM DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI i$ AKIS SEMASI
Satin ahnmas diisintlen malzeme -
ile ilgili bilgiler (Katolog, resim, Biitce kaleminde Hayw | __, | Odenek aktarmm ya da
teknik sartname, numune, maliyeti veterli ddenek var < ek ddenek istenir biitce
etkileyecek her unsur) satin alma m? Evet kalemine kaydedilir.
birimine ginderilir.
Omnay belgesi hazirlanir, Bu helgede, tarih, say, isin Harcama Yetkilisi piyasa
tanimy, niteligi, isin miktary, kullanilabilir ddenek aragtirmas: yapacak ve alumi
miktary, biitge tertibi belirtilir. Satin alma iglemi ile ilgili | *+— gergek]esﬁ.-recek personeli
agiklama vapilir ve pivasa fiyat aragtirmas: yapacak gorevlendirir.
girevli personel ad1 soyadi, unvam yazihr.
Alnacak malzeme ile ilgili pivasa aragtirmas
Omay belgesi Gergeklestirme Onav b i yapmakla gérevlendirilen personelin verdigi
Girevlisi tarafindan incelenir ve nay belgesi Sﬂr,m bilgi ve belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat
. e = | alma onay defterine |=— . . :
Gergeklestirme Girevlisi ve Harcama Kaydedilir Araghrma Tutanag, mukayese cetveli
Yetkilisi tarafindan imzalanr. : ) diizenlenir, girevliler ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalamr.
72} Karadeniz Teknik Universitesi Qe 0462 377 2629
Mimarlik Fak. Zemin Kat “Yerelden Kiresele Teknoloji Transferi” %
61080 TRABZON ktutto@ktu.edu.tr

Dokiman No: iA.601 Yayin Tarihi: 16.07.2024 Revizyon Tarih / No: -/- Sayfa: 2/2



KTO

KARADENIZ

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi TEKNIK UNIVERSITES]

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi t

Sire¢ Adi

KTU TTM MODUL 2 i$ AKIS SURECI

Sire¢ No

IA.201 Tarih | Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Ogr. Gor. islam YILDIZ - Ogr. Gér. Gézde SAGLAM - Ogr. Gor. M. Serhat
UNVER

Sire¢ Organizasyon
iliskisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Modil 2 Personelleri

Surecin Amaci

KTU TTM Modil 2, proje ydnetimi ve yurUtme destedi saglayarak
akademisyenler ve sanayiciler arasinda isbirligi kurulmasini amaglar. Sureg,
uygun hibe programlarinin  belirlenmesi  ve proje  basvurularinin
degerlendiriimesiyle projelere destek saglamayi hedefler.

Surecin Sinirlari

Sireg, proje fikriyle KTU-TTM'ye basvuru yapiimasiyla baslar ve proje
yUrUtme ve raporlama desteginin verilmesi, proje revize islemleri ve uygun
hibe destek programlarinin belirlenmesi ile devam eder. SUreg, projelerin
deg@erlendiriimesi ve danismanlik yapilmasiyla sona erer.

Surecin Adimlari

Proje Cagri Duyurularinin Yapilmasi
e Ulusal ve uluslararasi proje ¢agdrilarinin takip edilmesi ve
duyurularinin yapilmasi.
Proje Bilgilendirme Gunleri Egitim ve Etkinlik SUreci
e Hedef kitlenin proje fikriyle ilgili bilgilendiriimesi ve egitim
programlarinin dizenlenmesi.
Proje Bagvurularinin Alinmasi
e Hedef kitlenin proje fikriyle KTU-TTM’ye basvurmasi ve destek
talep formunun doldurulmasi.
Destek Talebinin Degderlendiriimesi
e Akademisyen ve sanayici isbirligi faleplerinin degerlendiriimesi.
e Proje danismanlik ve inceleme sUreglerinin yOrUtGimesi.
Uygun Hibe Destek Programinin Belirlenmesi
o Projeye destek verilip verilmeyeceginin belirlenmesi.
e Uygun hibe destek programinin belirlenmesi.
Proje Revize Islemleri
e Proje basvurularinin revize edilmesi gerektiginde, tekrar basvuru
islemlerinin yapiimasi.
e Universite-Sanayi isbirligi (USI) modiline yénlendirme yapiimasi.
Proje Yénetimi ve YUrUtme Destedi
e Proje yonetimi, yUrUtme ve raporlama desteginin saglanmasi.
Sonuclarin Degerlendiriimesi
e Proje sonuclarinin degerlendirilmesi ve gerekli yonlendirmelerin
yapimasi.
o Bulus veya ficarilesme degeri olan projelerin ilgili modUllere
yonlendirilmesi.
e Proje ciktilarinin de@erlendirilmesi ve ilgili formlarin olusturulmasi.

Surecin Performans

e Yapilan proje ¢cagrilarinin sayisi.

Gostergeleri e Bilgilendirme gunleri ve etkinliklere katilim oranu.
o Destek talebiyle basvuran proje sayisi.
Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ
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Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

TTM MODUL 2 i$ AKIS SEMAS

Ulusal ve Uluslararasi
Cagrilarin Takibi

|

Hedef Kitlenin Proje
Fikriyle KTU-TTM'ye
basvurmasi

Proje Cagn Proje Bilgilendirme
—> Duyurularinin —»| Giinleri, Egitim ve
Yapilmasi Etkinlik Siireci

|

Destek Talebi Gelmesi,
Destek Talep Formunun
Doldurulmasi

v

l var

Akademisyen Sanayici US"i Modi-ilijne
isbirligi Talebi Var mi? Yonlendirme

yok

Uygun Hibe Destek
Programi Belirlenir

A A

|

Projeye Destek
cek mi?

Hayir
_ Bitis

Evet

Danismanhk
Sozlesmesinin
imzalanmasi

|

Projeye danismanhk
yapilmasi ve
incelenmesi

l Tekrar
Basvuru Hayir

2
Proje Yonetimi Red Yapilacak mi?

(Yuriitme Raporlama) Sonuglarin Bitis
T — gini i i Degerlendirilmesi
72} Karadeniz Tekn Desteginin verilmesi a Proje Revize p29

Mimarlik Fak. Zérmr—ror rerererer—KUresele Teknoloji Transferi” islemleri
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|

Proje Basvurusunun
Yapilmasi

|

Proje Cikti Degerlendirme
Formunun Olusturmasi

|

Bulug/Ticarilesme Degeri

Var mi?

Var

FSHM ve Girisimcilik
Modiliine Yonlendirme

Yok

Bitis
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KTU KARADENIZ
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi el Ontvmpares| z
Uygulama ve Arastirma Merkezi
Surec Adi KTU TTM MODULI i$ AKIS SURECI
Streg No IA101 | Tarih Temmuz 2024
Sirecin Sorumlulari Ogr. Gér. Hulya SABIR - Aleyna AYDIN
Sire¢ Organizasyon Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Modul 1 Personelleri
iligkisi
Sirecin Amaci KTU TTM Egitim Destek Sireci, adaylarin egitim kriterlerine uygun olarak

secilmesi ve egitim programina dahil edilmesini amaglamaktadir. Bu sirec,
adaylarin egitim programina uygunlugunu degerlendirmek ve proje fikirlerini
desteklemek icin tasarlanmistir.

Sirecin Sinirlari Sureg, egitim kriterlerine uygun adaylarin belirlenmesi ve egitim programina
davet edilmesiyle baslar. Editim sireci sonunda proje fikri ciktisinin elde
edilmesi veya proje yazim destedi icin diger moduillere yonlendirme
yapilmasi ile sona erer.

Sirecin Adimlari o Egitim SUrecinin Baslamasi

o Egitim kriterine uyan adaylarin belirlenmesi.

e Adaylarin Egitime Davet Edilmesi

e Uygun adaylarin davet edilmesi.

e Basvurularin G6zden Gecirilmesi

e Adaylardan alnan basvurularin  egitim kriterlerine  gdre gdzden
gecirilmesi.

e Egitim Program Evraklarinin Hazirlanmasi ve ilana Cikilmasi

o Afis, basvuru formu ve diger egitim program evraklarinin hazirlanarak
ilana cikilmasi.

e Proje Fikrinin Degerlendirilmesi

e Proje fikrinin arastirmaya yonelik olup olmadiginin degerlendirilmesi.

e Proje fikrinin sanayiye yonelik olup olmadidinin degerlendirilmesi.

e Uygun projelerin Universite-sanayi isbirli§i veya proje yazim destedi
modoullerine ydnlendirilmesi.

e Egitim SUreci Sonunda Proje Fikri Ciktisi

e EGitim sUreci sonunda proje fikri c¢iktisinin olup olmadiginin  kontrol
edilmesi.

o Gerekli yonlendirmelerin yapilmasi.

Sirecin Performans Basariyla tamamlanan egitim sayisi
Gostergeleri

Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ

72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
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KTU .. . . _ KARADENiZ
Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi TEKNIK UNIVERSITES] | -
s Ao e |
KTU TTM MODUL1 iS AKIS SEMASI
BASLANGIC KTU TTM EGITIiM
DESTEK SURECI
Afis, Bagvuru Formu,
Egitim Program
Evraklarinin
Hazirlanmasi ve ilana
Cikilmasi
Adayardan Alinan
Basvurularin
Uygunlugunun Egitim
Kriterlerine Goére
Gozden Gecirilmesi
Egitim Kriterine Uyan
Adaylarin Egitime Davet
Edilmesi - . .
Universite Sanayi
l isbirligi icin 3. Modiil'e
Yonlendirme Yapilmasi
Egitim Siirecinin
Baslamasi T
l Evet
Egitim Siireci Sonunda Proje Fikri Sanayiye
—_ —_—
Ortaya Proje Fikri Cikti mi? Evet Yonelik mi
Havir HAYIR
l Proje Yazim
Proje Fikri Arastirmaya Destegi Igin 2.
BITRME |— | HAYIR | <+ je rin Arastirmaya | | ever |— Modiil'e
Yonelik mi? " .
Yonlendirme
Yapilmasi
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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM MODUL 3 iS AKIS SURECI

Sire¢ No

IA.301 | Tarih | Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Ogr. Gér. Beril DEGERMENCI - Dilek ISKENDER BALABAN - Yalgin AYKUT

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Modil 3 Personelleri

Surecin Amaci

KTU TTM Modul 3, Universitede arastrma yapan akademisyenlerin proje
fikirlerini ficarilestirmek ve sanayi ile isbirli§i yapmalarini saglamak amaciyla
gelistiriimistir.  SUreg, akademisyenlerin  projelerini  uygun ¢agrilar igin
hazirlamalarina ve fticarilestirme sUreglerini yUrUtmelerine destek olmayi
amaglar.

Surecin Sinirlari

Sure¢, akademisyenlerin proje bagvurusu yapmasl veya proje fikirlerini
taslak asamasina getirmesiyle basglar. Proje fikirlerinin  degerlendiriimesi,
patent alinabilirlik durumu ve sanayi isbirli§i secenekleriyle devam eder.
Projelerin uygun fon programlari i¢in hazirlanmasi ve ficarilestirimesi ile
sona erer.

Surecin Adimlari

Proje Asamasinin Belirlenmesi
e Akademisyenlerin  proje fikirlerinin  taslak  asamasinda  olup
olmadiginin belirlenmesi.
e Proje basvurusunun yapiimis veya basvuru asamasina getirilmis
olmasi.
Proje Degerlendirme
e Proje fikirlerinin degerlendirilmesi ve patent alinabilirlik durumu.
e Prototip olup olmadiginin kontrol edilmesi.
Sanayi isbirligi
e Akademisyenlerin projelerini  sanayi projeleri yapmak istemesi
durumunda isbirlidi seceneklerinin degerlendirilmesi.
e Sanayi isbirligi icin uygun ortaklarin aranmasi.
Fon Programlari Bilgilendirme
e Proje uygun degilse ModUl 2'ye bilgilendirme yapiimasi.
e Baska fon programlari icin bilgilendirme yapimasi.
Proje Hazirlk ve Ticarilestirme
e Projelerin KOSGEB, TUBITAK (TEYDEB), COSME gibi uygun cagrilar
icin hazirlanmasi.
e Teknokentteki starf-up ve spin-off firmalar icin ficarilestirme
sUrecinin yurUtdlmesi.
o Proje toplantilarinin yapilmasi ve sézlesmelerin hazirlanmasi.
Proje Takibi
e Proje durumunun sUrekli olarak takip ediimesi.

Surecin Performans

Proje basvurusu yapan akademisyen sayisi.

Gostergeleri
Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ
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KARADENIZ

TEKNIK UNIiVERSITESI
Teknoloji Transferi

Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

TTM MODUL3 iS AKIS SEMASI (301)

Universitede Arastirma Yapan Akademisyenler

}

Proje Hangi Asamada

I .

'

Fikir (Taslak) Proje Bagvurusu Yapilmis ya da Sonuglanmis Proje
I Basvuru Asamasina Getirilmis l
l ‘ l Prototip Var mi?
Hayir Evet > Ppatent Alir mi?
| 1 — 1
Modiil 2 E Evet
Akademisyen projesini Sanayi Hayir vet
projesi yapmak ister mi ? ¢ | l l
— .
] Modiil 4 Teknokent’ teki
l ' l Start-up ve Spin Off
Firmalar igin
Hayir Evet Ticarilestirme Siireci
Baska fon programlari igin Sanayici Ortak Arama

Modiil-2’yi Bilgilendirme

|

Proje Toplantilarinin
Yapilmasi

!

Projelerin Uygun
Cagnilar igin
Hazirlanmasi

KOSGEB
TUBITAK (TEYDEB)
COSME

}

Sozlesmelerin Hazirlanmasi

}

'

Hayir

i Proje Durumunun Takip -
@ Karadeniz Teknik U Edilmesi < S L0z 377 2629
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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM MODUL 3 iS AKIS SURECI

Sire¢ No

IA.302 | Tarih | Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Ogr. Gér. Beril DEGERMENCI - Dilek ISKENDER BALABAN - Yalgin AYKUT

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Moduil 3 Personelleri

Surecin Amaci

SUrecin  amaci, belirli bir hedefe ulasmak icin izlenen adimlarin ve
faaliyetlerin toplamini ifade eder. Bu hedefler genellikle organizasyonun
genel stratejik hedefleriyle uyumlu olur ve musteri memnuniyetini artirmak,
maliyetleri azaltmak veya kaliteyi yUkseltmek gibi spesifik sonuglara
odaklanir.

Surecin Sinirlari

SUrecin sinirlar, sdrecin baslangic ve bitis noktalarin, ayrica sUrecin
kapsamini  belirleyen faktérleri ifade eder. Bu sinrrlar, sUrecin nerede
basladigin, hangi faaliyetleri kapsadidini ve nerede sonlandigini tanimlar.

Surecin Adimlari

e Baslangig: Surecin fefiklenmesi ve gerekli bilgilerin toplanmasi.

e Planlama: SUrec adimlarinin ve kaynaklarin planlanmasi.

e Uygulama: Planlanan faaliyetlerin gergeklestiriimesi.

e Konfrol: SUrecin izlenmesi ve performansin dederlendirimesi.

e Tamamlama: Sirecin sonlandiriimasi ve sonuclarin
degerlendirilmesi.

SUrecin Performans

Surecin performans gdéstergeleri, sUrecin etkinligini ve verimliligini dlcmek

Gostergeleri icin kullanilan kriterlerdir. Bu gdstergeler, genellikle sire¢ hedeflerine ne
dlcide  ulagldigini - dederlendirmek icin - kullanilir.  Ornedin,  musteri
memnuniyeti orani, sUre¢ tamamlanma sUresi ve hata orani gibi géstergeler
sUrecin performansini élgmek igin kullanilabilir.

Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ

72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
Mimarlik Fak. Zemin Kat “Yerelden Kiresele Teknoloji Transferi”
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TTM MODUL3 iS AKIS SEMASI (302)
. .- *Universite Kaynaklar
E 3
Firma Intiyaglan *Akademisyen Bilgi Birikimi
Firmanin Yenilikgi Fikirleri *Test-Analiz Altyapisi
KTU TTM
Firma ile Firmanin
Ihtiyaglarina/Fikirlerine
uygun Akademisyenin
Goriistiiriilmesi
Eslestirme 1 1 Eslestirme/Teklif
Akademisyen Firma
v
Projelendirme/is Gelistirme
v
Projelendirme/is Gelistirme
Siireglerin Yonetimi
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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM MODUL 3 iS AKIS SURECI

Sire¢ No

iA303 | Tarih | Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Ogr. Gér. Beril DEGERMENCI - Dilek ISKENDER BALABAN - Yalgin AYKUT

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Modil 3 Personelleri

Surecin Amaci

SUrecin amaci, belirlenen hedeflere ulasmak icin gereken adimlar ve
faaliyetleri tfanmlamaktir. Bu, organizasyonun genel stratejik hedeflerine
katkida bulunarak verimliligi ve performansi artirmayr amaglar.

Surecin Sinirlari

SUrecin sinirlari, strecin baslangic ve bitis noktalarini belirler. Bu sinirlar,
sUrecin hangi asamalarda baslayip hangi asamalarda sonlandidini ve hangi
faaliyetleri kapsadidini tanimlar.

Surecin Adimlari

e Sirecin baslatiimasi ve gerekli bilgilerin toplanmasi.

e Sire¢ planlamasinin yapiimasi ve kaynaklarin belirlenmesi.
e Planlanan faaliyetlerin uygulanmasi.

e Sirecin izlenmesi ve performans degerlendirmesi.

e Sirecin tfamamlanmasi ve sonuclarin raporlanmasi.

Surecin Performans
Gostergeleri

Surecin performans gdstergeleri, sirecin ne kadar etkili ve verimli bir sekilde
ilerledigini dlgmek icin kullanilir. Bu g&stergeler arasinda sire¢ tamamlama
sUresi, mUsteri memnuniyeti orani ve hata orani bulunabilir. Performans
gbstergeleri, sureg iyilestirmeleri icin dnemli veriler sadlar.

Onaylan

Prof. Dr. Oktay YILDIZ

72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629

Mimarlk Fak. Zemin Kaf
61080 TRABZON

Dokiman No: 1A.301
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

TTM MODUL3 i$ AKIS SEMASI (303)

Teknokent’deki Start Up ve Spin Off Firmalar igin

v Fizibilite Raporu
. . . . Olusturulmasi
TRL Seviyesi dort ve istii olanlarin tespit edilmesi |—» . . .
icin Rehberlik
Yapilmasi
\ 4
Potansiyel yatirnmcilara tanitilmasi | <
Yatirimci icin 6n projelendirmenin yapilmasi
v
is Planlarinin Hazirlanmasi
v
Sozlesmelerin Yapilmasi
72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM MODUL4 IS AKIS SURECI

Sire¢ No

IA.401 | Tarih Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Ogr. Gér. Hulya SABIR - Ogr. Gér. Kerim SONMEZ

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Modul 4 Personelleri

Surecin Amaci

SUrecin amaci, belirli bir hedefe ulasmak igin gerekli olan adimlari ve
faaliyetleri tanimlamaktir. Bu, genellikle organizasyonun genel stratejileriyle
vyumlu olup, verimlilik, kalite veya musteri memnuniyeti gibi spesifik
sonuglara odaklanir.

Surecin Sinirlari

SUrecin sinirlari, sirecin baslangic ve bitis noktalarini, kapsamini ve dahil
olan faaliyetleri belirler. Bu sinirlar, sirecin nerede baslayip nerede bittigini
ve hangi asamalari kapsadigini agik¢a tanimlar.

Surecin Adimlari

e Sirecin baslatiimasi ve gerekli bilgilerin toplanmasi.

e Sire¢ planlamasinin yapiimasi ve kaynaklarin belirlenmesi.
e Planlanan faaliyetlerin uygulanmasi.

e Sirecin izlenmesi ve performans degerlendirmesi.

e SiUrecin famamlanmasi ve sonuglarin raporlanmasi.

Surecin Performans
Gostergeleri

Surecin performans gdéstergeleri, sUrecin etkinligini ve verimliligini dlcmek
icin kullanilir. Bu gdstergeler arasinda sure¢ tamamlama siresi, musteri
memnuniyeti orani ve hata orani bulunur. Performans godstergeleri, sire¢
iyilestirmeleri icin kritik veriler saglar.

Onaylan

Prof. Dr. Oktay YILDIZ

72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629

Mimarlk Fak. Zemin Kaf
61080 TRABZON

Dokiman No: 1A.401

“Yerelden Kuresele Teknoloji Transferi” %
ktutto@ktu.edu.tr
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Teknoloji Transferi

Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

TTM MODULA4 IS AKIS SEMASI

KORUMA SURELERI

Bulus Bildiriminin

KTU TTM’ye Ulasmasi

}

v

KTU BAP11 Siireci

v

Tarifname Takiminin

Hazirlanmasi

\

BAP Sisteminden
Bagvurunun Yapilmasi

\

15.000 TL Kaynaginin
Basvuruya Aktarilmasi

\

Odeme Tamamlanmasiyla
TPMK’ya Basvurunun
Yapilmasi

v

6A

v Itiraz Sireci

<

Tescil

Belge

Ret

Olumiu <+——| On Arastirma Siireci | —p Olumsuz
B Siirecinin Baslati Bulugsun Serbest Bulus Olarak
asvuru Siirecinin Baglatilmasi Birakilmasi
] Talep Durumunda Basvuru
l Danigsmanlik Hizmetine Verilmesi
TPMK Siireci
Tarifname Takimiyla
Basvurunun Yapilmasi
Sekliinceleme | —»| 2Ay
Eksiklik
|
Yok Var [—| Diizeltme 2 Ay
Aragtirma RaPorl.f —| 1416 Ay
Dosyalama Siireci
Olumliu Olumsuz |—»| Sonlandirma
Inceleme" || 1218y
Dosyalama Siireci

- |
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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM MODUL5 IS AKIS SURECI

Sire¢ No

IA.501 | Tarih Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Eren YILMAZ - Giler Tugba GULTEKIN

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastirma Merkezi Modil 5 Personelleri

Surecin Amaci

Girisimcilerin is fikirlerini gelistirmek ve desteklemek amaciyla, melek
yatirmcilar veya Venture Capital fonlari ile girisimci arasinda danismanlik
saglamak.

Surecin Sinirlari

Sireg, girisimcinin is fikrini KTU TTM'ye sunmasindan baslayarak, sirket
kurma veya destek programlarina bagsvuru sdrecinin tamamlanmasina
kadar olan adimlari kapsar

Surecin Adimlari

e s fikrinin KTU TTM'ye sunulmasi.

e s fikrinin degerlendiriimesi.

e s fikri Ar-Ge ve yenilik iceriyor mu sorusunun cevaplanmasi.

e Girisimcinin "is Fikri Gelistirme" egitimlerine y&nlendirilmesi.

e s plani hazirlama ve danismanlik destedi sunulmasi.

e Girisimciye sirket kurulusu sUrecinde danismanlik destedi sunulmasi.

SUrecin Performans

e Danismanlik verilen girisimci sayisi.

Gostergeleri e Destek programlarina basvuru yapan girisimci sayisi.
e 3.Kurulan yeni sirket sayisi.
Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ
72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
Mimarlik Fak. Zemin Kat “Yerelden Kiresele Teknoloji Transferi” %
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Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

TTM MODUL5 i$ AKIS SEMASI

KTU TTM GiRiSIMCILiK DESTEK SURECi

Girisimci Adayinin KTU TTM'ye
is Fikri ile Basvurmasi

Girisimci Adayinin is
Fikrinin Deiierlendirmesi

n Girisimcinin KTU TTO Tarafindan
is Fikri Ar-Ge ve — | Hayir | Sunulan "is Fikri Geligtirme"
Yenilik iceriyor mu? Egitimlerine Yonlendirilmesi

\

Evet

is Fikrinin
Gelistirilmesi icin |

Mentorliik Verilmesi

\

| is Plani Hazirlama ve |

Namincmaanll, ?--&n“‘.:

Destek Alindi mi? |- | Ewet

Hayir

|

Farkh Program

Secilecek mi? [ =*| Hayir
Evet F— Basvury Yenilenecek mi l

BITIRME |1

v Melek Yatirimci veya
"Destek Programlari" Tercih Edildi mi? |=»| Havir Venture Capital Fonlari lle
‘ -> Girisimcinin Eslestirilmesi

Evet *

* Melek Yatirimci veya
Venture Capital Fonlari ile
is Fikrine Uygun Destek Girisimci Gériismelerinin

Programi Belirlenmesi Gergeklestirilmesi

A Koroc*niz Teknik Universitesi Qs | Melek Yatinmei veya
———e——=——Kat “Yerelden Kirese| .. . Venture Capital

Destek Programi Is F'kf'f‘e Yatim —| E ﬁ Fonlari ile Girigimci

Basvurusu Hazirligi icin Teklifi Sunuldu vet Arasindaki S6zlesme
Danismanlik Destegi Yayn Tarini: 16.07.2024 mu? lo: -/ icin Danismanhk
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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM PERSONEL MAASLARI iS AKIS SUREC

Sire¢ No

iA.603 | Tarih Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Dr. Ogr. Gor. Ayhan KOG - Ozlem YILMAZ - Ayten KAYA

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastrma Merkezi idari ve Mali isler
Personelleri

Surecin Amaci

Maas ddemelerinin dogru ve zamaninda gergeklestiriimesi.

Surecin Sinirlari

Sureg, ilgili ayin son haftasinda baslar ve gerekli onaylarin alinmasiyla
tamamlanir.

SUrecin Adimlari

e Bilgisayar ortaminda maas dedisikliklerinin kaydedilmesi.

o Sistemde maasin hesaplanmasi.

e Maasla ilgili raporlarin ¢ikarilmasi.

e Harcama Yonetim Sistemine &deme emrinin  girilmesi  ve
gercgeklestirme gérevlisine gdnderilmesi.

o  Gercgeklestirme gorevlisinin ddeme emrini konfrol edip imzalamasi
ve proje sorumlusuna sunmasl.

e Onaylanmig belgelerin  SGDB'ye gdnderiimesi veya gerekli
duzenlemeler icin Mali Isler Birimine iade edilmesi.

SUrecin Performans

Maas dedisikliklerinin dogru sekilde kaydedilme oran.

Gostergeleri Odeme emirlerinin zamaninda onaylanma orani.
SGDB'ye gdnderilen belgelerin eksiksiz ve dogru olma orani.
Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ
72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
Mimarlik Fak. Zemin Kat “Yerelden Kiresele Teknoloji Transferi”
61080 TRABZON x ktutto@ktu.edu.tr
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

KARADENIZ

Teknoloji Transferi

™

ilgili ayin son
haftasi

|

Bilgisayar
ortaminda maas
degisiklikleri
kavdedilir.

l

Sistemden
maas
hesaplanir.

Bir
niisha
]
dosya
lanir.

KTO TTM PERSONEL MAASLARI iS AKIS SEMASI

Belge ve
ekleri
kontrol
edilerek
SGDB
gonderilir.

Harcama Ydnetim
Sistemine girilerek
6deme emri
> dizenlenip kaydi
yapilarak
Gergeklestirme
gorevlisine
gonderilir.
Gergeklestirme
gorevlisi 6deme
emri ve eklerini Gerekli
kontrol ederek 1 Hayrr diizenlemeler
imzalar ve yapilmak tzere Mali
onaylanmak Uzere isler Birimine iade
Proje sorumlusuna edilir.
sunar.
Sistemden
maasla ilgili
raporlar(Harca
ma Talimati, l
Aylik Bordro
Puantaj
bildirimi,)vb. Evet
cikarilir. Gereki
diizenlemeler
yapilmak tizere Mali
Ademe emri ve isler Birimine iade
ekleri Proje edilir.
Sorumlusuna
sunulur.
|
— Evet «— Onaylandi Hayir
mi’? >
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KARADENIZ

Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

Sire¢ Adi

KTU TTM SATINALMA iS AKIS SURECI

Sire¢ No

IA.605 | Tarih Temmuz 2024

Surecin Sorumlulari

Dr. Ogr. Gor. Ayhan KOG - Ozlem YILMAZ - Ayten KAYA

Sire¢ Organizasyon
iligkisi

Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastrma Merkezi idari ve Mali isler
Personelleri

Surecin Amaci

Satin alma sirecinin amaci, kaliteli ve uygun maliyetli Urdn ve hizmetlerin
zamaninda tedarik edilmesini saglamaktir.

Surecin Sinirlari

Satin alma streci, siparisin verilmesinden UrOnlerin kabuline kadar olan
asamalari kapsar. Urinlerin kabuld sonrasi depoya teslim edilmesi ve uygun
olmayan UrUnlerin kontrol prosedUrd ile sinirlidir.

SUrecin Adimlari

e Siparis sonrasi gelen UrUnler ve yapilan hizmet almlar girdi
kontrole tabi tutulur.

e Kabul edilen UrUnler ilgili depoya gdnderilir.

e Uygun olmayan OrUnlerin kontrol prosedirU uygulanir.

e Satinalma yapilan tedarikgilerin performanslari dederlendirilir.

e Teklif sonucu ile ilgili karar verilir ve onaylanir.

e Satfin alinan hizmet ve UrlUnler icin gerekli durumda sézlesme yapilir
ve siparis verilir.

e Performans kriterleri dogrultusunda veriler toplanir ve analiz edilir.

SUrecin Performans

SUrecin  performans gdstergeleri, satinaima  yapilan  tedarikcilerin

Gostergeleri performanslarinin degerlendirimesi ve teklif sonucuna gére karar verilerek
onaylanmasiyla &lcilur. Ayricg, satin alinan hizmet ve Urlnler icin gerekli
durumlarda sozlesme vyapilir ve siparis verilir. Performans kriterleri
dogrultusunda veriler toplanir ve analiz edilir.

Onaylan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ

72} Karadeniz Teknik Universitesi % 0462 377 2629
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

KTU TTM SATINALMA iS AKIS SEMASI

Teklif sonucu ile ilgili karar verilir ve

onaylanir.

A
Satin alinan hizmet ve Urln igin gerekli J

durumda sézlesme yapillir ve siparis

verilir.

Y
Siparis sonrasi gelen Urlnler, yapilan J

hizmet alimlari ve yapim igleri girdi
kontrole tabi tutulur.

UYGUN OLMAYAN
URUNUN
KONTROLU
g PROSEDURU
N
Satinalma Ofis ya da stok igin yapilmis ise
Kabul edilen Urinler ilgili depoya
gonderilir.
Satinalma yapilan tedarikgilerin
performanslari degerlendirilir.
Peﬁorman&riterleri
dogrultusunda veriler
toplanir.
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

Sire¢ Adi KTU TTM SUREKLI VE GECICI GOREV YOLLUGU ODEMELERI IS AKIS
SURECI

Sureg No IA.606 | Tarih Temmuz 2024

Siurecin Sorumlulari Dr. Ogr. Gor. Ayhan KOG - Ozlem YILMAZ - Ayten KAYA

Sire¢ Organizasyon Teknoloji Transferi Uygulama ve Arastrma Merkezi idari ve Mali isler

iliskisi Personelleri

Sirecin Amaci Surekli ve gegici gdérev yollugu &demelerinin dodru ve zamaninda
yapllimasini saglamak.

Surecin Sinirlari Stre¢, goérev vyollugu belgelerinin  hazirlanmasindan, gerekli onaylarin
alinarak ddemelerin gergeklestiriimesine kadar olan adimlari kapsar.

SUrecin Adimlari e lgili personelin tahakkuk biriminden kaydinin yapilmasi ve bitce

kaleminde yeterli 6denegdin olup olmadiginin kontrol ediimesi.

o Belgelerin eksiksiz ve dogru olup olmadiginin kontrol edilmesi,
eksiklerin gideriimesi.

e Odeme emri belgesinin olusturulmasi ve gerceklestirme gérevlisince
onaylanarak harcama yeftkilisine sunulmasi.

Sirecin Performans Belgelerin eksiksiz ve dodru hazirlanma orani, deme emirlerinin zamaninda
Gostergeleri onaylanma orani, 6denek kontrollerinin dogrulugu ve yeterliligi.
Onaylan

Prof. Dr. Oktay YILDIZ
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Uygulama ve Arastirma Merkezi

™

KTU TTM SUREKLI VE GECICi GOREV YOLLUGU ODEMELERI i$ AKIS SEMASI

Yolluk Bildiriminin hazirlanmasi
icin ilgili personelin Tahakkuk
biriminden kaydinin yapilmasi
ve Bltce Kaleminde yeterli
o6denegin olup olmadiginin
kontrol edilmesi.

'

v

Odeme Emri Belgesinin
olusturularak gerceklestirme
gorevlisince incelenip kontrol

edilmis ve uygun
gorilmustir kasesi vurularak
belgeler Harcama Yetkilisine
gonderilmesi.

Odenek
aktarimiya da .
ek ddenek —p | Yeterli 6denek
istenmesi ve var mi?
gelen 6denegin
biitce kalemine 1 l
kaydedilmesi.
Hayir Evet
Mali isler Birimi tarafindan
yolluk bildiriminin
hazirlanarak imzalatiimasi
ilgili personel

tarafindan gerekli
diizenlemeler
yapildiktan sonra
belgelerin Mali isler
birimine
gonderilmesi.

Mali isler Birimi
tarafindan belgelerin
> eksikligi ve
dogrulugunun kontrol

edilmesi.

Gerekli
dizeltmeler
yapiimak
Uzere Mali
isler Birimine
iade edilir.

}

Belgelerdeki gerekli
dizenlemeler
yapilmasi ve
eksikliklerin
giderilmesi icin ilgili
personele iade
edilmesi.

Belgeler dogru ve
tam mi?

Mimarlk Fak.
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Onaylandi
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