
Öğretim elemanı tarafından 

KTÜ WEB sayfasında 

BYS/Personel/Kurum Dışı 

Görevlendirme 

linki üzerinden görevlendirme 

başvurusu yapılır.

Görevlendirme 

Başvuruları 

BYS ekranında 

Bölüm Başkanı 

tarafından 

incelenir.

Başvuru 

Dekan/Müdür 

tarafından 

incelenir.

Başvuru 

iptal edilir.

Form, elektronik ortamda 

imzalanmak üzere, EBYS 

üzerinden Dekana/Müdüre 

gönderilir.

Yetkili memur veya sekreter 

tarafından izlenen başvuru, 

“Başvuru Formunu İndir” 

seçeneği ile PDF formatında 

masa üstüne kaydedilir.

Dekan/Müdür tarafından elektronik 

imza ile imzalanan görevlendirme 

formu, verilen akışa göre Personel 

Dairesi Başkanlığı ve ilgili Bölüm 

Başkanlığına gönderilir.

İMZA

Dekan

H

Talep 

uygun 

mu?

Başvuru 

iptal edilir.
H

Talep 

uygun 

mu?

E

E

Yolluksuz görevlendirme formu 

Personel Dairesi Başkanlığı, ilgili 

bölüm başkanlığı ve yazı işleri 

tarafından arşivlenir.

ONAYBölüm Başkanı

ONAY

Dekan
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