O

[ X ] . e e . . T‘C.’ >'
KTU KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI 2
Trabzon Meslek YUksekokulu -

1955

IDARI VE SOSYAL ISLER
KOMISYONLARI

Mayis 2025

Karadeniz Teknik Universitesi, Akcaabat Yerleskesi | Adres
Meslek YUksekokulu 61300 Akgaabat / Trabzon / TURKIYE
+90 462 228 10 52 | Telefon
Trabzonmyo@ktu.edutr | E-posta
www.ktu.edu.tr/trabzonmyo | Web



GDKTU

KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI

3. IDARI VE SOSYAL iSLER KOMISYONLARI

3.1. ic Kontrol

Ekip Gorevi |Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gérevi E-Posta Adresi

Baskan OYr. Gor. Koray CAVUSOGLU MUdir Yardimcis kcavusoglu@ktu.edu.tr

Uzman Uye| Ogr. Goér. Seda AKYAZ ALACAM Makine ve Metal Teknolojileri B&IUmMU seda.akyaz@ktu.edu.tr
Baskan Yrd.

Uye Dr. Ogretim Uyesi Nida CAKIR Tasarim BSlum Baskani nidayildirim@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Goér. Fatih CAKIR Elektronik ve Otomasyon BoIUm Baskan fcakir@ktu.edu.tr
Yard.

Uye Ogr. Gér. Ergin SAHIN Elektrik ve Enerji BSl. Baskan Yrd. erginshn@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gor. Nursah DINCER Bilgisayar Teknolojileri BOIom Bagkan Yard. |nursahdincer@ktu.edu.tr

Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkaya@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

+ Trabzon Meslek Yiksekokulunun i¢ Kontrol Sisteminin Kamu i¢ Kontrol Standartian ile uyumlu hale getirmek icin gerekli
calismalari belirler.

« Bu calismalar icin eylem plani hazirlar.
« Yeni standartlar ve eylemlerin belirlenmesi ve uygulanmasi icin gerekli prosedurleri olusturur.

« Birimler arasindaki isbolUmi ve isbirligi hususlarinda gerekli degerlendirmelerin yapilabilmesi amaciyla, dizenli, tutarh ve
ol¢ulebilir calismalarin yiritilmesi, yénlendirilmesi, izlenmesi ve bunlara iliskin dizenlemelerin hazirlanmasi, sureglerinde,
Trabzon Meslek Yiksekokulunun politika ve uygulamalarina yol géstermek amaciyla, danisma ve rehberlik, hizmeti saglar.

* Yaphdi ¢calismalar, onerileri, istek ve ihtiyaglar YUksekokul Yoénetimine rapor halinde sunar.

11Sayfa


mailto:kcavusoglu@ktu.edu.tr
mailto:seda.akyaz@ktu.edu.tr
mailto:nidayildirim@ktu.edu.tr
mailto:fcakir@ktu.edu.tr
mailto:erginshn@ktu.edu.tr
mailto:nursahdincer@ktu.edu.tr
mailto:yesimkaya@ktu.edu.tr

QKT

KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI

3.2. Fadliyet Raporu ve Stratejik Plan Hazirlama Komisyonu

Ekip Gorevi Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gérevi E-Posta Adresi

Baskan Ogr. Gor. Ali OZTURK Mimarlik ve Sehir Planlama B&IUm Baskan  |aliozturk@ktu.edutr
Yrd.

Uzman Uye|Dr. Ogr. Uyesi Veysel ATASOY Mimarlik ve Sehir Planlama B&IUm Baskani  |vatasoy@ktu.edu.tr

Uye Dr. Ogr. Uyesi Ebru OZTEKIN KULOGLU oztekin@ktu.edu.tr

Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkaya@ktu.edu.tr

Uye Elif GEDIKLI Surekli Isci tmyo.ogr2@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

« Performans gostergelerini ve faaliyetleri belirlemek ve bu gostergelerle performans degerlemesini yapmak,

- Stratejik Plan izleme, Degerlendirme ve Gergeklesme Raporunu hazirlamak

3.3. Efik Komisyonu

Ekip Gorevi JUnvani/Adi Soyadi Varsa idari Gérevi E-Posta Adresi
Baskan Dr. &gr. Uyesi Nuri iKIZLER Efi;i?lk ve Otomasyon BAIUmU BSIGM nikizler@ktu.edu.tr
Uzman Uye|Dr. Ogr. Uyesi Hamdi OZTURK Mudor Yrd. hozturk@ktu.edu.tr
Uye Dr. Ogr. Uyesi Veysel ATASOY Mimarlik ve Sehir Planlama BSIUm Baskani vatasoy@ktu.edu.tr
Uye OYr.Gor. Erkan NAS :(Ar(;lfine ve Metal Teknolojileri B6IOmU Baskan erkannas@kiu.eduir
Oye Ogr. Gor. Ali GUNEY Elektronik ve Otomasyon-B&lum Baskan Yrd. |aliguney@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gér. Mediha TOPAL EI Sanatlar BSIUmU Baskani m-mediha@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gér. Elif Tuba AKCAY eakcay@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

» Kamu gérevlilerinin uymalan gereken etik davranis ilkelerini belirlemek ve vygulamayi gézetmek,

« Etik davranis ilkelerinin ihlal edildigi iddiasiyla re'sen veya basvuru izerine gerekli inceleme ve arastirmayi yaparak sonucu ilgili
makamlara bildirmek,

*» Gerektiginde mal bildirimlerini incelemek,

« Kamu yénetiminde etik kiltorini yerlestirmek Gzere ¢alismalar yapmak ve yaptirmak ve bu konuda yapilacak ¢alismalara
destek olmak.
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3.4. Tanitim Komisyonu

Ekip Gorevi |Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gorevi E-Posta Adresi

Baskan Prof. Dr. ilhan DENiZ MUdur ideniz@ktu.edu.tr

Uzman Uye|Ogr. Gor. Nermin SARAL Tasarim B&IUm Baskan Yrd. saralusta@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gor. Elif Tuba AKGAY eakcay@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gér. Nihal DEMIRTAS GUNEL nihaldemirtas@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gor. Seda AKYAZ ALACAM :(/Izkine ve Metal Teknolojileri BSIUmU Bagkan seda.akyaz@ktu.edutr

rd.

Uye Ogr. Gér. Ali OZTURK Mimarlik ve Sehir Planlama B&IGm Baskan  |aliozturk@ktu.edutr
Yrd.

Uye Ogr. Gor. Enes Halit AYDIN leneshalit@ktu.edu.tr

. Dr. Ogr. Uyesi Hamdi OZTURK hozturk@ktu.edu.tr

Uye MUdUr Yrd.

Uye Dr. Ogr. Uyesi Evin NAS insaat B&IUm Baskani levinnas@ktu.edu.tr
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3.5. Kalite Komisyonu

Ekip Gorevi |Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gorevi E-Posta Adresi
Baskan Ogr. Goér. Seda AKYAZ ALACAM Makine ve Metal Teknolojileri BoIUmU Baskan  |seda.akyaz@ktu.edu.tr
Yrd.

Baskan
Yardimcisi  |Ogr. Gor. Dr. Murat KARAHAN insaat B&IUmMU B&IUm Baskan Yardimcisi muratkarahan@ktu.edutr
Uye Ogr. Gér. Dr. Metin TUYSUZ Elektrik ve Enerji BOIUmU B&IUm Bagkani metintuysuz@ktu.edu.tr
Uye

Dr. Ogr. Uyesi Nuri iKIiZLER Elektronik ve Otomasyon-B&IUm Baskani nikizler@ktu.edu.tr
Uye Dr. Ogr. Uyesi Evin NAS insaat B&IUm Baskani evinnas@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gér. Dr. Nida CAKIR Tasarim B&IUm Bagkani nidayildirim@ktu.edur.tr
Uye Dr. Ogr. Uyesi Veysel ATASOY Mimarlik ve Sehir Planlama BSIUm Baskani vatasoy@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gér Fatih UCUNCU Bilgisayar Teknolojileri B&IGm Baskani fucuncu@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gor. Ozlem AYGUN Makine ve Metal Teknolojileri BSIUm Baskani  |oaygun@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Goér. Mediha TOPAL El Sanatian Balimo Baskani m-mediha@ktu.edu.tr
Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkaya@ktu.edu.tr
Uye Godzde SENSOY YILDIZ Sureli isci gozdesensoy@ktu.edu.tr
Uye

Arzu AKTAS Bilgisayar Isletmeni arzuaktas@ktu.edu.tr
Uye Zafer OKUMUS Ogrenci Temsilcisi zo6Inida@mail.com

GOREV VE SORUMLULUKLAR

. Universitenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, birimlerin egitim égretim ve arashrma fadliyetleri ile idari-yénetim
hizmetlerinin degerlendirilmesi ve kalitesinin gelistiriimesine yonelik i¢ ve dis kalite giivencesine uygun olarak birimsel
gostergeleri belirlemek, bu kapsamda yapilan ve yapilacak ¢calismalari Universitemiz Kalite Komisyonu tarafindan belirlenen
esaslar dogrultusunda yiritmek ve bu calismalari iceren rapor/bilgi/belge Universite Kalite Komisyonu'na sunmak,

. Universitenin kalite giivence sisteminin birimde isleyisini gézetmek, Birim géstergelerini tespit etmek ve bu kapsamda yapilacak
¢alismalari Universite Kalite Komisyonu tarafindan, belirlenen esaslar dogrultusunda yiritmek,

. Birimin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile idari hizmetlerinin kalitesini ve kalite gelistirme ¢alismalarinin sonuglarini
iceren rapor/bilgi/belge hazirlamak Universite Kalite Komisyonuna géndermek ve Birim web sayfasinda ulasilacak sekilde
kamuoyuyla paylasmak, Dis degerlendirme sirecinde gerekli hazirliklari yapmak, Universite Kalite Komisyonu ve Yiksekogretim
Kalite Kurulu ile dis degerlendirici kurumlara her tirli destegi vermek,

. Akademik birim komisyonlarinca egitim-6gretim, arastirma ve yoénetim faaliyetlerinin akreditasyonuna yénelik ¢calismalar
yapmak,

. Universite Kalite Komisyonu tarafindan Senatonun onayina sunulan ¢aligmalarin, Birim fadliyetlerine uygulanmasini takip
etmek,

. i¢ ve dis degerlendirme sirecinde gerekli hazirliklan yapmak,
. Kalite Komisyonunun kararlarini ilgili birimin alt birimlerine duyurmak, vygulamalarina katki saglamak ve sonuglarini izlemek,

. Kalite Komisyonu tarafindan gerekli goérilen diger ¢calismalari yorotmekdir.
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3.6. Sosyal-Kultirel-Akademik Etkinlik Komisyonu

Ekip Gorevi Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gérevi E-Posta Adresi

Baskan Ogr. Gor. Koray CAVUSOGLU MUdUr Yardimcisi kcavusoglu@ktu.edutr

Uzman Uye|Dr. Ogr. Uyesi Hamdi OZTURK MUdUr Yardimcisi hozturk@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gér. Seda AKYAZ ALACAM Makine ve Metal Teknolojileri BoIUmU Baskan |seda.akyaz@ktu.edu.tr
Yrd.

Uye Ogr. Gor. Dr. Ercan SINANER insaat B&IUm Baskan Yrd. eyozgat@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gér. Fatih UCUNCU Bilgisayar Teknolojileri B&IUm Baskani fucuncu@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

faaliyetlere

onculik etmek,

- Ogrencileri sosyal ve kiiltirel fadliyetlere yénlendirmek,

+ Sosyal fadliyetler dizenlemek (teknik gezi, yemek vs.),

« Sportif faaliyetler dizenlemek (futbol, basketbol, voleybol vb. takimlarinin kurulmasi),

« YUksekokul bunyesinde her yil gergeklestirlen mezuniyet térenleri ve yilsonu etkinlikleri gibi sosyal ve kiltirel alandaki tom

* YUksekokulumuza kayith bulunan égrencilerin olusturduklari ve olusturacaklar topluluklarin etkinliklerini planlamak,

+ Ogretim elemanlari ve diger égrenciler arasindaki iletisimi zenginlestirmek gérev ve sorumluluklarini yerine getirir.

3.7. Web Komisyonu

Ekip Gorevi [Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gorevi E-Posta Adresi

Baskan Ogr. Gér. Fatih UCUNCU Bilgisayar Teknolojileri B&Ium Baskani fucuncu@ktu.edu.tr
Uzman Uye|Ogr. Gér. Nursah DINCER Bilgisayar Teknolojileri B&IUmU Baskan Yrd. |nursahdincer@ktu.edu.tr
Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkayal@ktu.edu.tr
Uye Cengiz BIRINCI Bilgisayar Isletmeni cengiz-birinci@ktu.edu.tr
Uye Arzu AKTAS Bilgisayar Isletmeni arzuaktas@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Meslek Yuksekokulu'nun “WEB Sayfasi”nin sirekli gelistiriimesini ve reorganize edilmesini saglar.
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3.8. Isyeri Saglig ve Givenlik Komisyonu

Ekip Gorevi |Unvani/Adi Soyadi

Varsa idari Gorevi

E-Posta Adresi

Baskan

Ogr. Gér. Seda AKYAZ ALACAM

Makine ve Metal Teknolojileri B&IUmU Baskan
Yrd.

seda.akyaz@ktu.edu.tr

Uzman Uye|Ogr. Gor. Mehmet KALKISIM

kalkisim@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gor. Erkan NAS Makine ve Metal Teknolojileri BoIUmU Baskan |erkannas@ktu.edu.tr
Yrd.

Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkaya@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gér. Murat KARAHAN muratkarahan@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gor. Ramazan INAL El Sanatlari BsIum Bagskan Yrd. rinal@ktu.edu.tr

Uye Elif GEDIKLI Surekli Isci tmyo.ogr2@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

maksimum sekilde faydalanmalarini saglama.

« is kazalarinda sebep - sonug iliskisi kurarak proaktif ¢ozomler iretme,

* Meslek YiUksekokulunda alinmasi gereken yangin, ilkyardim, tahliye, acil durum egitimleri hakkinda bilgi verilmesini saglama,

« Diger odalarla koordineli ¢alisarak is guvenligini kultur haline getirmek ve benimsenmesini saglama,

« is Guvenligi olan arkadaslarimizin saha gézetimi, risk analizi vb. calismalarina rehberlik etmek, bilgi ve birikimlerimizi katarak

3.9. Teknik isler Komisyonu

Ekip Gorevi |Unvani/Adi Soyadi

Varsa idari Gérevi

E-Posta Adresi

Baskan Ogr. Gor. Ali GUNEY aliguney@ktu.edu.tr
Uzman Uye|Murat ERGUL Teknisyen muratergul@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gér. Mehmet KALKISIM kalkisim@ktu.edu.tr

Uye Ogr. Gér. Dr. Ercan SINANER insaat B&IUm Baskan Yrd. eyozgat@ktu.edutr

Uye Muhsin KAYA Teknisyen mkaya@ktu.edu.tr

Uye ismail SAHINKAYA Surekli isci ismailsahinkaya@ktu.edu.tr
Uye Bahri BALTA Teknisyen Yrd. bbalta@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Trabzon MYO da bulunan tom teknik islerin takibini yapmak.
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3.10. Sifir Atik Komisyonu

Ekip Gorevi |Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gorevi E-Posta Adresi
Baskan Ogr. Gor. Koray CAVUSOGLU MUdUr Yardimcisi kcavusoglu@ktu.edustr
Uzman Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkaya@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gér. Dr. Metin TUYSUZ Elektrik Ve Enerji B&IUm Baskani metintuysuz@ktu.edu.tr
Uye Dr. Ogr. Uyesi Nida CAKIR Tasarim BSlUm Baskani nidayildirim@ktu.edur tr
Uye Ogr. Gor. Mediha TOPAL El Sanatlari B3Ium Baskani m-mediha@ktu.edu.tr
Uye Ogr. Gér. Dr. Suzan Murside TEMIZEL sozbay@ktu.edu.tr
Uye Engin ALTIN Surekli Isci enginaltin@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

« Atiklarin Uretim yerinde saklanmasi/depolanmasinda is ve ¢evre givenligini saglanmak,
« Ahiklarin Trabzon MYO disina nakillerini saglamak,

« Periyodik araliklarla atik denetimlerini yapmak veya yaptirmak,

«KTU Sifir Atik Yonergesi kapsamina giren gincel yasal mevzuah takip etmek ve Trabzon MYO da uygulanmasini saglamak.

« Trabzon MYOnun kendi sifir atik yonetim planlarini hazirlamalarini saglanmak ve bu planlarin uygulanmasini ve giincellenmesi
takip etmek,

« ilgili Kanun ve yirurlokte bulunan atik mevzuatindaki degisiklikleri izlemek ve Trabzon MYO da uygulamayi aktarmak,

3.11. Sivil Savunma Komisyonu

Ekip Gorevi |Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gérevi E-Posta Adresi
Baskan Ogr. Gér. Mehmet KALKISIM kalkisim@ktu.edu.tr
Uzman Uye |Murat ERGUL Teknisyen muratergul@ktu.edu.tr
Uye Ogr.Gor. Ozlem AYGUN Makine ve Metal Teknolojileri B&Iim Baskani |oaygun@ktu.eduitr
Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkaya@ktu.edu.tr
Uye Yasar GAYRET Sureli Isci yasargayret@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

+ Sivil Savunma Planini hazirlamak.
Planla tespit edilen teskil, tesis ve tedbirlerle donatim ve egitim islerinin gergeklestirilmesi ve tamamlanmasi icin yapilacak
faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol eder.

» Trabzon MYO da bulunan sivil savunma ekipmanlarin kontrolini yapmak.

« Eksik ve tarihi gegmis ekipmanlari tespit dip KTU Sivil Savunma birimine bilgi vermek.

« Sivil Savunma bakimindan yapilmasi gerekli teskilat, tesisat, hizmet ve tedbirlerini ve bunlarin planlama sekil ve esaslarini tetkik
ve tespit eder.
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