
Bütçe çağrısı.

Süreç ekibi 

olarak bütçe 

hazırlık 

toplantısını 

izleyin.

Bütçe hazırlılık 

formlarını 

inceleyin.

Özel bütçeden 

Harcama 

Birimine ayrılan  

tavan rakamını 

değerlendirin.

Öneriniz 

var mı?

Tavan 

rakamları 

yeterli 

mi?

Hayır

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Şube Müdürüne 

bildiriniz.

Evet

Telefon Gider 

Tablosu, Personel 

Bilgi Formu, Gider 

Tabloları, Bütçe 

Formları, Bütçe 

Değerlendirme 

Formları vb. 

hazırlık formlarını 

doldurun.  

GİDER 

BÜTÇE 

FİŞLERİNİ 

doldurun

Harcama birimine 

gelen talepleri 

değerlendirin.

Depo stoklarını 

kontrol edin.

Tasarruf 

edilebilecek,  

gelecek yıllara 

ertelenebilecek ya 

da iptal edilebilecek 

talepleri belirleyin.

Tavanı Aşan İlave 

Ek Ödenek 

Teklifleri Formu 

doldurun.

Yakacak, elektrik, su, telefon 

giderleri öncelikli olmak üzere, 

diğer giderler güncel piyasa değeri 

üzerinden DÖRDÜNCÜ DÜZEY 

EKONOMİK SINIFLANDIRMA 

BÜTÇE GİDER FİŞLERİNE 

işleyin.

Birim bütçe teklifini 

harcama 

yetkilisine sunun.

Taslak 

uygun 

görüldü 

mü?

Bütçe teklifini Fakülte/

Enstitü/Yüksekokul 

Yönetim Kurulunun bilgi 

ve onayına sunun.

Harcama 

Yetkilisinin 

önerilerine göre 

bütçe teklifini 

yeniden 

hazırlayın.

Yönetin Kurulu  

üyelerinin görüş 

ve talepleri 

doğrultusunda 

bütçe teklifini 

yeniden 

hazırlayın.

Bütçe teklifini, 

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı 

Bütçe Şube 

Müdürlüğünün 

randevu verdiği 

tarihte sunun.

Taslak 

Kabul edildi 

mi?

Kabul edilen harcama 

birimi bütçe teklifini bütçe 

fişleri ve bütçe 

formlarını harcama 

yetkilisinin denetiminde 

ve süresi içerisinde 

e-Bütçe sistemine  girin.

e-Bütçe sistemine bilgilerin 

girildiğini resmî yazı ile 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına bildirin.
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Hayır

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Taslak 

Kabul edildi 

mi?

Bütçe teklifi 

üzerinde son 

değerlendirmeleri

tamamlayın.

Evet

Evet

Hayır

Bilgiler 

doğru girildi 

mi?

Hayır

Evet

 


