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ELEKTRONIK ve OTOMASYON BOLUMU

STAJ BASVURU ADIMLARI
Basvuru igin gerekli evrak;

e E-devlet lizerinden alinan saglik provizyon belgesi,
e Eger stajiniz lcretli ise staj sozlesmesi.

Basvuru yapmadan 6nce bilmeniz ve dikkat etmeniz gereken birkag nokta;

e Staj basvurusu yapmadan Once staj yapacaginiz kurumu ve staj yapacaginiz tarih araligini belirlemeniz gerekir.

e Staja baslayacaginiz tarihten 30 giin 6ncesine kadar basvuru islemini tamamlamaniz gerekmektedir.

e Staj basvurunuzu mutlaka bir bilgisayar araciligiyla gerceklestiriniz. Cep telefonu ile basvuru sirasinda bazi
formlar ve bazi butonlar goriilememektedir.

e Basvuru sirasinda staj yetkilisine ait e-posta adresini dogru bicimde girmeniz 6nemlidir. Aksi takdirde stajinizi
bitirmeniz igin gereken baglantilar staj yetkilisine iletilememektedir.

e Basvurunuzun sonunda goérilen 6n izleme sayfasinda tum bilgileri tekrar kontrol ediniz. Eger bir bilgiyi hatal
girdiyseniz diizeltiniz.

e Birinci siniflar en fazla 20 is glinii staj yapabilirler.

e Staj tamamlandiktan sonra en geg bir hafta icerisinde staj defteri sisteme yiiklenerek staj sonlandiriimalidir.

e Stajiniz onaylandiginda staj sigorta girisiniz Universitemiz Saghk-Kaltlir ve Spor Daire Baskanhg (Mediko)
tarafindan yapilir. Eger gerekli ise isyerine vermek (izere ise Giris Bildirge Belgesini e-devlet {izerinden
alabilirsiniz.

e Staj esnasinda erteleme, durdurma ya da uzatma talepleri s6z konusu olursa ilgili staj basvurusu satirindaki
islem yap butonu kullanilarak bu talepler 6grenci tarafindan iletilebilir. Talepler isyeri staj yetkilisi onayina
miiteakip staj komisyonu lyesi tarafindan sistem lzerinden yanitlanir.



1-) BYS'ye girdikten sonra “Staj Yonetim Sistemi” sekmesi altindaki “Staj Bagvuru” butonuna tiklayiniz.
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2-) Asagidaki gibi bir ekran karsiniz ¢ikacaktir. Bu sayfada “Okudum, onayliyorum” butonuna tiklayiniz.

Kigisel Bilgiler A Staj Bagvuru A
STAJ YONETIM SISTEMIi KULLANIM KLAVUZU GORUNTULE

inden Bize Yazabilirsiniz.

Staj Yénetim Sisteminde Karsilastigimz Hatalar: KTU Bilgi Islem Daire Bagkanhgi Destek Si
Destek Sistemi

dan Once Béliimiiniiz Tarafindan Yiiklenen Staj Yonergesi ve KTU Lisans Yinergesini inceleyiniz.

Staj Basvurusuna Basl

} Okudum, onayhyorum. ‘



3-) “Profil Bilgileri” ekrani otomatik olarak karsiniza ¢ikacaktir. Buradaki bilgileri kontrol ettikten sonra “ileri” butonuna
tiklayiniz.

Kigisel Bilgiler & Staj Bagvuru 4

STAJ BASVURU

BIGHIBIGEE — Staj Bilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri —  Yetkili Bilgileri — DosyaEkle — On izleme

Adi Soyadi: — Sinif: 2 -
Ogrenci No - EPosta. .\'{cogrktu.ec\u.tl

Fakillte: TRABZON «| Telefon No: 53-

Bolim: ELEKTRONIK ve OTOMASYON BOLUMU e

|kametgah:

Heri

4-) “Staj Bilgileri” ekraninda doldurmaniz gereken alanlari doldurunuz. Bu alanlar;

Staj Kaynagi: Stajinizi nasil buldugunuzu seginiz. Stajinizi Kariyer Kapisi araciligiyla bulduysaniz “Kariyer Kapisi Aracihg)”
secenegini seciniz. Eger stajinizi kendi imkanlariniz ile bulduysaniz “Kendi imkanlarimla” secenegini seciniz.

Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &

STAJ BASVURU

Profil Bilgileri — SiAjBUgell — Kurum/Kurulus Bilgileri — Yetkili Bilgileri — Dosya Ekle — On izleme

Staj Kaynaﬁne ‘ [Seciniz ~ Staj Dénemi: Seginiz -,

R Seginiz .

Staj Turi: 5 Staj Adi Staj 3 -
Kendi Imkanlarimla

Staj Ucret: Staj Komisyonunun Yénlendirmesi Yakinlik Durumu *
Kariyer Merkezinin Yonlendirmesi

Tescil Kapsami * Kariyer Kapisi Araciligi Gemi [sletmesinin Bayrag/Milliyeti ** Seciniz -

Uy a & i
Hafta Ici Calsacagim: erj&fagh Uygulama ) Cumartesi Calisacagim o Pazar Galisacagim

o Sigorta Staj Yapilan Kurum Tarafindan Yapilacakur. 0 Kurum 5taj Siiresince Odeme Yapacak ve Sonunda Geri Odeme Talep Edecektir

* Saglik provizyon belgesine gére doldurulmalidir.
**Deniz Ulastirma isletme Miihendisligi bslimt doldurmalidir.

Geri

ileri

Staj Tiirii: “Zorunlu” segenegini seginiz.
Staj Ucret: Eger licret alacaksaniz “Ucretli” secenegini seciniz, icret almayacaksaniz “Ucretsiz” secenegini seginiz.

Staj Donemi: Staj donemi olarak “Yaz” secenegini seciniz. Eger dénem iginde staj yapacak iseniz “Dénem ici” secenegini
segebilirsiniz.

Staj Adi: Eger ilk kez staj yapiyorsaniz “Staj 1”, ikinci kez staj yapiyorsaniz “Staj 2” seginiz.



Tescil Kapsami ve Yakinlik Durumu kisimlarini e-devlet izerinden alacaginiz Saglik Provizyon belgenizde yazan bilgilere
gore doldurunuz.

Eger staj yapacaginiz is yeri cumartesi ve pazar glinleri de ¢alisiyorsa ve eger siz de cumartesi ve pazar glinleri stajiniza
devam edecekseniz ilgili kisimlari isaretleyiniz. Eger cumartesi ve pazar glinleri tatil ise bu alanlari bos birakiniz.

Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru %
STAJ BASVURU
Profil Bilgileri — SiAJBIgNeN — Kurum/KurulusBilgileri — Yetkili Bilgileri —> DosyaEkle — On izleme

Staj Kaynagi Kendi Imkanlarimla = Staj Donemi: Yaz 1=
Staj Tiiril: ZORUNLU - Staj Adi: Staj 1 d]
Staj Ucret: Seginiz - Yakinlik Durumu * : r ]

Tescil Kapsami * | CER— Gemi Isletmesinin Bayradi/Milliyeti **: Seciniz > |
Hafta I¢i Calisacagim: 08:00-17:00 saatleri — O Cumartesi Calisacagim O Pazar Calisacagim

(] Sigorta Staj Yapilan Kurum Tarafindan Yapilacaktir. ] Kurum Staj Stresince Odeme Yapacak ve Sonunda Geri Odeme Talep Edecektir.

* Saglik provizyon belgesine gére doldurulmalidur.
**Deniz Ulastuma isletme Miihendisligi bélimii doldurmalidur.

| Geri |

| ileri |

Hafta i¢i Calisacagim: Hafta ici calisacaginiz saat araligini giriniz.

Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
STAJ BASVURU
Profil Bilgileri — SiajiBilgiesi — Kurum/Kurulus Bilgileri — Yetkili Bilgileri — DosyaEkle — On izleme

Staj Kaynagi: Kendi Imkanlarimla > Staj Dénemi: Yaz 1=
Staj Tard: ZORUNLU % Staj Adi: Staj 1 1=
Staj Ucret: Ucretli - Yakinlik Durumu * :

Tescil Kapsami * : Gemi Igletmesinin Bayragi/Milliyeti **: Seginiz A
Hafta Igi Calisacagim: a | Eecjm’z - () Cumartesi Caligacagim O Pazar Calisacagim

) Sigorta Staj Yapilan Kurum Tarafindan Yap Seginiz () Kurum Staj Suresince Odeme Yapacak ve Sonunda Geri Odeme Talep Edecektir.

08:00-17:00 saatleri
16:00-24:00 saatleri
24:00-08:00 saatleri
Hafta Igi Calisiimayacak

* Saglik provizyon belgesine gére dolduru
**Deniz Ulastirma isletme Miihendisligi b

Geri |

ileri

Gemi isletmesinin Bayragi kismini bos birakiniz.

Tuim alanlari doldurduktan sonra ileri tusuna basiniz.



5-) “Kurum/Kurulus Bilgileri” ekrani karsiniza ¢cikacaktr.

Kisisel Bilgiler &

Staj Bagvuru &

Profil Bilgileri — Staj Bilgileri — KTUMICOCOINSIBIGNeN — Yetkili Bilgileri — DosyaEkle — On lizleme

Ekleyeceginiz kurumu KAYITLI KURUMLAR listesinde varsa seginiz. Yoksa DIGER segenegini segerek kurum bilgilerini doldurunuz!!!

Kayith Kurumilar : Diger v
Adi: Kurum/Kurulug Tard : Seginiz -
Oretim/Hizmet Alani : Web Adresi :
Vergi Numarasi : IBAN No :
Galisan Sayisi -
Adres:
Kurum /Kurulug Hletisim Bilgileri
Telefon No : EPosta :
Fax No :
Kurum/Kurulus - Staj Bilgileri
Staj Tarih Aralii : B - 5] Staj Siiresi (Giin) :

SIGORTA GIRISI IGIN ONEMLI BILGILER

##% Her hafta tam mesai cahgilmayacak ise cahgilacak ganleri bu alana yaziniz

#%% Birden fazla stajinizi ard arda yapacaksaniz bu alanda stajlarinizin baslangic ve bitis tarihlerini yaziniz
Calisilacak Ganler:

Geri
ileri

“Kayith kurumlar” kisminda daha 6nceden staj yapan 6grencilerimizin staj yaptigi kurumlar gorilmektedir. Eger staj
yapacaginiz kurum burada bulunuyorsa secebilirsiniz. Eger staj yapacaginiz kurum bu listede bulunmuyorsa “diger”
secenegini seciniz ve ilgili alanlari eksiksiz olarak doldurunuz.

Staj tarih arahiginizi dikkatlice bir takvime bakarak belirleyiniz. Kac giin staj yapacaksaniz staj siiresi kismina

yaziniz.

Calisilacak giinler kismina ¢alisacaginiz hafta giinlerini yaziniz. Ornegin; pazartesiden cumaya kadar hafta ici 5 giin, veya
pazar harig diger 6 gin.

Tum alanlari doldurduktan sonra “ileri” tusuna basiniz.

6-) Daha sonra karsimiza “yetkili bilgileri” sayfasi ¢ikmaktadir.

Kigisel Bilgiler #

Staj Bagvuru #
Staj Bagvurusu

Profil Bilgileri — StajBilgileri — Kuwrum/Kurulus Bilgileri — NOUGIUBNgHeN — DosyaEkle — Onizleme

*** Staj Yetkilisi staj da sizinle ilgilecek olan kisidir.
“* Ekleyeceginiz staj yetkilisi KAYITLI YETKILILER listesinde varsa seciniz. Yoksa DIGER secenegini secerek yetkili bilgilerini doldurunuz!!!

Kayith Yetkililer : — -
Ad Soyad: [ ) Unvan/Gérev
Kurumsal E-Posta : - Kurum [gi [letisim No soqup
Universite : G niversites Diploma No :
Geri

ileri

Eger staj yapacaginiz is yerini kayith kurumlardan sectiyseniz kayith yetkililer gorebilirsiniz. Eger yoksa “diger”
secenegini secerek is yeri yetkilisinin bilgilerini eksiksiz olarak giriniz. Diploman no kismi bos birakilabilir. Kurumsal e-
posta kismina gecerli ve dogru bir e posta adresi girdiginizden emin olunuz. Stajinizi tamamlarken bu e posta

adresine Onay e postasi gonderilmektedir.

Tum bilgileri eksiksiz olarak girdikten sonra

I 4
neri

leri” tusuna basiniz.



7-) Daha sonra karsimiza “dosya ekle” sayfasi ¢ikmaktadir.

Kigisel Bilgiler #& Staj Bagvuru &
Staj Bagvurusu
Profil Bilgileri — Staj Bilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri — Yetkili Bilgileri — DOSjlBRIE — On izleme
#%* Liitfen yiikleyeceginiz belgelerin formatlarina dikkat ediniz. Alanlarm belge format1 farkhdir!!!
Provizyon Belgesi (Format: Pdf) Dosya Seg
Staj S&zlesmesi (Format: Pdf) : Dosya Seg
Diger Basvuru Belgeleri (Format: .72) Dosya Seg
oo Tar ‘ Dosya sil
No
Geri

ileri

Provizyon belgesi: Buraya e-devlet {izerinden aldiginiz saglik provizyon belgesini yikleyiniz.

Staj sozlesmesi: Eger stajinizi Gicretli yapiyorsaniz staj sozlesmenizi bu alana yiikleyiniz.

Diger basvuru belgeleri: Stajinizla ilgili varsa diger basvuru belgelerini bu alana yiikleyebilirsiniz. Saglik provizyon
belgesi ve staj sozlesmesi (Uicretli staj yapiyorsaniz) disinda herhangi bir belgeye ihtiyac yoktur.

Gerekli dosyalari ylikledikten sonra “ileri” tusuna basiniz.

8-) Daha sonra karsiniza “on izleme” sayfasi ¢ikacaktir.

Kigisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
Galisan Sayis! : 1
Kurum/Kurulus lletisim Bilgileri
Telefon No : 050 EPosta [ @&

Fax No :

Kurum/Kurulus - Staj Bilgileri

03.07.2023 [ -
Staj Tarih Araligi : _— Staj Siiresi (Giin) : 20
28.07.2023 £
Ogrenci Agiklama:
YETKILI BILGILERI
Ad Soyad: -y Unvan/Gérev Maduar
Kurumsal E-Posta : - Kurum lgi lletisim No 0507
Universite ‘unwermg;i Diploma No : -
D
o Tor ‘ Indir
0
63484  Provizyon b 4
Staj -
63485 | Sozlesmes <
(Ucretli)

@ Yukarida belirtmis oldugum bilgilerin hatali olmas: durumunda dogacak yiikiimliiliigii kabul ediyorum.

Geri
Kaydet

Girmis oldugunuz tiim bilgileri kontrol ettikten sonra eger bir hata yok ise “yukarida belirtmis oldugum bilgilerin hatali
olmasi durumunda dogacak yukimlilugi kabul ediyorum.” climlesinin yanindaki kutucugu isaretleyip kaydet tusuna
basarak staj basvurunuzu tamamlayiniz.



