KTU TMYO ELEKTRIK VE ENERJi BOLUMU
STAJ TAKVIMi / UYGULAMA ESASLARI
(2026 Yaz Donemi)

Staj Siireleri:
1. Smiflar en fazla 20 is giinii (Tatiller diisiildiikten sonra)

2. Smiflar 40 is giinii (Tatiller diisiildiikten sonra)

Staj Basvuru Donemi:
01.06.2026 - 15.06.2026

Staj Donemleri:

Staj Tiirli Ozel isyerleri (hafta 6 giin) Kamu isyerleri (hafta 5 giin)
Staj Suresi 20 gunlik staj | 40 glnlik staj 20 gunlik staj | 40 glinlik staj
Staj Baglama Tarihi 29.06.2026 29.06.2026 29.06.2026 29.06.2026
Staj Bitis Tarihi 22.07.2026 14.08.2026 27.07.2026 24.08.2026

Staj Dosyasi Teslim Zamani:

Staj dosyalar1 staj bitiminden 1 hafta i¢erisinde staj sistemine yliklenmelidir.

Staj Oncesi islemler:

(1) Oncelikle staj yeri belirleyiniz. Elektrik ve Enerji alaninda, biinyesinde en az tekniker ¢alisan
(6ncelikle mesleki uygulamalarin genis oldugu ve miihendis calistiran kurumsal) igyerlerinin
secilmesi gerekir. Bu is yerleri kamu ya da 6zel sektor olabilir. Kamu igyerleri secilirse haftada 5
is giinii, Ozel igyerleri secildiginde ise haftada 6 is giinii staj yapilabilir. Staj, yurt i¢inde veya
istenirse yurt disinda da yapilabilir. Ilgili isyeri ile goriiserek yapilan isleri dgreniniz.

(2) Staj Bagvuru Sisteminde kullanilmak iizere staj yapilacak igyeriyle ve stajda sizden sorumlu

olacak teknik personel ile ilgili asagidaki bilgileri 6greniniz.

ISYERININ

Adi

Adresi
Uretim/Hizmet Alani
Telefon No

Faks No

E-posta
Web Adresi
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STAJDA OGRENCIYLE ILGILENECEK MUHENDIS VEYA TEKNIKERIN
Adi, Soyadi

Gorev ve Unvani

Universite

Diploma No
Telefon No

e-posta

(3) Yukarida verilen staj takvimi igerisinde olacak sekilde, staj yapacagmiz kurumun sézlii

onayina istinaden staj baglama ve bitis tarihlerini belirleyiniz.
(4) E-Devlet iizerinden pdf formatinda karekodlu Saghk Provizyon Belgesini aliniz.

(5) BYS Staj Yonetim Sistemine girerek basvuru ekranindan istenilen bilgileri doldurunuz. BYS

Staj Yonetim Sistemi Ogrenci Klavuzundan yardim alabilirsiniz.

(6) Dosya yiikleme adiminda Saghk Provizyon Belgesi ile varsa Ucretli Staj Soézlesmesi
Belgesini sisteme yiikleyiniz. Onizleme asamasinda basvuru bilgilerinizi ve dosyalar1 kontrol

ederek Bagvur butonu ile islemi tamamlayiniz.

(7) Staj Bagvuru sistemi iizerinden bagvuru sonucunu takip ediniz. Staj komisyon {iiyesi staj
bagvurunuzu kurum, staj yetkilisi ve diger konular {izerinden degerlendirerek onaylar. Staj
bagvurusunun reddedilmesi durumunda komisyon {iyesinin sistem {iizerinden yaptigi uyarilari

dikkate alarak staj bagvurunuzu diizenlemeniz gerekir.
(8) Bagvurunuz onaylandiginda belirlenen staj tarihinde staja baslayabilirsiniz.

(9) Yukarida belirtilen is ve islemleri en geg staj baslama tarihinden 15 giin 6nce tamamlayiniz.

Staj Siireci Islemleri:
(10) Stajiniz onaylandiginda Staj sigorta girisiniz liniversitemiz Saglik-Kiiltiir ve Spor Daire

Baskanlig1 (Mediko) tarafindan yapilir. Eger gerekli ise isyerine vermek iizere Ise Giris Bildirge

Belgesini E-devlet iizerinden alabilirsiniz.
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(11) Staj sigorta girisiniz tamamlandiginda sizden sorumlu Isyeri Staj Yetkilisine bagvuru
ekraninda vermis oldugunuz mail adresi lizerinden BYS Staj Yonetim Sistemine ulasabilecekleri
online baglant1 ulasir. Staj yetkilisi stajla ilgili Notlandirma, Anket Doldurma, Staj Yetkili
Onay1 gibi islemleri bu baglant1 iizerinden yapacaktir. Yetkiliye ait mail adresinin dogru
girilmesinden, yetkiliye bu i3 ve islemler icin online sistemi kullanmasi gerektiginin

hatirlatilmasinda 6grencilerimiz sorumludur.

(12) Staj esnasinda erteleme, durdurma ya da uzatma talepleri s6z konusu olursa ilgili staj
basvurusu satirmdaki iglem yap butonu kullanilarak bu talepler 6grenci tarafindan iletilebilir.
Talepler isyeri staj yetkilisi onayina miiteakip staj komisyonu iiyesi tarafindan sistem iizerinden

yanitlanir.

(13) Word dosyas: formatinda sistem {izerinde sunulan bos staj dosyanizi indiriniz. Staj dosyas1
20 is giinliik olarak diizenlenmistir. Sayfalarin yetersiz olmasi halinde veya 40 is giinliik staj

yapacak olmaniz durumunda, giinliik is antedinden gerektigi kadar ¢ogaltabilirsiniz.
(14) Staj defterinizi bilgisayar ortaminda ya da ¢iktisini alarak el ile doldurabilirsiniz.

(15) Staj dosyasmin hazirlanmasinda diizen ana ilkedir. Bilgisayar ortaminda hazirlanan
dosyalarda diizene dikkat edilmeli, resim, sema, tablo numara ve isimleri belirtilmeli ve yazi
karakteri olarak Times New Roman, 12 punto, 1.5 satwr aralifi, iki yana yasl yazi stili
kullanilmalidir. El ile doldurulan staj defterlerinde miirekkepli siyah kalem kullanilmali, okunakli,
yazim ve dilbilgisi kurallar1 gdzetilerek, sekiller aslina ve ¢izim ilkelerine uygun sablonla

yapilmalidir.

(16) Staj defteri her giin i¢in en az bir sayfa olmak iizere, igin kapsam1 hakkinda ayrintili ve teknik
bilgiler verilerek hazirlanir. Verilen bilgiler teorik bilgiden uzak tamamiyla uygulamaya yonelik
olmalidir. Yapilan ¢aligmalara ait proje, sekil veya semalar staj dosyasmin sonunda ek olarak

verilebilir.

(17) Staj defterinizi hazirladiktan sonra giris sayfasi, devam c¢izelgesi sayfasi ve giinliik is anted
sayfalarinda bulunan alanlar1 sizden sorumlu miihendis ya da teknikere imza ve kase ile

onaylatiniz.
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Staj Sonrasi islemler:
(18) Staj Sonlandirma ekranmna giderek, Onayh staj defterinizi taratarak sisteme yiikleyiniz.

Ogrenci-Isveren Anketini ve Ogrenci-Staj Anketini sistem iizerinden doldurunuz.

(19) Bu asamadan sonra Isyeri Staj Yetkilisi kendisine ait ekrandan Staj Notlandirma (Sicil)
islemini yapmali, Isveren-Ogrenci Anketini doldurarak grencinin staj sonlandirma istegine

onay vermelidir.

(20) Staj dosyas1 ve bahsedilen diger evraklar staj komisyonumuza sistem iizerinden ulastiktan
sonra incelenecek ve gerekirse Ogrenci i¢in bir miilakat programi yapilacaktir. Staj miilakat

programu ilgili 6grenciye ilan yoluyla bildirilecektir.

(21) Staj sonucunuzu sistem lizerinden kontrol edebilirsiniz.

Ogr. Gor. Ergin SAHIN Ogr. Gor. Metin Tiiysiiz
Staj Komisyon Bagkani Boliim Bagkani
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