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1. Sayfa Örneği: 
TANZİMAT VE OSMANLI TAŞRA İDARESİ









Kerem YILMAZ (
Giriş
Tanzimat’ın ilanıyla birlikte Osmanlı Devleti’nin yeni ve ayrı bir döneme girdiği hem ortaya çıkardığı neticeler bakımından genel kabul gören bir gerçektir. Gerçekten de Tanzimat ile o ana kadar yapılagelen reformlardan farklı olarak geniş kitlelerden ve özellikle de muhafazakar kesimlerden gelebilecek tepkilere rağmen kapsamlı bir yenilik hareketi başlatılmıştı.
 Bu bakımdan yenileşme girişimlerine uzun süreden beri tanık olan Osmanlı Devleti’nde Tanzimat bir ileri safhayı temsil ediyordu. Her bakımdan, altyapısı 18. yüzyılda yapılan ve büyük oranda II. Mahmut dönemindeki yeniliklerle hazırlanmış olan Tanzimat, 3 Kasım 1839 tarihinde Eski Saray içindeki Gülhane Köşkü’nde Sultan Abdülmecid’in de hazır bulunduğu ve etrafında yüksek rütbeli subaylar, vükela ve eski kıyafetleriyle ulama, gayrimüslim cemaatin seçkin üyeleri, hassa askeri ve elçilerin bulunduğu bir törende okunan Hatt-ı Şerif ile başlamıştır.
 Bu hatt-ı şerifin okunması ile başlayan ve 1876 ya kadar devam eden sürece de Tanzimat Devri denilmektedir.
 Gülhane’de okunan bu ferman, devletin resmî gazetesi Takvim–i Vekâyi’de yayınlandıktan bir hafta sonra, her eyalet valisine ve sancak mütesellimine ayrı ayrı bir ferman halinde tebliğ olundu, vergi ve asker maddesi hakkında ileride gönderilecek emirlerin beklenmesi, bunun dışında hattaki bütün esasların derhal icrasına girişilmesi bildirildi. Aynı fermana göre Gülhane Hattı’nın evvela sancak merkezlerinde şehrin büyük meydanında bütün ileri gelenlerle halk önünde büyük merasimle okunması ve sonra kazalara ve kasabalara birer birer gönderilip “büyük ve küçük umum ahali ve reayaya güzelce anlatarak” açıklanması istendi.  Nitekim hükümet bu dönemde Gülhane Hattı’nın yeni bir devrin başlangıcı olduğunu göstermek için elinden geleni yapmaya çalışmaktaydı.
 

Bölüm Başlıkları:
Bölüm başlıkları araştırılan konuya ve konunun kapsamına göre değişebilir. Fakat genel olarak çalışma giriş, ana bölümler ve sonuç kısmından oluşur. Örnek olarak:
TANZİMATTA HABERLEŞME VE KARA TAŞIMACILIĞI

GİRİŞ

I.TANZİMATTA HABERLEŞME


1. Posta Nezareti


2. Telgraf Müdürlüğü


3. Posta ve Telgrafın Ticarete Katkıları


4. Basın-Ekonomi İlişkisi

II. TANZİMATTA KARA TAŞIMACILIĞI

1. Karayolları

2. Taşımacılık 

SONUÇ 

Yazı   Tipi   ve   Boyut:  Times   New   Roman   ve   12   yazı   boyutu kullanılmalıdır. Dipnotlarda Times   New   Roman   10 punto , çizim ve tablolarda ise 11 yazı boyutu kullanılmalıdır. Ana bölüm ve alt  bölüm  başlıkları  için  12 punto yazı  boyutu  kullanılmalı  ve  koyu yazılmalıdır.   Metin   dik   ve   normal   harflerle   yazılır;   başlıklarda   koyu   yazım,   yabancı kavramlarda,  vurgu  yapılmak  istenen  ifadelerde  ve  alıntılarda  italik  yazım  kullanılabilir. Yazımda her noktalama işaretinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır. 

 Satır  Aralıkları:  Metin  içinde  1,5;  dipnotlar,  şekil  alt  yazıları  ve  üst yazılarında  1;  bölüm  başlıklarından  sonra  2;  alt bölüm  başlıklarından  sonra  1,5  satır  boşluk bırakılır. 

 Paragraflar:   Paragraf girintisi   6   karakter   olmalı,   paragrafa   7. karakterden başlanmalıdır. Bir paragrafın ilk satırı sayfanın son satırı olarak ve (aynı şekilde) paragrafın son satırı da sayfanın ilk satırı olarak yazılmamalıdır.  

 Bölüm Başlıkları: Başlıklar sayfanın son satırı olarak yazılmamalıdır.  

 Çoğaltma:  Seminer çalışması iki adet   olarak bölüm sekereterliğine teslim edilecektir. Seminer çalışmaları 3500-4500 kelime aralığında olacaktır. 
Giriş:  Giriş,  araştırmanın temel gerekçesinin sunulduğu  bölümdür.  Konunun seçiliş  nedeni  (yani  araştırmanın  sorun  alanı),  konunun  önemi,  araştırmanın  amacı  (veya amaçları)  gibi  konular  bu  bölümde  açıklanmalıdır.  Girişin  son  kısmında  çalışmanın  sonraki bölümleri kısaca tanıtılmalı ve bölümlendirmenin gerekçeleri açıklanmalıdır. 

Diğer Bölümler: Giriş  bölümünde  ana  hatlarıyla  tanıtılan  araştırmanın ayrıntılı  olarak  anlatıldığı  bölümlerdir.  Sistemli  bir  anlatım  için  bölümler  arası  geçiş  iyi sağlanmalıdır. 

 Sonuç: Bu bölüm, ‘Sonuç ve Öneriler’ başlığını veya  bunun  yerine  kullanılabilecek  bir  başlığı  taşır.  Elde  edilen  sonuçların  genel  bir değerlendirmesinin yapıldığı bölümdür.  
Kaynakların Yazımında Temel Özellikler 
Hem dipnotlarda hem kaynakçalarda kitap ile makale yazımında belirlenmiş kurallar vardır. Kitap yazımında kitabın başlığı, makalede derginin adı italik (ya da koyu ya da altı çizili) yazılır. 

Dipnotlarda yazarın adı soyadı sırası, kaynakçalarda ise soyadı, (virgül) adı, (virgül) kuralı uygulanır. Dipnotlarda, kaynağın gönderme yapılan sayfa/lar numaraları belirtilir. Kaynakçada ise kitapların sayfa sayısı olmaz; makalelerin ise ilk ve son sayfa numaralı tire işaretiyle birlikte verilir. Örneğin: 

Kitap için: 
(dipnotta) Yazar Adı Soyadı, Kitap Başlığı, Yayınevi, Basıldığı kent ve Yayın yılı, gönderme yapılan sayfanın numarası. 

(kaynakçada) Soyadı, Adı, Kitap Başlığı, Yayınevi, Basıldığı kent ve Yayın yılı. 

Makale için: 
(dipnotta) Yazar Adı Soyadı, “Makale başlığı”, Yayımlandığı Derginin Adı, Cilt, No. (ay/dönem yıl), gönderme yapılan sayfanın numarası. 

(kaynakçada) Soyadı, Adı, “Makale başlığı”, Yayımlandığı Derginin Adı, Cilt, No. (ay/dönem yıl), makalenin başlangıç sayfası – bitiş sayfası). 

Dipnot ve kaynakça yazımı, aşağıda ayrıntılı olarak gösterilmektedir. 

Dipnotlu Kaynak Başvuru Yöntemi 
Geleneksel dipnotlu kaynak gösterme yönteminde başvurulan kaynaklar, numara sırasına göre o sayfanın altında tanıtılır. Dipnotlarda belirtilen bu kaynaklar ayrıca araştırmanın sonuna konulan kaynakçada topluca yazar soyadı sırasına göre yer alırlar. 

Dipnotların yazılmasında belirli bir düzene uymak gerekir. Bunda amaç, kaynakları okuyucuya en açık biçimde tanıtmak ve gerektiğinde okuyucunun en az çaba ile bu kaynakları bulabilmesine yardımcı olmaktır. 
Bir Kaynağa Yapılacak İlk Başvuru 
Bir kaynağa ilk kez yapılacak başvurunun dipnotunda gösterilmesi ile ikinci ve daha sonraki başvuruların gösterilmesi aynı değildir. İlk başvuruda kaynakla ilgili tüm bilgileri vermek gerekir. Bir kitabın dipnotu biçiminde ilk kez kaynak gösterilmesinde, aşağıdaki genel model uygulanır: 

Yazar Adı Soyadı, Kitap Başlığı, Yayınevi, Kaçıncı baskı, Basıldığı kent ve Yayın yılı, Sayfa numarası. 

Örneğin: 
Halil Seyidoğlu, Bilimsel Araştırma ve Yazma El Kitabı, Güzem Yayınevi, İstanbul 2003, s.35. 

Bir kitabı tanıtmada verilecek ilk bilgi, yazar adıdır. Yazar adı, yalnızca kitabın yazarını değil, eğer varsa, bununla birlikte çeviren, derleyen, hazırlayan ve toplayan gibi yayın sorumluları veya emeği geçenleri de kapsar. metinle ilgili özel bir anlam taşımadığı sürece, “Prof. Dr”, “Av,”, “ Müh.”, vb. unvanları belirtmeye gerek yoktur. 

 Aynı Kaynağa İkinci ve Sonraki Başvurular 
Birinci kez dipnotunda geçen bir kaynağa yeniden başvuru yapıldığında, o kaynak hakkındaki tüm bilgiler yinelenmez. 

Örneğin: 
Bilal Eryılmaz, Osmanlı Devleti’nde Gayri Müslim Tebaanın Yönetimi, İstanbul, 1996, s.65-73

Eryılmaz, a.g.e, s.67. 

İki Yazarlı Kaynaklar: 
Stanford J. Shaw,– Ezel K. Shaw, Osmanlı İmparatorluğu ve Modern Türkiye, c.II,  çev. Mehmet Harmancı, İstanbul, 1983,s. 34.
İlhan Tekeli- Sevim İlkin, Osmanlı İmparatorluğu’nda Eğitim ve Bilgi Üretim Sisteminin Oluşumu ve Dönüşümü, Ankara, 1999,  s.55. 

Üçten Çok Yazar: 

Yalnızca birinci yazarın adı tam olarak yazılır, sonuna “ve diğerleri” anlamında vd. ifadesi eklenir. 

Mehmet Gönlübol vd., Olaylarla Türk Dış Politikası:1919-1973, Ankara 1975, s. 45-60. 

Yazar Adı Olarak Bir Kurum: 
Devlet Planlama Teşkilatı, Yeni Strateji ile Üçüncü Beş Yıllık Kalkınma Planı, Ankara 1973, s. 43-56. 

Derleyen, Düzenleyen, Hazırlayan: 
Metin Berk, Fikret Görün, Selim İlkin (der.), İktisadi Kalkınma: Seçme Yazılar, Ankara 1996, s. 66. 

Derleme Eser, Basılı Seminer veya Kongre Bildirileri içinde yer alan bir Makaleye başvuru: 
Orhan Koloğlu, “Fransız Devriminin Osmanlı Diplomasisinde Yarattığı Hareketlilik”, Çağdaş Türk Diplomasisi: 200 yıllık Süreç (15-17 Ekim 1997, Ankara), Sempozyuma Sunulan Tebliğler,  Ankara 1999, s.13.  

Dergi Makaleleri: 
Feridun Emecen, “Doğu Karadeniz’de Âyânlık: Tirebolulu Kethudazâde Mehmet Emin Ağa”, Belleten, LXV/242, Ankara 2001, s. 194.
İnternet Kaynağı 
DPT, http://www.dpt.gov.tr/, (25.1.2010). Parantez içindeki tarih, kaynağa erişilen tarihtir. 
YAYED, http://www.yayed.org.tr/genel/bizden_detay.php?kod=911, (29.11.2009). 

Ansiklopedi Maddesi 

M.C. Şehabettin Tekidağ, “Trabzon”, İA, c. XII/1, İstanbul, 1974, s.455.

Gazete Kaynağı

Eşme,    Esma    (5.11.2002), “Ezberci Eğitim: Depremden Beter”, Cumhuriyet Gazetesi, 8-9. 

Yazarı Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberinde ise: 

 “Çanakkale Geçilmez” (05.12.2009), Bugün Gazetesi, 13-14.

Bibliyografya Yazımı 
Kaynakça, araştırma raporunun en sonuna, araştırmacının yararlandığı kaynakları topluca göstermek üzere yerleştirilen kaynak künyeleri listesidir. Kaynaklar soyadı sırasına göre alfabetik yerleştirilir. Kitap ve dergide makale yazımı birbirinden bazı farklılıklar gösterir. Aşağıdaki örnekleri inceleyerek kaynakça yazımı ayrıntılarını öğrenebilirsiniz. Kaynakça yazımında ilk önce büyük harflerle yazarın soyadı daha sonra virgül ve küçük harflerle adı yazılır. Bunun arkasından iki nokta konularak eserin veya makalenin adı yazılır. Makalelerde makalenin hangi sayfa aralıklarında (ss. 23-55) olduğu özellikle verilmelidir. Kitaplarda ise kaynakçada sayfa sayısı verilmez. 
Makalelerde: 
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Kitaplarda: 

ÇADIRCI, Musa: Tanzimat Döneminde Anadolu Kentlerinin Sosyal ve Ekonomik Yapıları, Ankara, 1997

AYGÜN, Necmettin: Onsekizinci Yüzyılda Trabzon’da Ticaret, İstanbul, 2005.
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� Ahmet Uzun, Tanzimat ve Sosyal Direnişler, Eren Yayınevi,  İstanbul 2002, s. 9.


� Engelhardt, Tanzimat ve Türkiye, çev. Ali Reşad, Kumsaati Yayınları, İstanbul, 1999, s. 44.


�Ahmet Cevat Eren, Tanzimat, İA, s. 709; Musa Çadırcı, “Tanzimat”, Tanzimat Sürecinde Türkiye Ülke Yönetimi, İmge Yayınları, Ankara 2007, s. 57
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