
SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
    KALİTE GÜVENCE SİSTEMİ TAKVİMİ (KGST)
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Aylık Faaliyet Raporu Hazırlanması Tüm Birimler 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 

YÖK 100/2000 Doktora Bursu Ödemeleri 
YÖK Destek Bursu Ödemeleri 

Burs Ofisi 1-10 1-
10 

1-
10 

1-
10 

1-
10 

1-
10 

1-
10 

1-
10 

1-
10 

1-
10 

1-10 
1-
10 

Sürekli İşçi Puantajlarının İMİD Gönderilmesi Burs Ofisi 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

Kalite Güvence Sistemi ile İlgili Faaliyetler  
(SPBS Veri Girişleri) 

Tüm Birimler        
    

 

Kalite Komisyonu Toplantıları, Birim Mülakatları Kalite Komisyonu             

Öğrenci Konukevi Mefruşat Yıkanması Barınma Hizmetleri 1-15            

KZÖ SGK Girişlerinin Yapılması 
Kısmi Zamanlı Öğrenci Birimi 5-6       

  
26-
27 

 
 

KZÖ Çalıştırılmaya Başlanması Kısmi Zamanlı Öğrenci Birimi 7         30   

Ayrıntılı Finansman Programının Hazırlanması Tüm Birimler 1-31            

Yıllık Faaliyet Raporunun Hazırlanması Tüm Birimler 1-31            

Farkındalık ve Bilgilendirme Faaliyetlerinin Yapılması 
(Toplantı, Eğitim vb) 

SKSD Başkanlığı        
    

 

Daire Başkanlığı Performans Göstergelerinin Strateji 
Gel. Dai. Başkanlığına Gönderilmesi (3 ayda bir) 

Spor Şube Müdürlüğü,  
Öğrenci Kulüpleri Şube Müdürlüğü 
Beslenme Hizmetleri Şube Müdürlüğü 
Barınma Hizmetleri 

 
1-31 

   
1-
30 

   
1-
30 

  
1-
31 
 

 

 

KZÖ Puantajlarının İlgili Birimlerce SKSD Başkanlığına 
Gönderilmesi 

KZÖ Çalıştıran Birim 5-8 5-8 5-8 5-8 5-8 5-8 5-8 
5-8 5-8 5-8 5-8 

5-8 

Spor Şöleni Hazırlık Çalışmaları Spor Şube Müdürlüğü 5-31            

KZÖ Ücret Ödemeleri 
Kısmi Zamanlı Öğrenci Birimi 15 15 15 15 15 15 15 

15 15 15 15 
15 
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Muhtasar ve Aylık Prim Hizmet Beyannamesinin 
Verilmesi (Staj Yapan ve Kısmi Zamanlı Çalışan Öğr) 

Mali İşlemler Şube Müdürlüğü 15-20 15-
20 

15-
20 

15-
20 

15-
20 

15-
20 

15-
20 

15-
20 

15-
20 

15-
20 

15-20 
15-
20 

Spor Temsilcileri Toplantısı Spor Şube Müdürlüğü 25            

Birim İç Değerlendirme Raporu (BİDR) 
Tüm Birimler  1-

28 
     

    
 

Geri Bildirim Raporları 
Proje ve Strateji Geliştirme Ofisi  1-

28 
     

    
 

Geri Bildirim Mekanizmaları Sonucunda Yapılacak 
İyileştirmelerin Açıklanması 

Web Sorumluları  1-
28 

     
    

 

Sömestr Tatilinde KZÖ Çalıştırılmasının Bildirilmesi 
KZÖ Çalıştıran Birim 29Ocak-          

2 Şubat 
     

    
 

SKSDB Konsolide Risk Raporunun Güncellenmesi 
Tüm Birimler   7-

14 
    

    
 

Spor Şöleni Yapılması 
Spor Şube Müdürlüğü   1-22Mart                   

24 Nisan-18 Mayıs 
  

    
 

Arşivde Süresi Dolan Evrakların İmha Edilmesi 
Tüm Birimler  23 Şubat-  

7 Mart 
    

    
 

2022 İç Kontrol Sistemi Değerlendirme Raporu 
Tüm Birimler   13-

24 
    

    
 

Tüketim Malzemeleri 3 Aylık Dönem Çıkış Raporu 
Taşınır Kayıt Yetkilisi    1-5   1-5 

  1-5  
24-
31 

Engelliler Haftası 
Engelli Öğrenci Birimi     10-

16 
  

    
 

 

Birimlerin Yaz Döneminde KZÖ Çalıştırma İsteğini 
SKSD Başkanlığına Bildirmesi 

KZÖ Çalıştıran Birim     20-
23 

  
    

 

KZÖ Çıkışlarının Yapılması Kısmi Zamanlı Öğrenci Birimi      9       

Yaz Döneminde Çalıştırılacak KZÖ SGK Girişi Kısmi Zamanlı Öğrenci Birimi      15       

Yaz Dönemi KZÖ Çalışmaya Başlaması Kısmi Zamanlı Öğrenci Birimi      16       

Bütçe Teklifinin Hazırlanarak Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına Gönderilmesi 

Mali İşlemler Şube Müdürlüğü      1-
30 

 
    

 

Daire Başkanlığının Performans Göstergelerinin 
Yönetim Bilgi Sistemine Girilmesi (6 ayda bir) 

Beslenme Hizmetleri Şube Müdürlüğü      27-
30 

 
    

27-
31 

Yaz Dönemi KZÖ SGK Çıkışları Kısmi Zamanlı Öğrenci Birimi        14     



 

Kısaltmalar     
SKSDB : Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

İMİD : İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

SPBS : Stratejik Plan Bilgi Sistemi 

KZÖ : Kısmi Zamanlı Öğrenci 

SGK : Sosyal Güvenlik Kurumu 

BİDR : Birim İç Değerlendirme Raporu 

ÜYK : Üniversite Yönetim Kurulu
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Birimlerin KZÖ Taleplerini SKSDB’na Bildirmesi KZÖ Çalıştıran Birim        
21-25     

KZÖ Kontenjanlarının Belirlenmesi SKSD Başkanlığı        28 Ağ-1 Eyl    

KZÖ Mülakatlarının Yapılması SKSD Başkanlığı         2    

Beslenme Hizmetleri İhalesi Yapılması Beslenme Hizmetleri Şube Müdürlüğü         01 Eylül-31 Aralık 

Öğrenci Kulübü Kurulması Öğrenci Kulüpleri Şube Müdürlüğü         15 Eyül-30 Kasım  

Pasif Öğrenci Kulübünün Aktif Hale Getirilmesi 
Öğrenci Kulüpleri Şube Müdürlüğü        

 
15 Ey-31 

Eki 
 

 

KZÖ Listelerinin ÜYK’ya Sunulması 
SKSD Başkanlığı        

  
16-
20 

 
 

3 Aralık Dünya Engelliler Günü Engelli Öğrenci Birimi            3 

Birim Taşınır Yönetim Hesabının Verilmesi SKSD Başkanlığı            31 


