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(Riskin (Etki- Tarihi Raporlama
olma Olasilik)
olasihigr)
Birim Faaliyet Faaliyet raporunun mevzuata uygun 1 10 10 100 Faaliyet raporunun hazirlanmasi 02.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda bir
Raporunun hazirlanmamasi agamasinda “Kamu idarelerince Tiim Sube Midiirleri
hazirlanmast Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda
Yonetmelik” ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginin web sayfasinda duyurulan
“Birim Faaliyet Raporu Rehberi”nde yer
alan agiklamalara dikkat etmek
Hazirlanan verilerin birbiriyle tutarsiz 1 10 10 100 Bir 6nceki yilin verilerini kontrol etmek 02.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda bir
olmasi Tiim Sube Midiirleri
Biitcenin Odenek tekliflerinde hesaplamalar 1 1 10 | 10 Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin 01.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda bir
Hazirlanmast yapilirken KDV harig tutar tizerinden diizenledigi toplantilara katilmak
hesaplamalarin yapilmasi
Odeneklerin ihtiyaglara/gider 1 1 10 10 Bagkanligin yiiriitmekte oldugu hizmetler 02.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda bir
kalemlerine rasyonel dagitilmasi gozden gecirilerek ihtiya¢ duyulmayan,
oncelik tanimayan hizmetler i¢in 6denek
teklif etmemek, ihtiya¢ duyulan hizmetler
icin onceki y1l verileri dikkate alinarak
biit¢e hazirlama rehberinde belirtilen
esaslara gore 6denek teklif etmek
Biitceyi hazirlarken Bagkanlik gelirini 1 1 10 10 Maliyet ile gelir tahminlerinin 02.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda bir
asmayacak sekilde gider tahmininde hesaplanmasini ayrintili ve somut verilere
bulunmak dayandirmak
e-biitce sistemini kullanmayi bilmemek 1 1 10 10 Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin 02.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda bir
diizenledigi toplantilara katilmak
Ayrmtili Odeneklerin tertipler itibariyla aylara 1 1 10 10 ihtiyag duyulan mal ve hizmet alimlar igin | 02.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda bir
finansman dagiliminin saglikli yapilmamasi 6denegin ilk altr ay serbest kalmasini
programinin nedeniyle ihtiyaclarin karsilanmamasi saglamak
hazirlanmast
Odenek Odeneklerin gider kalemlerine rasyonel 3 3 8 24 Maliyet hesaplarini ayrintili ve somut 02.01.2017 | Omer SALIMOGLU Yilda iki
aktarma dagitilmamasi nedeniyle 6denek verilere dayandirmak
islemleri ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi




Kismi zamanl Universitemize bagli birimlerde calisan 10 10 10 100 Puantajlarin Daire Bagkanligimiza teslim 02.01.2017 | Resat MAKUL Is siiresince
Ogrenci ogrencilerin puantajlarinin edilme tarihini son giine birakilmamasina
calistirilmasi Baskanligimiza ge¢ gonderilmesi iligkin birimlere yazi géndermek
nedeniyle 6grenciye 6deme
yapilamamasi
Calistirilarak dgrencilere iligkin 10 10 10 100 Kismi zamanli 6grenci galigtiran birimlerin | 02.01.2017 | Resat MAKUL s siiresince
evraklarin siiresi igerisinde Daire slirec takibini yapmalarini saglamak
Bagkanlhigimiza teslim edilmemesi
nedeniyle sigorta islemlerinin zamaninda
yapilmamasi yiiziinden ortaya gikacak
maddi kayiplar
Dogrudan Odenek olmadan satialma islemlerinin 10 10 10 100 e-biitgeden ihaleyle ilgili biitge tertibini 02.01.2017 | Omer Is siiresince
temin islemleri | baslatilmasi kontrol etmek SALIMOGLU
Hiiseyin AKSOY
Resat MAKUL
Yaklagik maliyetin dogru tespit 10 10 10 100 Piyasa rayiglerine uygun bir tespit 02.01.2017 | Hiiseyin AKSOY s siiresince
edilmemesi yapilmasini saglamak i¢in resmi-6zel tim
kurumlardan yararlanmak
Teknik Sartnamede yer alan hitkiimlerin 10 10 10 100 Teknik sartnamede yer alacak hiikiimlerin 02.01.2017 | Hiiseyin AKSOY Is siiresince
ilgili tim mevzuata ve hizmetin ilgili tim mevzuata uygun olarak
niteligine uygun olarak hazirlanmamasi hazirlanmasini saglamak
Piyasa fiyat arastirmasinin yapilmamasi 10 10 10 100 Thale yetkilisince gorevlendirilecek kisi 02.01.2017 | Hiiseyin AKSOY Is siiresince
veya kisiler tarafindan piyasa fiyat
arastirmasini saglamak
Taginirlarin Daire Bagkanligimiza gelen tiim 10 10 10 100 *Ambara girisi yapilacak tiim taginirlarin 02.01.2017 | Emin OZTURK s siiresince
giris kaydimin taginirlarin giris kayitlarina esas olacak mutlaka kanitlayici bir belge karsiliginda
yapilamasi tagmir islem fisinin diizenlenmemesi ya teslim alimak
da eksik ve hatali diizenlenmesi *Belgelerde yer alan taginirlarin cinsi ve
miktari ile teslim alman malzemeleri
karsilastirmak
Tasinir islem Taginir islem figinin Daire 10 10 10 100 Taginir islem fisini satinalma biirosuna 02.01.2017 | Emin OZTURK Is siiresince
figinin Bagkanligimizda ve Strateji Gelistirme teslim etme islemlerini zamaninda yapmak
satinalma ve Daire Bagkanliginda tutulan kayitlarin
biirosuna teslim | uyumsuzluk gostermesi
edilmesi
Tagmirlarin Ambar mevcudu ile sistem kayitlarinin 10 10 10 100 Taginirlarin ¢ikis kaydina esas olacak 02.01.2017 | Emin OZTURK Is siiresince
cikis kaydinin uyumlu olmamasi taginir islem fisinin eksiksiz
yapilmasi diizenlenmesini saglamak




Dayanikli Dayanikli taginirlarin personele zimmet 3 5 10 | 50 Dayanikli taginirlarin gorevli personele 02.01.2017 | Emin OZTURK Is siiresince
taginirlarin fisi diizenlenmeden verilmesi zimmet figi diizenleyerek teslim edilmesini
kullanima saglamak
verilmesi Zimmet fisi ile personele verilen 3 5 10 |50 Ambara iade edilen dayanikli taginirlarin 02.01.2017 | Emin OZTURK Is siiresince
dayanikli taginirlarin ambara iade personel zimmetinden diisiilmesini ve
edilmesine ragmen zimmetten diisme ambar mevcudu ile kayitlarin birbiriyle
isleminin yapilmamasi uyumlulugunu saglamak
Gorevden ayrilan personelin 3 5 10 50 Gorevden ayrilan personelin ilisik kesme 02.01.2017 | Emin OZTURK Is siiresince
zimmetindeki taginirlar1 iade edilmemesi belgesinde yer alan ayniyat saymanlig1
boliimiiniin imza islemlerinin tam
oldugunu kontrol etmek
Maas 6demeleri | Yeni goreve baglayan personelin géreve 3 5 10 50 Goreve baglama yazist yazildiktan sonra 02.01.2017 | Erol SUNGURTEKIN s siiresince
baglama yazis1 ve eklerinin zamaninda ekleri ile birlikte maas tahakkuk biirosuna Tugrul BILGE
maag tahakkuk biirosuna génderilmemesi gonderilmesini saglamak
Sigortalr ise Sigortali ige giris bildirgesinin yasal 10 10 10 100 Mevzuat takibinin ve konu ile ilgili sirecin | 02.01.2017 | Resat MAKUL Is siiresince
girig islemleri stiresi igerisinde elektronik ortamda takibini titizlikle yapilmasini saglamak
gonderilmemesi
Asil veya ek aylik prim ve hizmet 10 10 10 100 Mevzuat takibinin ve konu ile ilgili siirecin | 02.01.2017 | Resat MAKUL s siiresince
belgesinin yasal siiresi icerisinde takibini titizlikle yapilmasini saglamak Resat MAKUL
elektronik ortamda gonderilmemesi
Gelen-Giden Personelin yazigma kurallar1 hakkinda 10 10 10 100 Mevzuat takibinin ve konu ile ilgili siirecin | 02.01.2017 | Erol SUNGURTEKIN Is siiresince
evrak yeterli bilgiye sahip olmamasi takibini titizlikle yapilmasini saglamak
hazirlanmasi, Elektronik belge yonetim sistemi 10 10 10 100 Tiim personelin giin igerisinde belli 02.01.2017 | Erol SUNGURTEKIN Is siiresince
dosyalanmasi islemlerinin siirekli olarak kontrol araliklarla sistemdeki yazilarini kontrol
edilmemesi etmesini saglamak
Standart dosya planina uyulmamasi 10 10 10 100 Evraklar standart dosya planina gore 02.01.2017 | Erol SUNGURTEKIN s siiresince

evraklarin yanlis dosyalara konulmasi

isleme almak




