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Birim Adi

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Adi

YOK Burs ve Destekleri Takip Birimi

Gorev Amaci

Y iksekodgretim Kurulu Bagkanligi tarafindan tahsis edilen YOK Burslarina iligkin yazismalar, édemeler,
iade islemlerinin yapilmasi, 6deme yapilacak bursiyerlerin durum degisikliklerinin kontrol edilmesi, SGK
durumlarinin kontrol edilmesi vb. tim islemlerin takibi ile Daire Bagkani’'nin verdigi diger goérevlerin
yapiimasi.

Temel is ve Sorumluluklar

v

YOK tarafindan verilen burs desteklerine iligkin Universitemiz biinyesinde yapilmasi gereken is
ve islemleri takip etmek ve ylriutmek.

Ebys Uizerinden geregine havale edilen yazi ve dilekgelere iligkin is, islem ve yazigsmalari yapmak|

Daire Bagkanhidimiz web sitesi tizerinden gérev ve sorumluluk alaniyla ilgili kisimlarda gerekli
olan veri girisleri ve giincelleme islemlerini yapmak.

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygulamak ve uygulama esnasinda
gerekli kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel olacak risklere karsi yapiimasi gereken
islemleri PUKO dongusu cergevesinde (Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al) gergeklestirmek.

“YOK Tarafindan verilen Doktora Programlarina Kayith Ogrencilere Verilecek Burslara ligkin
Usul ve Esaslar” geregince bu 6grencilerin burslarinin sonlandiriimasini gerektirecek 8.
Maddede belirtilen durumlarin ortaya gikmasina binaen 6grencilerin durum degisikliklerinin
ortaya c¢iktigi tarih itibariyle kullanilmayan burs tutarinin 1 ay igerisinde YUlksekodgretim Proje
Gelistirme ve Destekleme Daire Baskanhginin ilgili banka hesabina iadesini ve yazisma
islemlerini gergeklestirmek ve ayrica durum degisikliklerini Yoksis Burs Takip Programi
lizerinden giincelleyerek YOK’e sistem (izerinden iletmek.

“Yilksekdgretim Kurumlarindaki Lisans Programlarina Kayitl Ogrencilere Verilecek Burslara
lliskin Usul ve Esaslar’ geregince bu égrencilerin burslarinin sonlandiriimasini gerektirecek 9.
Maddede belirtilen hususlarin ortaya ¢ikmasina binaen, bu &grencilerin  burslarinin
sonlandirilarak, kullaniimayan burs tutarlarinin Yiksekdgretim Proje Gelistirme ve Destekleme
Dairesinin ilgili banka hesabina iadesini 1 ay igerinde gerceklestirmek ve durum degisikliklerini
YOK Burslari Takip Sistemi izerinden elektronik ortamda YOK Bagkanligina iletmek.

Her ay sonunda égrencilerin burslarini 6demeden énce YOK Burslari Takip Programi (izerinden
ogrencilerin SGK durumlarini kontrol etmek. Eder degisiklikler mevcutsa buna goére 6deme ve
iade islemlerini gerceklestirmek.

Burslu 6grencilerle ilgili deme her ay rutin kontrollerinin yapilmasi, 6demelerin yapilabilmesi igin
MYS giriglerinin yapilmasi ve harcama talimati, 6deme emirleri ile banka listelerinin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina sistem lizerinden gonderilmesi.

Durum degisiklikleri nedeniyle 6grencilere fazladan 6denen burs tutarlarinin geriye tahsil edilerek
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi emanet hesabina aktariimasini saglamak ve geriye alinan
burs tutari ile biitge igerisinde kalan ve kullanilmayan burs tutarlarinin mys sistemi tizerinden ayri
olarak dédeme emri belgelerini diizenleyerek, her iki banka dekontunun YOK Burslar Takip|
Sistemi lizerinden eletronik ortamda YOK’ e génderiimesi, ayrica YOK Proje Gelistirme ve
Destekleme Daire Baskanligina yazih olarak iletilmesi iglemlerini ytriitmek.

YOK Destek Bursu Ogrencilerin agirlikli genel not ortalamalarinin yillik olarak 2,50/4 veya 65/100,
sinirinin altinda olup olmadiginin YOK Burslari Takip Sistemi tizerinden kontrol edilmesi ve bu
durumda olan égrencilerin burslarinin kesilmek lizere YOK’e bildiriimesi.

Yurtigi ve Yurtdigi Ogretim Elemani ve Aragtirmaci Destekleme Programi Usul ve Esaslari geregi
program kapsaminda gérevli bulunan Universitemiz Ogretim Elemanlarina gérevli olduklari siire
icerisinde AKAP ve DOSAP Projeleri kapsaminda aylik ve yol tcretlerinin her ay veya tek seferde|
o6deme islemlerini gergeklestirmek.

Yuksekogretim kurumlarina aktarilan yol masraflarinin 6gretim elemanlarina 6denmesinde,
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde yurt disi gegici gorev yolluklarinin 6denmesi
sirasinda aranan belgeler 6deme belgesine baglanir.

Arastirma gorevlisi kadrosunda gorev yapan doktora Ogrencilerinin tez konulari hakkinda
aragtirma yapmak igin yurt disina génderilecek bursiyerlere aktariimak (izere, YOK tarafindan
yuksekdgretim kurumlarina aktarilan tutarlar bir yandan ilgili yliksekodgretim kurumu butgesinde)
“04.5.1.14-YOK Yurtdisi Arastirma Destekleri” ekonomik koduna 6z gelir, diger yandan “746-




<«

Arastirma Gorevlileri Yurtdigi Arastirma Bursu Hizmetleri” faaliyeti ve “05.04- Hane Halki
ve Isletmelere Yapilan Transferler” ekonomik koduna &denek kaydedilmek suretiyle
“05.04.10.01-Yurtici Burslar ve Harcliklar”, ekonomik kodundan tahakkuka baglanarak
bursiyerlere 6denir.

Doktora egitimini tamamlamig arastirma gorevlisi veya doktor 6gretim Uyelerinin doktora sonrasi
calismalar icin yurt disina gdnderilecek bursiyerlere aktariimak (izere, YOK tarafindan
ylksekogretim kurumlarina aktarilan tutarlar bir yandan ilgili yiksekégretim kurumu bitgesinde
“04.5.1.14-YOK Yurtdigi Arastirma Destekleri” ekonomik koduna 6z gelir, diger yandan “768-
Ogretim Uyesi Yetistirme Programi ve Yurtdisi Destek Hizmetleri” faaliyeti ve “05.04-Hane
Halki ve isletmelere Yapilan Transferler” ekonomik koduna édenek kaydedilimek suretiyle
“05.04.10.01-Yurtici Burslar ve Harcliklar”, ekonomik kodundan tahakkuka baglanarak
bursiyerlere 6denir.

Ogretim Uyelerinin yurt disi akademik izin (Sabbatical) kapsaminda arastirma yapmak icin yurt
disina gdnderilecek bursiyerlere aktariimak lizere YOK tarafindan yiiksekdgretim kurumlarina
aktarilan tutarlar bir yandan ilgili yiiksekdgretim kurumu biitgesinde “04.5.1.14- YOK Yurtdisi
Aragtirma Destekleri” ekonomik koduna &z gelir, diger yandan “768- Ogretim Uyesi
Yetistirme Programi ve Yurtdisi Destek Hizmetleri” faaliyeti ve “05.04-Hane Halki ve
isletmelere Yapilan Transferler” ekonomik koduna 6denek kaydedilmek suretiyle
“05.04.10.01-Yurtici Burslar ve Harghklar’, ekonomik kodundan tahakkuka baglanarak
bursiyerlere 6denir.

Uluslararasi Bilim insanlari igin YOK Destek Programi kapsaminda iilkemize gelecek yabanci
uyruklulara aktarilimak Gzere, YOK tarafindan yiiksekdgretim kurumlarina aktarilan tutarlar bir
yandan ilgili yiksekdgretim kurumu biitgesinde “04.5.1.12-YOK Yabanci Uyruklu Ogrenci
Programi Destekleri” ekonomik koduna 6z gelir, diger yandan “742-Yabanci Uyruklu Ogrenci
Programi Kapsaminda Yiiriitiilen Hizmetler” faaliyeti ve “05.04-Hane Halki ve igletmelere
Yapilan Transferler” ekonomik koduna 6denek kaydedilmek suretiyle “05.04.10.01-Yurtici
Burslar ve Hargliklar”, ekonomik kodundan tahakkuka baglanarak yabanci uyruklulara édenir.

Programlar kapsaminda yiksekdgretim kurumlarina aktarilan destek tutarlari, Yiksekogretim
Yurutme Kurulu karari ile belirlenen dagihma uygun olarak kullanilir. Bu kapsamda
yilksekdgretim kurumlarina aktarilan tutarlarin kullaniimayan kismi, YOK muhasebe biriminin
hesabina iade etmek.

Yiksekogretim kurumlari tarafindan destek odemeleri gergeklestirimeden 6nce o6gretim
elemanlarinin veya yabanci uyruklu arastirmacilarin destek sartlarini kaybetmesi halinde, destek
miktarlari bu durumun ortaya giktigi giinii takip eden en geg 1 ay igerisinde YOK muhasebe birimi
hesaplarina aktarilir ve buna iligkin bilgi YOK Proje Gelistrme ve Destekleme Dairesi
Baskanhgina resmi yazi ile iletilir. Ayrica YOK Burs Takip Sistemi tizerinden elektronik ortamda
YOK:e iletilir.

Yiksekogretim kurumlari tarafindan destek ©6demeleri gergeklestirildikien sonra 6gretim
elemanlarinin veya yabanci uyruklu arastirmacilarin destek sartlarini kaybetmesi halinde, iadesi
gereken destek miktarlari bu durumun ortaya ¢iktigi gini takip eden en geg¢ 1 ay igerisinde, ilgili
ylksekdgretim kurumu tarafindan 6gretim elemani adina kisi borglari hesabina alinarak takibine
baslanilir ve buna iliskin bilgi YOK Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Bagkanligina resmi yazi
ile YOK Burslari Takip Sistemi {izerinden elektronik ortamda YOK” e bildirmek.

Kamu gorevinden c¢ikariimis veya olaganustu hal ddneminde alinan tedbirler nedeniyle gbrevine
son verilmis olanlar ile terér 6rgitlerine veya Milli Givenlik Kurulunca devletin milli giivenligine
karsi faaliyette bulunduguna karar verilen yapi, olusum veya gruplarla irtibati bulundugu
anlagilanlarin destek 6demesi iglemlerini sonlandirmak.

Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak

Gorev lle ilgili Mevzuatlar
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2547 sayili YOK Kanunu
6245 Merkezi Yonetim Harcama B. Yonetmeligi

YQK 100/2000 Doktora Bursu Usul ve Esaslari
YOK Destek Bursu Usul ve Esaslari

Uluslararasi Arastirmaci Burslari Usul ve Esaslari
Mevlana Degisim Programi Usul ve Esaslari
Farabi Degisim Programi Usul ve Esaslari

ONAYLAYAN

Omer SALIMOGLU
Daire Bagkani







