
KTÜ Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Görev Tanımları 

 

BİRİMİ Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

İŞ UNVANI Teknisyen Yardımcısı 

BAĞLI OLDUĞU MAKAM Daire Başkanı Ömer SALİMOĞLU 

SORUMLU OLACAĞI 
MAKAM 

Daire Başkanı Ömer SALİMOĞLU  

 
GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

 
1- Hizmet binası, Hasan Polat Beden Eğitimi ve Spor Merkezi ile Çim Saha Spor Merkezindeki sıhhi 

tesisatın küçük onarımlarını yapar 
2- Su ve elektrik tesisatındaki aksaklıkları ilgili Şube Müdürüne bildirir 
3- Bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri küçük onarım işlerini yapar 
4- Çim sahanın bakımlı ve hizmete hazır olmasını sağlar 
5- Araç-gereç ve makine-teçhizatı korur 
6- Seslendirme ve skorboard cihazlarının kontrol ve bakımını yapar 
7- Çim Saha Spor Merkezindeki çim biçme makinesi ile çim silindir makinesini fiilen kullanır, gerekli 

bakım ve onarımlarını yapar 
8- Tüm faaliyetlerinde iç kontrol sisteminin tanım ve talimatlarına uygun olarak görev yapar 

 
 
İŞ ÇIKTISI 

 
Yetki ve sorumluluklar içerisinde yapılan iş ve işlemlere ilişkin Genel 
Sekreterlik ve diğer kurumlara sunulmaya hazır, kontrol edilmiş her türlü yazı, 
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor 
 

 
 
 
 
 
BİLGİ KAYNAKLARI 

 
İşin gerçekleşmesi sırasında ihtiyaç duyulan bilgiler: 

 Resmi yazılar, kanunlar, yönetmelikler ve yönergeler 

 Yazılı ve sözlü talimatlar 

 Havale edilen işlemler, hazırlanan çalışmalar 
Bilgilerin temin edileceği yerler: 

 Genel Sekreterlik, Daire Başkanlıkları, Şube Müdürleri ve diğer idari 
personel 

Bilginin şekli: 

 Kanun, genelge, yönetmelik, yazı, telefon, e-posta, yazılı ve görsel 
yayın organları, yüzyüze 

 
İLETİŞİM İÇERİSİNDE 
OLUNAN 
MAKAMLAR/BİRİMLER 

 

 
Daire Başkanlığı, şube müdürleri İhtiyaç duyulan diğer personel 

ÇALIŞMA SAATLERİ 08.00-12.00, 13.00-17.00 arası ve amirin ihtiyaç duyduğu diğer zamanlarda 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul 
ediyorum. 
 
Adı-Soyadı : Emrah YILMAZ                          Tarih : 20.11.2024 
İmza                    :  
 


