KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Gérev Tanimlari

BIRIMmI

Saglik, Kultir ve Spor Daire Bagkanligi

iS UNVANI

Teknisyen Yardimcisi

BAGLI OLDUGU MAKAM

Daire Bagkani Omer SALIMOGLU

SORUMLU OLACAGI
MAKAM

Daire Baskani Omer SALIMOGLU

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1- Hizmet binasi, Hasan Polat Beden Egitimi ve Spor Merkezi ile Cim Saha Spor Merkezindeki sihhi
tesisatin kiiglik onarimlarini yapar

2- Su ve elektrik tesisatindaki aksakliklari ilgili Sube Mudurine bildirir

3- Bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri kiigiik onarim iglerini yapar

4- Cim sahanin bakimli ve hizmete hazir olmasini saglar

5- Arag-gerec ve makine-tecghizati korur

6- Seslendirme ve skorboard cihazlarinin kontrol ve bakimini yapar

7- Cim Saha Spor Merkezindeki ¢im bicme makinesi ile ¢im silindir makinesini filen kullanir, gerekli
bakim ve onarimlarini yapar

8- Tum faaliyetlerinde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gérev yapar

iS CIKTISI

Yetki ve sorumluluklar icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Genel
Sekreterlik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor

BILGI KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmiyazilar, kanunlar, ydonetmelikler ve yénergeler
e  Yazih ve sozlu talimatlar
e Havale edilen iglemler, hazirlanan galismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e  Genel Sekreterlik, Daire Bagkanliklari, Sube Midurleri ve diger idari
personel
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-posta, yazili ve gorsel
yayin organlari, yizyiuze

ILETiSIM IGERISINDE
OLUNAN
MAKAMLAR/BIRIMLER

Daire Bagkanhgi, sube miidiirleri intiyag duyulan diger personel

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi ve amirin ihtiya¢ duydugu diger zamanlarda

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

Adi-Soyadi
Imza

: Emrah YILMAZ

Tarih : 20.11.2024




