KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Gérev Tanimlari

BiRIMI

Saglik, Kultir ve Spor Daire Bagkanligi

iS UNVANI

Sube Miduri

BAGLI OLDUGU MAKAM

Daire Baskani Omer SALIMOGLU

SORUMLU OLACAGI
MAKAM

Daire Baskani Omer SALIMOGLU

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1- Kullpler tarafindan talep edilen is ve islemleri yerine getirmek.

2- Tum faaliyetlerinde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gérev yapmak.
3-  Ogrenci kuliplerinin belirlenen usul ve esaslar icerisinde faaliyetlerini stirdiirmelerini saglamak
4- Kulupler arasindaki iletisim gérevini yuritmek

5-  KulUpler tarafindan talep edilen is ve islemleri yerine getirmek

6- Kullplerin etkinliklerini denetlemek

7-  Kuliiplerin Universite iginde ve diginda yapacaklari etkinliklere katilmalarini saglamak

8- Kullplerin yaptidi etkinliklerin tanitim ve duyurularini yapmak

9- Kullpler tarafindan yapilacak etkinlikler igin Rektorlik Makamindan izin ve onay almak
10- Ogrenci Kuliipleri ile ilgili istatistiksel galismalara temel olusturacak raporlari hazirlamak

11- Ogrenci Kuliipleri ile ilgili her tiirii ig/dis yazismalarin yapiimasini saglamak

12- Sivil savunma igleyisinin yuritilmesi

13- Amirin verdigi tim goérevleri eksiksiz yerine getirmek

iS CIKTISI

Yetki ve sorumluluklar icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Genel Sekreterlik
ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her turli yazi, belge, form,
liste, onay, duyuru, rapor

BILGi KAYNAKLARI

isin gergeklegmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmiyazilar, kanunlar, ydonetmelikler ve yonergeler
e Yazih ve s6zli talimatlar
e Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
¢  Genel Sekreterlik, Daire Bagkanliklari, Sube Mudurleri ve diger idari
personel
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yénetmelik, yazi, telefon, e-posta, yazili ve gorsel
yayin organlari, yuzylize

ILETiSIM iCERISINDE
OLUNAN
MAKAMLAR/BIRIMLER

Daire Baskanliklari, Sube Mudiirleri, ihtiyag duyulan diger birimler

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi ve amirin ihtiyag duydugu diger zamanlarda

Bu dokimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

Adi-Soyadi
Imza

: Hasan GULBAL Tarih

:17.08.2025




