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Kamu i¢ Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarinca; is ve islemlerin prosediirlere uygunlugu y éneticiler tarafindan sistemli bir

sekilde kontrol edilmesi, personelin galismalari izlenmesi, onaylanmasi, hata ve usulstzllklerin gideriimesi kapsaminda, yurutilen is ve iglemlerle ilgili bir

kontrol slreci olusturulmus hiyerarsik olarak kontrol eden, imzalayan ve gergeklesmesi igin onay veren makamlar belirlenerek personele duyurulmustur.

ISLEM ALANI ISLEM HAZIRLAYAN-KONTROL IMZA (i) ONAY (O)
Stirekli Isci Aylik Puantaj Cetveli
Hazirlama Sireci ilgili Personel,

MALI ISLEMLER

Yazi isleri, ilgili Personel

Yiksekokul Sekreteri

Madur

Biitce Hazirlama islemleri Siireci

Bltce Sorumlusu,
Yuksekokul Sekreteri

Bltce Sorumlusu,
Yuksekokul Sekreteri

Mudur, Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Harcama Talimati Onay Belgesi

Mali iglemler Birimi

Harcama YeitKkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

Mali iglemler Birimi

Madur

Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanagi

Mali Islemler Birimi

Birim Muayene ve Kabul
Komisyonu

Harcama YetKkilisi

Odeme Emri Belgesi

Mali Islemler Birimi

Gergeklestirme Goérevlisi

Harcama YeiKkilisi

Ek Ders Odeme (F2)

Mali Islemler Birimi

Gergeklestirme Goérevlisi

Harcama YeiKkilisi




TASINIR iSLEMLERI

Taginir Islem Fisi (Giris)

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Taginir islem Fisi (Cikig) Taginir
Istek Belgesi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Ta§|n|r Kayit Yetkilisi,
Istek Birim Yetkilisi

Taginir Islem Fisi (Devir)

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi,
Teslim Alan Birim

Tasinir Islem Fisi (Kayittan Diisme)

Tasinir Kontrol Yetkilisi,
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Zimmet

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Kayittan Diisme, imha ve Cikis
islemleri

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

iigii komisyonlar

Tasinir Teslim Belgesi

Taginir Kayit Yetkilisi

Harcama Birimi Tasinir Yonetim
Hesabi Cetveli

Tasinir Kontrol Yetkilisi,
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Harcama YeitKkilisi

Tasinir Sayim Dékum Cetveli
Sayim Tutanagi

Tasinir Kayit YetKkilisi,
Gerceklestirme Gorevlisi,
Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayit YetKkilisi,
Gerceklestirme Gorevlisi,
Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Disme Tespit
Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Taginir Kayittan Diisme imha
Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Sayim Dokim Cetveli

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Sayim Komisyonu

EGITiM - OGRETIM
ISLEMLERI

Yeni B('jIU_m Ve Program Yazi isleri Sorumlusu, Bolim Bagkant, Muddr,
Acilmasi s Sureci Yiksekokul Sekreteri Y Uksekokul Kurulu Senato
Program Koordinatérlerinin Yazi isleri Sorumlusu, - -
Belirlenmesi Sureci Yiksekokul Sekreteri Boltm Bagkani Mudr
Ders Planlarinin ve igeriklerinin Bglym Baskani, Bolum Bagkant, Muadar,
- Do Bo6lim Baskan Yrd., T
Guincellenmesi Sureci Program Koordinatdrleri Senato

Program Koordinatorleri




Bolum Bagskani,
Bolim Baskan Yrd.,

Ders Gorevlendirmeleri Sureci f Bolim Baskani Mudar
Yazi Isleri Sorumlusu
Sinav Programlarinin Bolum Bagkan,
L Bolim Baskan Yrd. Bolim Baskani Mudar
Hazirlanmasi Sureci
Bolum Bagkant,
Haftalik Ders Programlarinin Bolim Baskan Yrd. Bsliim Baskan Miidiir
Hazirlanmasi Sureci
Danisman Belirlenmesi islemleri Bolum Bagkan, Bolum Baskani, Yiksekokul
.2 Bolim Baskan Yrd. . ’ Mudar
Sireci Yo6netim Kurulu
Bolum Bagkant, - .
Telafi Ders Iglemleri Siireci Bolim Baskan Yrd. Bolum Bagkan, Yuksekokul Mudar

Yonetim Kurulu

Ogrenci Not Diizeltme islemleri

ilgili Bélim Bagkanliklari,
Muddir

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Ders Muafiyet islemleri Siireci

Bolum Bagkani,
Béli]_m Baskan Yrd.,
Yazi Isleri Sorumlusu

Bolim Baskani
Yiksekokul Yonetim Kurulu

Mudir

Ogrenci Mezuniyet islemleri Siireci

Bolim Baskan,
Maddar

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Yatay Gegis, Ozel Ogrenci ve Not
Duzeltme Islemleri

ilgili Bolim Bagkani,
Madar

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Kayit Dondurma islemleri Siireci

Bolum Bagkani,
B&lim Bagkan Yrd.,
Yazi Isleri Sorumlusu

Ogrenci igleri

Yiksekokul Yonetim Kurulu

EGITIM - OGRETIM
ISLEMLERI

Kurum Igi Yatay Gegis islemleri Siireci

Bolim Bagskant,
Program Koordinatorleri,
Yazi Isleri Sorumlusu

Bolim Bagskani,
Program Koordinatorleri

Maddr,
Yiksekokul Yonetim Kurulu,
Senato

Kurumlar Aras Yatay Gegis
Islemleri Sureci

Bolum Bagkani,
Prog(am Koordinatorleri,
Yazi Isleri Sorumlusu

Bolim Bagskani,
Program Koordinatdrleri

Muddr,
Yiksekokul Yonetim Kurulu,
Senato

Sinavlara ltiraz islemleri Siireci

B('jli]_m Baskani,
Yazi Isleri Sorumlusu

ilgili Ogretim Elemant,
Bolum Bagkani, Yuksekokul
Yo6netim Kurulu

Madar




Bolum Bagskani,
Program Koordinatorleri,

Ara Oziir Sinav islemleri Siireci P Bolim Baskani Mudar
Yazi Igleri Sorumlusu

i . Bolum Baskani,

Ogrencilerin Burs Islemleri Streci Birim Burs Komisyonu, Birim Burs Komisyonu Miidiir

Yazi Isleri Sorumlusu

Ogrenci Staj islemleri Siireci

Bolum Baskani,
Birim Staj Komisyonu,

Birim Staj Komisyonu

Kurum Yetkilisi,

Yazi Isleri Sorumlusu Mudar
. _ Bolum Bagskant,
Ogrenci Staj Muafiyet Islemleri Stireci | Program Koordinatorleri, Mudur,

Yazi Isleri Sorumlusu

Birim Staj Komisyonu

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Staj Degerlendirme islemleri Stireci

Program Koordinatorleri,

Yazi Isleri Sorumlusu Birim Staj Komisyonu Mudar
Ogrenci Kontenjanlarinin \?aoztuin?elr?asilr(frrrlwsu Bolum Baskani Mudir
Belirlenmesi Sureci 3 Yuksekokul Yénetim Kurulu
_ Bolum Bagskani,
Ogrenci Temsilcisi Segimi Iglemleri Program Koordinatorleri, Ogrenci temsilciligi ve konseyi Muddr,
Sureci Yazi Isleri Sorumlusu secim komisyonu Rektorllik

Kayit Sildirme islemleri Sreci

Bolum Bagskani,
Program Koordinatorleri,
Yazi Isleri Sorumlusu

Ogrenci Isleri

Yiksekokul Yonetim Kurulu

YONETIM
ISLEMLERI

Yiiksekokul Yénetim Kurulu Uye

Y Uksekokul Sekreterligi,

Secimi Yazi Isleri Sorumlusu Yiiksekokul Kurulu Maddr
Yiksekokul Yonetim Kurulu,

Yiksekokul Yonetim Kurulu _ Yiksekokul Disiplin Kurulu,

Disiplin Kurulu Akademik Genel Yazi Isleri Sorumlusu YUksekokul Sekreteri, Mudar

Kurul Toplanti Sureci Yuksekokul Akademik Kurulu

Boliim Bagkani Atamasi Is Stireci Muidir,

Yazi Isleri Sorumlusu

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Rektorlik




Yénetici, Ogretim Elemanlari ve

Sorusturmaci,
Bolim Bagkani, Yuksekokul

o Yazi Isleri Sorumlusu Sekreteri, Yuksekokul Disiplin | Madir
Memurlari Disiplin Sorusturmasi
Kurulu
T . YUksekokul Sekreterligi, -
Ogretim Uyesi Gorev Suresi Yazi sleri Sorumlusu Yuksekokul Yonetim Kurulu MUdL.'.r'
Uzatimi Rektor
o . . Yiiksekokul Sekreterligi, -
Ogretim Gorevlisi Gorev Stresi Yaz igleri Sorumlusu Yuksekokul Yénetim Kurulu MUdL.l.r'
Uzatimi Rektor
Akademik-idari Personel,
Akademik-idari Personel Yazi Isleri Sorumlusu Bolum Baskani, Yiksekokul Mdaddr,
Mazeret- Yilik izin Alma Siireci 3 Sekreteri Rektor Yrd.
. : N . e Mdaddr,
Akademik Personel Alimi Iglemleri| Yuksekokul Sekreterligi, Sinav jurisi, YUksekokul Rekior
Sireci Yazi Isleri Sorumlusu Yénetim Kurulu
. Yl'Jks_ekokuI Sekreterligi, Bsliim Bagkan!
Norm Kadro Islem Siireci Yazi Igleri Sorumlusu Yiiksekokul Kurulu Maduar
YUlksekokul Sekreterligi P . "
; o e ’ llgili Birimler / Kisiler, Yiksekokul| , ... ...
Evrak Akisi Islemleri Stireci Yazi Igleri Sorumlusu Sekreteri Maduar
Yiksekokul Sekreterligi, .. .
Sureli Yazilar Sureci Yazi isleri Sorumlusu _Yuk_sekokul Sekreteri, Yazi Madur
Isleri Sorumlusu
Yiksekokul Sekreterligi, .. . )
Arsiv Yonetimi Sireci Arsiv Sorumlusu Yksekokul Sekreteri, Arsiv Mudur

Sorumlusu

YONETIM
ISLEMLERI

Stratejik Plan Girigleri

ilgili personel, Midiir

Strateji Gelistirme Daire
Bsk.

idari Personel Naklen Gegis islemleri
Sireci

Yuksekokul Sekreterligi,
Yazi Isleri Sorumlusu

ilgili personel, Yiiksekokul
Sekreteri

Maddr,
Rektor

Siirekli isgi Yillik izin Alma Siireci

Yuksekokul Sekreterligi,
Yazi Isleri Sorumlusu

Stirekli Isci Personel
Yiksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Elektronik Belge Ydénetim Sistemi
(EBYS) Gelen-Giden Evrak
Sureci

Yuksekokul Sekreterligi,
Yazi Igleri Sorumlusu

Yazi isleri Sorumlusu
Yuksekokul Sekreteri

Madar




i¢ Kontrol Siireci

Birim I¢ Kontrol Komisyonu

Birim i¢ Kontrol Komisyonu

Madar

Ders Gérevlendirme islemler

Bolim Baskani, Madir

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Sivil Savunma Sorumlusu

Birim Sivil Savunma

Sivil Savunma Sdreci Yazi Isleri Sorumlusu Mudar
Sorumlusu
Bolum Bagkant,
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama i:l;sfl?g:(ilgosrigﬁzﬂ'g" Yazi isleri Sorumlusu Miidiir
Siireci 1z1 'S Yiiksekokul Sekreteri uad
Maddar
Bir Haftaya Kadar Yolluksuz Yiksekokul Sekreterligi, Bélim Baskani, .
o . Yazi Igleri Sorumlusu e Mudar
Gorevlendirme Mudir
Onbes Giine Kadar Yolluksuz YUKSEKOK.UI Sekreterligi, Bolim Bagkani, -
e . Yazi Igleri Sorumlusu e Mudar
Gorevlendirme Mudir
Onbes Glinl Asan Yolluksuz YUKS?kOK.UI Sekreterligi, Boélim Bagkani, -
. . Yazi Igleri Sorumlusu e Mudar
Gorevlendirme Madar
90 ve Daha Fazlasi Siire igin YUKS?kOK.UI Sekreterligi, Boélim Bagkani, -
. ! Yazi Igleri Sorumlusu e Mudar
Yolluksuz Gérevlendirme Madar
Birim Bitgesinden Yolluklu Yuksekokul Sekreteriigi, Bolim Baskan, o
. ) . . Yazi Igleri Sorumlusu e Mudar
Gorevlendirme Sireci Mudir
DAP, TUBITAK, ERASMUS, AB, .. -
OYP, Déner Sermaye Biitgesinden XUkSielTOk.lg Sekrcleterllgl, E/Idlém Baskani, Madur
Yolluklu Géreviendirme azilglen sorumiusu uaur
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi Stireci| Yiksekokul Sekreterligi, Sorustulr.mam, -
Yazi sleri Sorumlusu Raportor, Mudur
¥ Yuksekokul Disiplin Kurulu
Yiksekokul Sekreterligi,
YONETIM , Yazi Igleri Sorumlusu, Bolim Bagkani, )
ISLEMLERI Emekliye Ayriima ligili personel Mudir Rektor
R . YUksekokul Sekreterligi,
Goreve Baslama (Akademik- Yazi sleri Sorumlusu Mudar Mudar

idari)




Odenek Aktarma-Odenek isteme

Ylksekokul Sekreterligi,
Yazi Igleri Sorumlusu

Madar Madar

llgili personel
Mali Islemler Sorumlusu,

Yazi igleri Sorumlusu

BYS llisik Kesme llgili personel Tasinir Kayit Sorumlusu Rektor
Bolum Bagkant,
Jiiri Belirleme Yuksekokul Sekreterligi, Mudiir Mudiir

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Mehtap KELES VURAL
Yiksekokul Sekreteri

Prof. Dr. Nurhan GUMRUKCUOGLU
Madar




