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KTU SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBI HIZMETLER ve TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON ve SEKRETERLIK PROGRAMI
DERS ICERIKLERI

1. YIL / GUZ DONEMI
AITB1001 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi - |

Tarihi Terimler, Kavramlar, Kaynak ve Metod Tanitimi, Fransiz ve Sanayi Devrimleri, Osmanli
Imparatorlugu'nun Dagilisi (XIX. Yizyll), Tanzimat ve lIslahat Fermani, I. ve II. Mesrutiyet,
Trablusgarp ve Balkan Savaslari, |. Diinya Savasi, Mondros Ateskes Antlasmasi, Wilson llkeleri,
Paris Konferansi, M. Kemal'in Samsun'a Cikisi ve Anadolu'daki Durum, Amasya Genelgesi, Ulusal
Kongreler, Mebusan Meclisi'nin Agiligi, TBMM'nin Kurulusu ve Ig Isyanlar, Teskilat-l Esasi Kanunu,
Dazenli Ordunun Kurulusu, |. Inénil, Kitahya - Eskisehir, Sakarya Meydan Muharebesi ve Buyiik
Taarruz, Kurtulus Savasi Sirasindaki Antlasmalar, Saltanatin Kaldiriimasi, Lozan Barig Antlasmasi,
Cumbhuriyet'in llani.

TDB1001 Tiirk Dili — |

Dil ve Diller: Dil Millet lliskisi, Dil Kiiltur Iliskisi, Yerytztndeki Diller ve Tirk Dilinin Dinya Dilleri
Arasindaki Yeri, Kaynaklari Bakimindan Dil Aileleri, Tuirk Yazi Dilinin Tarihi Gelisimi, Eski Turkce,
Orta Turkge, Divani Lugat-it Turk, Atabetir’l- Hakayik, Harezm Tarkeesi, Eski Turkiye Turkgesi (Eski
Anadolu Tirkgesi), Yeni Turkgce Dénemi, Modern Tiirkge Dénemi, Bati, Guney Bati Turkgesi, Turkiye
Turkeesi, Dogu (Kuzey) Dogu Turkgesi, Karatay Tirkcesi, Ses Bilgisi (Fonetik), Ses ve Sesin
Olusumu, Biytk ve Kigtk Unlti Uyumu, Tiirkge'deki Baslica Ses Olaylari, Tiirkge'nin Ses Ozellikleri,
Tarkee'nin Hece Yapisi, Ciimle Vurgusu, $ekil Bilgisi (Morfoloji - Bigim Bilgisi), Sekil Bakimindan
Kelimeler, Kokler, Govdeler, Ekler (Yapim Ekleri, Cekim Ekleri), Anlatim ve Vazifeleri Bakimindan
Kelimeler; Isimler, Sifatlar, Zamirler, Fiiller, Fiil Gekimi, Sekil ve Zaman Ekleri, Fiilimsiler, Edatlar,
Fiilden Tureyenler ve Isimden Tireyenler, Anlam Bilimi; Kelimede Anlam, Kelimenin Anlam
Cercevesi, Cimle Bilgisi, Ctimle Cesitleri, Ctimle Tahlilleri.

YDB1001 ingilizce — |

Zamanlar; Genis Zaman, Simdiki Zaman, Belirtecler, isimler, Miktar Bildiren Sifatlar, Zamirler, lyelik
Sifatlari, lyelik Zamirleri, iyelik Yapisi, Sifatlar, Zarflar, Kiyaslama, Gegmis Zaman, Gegmis Zamanda
Sureklilik Hali, Edatlar, llgi Cumleleri ve Zamirleri, Donusluluk Zamirleri, "Hangi" Soru Kelimesi,
Perfect Zaman Kipi, Yakin Gegmis Zaman, Gegmis Perfect Zaman Kipi, Gegmis Aligkanliklar ifadesi.

TDOK1021 Anatomi

Insan Anatomisine Giris, Anatomide Genel Kavramlar, Kemik, Eklem ve Kas Genel Bilgiler, Hareket
Sistemi Anatomik Yapilar (Osteoloji): Ust ve Alt Ekstremite, Neurocranium ve Viscerocranium
Kemikleri, Hareket Sistemi Anatomik Yapilari (Arthroloji): Ust ve Alt Ekstremite, Cranium, Columna
Vertebralis ve Pelvis Eklemleri, Hareket Sistemi Anatomik Yapilari (Myoloji): Bas, Boyun, Sirt,
Go6gus, Karin, Pelvis, Ust ve Alt Ekstremite Kaslari, Thorax, Columna Vertebralis, Sternum ve Costa
Anatomisi, Kardiyovaskiiler Sistem Anatomik Yapilari: Kalp Anatomisi, Kalbin Damarlari, Kalbin lleti
Sistemi, Kalbe Giren ve Kalpten Cikan Damarlar, Kan Dolasimi, Solunum Sistemi Anatomik Yapilar:
Burun, Larynx, Trachea, Akcigerler, Bronglar, Plevra, Diaphragma ve Mediastinum Anatomisi,
Sindirim Sistemi Anatomik Yapilari: Sindirim Organlarinin Morfolojik ve Fonksiyonel Anatomisi,
Sindirime Yardimeci Bezler, Karaciger, Safra Kesesi ve Pankreas Anatomisi, Safra Yollar, Sinir
Sistemi Anatomik Yapilari: Periferik ve Merkezi Sinir Sistemi, Somatik ve Otonom Sinir Sistemi,



Sempatik ve Parasempatik Sistem, Medulla Spinalis, Beyin Omurilik Sivisi, Beyin Ventrikilleri, Beyin
Zarlar, Kranial ve Spinal Sinirler, Uriner Sistem Anatomik Yapilari: Bébrek, Ureter, Mesane ve Uretra
Anatomisi, Genital Sistem Anatomik Yapilari: Erkek ve Kadin Genital Organlari, Perine, Endokrin
Sistem Anatomik Yapilari: ¢ Salgi Bezleri, Hipofiz Bezi, Pineal Bez, Tiroid Bezi, Paratiroid Bezler,
Timus, Duyu Organlari: Orbita ve Igindekiler, Gérme, Koku, Tat, Isitme ve Denge Organlari, Deri ve
Deri Ekleri.

TDOK1019 Tibbi Terminoloji

Tibbi Terminolojinin Amact, Insan Anatomisine iligkin Tibbi Terimler, insan Yapisina lliskin Temel
Tanim ve Terimler, Terimlerin Onemi, Yon, Hareket ve Diizlem Bildiren Anatomik Terimler, Soyleyis
(Telafuz), Terimlerin Tiirkge Soyleyislerindeki Kurallar, Kékler, On Ekler, Son Ekler, Tanisal Son
Ekler, Uygulama ve Eylem Belirten Son Ekler, Belirtileri Tanimlamakta Kullanilan Son Ekler, Hareket,
Kardiyovaskiiler, Solunum, Sindirim, Sinir, Urogenital, Endokrin Sistemlerinin ve Duyu Organlarinin
Anatomik, Tanisal, Semptomatik ve Ameliyat Terimleri, Anesteziyoloji, Onkoloji, Geriatri ve Doguma
lliskin Tibbi Terimler, Tip Kisaltmalari.

TDOK1023 Fizyoloji

Fizyolojiye Girig, Kan Fizyolojisi, Sinir Sistemi Fizyolojisi, Kas Fizyolojisi, Solunum Sistemi Fizyolojisi,
Dolasim Sistemi Fizyolojisi, Endokrin Sistem Fizyolojisi, Bosaltim ve Sindirim Sistemi Fizyolojisi.

TDOK1025 Tibbi Dokiimantasyon

Tibbi Dokiimantasyonla ligili Temel Kavramlar, Tibbi Belgelemenin Tarihi Gelisimi, Hasta Dosyalari,
Elektronik Hasta Dosyalari, Tibbi Belgelerin (Dokiimanlarin) Hukuki Yéna, Arsivin Fonksiyonlari,
Arsiv Malzemeleri ve Arsiv Malzemelerini Saklama Yontemleri, Hastaliklarin Uluslararasi
Siniflandirimasi, Resmi Yazismalar, Tibbi Raporlar, Evraklarin Diizenlenmesinde Dikkat Edilecek
Konular, Dokiimantasyonda Kalite, Yataksiz Saglik Kuruluglarinda Tibbi Dokiimantasyon.

TDOK1027 Bilgi ve iletisim Teknolojileri

Temel Kavramlar, Isletim Sistemi Kullanimi, Kelime Islem Programi Kullanimi, Elektronik Hesaplama
Tablosu ve Grafik Cizim Programi Kullanimi, Sunu Hazirlama Programi Kullanimi, Internet
Hizmetlerinin Kullanimi.

1. YIL / BAHAR DONEMI
AITB1000 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi - II

Siyasi Alanda Yapilan Devrimler, Siyasi Partiler ve Gok Partili Siyasi Hayata Gecis Denemeleri,
Hukuk Alaninda Yapilan Devrimler, Toplumsal Yasayisin Duzenlenmesi, Ekonomik Alanda Yapilan
Yenilikler, 1923-1938 Doéneminde Tirk Dis Politikasi, Atatiirk Sonrasi Tiirk Dis Politikasi, Tirk
Devriminin llkeleri: Cumhuriyetgilik, Halkgilik, Laiklik, Devrimcilik, Devletcilik, Milliyetgilik, Buttinleyici
lkeler.

TDB1000 Tiirk Dili - 11

Imla, Noktalama ve Kompozisyon (Noktalama Isaretleri, Diger Isaretler), Imla, Yazim Kurallar
(Buylk Harflerin imlasi, Sayilarin Yazilisi, Kisaltmalarin Imlasi, Alinti Kelimelerin Yazilisi),
Kompozisyon (Kompozisyonun Amaci, Kompozisyon Yazmada Yéntem), Kompozisyonda Plan,
Girig, Gelisme, Sonug, Anlatim Ozellikleri, Anlatimda Duruluk, Anlatimda Sadelik, Anlatimda Aciklik
ictenlik, Anlatim Bozukluklari (Es Anlamli Kelimelerin Ctimle Icinde Kullaniligt), Deyimlerin Yanlis
Kullaniligi, Anlatim Bigimleri (Aciklama, Hikaye, Ozl Anlatim, Tasvir, Hiciv, Portre, Kanitlama,
Konusma, Manzum Anlatim Cesitleri), S6zIi Anlatim Cesitleri (Gunlilk ve Hazirliksiz Konusma,
Hazirliklh Konusma, Agikoturum, Miinazara, Panel), Yazili Anlatim Turleri (Mektup, Telgraf, Tebrik,
4



Davetiye, Edebi Mektup), Is Mektuplari, Resmi Mektup, Dilekce, Rapor, Tutanak, Karar, ilan,
Reklam, Sohbet, Elestiri, Ani, Gezi Yazisi, Réportaj, Anket, Otobiyografi, Biyografi, Roman, Hikaye,
Masal, Fabl, Tiyatro, Trajedi, Dram, Senaryo).

YDB1004 ingilizce — II

Present Perfect Tense, Adjectives, Adjectives & Adverbs, Passives: Conditionals; Relative Clause,
Noun Clause, Reported Speech, Gerunds and Infinitives.

TDOK1060 Klavye Teknikleri

Bilgisayar Klavyesini Tanima, Bilgisayar Karsisinda Dogru Oturus Teknigini Ogrenme, Dogru Vurus
Tekniklerini Ogrenme, Duz Metin Yazilarini Teknigine Uygun ve Hatasiz Yazabilme, Parmaklara
Bakmadan Metotlu On Parmak Yazmayi Ogrenme, F/Q Klavye ile Ergonomik Calisma.

TDOK1062 Saglik Bilgi Sistemleri

Bilgi Sistemlerinde Temel Kavramlar, Saglik Bilgi Sistemlerinin Geligimi, Saglk Kayitlarinin Igerigi
ve Analizi, Saglik Kayitlarinin Igerigi ve Analizi, Hastaliklarn Siniflandirma ve Kodlama Sistemleri,
Veri Tabani Yonetim Sistemleri, Hastane Bilgi Sistemleri, Hastane Bilgi Sistemleri Kurulum Siireci,
E-Saglik, Saglhk Kayitlar ve Etik.

TDOK1064 Sekreterlik Teknikleri

Sekreterligin Tanimi, Cesitleri, Saglik Ekibi Icerisindeki Yeri, Tibbi Sekreterligin Diger Sekreterlikten
Farki, Duygusal ve Biligsel Ozellikleri, Saghk Kuruluslarindaki Tibbi Sekreterin Gérev ve
Sorumluluklari, Tibbi Raporlarin Nitelikleri, Turleri ve Hazirlanmasi, Tibbi Sekreterin Saglik
Personeli, Hasta ve Hasta Yakinlari ile Olan lliskileri, Konusma Kurallar ve lletisim, Resmi
Yazigmalar, Sekreterlik Hizmetlerinde Planlama, Organizasyon, Yiriitme Denetim Konularinda Bilgi
ve Tecrilbe Kazandirmak.

TDOK1066 is Saghgi ve Glivenligi

Is Sagligr ve Guvenligine Genel Bakis, Is Kazalarinin Meslek Hastaliklarinin Degerlendirilmesi,
Turkiye'de s Saghgi ve Guvenliginin Genel Gériintimii, 4857 Sayil Is Kanununun Genel Analizi,
6331 Sayil Is Saghig ve Givenligi Kanununun Genel Analizi, s Kazalar ve Meslek Hastaliklarinda
Isverenin Hukuki Sorumlulugu, Is Kazalan ve Meslek Hastaligindan Dogan Tazminat Davalari,
Isyerinde is Saghgi ve Guvenligi Orgitlenmesi, Saglikta (Hastanelerde) Is Saghgi ve Giivenligi,
Saglikta Siklikla Karsilasilan Is Kazalari ve Onlemeye Yonelik Yapilmas| Gerekenler, Saglikta
Siklikla Karsilasilan Meslek Hastaliklari, Ambulans Hizmetlerinde (Gériintileme Birimlerinde,
Laboratuvarlarda, Tibbi Sekreterya Islemlerinde) Is Kazalari, Uluslararasi Mevzuatta Is Sagligi ve
Guvenligi, Risk Analizi.

TDOK1068 Kariyer Planlamasi

Kariyer, Kariyer ile llgili Temel Kavramlar, Kariyer Merkezleri, Kisisel Yetkinlikler, Swot Analizi,
Ogrenci Degisim Programlari ve Destekler, iletisim, Temel Iletisim Becerileri, Etkili lletisim Becerileri,
Hassas Beceriler (Stres Yénetimi, Zaman Yénetimi, Liderlik), Hassas Beceriler (Analitik Dastnme,
Elestirel Disinme, Esneklik ve Giiven), Sinavlar (KPSS, DGS, ALES vb.), Ozgegmis Hazirlama,
Mulakatlara Katilma, Kariyer Kapisi, Yetenek Kapisi.



2. YIL / GUZ DONEMI
TDOK2063 Yazisma Teknikleri

Yazisma, Yazili lletisim Kavramlari, Etkili Yazinin Ozellikleri, Yazim Sireci, Resmi Yazigsmalar,
Resmi Yazigmalara Iligkin Bigim Kurallari, Resmi Yazisma Turleri, Is Yazismalar, Is Yazigmalarina
lligkin Bigim Kurallari, Is Yazisma Tirleri, Ozel Yazigmalar, Ozel Yazisma Tirleri, Evrak islemleri,
Dokiimantasyon.

TDOK2065 Hastaliklar Bilgisi

Dolasim Sistemi Hastaliklar, Solunum Sistemi Hastaliklari, Sindirim Sistemi Hastaliklari, Bosaltim
Sistemi Hastaliklari, Nérolojik Sistem Hastaliklari, Endokrin Sistem Hastaliklari, Hematopoetik
Sistem Hastaliklari (Nedenleri, Risk Faktorleri, Bulgulari, Tani Yéntemleri ve Prognozlari).

TDOK2067 ilk Yardim

llk Yardimin Temel Uygulamalari, Birinci ve lkinci Degerlendirme, Yetiskinlerde Temel Yasam
Destegi, Cocuklarda ve Bebeklerde Temel Yagam Destegi, Solunum Yolu Tikanikhiginda Ik Yardim,
Dis ve I¢c Kanamalar, Yara ve Yara Cesitleri, Bélgesel Yaralanmalarda, Bas ve Omurga Kiriklarinda
llk Yardim, Ust Ekstremite Kirik, Cikik ve Burkulmalarinda ilk Yardim, Kalga ve Alt Ekstremite Kirik,
Cikik ve Burkulmalarinda Ik Yardim, Acil Bakim Gerektiren Hastaliklarda llk Yardim, Zehirlenmeler,
Sicak Carpmasi, Yanik ve Donmalar, Yabanci Cisim Kagmalarinda Ilk Yardim, Acil Tagima
Teknikleri, Kisa Mesafede Hizli Tagima Teknikleri, Sedye Olusturarak Hasta veya Yaralilar Tasima.

TDOK2069 Giizel Konugsma ve Diksiyon

Basarili lletisimin Temel Sartlari, iletisim Engelleri ve Konusma Egitimi, Konusmanin Unsurlari,
Topluluk Oniinde Konusurken Solugun Denetimi, Sesin Etkili Kullanimi, Ses Egitimi, Duygular,
Beden Dili, Tirkiye Turkee'sinin Standart Konusma (Istanbul Agzi) Kurallari, is Yasaminda lletisim
ve Yazigma Teknikleri, Akici ve Anlasilir Konusmanin Saglanmasi, Diksiyon, Tonlama, Sire, Ezgi,
Vurgu, Ulama, Durak, Hitabet, Dogaclama.

TDOK2071 isletmede Mesleki Egitim - |

Mesleki Bilgi Dizeyine Katki Saglama, Mesleki iletisim Becerisini Gelistirme, Programi ile ligili
Gincel Bilgilere Ulasabilme Becerisi Olusturma, Mesleki Uygulama Alaninda Meslektaslariyla
Saglikli lletisim Kurabilme ve Bilgi Alisverisinde Bulunma Yetenegi Kazandirma, Mesleki Deontoloji
Kurallarina Uygulama Bilinci Kazanma, Saglik Alant ile iigili Temel Bilgi Duzeyine Sahip Olma, Alani
ile ligili Teknolojik Uriinleri Kullanabilme Becerisine Sahip Olma, Mesleki Uygulamalar Sirasinda
Ortaya Cikabilecek Problemleri Saglikli Bigimde Cozebilme Becerisi Kazanma, Alani ile ligili
Uygulamalarda Hizli ve Dogru Karar Verebilme Yetisi Kazanma, Saglik Mevzuati Hakkinda Bilgi
Sahibi Olma, Mesleki Sorumluluk Bilinci Kazanma, Is Giivenligi Konusunda Gerekli Bilgi ve Tecriibe
Kazanma, Entellektiel Dizeye Katki Saglama.

TDOK2073 Yaz Staji

Program Ogrencileri, Hasta Dosyalari Arsivinde ve Cesitli Poliklinik ve Kliniklerde 30 Is Gunu Streyle
Staj Yaparlar.



SECMELI| DERSLER:
TDOK2075 Kalite Yénetim Sistemleri ve Akreditasyon

Kalite Kavrami, Kalite Felsefesi, Kalite Yonetim Sistemlerinde Temel Kavramlar; Kalite Kontrol,
Kalite Glvence ve Kalite lyilestirme, Kalite Yénetim Teknikleri, Standardizasyon, Sertifikasyon ve
Kalite Oduilleri, Stratejik Yénetim, Stratejik Planlama, Kalite Kavrami Baglantisi ve Akreditasyon.

TDOK2077 Ydnetim — Organizasyon

Yonetici ve Yonetim Kavramlarinin Farkini Agiklamak, Yénetim Tarihi (Klasik, Neo-Klasik, Modern
Yénetim Teorileri), Yénetsel Rolleri ifade Etmek, Orgiit Kavrami ve Ozelliklerini Agiklamak, Orgiit
Kulttrt Kavramini Agiklamak, isletmenin Dis Cevresini Tanimak, Isletmenin Ic Cevresini Tanimak,
Yénetim Fonksiyonlarini ifade Etmek, Planlama ve Orgitlemeyi Anlamak, Yéneltme ve Motivasyon
Teorilerini Agiklamak, Denetim ve Geribildirim Kavramlarini Agiklama, Deger Zinciri Analizi, Orgitsel
lletisim Kavraminin Farkina Varmak.

TDOK2079 ileri Ofis Uygulamalari

lleri Diizeyde Dokiimanlarla Calisma, lleri Diizeyde Metinlerle Calisma, lleri Diizeyde Tablolarla
Calisma, Adres Mektup Birlestirme, Veritabani ile Calisma, Veri Tablosu Olusturma, ®Ozet Tablo
(Pivottable) 1. Kisim, Ozet Tablo (Pivottable) 2. Kisim, Dis Veri Alma, lleri Seviye Fonksiyonlarla
Calisma, Tarih ve Saat Fonksiyonlari, Metin Fonksiyonlari, Arama ve Basvuru Fonksiyonlari,
Mantiksal Fonksiyonlar.

TDOK2081 Saglhk Mesleklerinde Deontoloji ve Hukuk

Saglik Hukukuna Giris, Saglik Teskilati, Hasta ile Hekim Arasinda lligkiler ve Isbirligi, Organ ve Doku
Nakli, Klinik Arastirma, Tibbi Miidahalenin Hukuka Uygunlugunun Sartlari, Hekimin Yukumltltkleri,
Hastanin Yukumliltkleri, Hatall Tibbi Uygulama ve Sorumlulugu, Tibbi Mudahalenin Ceza Hukuku
Bakimindan Degerlendiriimesi, Hekimler Tarafindan islenebilecek Suc ve Kabahatler, Saglik
Hukukunda Kamu Gérevlilerinin Sorumlulugu.

TDOK2083 Saglikli Yasamda Egzersiz ve Beslenme ilkeleri

Saglikli Yasamda Beslenme ve Egzersiz Dersine Giris, Saglikli Yasam Nedir?, Saglikli Beslenme /
Egzersiz / Uyku ve Stres Faktorlerinin Saglikli Yasamdaki Onemi, Viicudun Sistem Mekanizmasi,
Yeterli ve Dengeli Beslenme Nedir?, Dogru Beslenme Bilgisine Sahip Olmak Igin Bilinmesi
Gerekenler / Beslenme ile ligili Bazi Kavramlar Yasam Igin Gerekli Besin Ogeleri: Karbonhidratlar,
Proteinler, Yaglar (Nedir? Genel Ozellikleri, Kaynaklari, Insanda Kullanimi, Gereksinim ve Onemi),
Yagam Icin Gerekli Besin Ogeleri: Vitaminler, Mineraller ve Su (Nedir? Genel Ozellikleri, Kaynaklari,
Insanda Kullanimi, Gereksinim ve Onemi), Besinlerin Viicutta Kullanimi, Dengeli Menti Ornekleri,
Fast Food Beslenme, Besinleri Hazirlama - Saklama ve Pisirme ilkeleri, Saglikl Metabolizma, Viicut
Kompozisyonu / Yagin Biyolojisi, Eneriji ve Kilo Kontrolii, Yeme Bozukluklari, Obezite (Beslenme ve
Fiziksel Tedavisi), Fiziksel Aktivite ile ligili Kavramlar, Turleri, Fiziksel Aktivite ve Saglik lligkisi,
Fiziksel Uygunluk, Fiziksel Aktiviteye Fizyolojik Cevaplar ve Faydalan, Vicudun Egzersize
Adaptasyonunu, Fiziksel Aktivite ve Egzersiz, Fiziksel Aktivitenin Beslenme ve Saglk lliskisi,
Egzersiz Onerileri, Egzersiz Sirasinda Goriilebilecek Beslenme Sorunlari, Kronik Hastalarda
Beslenme ve Fiziksel Aktivite (Metabolik Hastaliklar, Kas Iskelet Sistemi Hastaliklari, Kalp Damar
Hastaliklar).

TDOK2085 Beden Egitimi ve Viicut Gelistirme

Beden E§itimi ve Sporun insan Organizmasi Uzerindeki Etkileri, Kondisyonel ve Motorik Ozellikler,
Kondisyon Calismalari, Sadlikli Beden ve Saglikli Yasam icin Yaklasimlar, Yeterli ve Dengeli
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Beslenme, Antrenmanin Temel Amaci ve Temel Gérevleri, Antrenmanda Yiiklenme ve Dinlenme
lliskisi, Antrenman Teknikleri, Su Uzerinde Ylzme, Yiizme Teknikleri, Suda Can Guvenligi Saglama,
Denizde Kisisel Can Kurtarma Teknikleri, Su Iginde Kazazede Kurtarma.

2. YIL / BAHAR DONEMI
TDOK2024 Tibbi Bilisim ve Biyoistatistik

Temel Kavramlar, Saglik Hizmetlerinde [statistigin Kullanildigi Alanlar, Frekans Dagilimlan ve
Tanimlayict Olguler, Verilerin Siniflandiriimasi, Ortalamalar, Ceyrek ve Ylzdelikler, Dagilimin
Yayginlik Olciileri, Tablo ve Grafikler, Teorik Dagilimlar, Korelasyon ve Regresyon Analizleri,
Onemlilik Testleri.

TDOK2040 Saglik Hizmetlerinde Yonetim

Saglik Tanmimi, Saglik Taniminda Degisen Bakis Acisi, Saghigin Boyutlari, Sagligin Belirleyicileri,
Saglik Hizmetleri Kavrami, Saglik Hizmetlerinin Ozellikleri, Saglik Hizmetlerinin Siniflandinimasi,
Saglik Hizmeti Dizeyleri, Saghk Hizmetlerinde Intiyag, Talep, Arz ve Oncelik Belirleme, Saglik
Sistemi, Saglik Sistemi Ogeleri ve Fonksiyonlari, Saglik Hizmetlerinde Yonetim ve Fonksiyonlari,
Saglik Hizmetleri Sunumu ve Orgutlenmesi, Saglik Hizmetleri Finansmani, Giincel Konular: Saglik
Hizmetleri Uygulamalarinda Dijital Déntstim, Tirkiye Saglik Sistemi, Ogeleri ve Fonksiyonlari:
Saglik Bakanhigi Orgutlenmesi, Gérevleri ve iigili Mevzuat, Tiirkiye Saglik Sistemi, Ogeleri ve
Fonksiyonlari: Sosyal Guvenlik Kurumunun Saglik Hizmetleri Sunumundaki Gérevleri ve ligili
Mevzuat, Tirkiye'de Saglik Hizmetlerinde Giincel Konular: Tamamlayici Saglik Sigortasi, Tirkiye'de
Saglik Hizmetlerinde Giincel Konular: Alternatif Saglik Hizmetleri ve Saghk Turizmi, Saglk
Istatistiklerinin  incelenmesi ve Turkiye'deki Saglik Istatistiklerinin  ve Kavramlarinn
Degerlendiriimesi, Uluslararasi-Ulusal Saglik Orgatleri ve Rolleri (WHO, UNESCO, AIFD Vb.).

TDOK2042 isletmede Mesleki Egitim — II

Mesleki Bilgi Duzeyine Katki Saglama, Mesleki lletisim Becerisini Geligtirme, Programi ile llgili
Gilncel Bilgilere Ulasabilme Becerisi Olusturma, Mesleki Uygulama Alaninda Meslektaslariyla
Saglikli iletisim Kurabilme ve Bilgi Aligverisinde Bulunma Yetenegi Kazandirma, Mesleki Deontoloji
Kurallarina Uygulama Bilinci Kazanma, Saglik Alani ile ligili Temel Bilgi Dizeyine Sahip Olma, Alani
ile ligili Teknolojik Urtinleri Kullanabilme Becerisine Sahip Olma, Mesleki Uygulamalar Sirasinda
Ortaya Cikabilecek Problemleri Saglikli Bicimde Cozebilme Becerisi Kazanma, Alani ile llgili
Uygulamalarda Hizli ve Dogru Karar Verebilme Yetisi Kazanma, Saglik Mevzuati Hakkinda Bilgi
Sahibi Olma, Mesleki Sorumluluk Bilinci Kazanma, Is Guvenligi Konusunda Gerekli Bilgi ve Tecriibe
Kazanma, Entellektiiel Diizeye Katki Saglama.

TDOK2044 Saglik Hizmetlerinde Halkla iliskiler

Halkla lligkilerde Temel Kavramlar, Saglik Kurumlarinda Halkla lligkiler Faaliyetini Ortaya Cikaran
Nedenler, Saglik Kurumlarinda Halkla lliskilerin Onemi, Saglik Kurumlarinda Halkla lligkiler Biriminin
Orgutlenmesi, Saglik Kurumlarinda Halkla lliskiler Biriminin ve Uzmaninin Faaliyetleri, Tlrkiye'de
Saghk Sektdriinde Halkla lligkiler ve Tiirk Halkinin Ozel Hastanelere Bakisi.

SEGCMELI DERSLER:
TDOK2046 Tip Kiitiiphaneciligi

Kitliphane ve Kutiphaneciligin Amaci, Tarihsel Gelisimi ve Onemi, Kituphane Tirleri,

Kitlphaneciligin Calisma Alanlari, Kiituphane Hizmetleri, Tip Kuttiphaneciliginin Tanimi, Tip Egitimi

Veren Kurumlarin Yapisi, Tip Egitiminde Kiitiphanenin Rolii, Tip Egitiminde Kitiphanecinin Rol,

Teknik Hizmetler Igin Otomasyon Hizmetleri, Okuyucu Hizmetleri, Tip Kitiphanelerinde Otomasyon
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Hizmetleri, Bilgi Aglan, Kataloglama ve Onemi, Kullanici Hizmetleri, Siniflandirma; Onemi ve
Cesitleri, Sureli Yayinlar, Sureli Yayinlanin Tip Kutuphaneciligindeki Yeri ve Onemi, Sureli
Yayinlardan Yararlanma Esaslari, Kanita Dayall Tip ve Bilgi Merkezleri, Tip Referans Kaynaklari,
Tip Kitiphanelerinde Literatir Tarama Sistemi ve Uygulamasi, Online Literattr Tarama ve Tiirkiye'
deki Merkezler.

TDOK2048 Bilimsel Etkinlikler

Ogrencinin Belli Bir Konuyu Bilme Isteginden Yola Cikip Bilimsel Arastirma Yé&ntemlerini ve Bilimsel
Basamaklari Izleyerek Okul Iginde ve Okul Diginda Gergeklestirdigi Etkinlikler; Bilimsel Toplantilar,
Egitim Seminerleri, Paneller, Calistaylar, Konferanslar, Kongreler, Atélye Calismalan ve Kuliip
Etkinliklerine Katiima.

TDOK2050 Halk Saghg

Saglik Hizmetleri ve Hastalik Kavramlari, Insan Saghgini Etkileyen Faktorler, Saglik Hizmetlerinin
Orgutlenmesi, Turkiye'de Saglik Hizmetlerinin Gelisimi, Temel Saglik Hizmetleri, Saglik Diizeyi
Olgiitleri (Dogum Hizlari, Hastalik Hizlar, Olum Hizlar), Ana Cocuk Saghgi Cevre Saghd,
Beslenme, Saglik Egitimi, Ruh Saghdi, Yasl Saghgi, Okul Saghgi, Is Saghg.

TDOK2052 Sunum Teknikleri

Bilim Nedir?, Bir Alanin, Bilim Olarak Kabul Edilmesi Igin Gerekli Temel Ozellikler Nelerdir?, Bilim
Turleri Nelerdir?, Bilim Tarlerinin Birbirlerinden Farkliliklari Nelerdir?, Bilimsel Yaklagimin Esaslari
Nelerdir?, Bilimsel Metot Nedir?, Arastirma Nedir?, Bilimsel Arastirma Nedir?, Arastirma Yéntemleri
Nelerdir?, Arastirma Yontemlerinin Siniflandinimasi (Nicel-Nitel), Bilimsel Bir Arastirmanin
Yurutilmesinde Izlenmesi Gereken Temel Siirec ve Yéntemler, Arastirma Tasarimi ve Aragtirma
Asamalari, Kiitiphane ve Online Veri Tabanlari Nasil Kullanilir?, Elde Edilen Veriler Nasil
Siniflandirilir?, Taslak Metin Nasil Olusturulur?, Yazim Kurallan ve Yazim Olgiitleri Nelerdir?, Word
Programi Nasil Kullanilir?, Akademik Metinlerde Nasil Referans Verilir, Kag Cesit Referans Yéntemi
Vardir?, Akademik Etik Nedir?, Intihal Nedir?, Intihalden Kaginmak Icin Neler Yapmak Gerekir?,
Dilekge, Tutanak ve Rapor Nasil Hazirlanir?, Sunum Ne Igin Yapilir?, Sunum Teknikleri Nelerdir?,
Sunum Hazirliklari Nasil Yapilir?, Zaman Yénetimi Nasil Yapilir?, Powerpoint'te Sunum Hazirlama,
Sunumun Kurgulanmasi, Sunum Kartlar Hazirlama.

TDOK2054 Kiiltiirel Sehirler ve Fotografcilik

Fotografin Tarihi, Estetik Bakis, Fotograf ve Sanat lliskisi, Fotografta Isik, Fotografta Renk, Fotograf
Cekiminde Diyafram, Fotograf Cekiminde Enstantane, Fotograf Cekiminde 1SO, Pozlama ve
Fotograf Cekim Teknikleri, Objektifler, Fotografta Kompozisyon, Fotograf Okuma, Kiiltiir, Kilttrel
Miras, Kilttr Varliklan, Kiiltirel Sehirlerimiz.

TDOK2056 iletisim Becerileri

lletisim Kavraminin Tanimlanmasi, iletisim Modeli, iletisim Unsurlari ve Ozellikleri, iletisim Stireci,
lletisim Surecinde Yer Alan Ogeler, lletisim Turleri, Kisiler Arasi lletisim, S6zli ve Sézsiiz lletisim,
Beden Dili, Orgutsel lletisimin Unsurlari, Kitle letigimi, Etkili iletisim Teknikleri, Empatik lletigim,
Dinleme Becerisi ve Geri Bildirim, Iletisimde Ikna Yontemleri, Kisilerarasi lletisimi Engelleyen ve
Kolaylastiran Etkenler, lletisim Engelleri, lletisim Catismalan ve Onlenmesi, Duygularin lletisimde
Rolu ve Kullanilmasi, Hasta ve Hasta Yakinlariyla Saglikl lletisim Kurma Beceri ve Tekniklerinin
Uygulanmasi.



TDOK2058 Cevre Koruma

2872 ve 5491 Sayili Cevre Kanunu ve Kamuda Gegen Tanimlar Cevre ile llgili Kurum ve Kuruluslar,
Cesitli Sektérlerin (Elektrik ve Enerji, Turizm, Yapi/ingaat, Tekstil, Motorlu Tasitlar Hizmet ve Diger
Sektorler) Cevre Kirliligine Etkileri, Hava, Su, Toprak Kirlilikleri, Kirlilik Nedenleri ve Kirlilige Karsi
Alinacak Onlemler, Guriiltinin Tanimi, Kaynaklar ve Giriiltilye Karsi Alinacak Onlemler, Otomotiv
Sektoriinin Yarattigl Cevre Riskleri ve Céziim Onerileri, Kiiresel Isinma ve iklim Degisikligi, Sifir
Atik Projesi, Cevreyi Koruma Tedbirleri.
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