DOGRUDAN TEMIN SATIN ALMA SURECI KONTROL FORMU

Harcama Talimati Onay Belgesinde biitce tertibi uygun mu?

Satin alma icin yeterli 6denek mevcut mu ve kullanilabilir 6denek harcama talimati onay
belgesinde belirtilmis mi?

3 Onay Belgesinde Piyasa Fiyat Arastirmasi yapmak tzere gorevlendirilen kisiler belirlenmis mi?
4 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62-1 maddesi uyarinca alinan Dogrudan Temin Yiizde On
Limiti izin Belgesi satin alma tiirii (mal alimi, hizmet alimi, yapim isi) acisindan uygun mu?

5 Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaginda alinan teklifler ve uygun gorilen teklif tutarh mi?

6 Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaginda Onay Belgesinde belirlenen piyasa fiyat arastirma
gorevlilerinin ve harcama yetkilisinin imzasi var mi?

7 Varlik islem Fisi ile Odeme Emri Belgesi Gizerindeki kodlar uyumlu mu?

8 Muayene Heyeti Kabul Komisyonu Tutanagi, Tasinir islem Fisi ve Fatura yapilan satin alma
acisindan igerik olarak uyumlu mu?

9 KDV dahil 5000 TL (zeri satin almalarda 15 giinlik gegerlilik stiresi oldugu ve 5000 TL altindaki
borglarin kesilmeyecegi gbz 6niinde bulundurularak vergi borcu sorgusu yapilmis mi?

10 | Satin alma siirecinde Oncelik sirasina gore Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi,
Fatura, Muayene Heyeti Kabul Komisyonu Tutanagi ve Tasinir Islem Fisi tarihleri birbiriyle
uyumlu mu?

11 | Harcama siirecinde gorevli personelin imzalari eksiksiz atilmis mi?

12 | Fatura tutari Odeme Emri Belgesine dogru yansitilmis mi?

13 | Odeme Emri Belgesinde biitce tertibi dogru mu? Onay Belgesiyle uyumlu mu?

14 | Odeme Emri Belgesinde kesintiler hesap kodu ve tutar agisindan dogru yapilmis mi?

15 | Varlkislem Fisi ayrinti kodlari dogru sekilde segilmis mi?

16 | Odeme Emri Belgesi ve ekli belgeler diizgiin ve rahat okunabilecek sekilde taratilmis mi?

17 | Odeme Emri Belgesi ve ekli belgeler eksiksiz sekilde sisteme yiiklenebilmis mi?

18 | Tek Kaynaktan yapilan satin almalarda harcama yetkilisinin de imzasi bulunan Tek Kaynaktan
Yapilan Satin Almalara Iliskin Form diizenlenmis mi?

19 | Sozlesme dlzenlenen hizmet alimlarinda ve yapim islerinde hakedis raporlari eksiksiz
diizenlenmis mi? Yetkililerin imzasi eksiksiz atilmis mi1? S6zlesme damga vergisi kesilmis mi?

20 | Odeme yapilacak gergek veya tiizel kisinin Kamu ihale Kurumundan yasakl olmadigina dair
sorgusu yapilmis mi?

21 | KDV dahil 9.900 TL yi asan KDV tevkifatina tabi olan satin almalarda tevkifat kesinti orani ve
tutari dogru hesaplanmis mi? Faturada ve Odeme Emri Belgesinde belirtilen tevkifat tutari
uyumlu mu?

22 | Hak ve Yetkiler agisindan ekonomik deger tasiyan satin almalar icin Odeme Emri Belgesinde

260 Haklar Hesabi kullanilmis mi?




