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1. Giris

KTU Strateji Gelistirme Daire Baskanlidi tarafindan hazirlanan TUBITAK Proje
Harcamalari  Bilgilendirme Rehberi Universitemiz  buUnyesinde projesi bulunan
arastirmacilara yénelik olarak hazirlanmistir. Projenin  kabulUnden sonrg, &denek
transferiyle baslayan proje harcamalarinda dikkat edilmesi gereken hususlar ve mali
konularda karsilasilan sik sorular dikkate alinarak hazirlanan bu ¢alismanin, arastirma
Universitesi olan ayni zamanda tam akredite olmus Universitemiz arastirmacilarina
faydall olmasini dileriz.

2. Harcamalar

278 Sayili Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Kurulmasi Hakkindaki
Kanunun 16. maddesi hUkmU geregince, Hazine ve Maliye Bakanligi ile TUBITAK'IN
muUstereken hazirladigr:

TUBITAK Kaynaklarindan Genel Bitce Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Bitceli
idarelere Proje Karsiigi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina ve TUBITAK Tarafindan
YUrUtilen Dis Destekli Projelerin Harcamalarinin Gerceklestirimesine iliskin Esas ve
Usuller cercevesinde yUrutolUr.

3. Bazi Tanimlar

Harcama Yetkilisi:  Proje yUrUtucUsU

Gerceklestirme  Gorevlisi:  YUrUtUocU tarafindan  &ncelikle proje personeli
arasindan, olmadigi takdirde ise birim veya projenin yUrituldogu bolUm personeli
arasindan goéreviendirilen kisi veya kisileri (bursiyerler gerceklestirme goreviisi olarak
belirlenemez)

(Harcama Yetkilisi ve Gerceklestirme Gérevlisinin izinli ya da gérevii oldugu
durumlarda, bu gérevierini baska birine yazili olarak gecici devredilebilirler.)

Muhasebe Yeftkilisi: Kurumun muhasebe yeftkilisi,

Birim : Projenin yUrUtildogu Kurum/Kurulus tarafindan, projeler ile ilgili evrak,
kayit, mali ve idari islemleri yUrUtmek Uzere gorevilendiriien Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimini (BAP),

ifade eder.



Harcama Yonetim Sistemi (HYS), “Harcama Talimah Onay Belgesi’ ile
“Odeme Emri Belgesi’ nin e-belge standartlarina uygun olarak elektronik ortamda
hazirlamasina ve harcama islemlerini yUrUtebilmesine imkan taniyan bilisim sistemidir.
Proje yUrUtUcUleri, https://harcama.hmb.gov.tr/ adresinden Harcama Yoénetim
Sistemi‘ne ulasabilir.

Sistemde “Veri Giris Gérevlisi”, “Gergeklestirme Goérevlisi”, “Harcama Yetkilisi”
ve “Strateji Kullanicisi” olarak dort farkll rol bulunmaktadir.

Veri Giris Gorevlisi; “Harcama Talimati Onay Belgesi” ile “Odeme Emri Belgesi”
ni sistem Uzerinden hazirlayarak Gergeklestirme Gérevlisine gondermektedir.
Belgeler Uzerinde imzasi bulunmamakta ancak yaptdr islemlerin kaydi sistem
Uzerinde tutulmaktadir. (Bu goérev BAP Koordinasyon Birimi altinda olusturulan
“TUBITAK ve Diger Ulusal Projeler Birimi” tarafindan yuritiimektedir.)

HYS'de Gercgeklestirme Gorevlisi; Veri Giris Gorevlisi tarafindan hazirlanan
belgeleri kontrol ederek onaylamakta veya belgeleri kendisi hazirlayarak sistem
Uzerinden Harcama Yetkilisine gdndermektedir. Gergeklestirme Gorevlisinin
Harcama Talimati Onay Belgesinde “Diizenleyen”, Odeme Emri Belgesinde ise
“Gergeklestirme Gérevlisi” sifatiyla imzasi bulunmaktadir. (Bu goérev proje
yUrUtocUsu tarafindan belirlenen ve BAP ve SGDB'ye bildirilen kisi tarafindan
yUrUtUlecektir.)

HYS'de Harcama Yefkilisi; Gergeklestirme Gorevlisi  tarafindan  sistem
Uzerinden génderilen Harcama Talimati Onay Belgesi veya Odeme Emri Belgesini
onaylayarak  imzalaomakta ve  elektronik ortamda  muhasebe  sistemine
gondermektedir. (Bu gérev Proje YUrUtUcUsU tarafindan yUrUtilecektir.)

ARDEB-PTS (TUBITAK Arastrma Destek Programlari Proje Takip Sistemi) :
ARDEB tarafindan desteklenmekte olan projelerin  gelisme/sonu¢  raporlarinin
yUklenmesi ve projelerle ilgili taleplerin elektronik ortamda yUrUtUlmesini saglamak
amaciyla gelistiriimis bir programdir.

TTS (Transfer Takip Sistemi) : Projeler kapsaminda TUBITAK tarafindan
Universiteler ile kamu kurum ve kuruluslarina aktarimi yapilan mali kaynak verilerinin
tutulmasin, muhasebelestirme ve mali raporlama islemlerinin yapilabilmesini saglamak
amaciyla gelistiriimis bir programdir.



4. Proje Onerisinin Yorirlige Girmesi

Proi Sozlesme
. . . roje
Proje Degerlendi . _rroe ~ kopyas! PTS
B Imesi Kabulii Sozlesmesi uzerinden Proje
agvurusu rilmesi (TN Yiritiiciisine
gonderilir

TUBITAK tarafindan
belirlenen esas ve usullere gore

yapilir

Sozlesme, PTi Odeme

Plani Tablosu ve Proje

Biitce Tablosu PTS ‘ye
yiklenir ve

Proje yuriticisine

\ e-posta gider

4.1 Proje hesabi ne zaman ve kimin tarafindan agilir?

TUBITAK tarafindan desteklenmesine karar verilen projelerin listesi TTS'de
listelenir.

IBAN Listesi

Sira ProjeNo  Proje Turt Yuriticu TC Kimlik No ¥I:.si:|p Proje Durumu  Projeye Ozel IBAN Vergi Unvan :I;nrg;lik:i;;ilﬂon" e 10 Vergi Dairesi
Haneli Numara)

14K113 3501 - Karier BELKIZ KZITAN figd Destekenmesi | | | |
berar vl

146087 3501 - Kariyer RAZVECRORMONL 36 Deseenmesine | | | |
Kerar ver

1240001 1001 -Arastma MUSTAFAFERMITIRKER 5792 Sorlmelers | | | |
ainderlerler

1245200 1001 -Aragtrma MERVE BADEM 1o Destetenmesine | || i i
Kerar vl

46304 1000-Heh Desek~ ELIF S4HN =10 Destekenmesi | | | |
berar vl

SGDB Proje Birimi Tarafindan “KTU Kurum Disi Projeler Bilgi Formu”
doldurularak geri gdnderilmek Uzere proje yUruticUsUne gonderilir. Formun
SGDB'ye iletiimesini muteakip, muhasebe yefkilisi tarafindan banka hesabi agilarak
TTS (Transfer Takip Sistemi) ye girilir.

» TTS'ye girilen IBAN numarasi islem bitiminde gdnderilecek bir mesajla sistem
tarafindan yUruticuye iletiimektedir.



5. Odenek Transferi

isme oiporu
IBAN numarasi ilk Dénem . Grup tarafindan .
sisteme girimisse Odenegi Proje | kabul edildikten \ %c.).nrokl
sonra onem

SSK ve vergi borcu
yoksa

Baslangicinda Odenegi

Aktarilir, Mali Raporda L
sorun yoksa - | /

6. Projenin YUritulmesi Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

1. Projenizin gelisme/sonu¢ raporlari ve ilgili her tUrli yazii talepler (proje
ekibi/kurum degisikligi, fasl aktarimi, ek 6denek talebi, ek sUre talebi vb.)
ardeb-pts.tubitak.gov.tr adresi Uzerinden TUBITAK a génderiimekte ve sirec
bu sistem Uzerinden takip edilmektedir.

2. PTS'de yer alan proje sozlesmesinin “pdf” formatindaki dosyasindan,
sdzlesmenin ve buUtce tablosunun birer kopyasini, Strateji Gelistirme Daire
Baskanlid (SGDB) ve BAP Koordinasyon Birimine iletmeniz gerekmektedir.

3. Proje harcamalarina ait evraklari imzalomak Uzere Gergeklestirme Goérevlisi
belirlenerek buna ait dilekceyi BAP ve SGDB'ye iletmeniz gerekmektedir.
(Gergeklestirme Gérevlisi: YUrUtUcU tarafindan &ncelikle proje personeli
arasindan, olmadigi takdirde ise birim veya projenin yUrUtilduogu bdolim
personeli arasindan g&revilendirilen kisidlir.( Bursiyerler gerceklestirme géreviisi
olarak belirlenemez))

4. Harcama Yeftkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi icin, BAP Koordinasyon Birimi
Kimlik Yoneticisi tarafindan verilecek HYS Sistemi Giris Sifrenizi aliniz.

5. Projenizde bursiyer kontenjani varsa burs édemelerine baslamadan dnce,
Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi icin YUrutGcUnin, ARDEB-PTS Uzerinden
Bursiyer ekleme sekmesinden projeye ekleyerek bursiyerin uygunluguna dair
onay alarak SGK islemlerinin baslatiimasi amaciyla (5510 sayili Kanunun
4/C maddesi_haric) Kurumda bu isle goreviendirilmis birime bilgi vermesi
gerekmektedir

6. Proje yurUrluge girdikten sonra, “Lisans Ogrenci Bursiyer Bilgi Formu”,
“LisansUstt Ogrenci Bursiyer Bilgi Formu” veya “Doktora Sonrasi Arastirmaci
Bursiyer Bilgi Formu” doldurularak, ekleriyle birlikte burs ddemesinin yapilacadi
ilgili birime ilefilir. Takip eden aylarda, eklerinde verilen bilgilerde bir
degisiklik olmasi halinde, s6z konusu eklerin yenilenmesi gerekmektedir.


https://giris.tubitak.gov.tr/kullaniciadiilegiris.htm

Bir degisiklik olmamasi durumunda ise s6z konusu eklerin yenilenmesine
gerek yoktur.

7. Burs ddemesi, bursiyer projeye eklendikten sonra (SGK girisinin yapilmasindan
itibaren baslatilarak), bursiyere cit banka hesabina izleyen ay icerisinde ilgili
birim tarafindan transfer edilir.

8. Burs odemelerinin bursiyerin gorev sUresi dolmadan durdurulmasi veya
bursiyerin projeden ayriimasi durumunda YUrUtUcU; édemenin durdurulmasi ve
SGK bildirim islemlerinin yapilabilmesi amaciyla (5510 sayili Kanunun 4/C
maddesi  hari¢), ilgili birimi  aymi  gin icerisinde yazii olarak
bilgilendirmelidir.

9. Projenin ilerleyen asamalarinda, sézlesmede yer alan bitge kalemlerinin
niteliginde veya niceliginde bir degisiklik yapilmasi gerektiginde, harcamayi
gerceklestirmeden &nce ilgili Arastirma Grubu'ndan mutlaka onay aliniz.
Gelisme/Sonu¢ rapor dénemlerinde gdnderecegdiniz mali raporlarda onay
alinmadan yapilan bu t0r harcamalarin tespiti halinde iadesi istenmektedir.

10. Projenizde yurt igi/yurtdisi bilimsel toplantilara katiim/¢alisma ziyaretleri icin
6denek varsa bu seyahatlerin konusunun proje ile ilgili olmasi esastir. Bu
kapsamda gercgeklestirilecek seyahatler icin Grup onayl alinmaldir ve bu
seyahatlere sadece proje yuruticusU, arastirmact ve bursiyerler katilabilirler.

1. TUBITAK tarafindan kabul edilebilir gecerli bir mazeret bildirimeksizin, proje
gelisme raporlarinin sézlesmede belirtilen tarihlerde, proje sonug¢ raporlarinin
ise, sbzlesmede belirtilen proje bitis tarihinden itibaren 2 (iki) ay icinde ARDEB-
PTS Uzerinden génderimemesi halinde, ilgili rapor dénemine ait PTileri
ddenmez.

12. Gelisme/sonu¢ raporlarinin - gecikmesine iliskin - kabul  edilebilir mazeret
dilekcelerinin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in; dilek¢enin gelisme raporlari
icin sozlesmede belirtilen rapor gdnderilme tarihinden, sonu¢ raporlari igin
sozlesmede belirtilen proje bitis tarihinden &nce TUBITAK a mutlaka

iletilmelidir.
13. TUBITAK Arastrma ve Yayin Etigi Kurulu Yénetmeliginin 9/e maddesi
geregince "TUBITAK destedi ile yUrUtUlmekte/sonuglanmis olan

projelerinizin/arastirmalarinizin sonuclarini iceren sunum (davetli konusmacilar
dahil) veya yayinlarda (makale, kitap, bildiri, tez, vb) TUBITAK destedinin,
proje numarasi da verilerek belirtimesi® gerekmektedir.

Detayl bilgi igin:

http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/3654/277 islenmis_hali 1.pdf

http://www .tubitak.gov.tr/tubitak content files//mevzuat/yonetmelik/YONETMELIK |l 9.pdf

adreslerinden yararlanabilirsiniz.

14. Proje harcamalarini gerceklesmesinde uyulacak ydnetmelik ve esaslar ile
projenizin  yUrUtUlmesi sirasinda  kullanilacak olan dokUman ve formlara
asagida belirtilen linklerden ulasabilirsiniz.


http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/3654/277_islenmis_hali_1.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/tubitak_content_files/mevzuat/yonetmelik/YONETMELIK_III_9.pdf

TUBITAK Kaynaklarindan Genel Bitce Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Bitceli
idarelere Proje Karsiig Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasi ve TUBITAK Tarafindan
YUritilen Dis Destekli Projelerin Harcamalarinin Gerceklestiriimesine iliskin Esas ve
Usuller GUncelleme tarihi:07.02.2023

Arastirma Projelerinde Uygulanacak idari ve Mali Esaslar Gincelleme tarihi:23.01.2023

TUBITAK Hizl Destek Programi Esaslar Gincelleme tarihi:21.04.2022

https://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/1602 51yk baskanlikyetkisi 15.06.23 438173 baskan
likoluru islenmis.pdf

http://tts.tubitak.gov.tr

7. Burs Odemeleri
7.1 Burs 6demesi kimlere yapilir? Bursiyerlerde aranan kosullar nelerdir?

Uygulama amaciyla projede yer alan, TUrkiye’de kurulu yUksek ogrefim
kurumlarinda lisans veya lisansUstU (6zel 6grenciler ve hazirlik sinifi 6grencileri haric)
egitim goéren T.C. ve yabanci uyruklu égrenciler ile doktora sonrasi arastirmacilara,
burs ddemesi yapilabilir.

Lisans bursiyerinde aranan kosullar:

» Herhangi bir kurum/kurulusta ¢alismama,

> Turkiye'de kurulu bir yUksekdgretim kurumunun lisans programinda (hazirlik
sinifl ve 6zel 6grenci hari¢) 6Jrenci olmak,

> Ogrencinin sinifta kalmasi durumunda bursu kesilir.

» Bir projede ayni anda en fazla dort lisans dgrencisi bursiyer olarak yer alabilir.

Doktora Sonrasi Arastirmaci bursiyerinde aranan kosullar:

» Doktorall olup herhangi bir kurum/kurulusta ¢alismama

» Doktora ile tipta dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik
veya sanatta yeterlilik derecesinin alindidi tarih ile ilgili programin son basvuru
tarihi arasinda kalan surenin 7 yildan fazla olmamasi

» Dogent ve UstU akademik unvana sahip olmama

Projeler kapsaminda bursiyerlere, 2547 Sayii Kanunda taninan sireler
asiimamak kaydiyla; yiksek lisansta 3 yila, doktorada 6 yila, doktora sonrasi
arstirmada 3 yila kadar édeme yapilabilir.


https://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/47_YK_370153.pdf
https://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/47_YK_370153.pdf
https://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/47_YK_370153.pdf
https://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/47_YK_370153.pdf
https://tubitak.gov.tr/sites/default/files/230123/ARDEB_idari_Mali_Esaslar_YK_47.pdf
https://tubitak.gov.tr/sites/default/files/40_YK_Islenmis_Hali_TUBITAK_Hizli_Destek_Programi_Esaslari.pdf
https://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/1602_51yk_baskanlikyetkisi_15.06.23_438173_baskanlikoluru_islenmis.pdf
https://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/1602_51yk_baskanlikyetkisi_15.06.23_438173_baskanlikoluru_islenmis.pdf
http://tts.tubitak.gov.tr/

7.2 Burs 6demeleri icin 6n kosul nedir?

Burs 6demeleri igin 6n kosul;

Sayisi ve Niteligi Projede Goérev Alacagi Odenecek Aylik Burs
Sure Miktarlari

Lisans,

Yuksek Lisans,
Doktora,
Doktora Sonrasi
Arastirmaci

Proje biitgesinde belirlenmis ve TUBITAK tarafindan kabul edilmis olmali

Burs &demelerinin yapilabilmesi i¢in proje buUtgesinde gerekli ddenegdin yer
almasi, burs 6demeleri yapilacak kisilerin niteligi (Doktora Sonrasi Arastirmaci veya
Lisans, YUksek Lisans / Doktora o6drencisi), burs alacaklari sire ve aylk burs
miktarlarinin belirtiimis olmasi sarttir.

Bursiyerlerin projeye déhil edilmesi icin YUrGtUcUnun, ARDEP-PTS Uzerinden
Bursiyer ekleme sekmesinden projeye ekleyerek SGK islemlerinin baslatiimasi
amaciyla (5510 sayill Kanunun 4/C maddesi hari¢) Kurumda bu isle goreviendirilmis
birime bilgi vermesi gerekmektedir.

7.3 Burs miktarlari en fazla ne kadar olabilir?

Projede yer alacak bursiyerlere TUBITAK tarafindan belirlenen Ust sinirlara
kadar burs ddemesi yapilabilir.

YUKSEK LiSANS

2024 YILI BURS UST

LIMITLERI

DOKTORA
DOKTORA SONRASI
ARASTIRMACI

g ; 27.000 TL/Ay




7.4 Burs 6demeleri nasil yapilir?

Proje yirUrlige girdikten sonra, her ay ve her bir bursiyer icin “Lisans Ogrenci
Bursiyer Bilgi Formu”, “Lisansisty Ogrenci Bursiyer Bilgi Formu” veya “Doktora
Sonrasi Arastirmaci Bursiyer Bilgi Formu” doldurularak, ekleriyle birlikte burs
ddemesine ait ddeme emrinin dUzenlenecedi BAP birimine ilefilir.

Burs 0Odemesi, bursiyer projeye eklendikten sonra SGK  girisinin
yapilmasindan itibaren baslatilarak, bursiyere aqit banka hesabina izleyen ay
icerisinde ilgili birim tarafindan transfer edilir.

“Bursiyer Bilgi Formu” ve eklerinin ilgili birime verilmemesi halinde burs 6ddemesi
yapllmaz.

Burs 6demelerinin bursiyerin gérev siresi doimadan durduruimasi veya
bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda Yiriticio; 6demenin durdurulmasi ve
SGK bildirim islemlerinin yapilabilmesi amaciyla (5510 sayih Kanunun 4/C
maddesi harig), ilgili birimi ayni gin icerisinde yazih olarak bilgilendirmelidir.

YUksek lisans ve doktora ogrencilerine verilecek bursun sUresinin, bu kisilerin
eqitimini tamamlamasi igin taninan sureyi asmamis olmasi gerekir.

» Yuksek lisans icin; 3 il
» Doktora igin; 6 yil
» Doktora sonrasi arastirmada; 3 vyil

7.5 Bursiyer degisikligi nasil yapilir?

* Proje YUrUtUcUsunun uygun goérmesi halinde degisiklik yapilabilir.

e S6z konusu degisiklik hakkinda Proje YUrUtUcUsU tarafindan, ilgili Arastirma
Grubuna bilgi verilir.

« Yeni bursiyerin TUBITAK veri tabanina kaydi ve baska projelerde bursiyer olup
olmadidi kontrol edilerek Gruptan uygunluk onayi alinir.

* Proje YUrUtUcUsU daha sonra yeni bursiyere 6deme yapilabilmesi igin, gerekiyorsa
SGK girisinin yapilmasindan sonra izleyen ayda bursiyerin banka hesabina
transfer edilir.

e S0z konusu degisikliklere ayrica gelisme raporlarinda yer verilir.

7.6 Bursiyerin projede 6ngéruilen nitelik ve sayisinda degisiklik yapilabilir mi?

Bursiyerin niteliginde (lisans/lisansUsti/doktora sonrasi) ve/veya sayisinda yapilacak
degisiklikler Grup onayiyla yapilir.

Proje butcesinin burs faslinda yer alan toplam bursiyer ddenedi ve TUBITAK
tarafindan belirlenen Ust limitler asiimamak sartiyla aylik burs miktarlarinda ve yuUksek lisans,
doktora 6grencilidi arasindaki nitelik degisikliklerinde Grup onayl alinmasina gerek yoktur.
Bu degisikliklere iliskin bilgilere ilgili ddneme ait gelisme/sonu¢ raporunda yer verilir.



Bursiyerin  durum (Ucretli/Ucretsiz  bursiyer) ve niteliginin  (lisans/lisansistU)
degismesi veya bursiyerligin sona ermesi durumunda, bir ay 30 gin kabul edilerek
mahsuplasma yapilir. 5 gunden fazla alacadr olmayan bursiyerlere bu sire igin
ddeme yapilmayacadi gibi 5 gini asmayan fazla ddemeler de bursiyerden geri
istenmez.

7.7 Bursiyerler ayni anda birden fazla projede yer alabilir mi?

Bursiyerler ayni anda birden fazla projede yer alamazlar.

BIDEB bursu veya kamu kurum/kuruluslarindan aylik burs alanlar, projede de
bursiyer olarak yer alabilir. Kamu kurum/kuruluslarindan aylik burs alanlarag, projeden
de burs édemesi yapilabilir. BIDEBten burs alan veya almaya hak kazanan kisilerin
projede yer almasi halinde bu durum, proje yUrGtUcUsu tarafindan Gruba bildirilir.

BIDEB bursiyerine yer aldiklar projeden ddeme yapilabimesi icin projenin ilgili
faslinda ddenek bulunmasi sarttir.

7.8 Projede bursiyer olarak yer alan bir kisi baska bir projede gérev alabilir
mi? Ayni anda burs ve iicret veya PTi alabilir mi?

Projede bursiyer olarak yer alan bir kisi, burs aldigi sire boyunca baska bir
projede proje yUrUtUcUsU, arastirmacl, danisman, bursiyer veya yardimci personel
olarak gérev alamaz.

Ancak herhangi bir kurum/kurulusta ¢alismayan doktora sonrasi arastirmacilar
ile 1002-Hizli Destek Programi kapsaminda proje yUrGtUcUsU olarak gdrev alan
doktora odgrencileri ayni anda farkl projelerde bursiyer ve proje yUrUtUcUsU olarak
gorev alabilirler

Bir kisi ayni anda TUBITAK'In herhangi bir programindan burs (BIDEB, TEYDEB
vb.) ve TUBITAK tarafindan desteklenen herhangi bir projeden Proje Tesvik ikramiyesi
veya Ucret alamaz.

7.9 Burs édemeleri kimin sorumlulugundadir?

* Proje yUrUtucUleri burs 6édemelerinin zamaninda yapilmasi igin her tUrlU tedbiri
almaktan sorumludur.

» Bursiyerlere projede uygulama yaptiklari ayr takip eden ayin ik haftasinda
burs 6ddemelerinin yapilmasi esastir.

*  Burs ddemelerinde gecerli olmayan bir nedenden dolayl gecikme olmasi ve
bu durumun TUBITAK'a bildirimesi halinde TUBITAK tarafindan gecikmenin
gerekgeleri istenebilir.

*  Burs 6demelerinin yapilmasinda ihmal, kusur ve suistimali oldugu anlasilan
proje yuUrutucUsu hakkinda sézlesme ve ilgili mevzuat hUkUmlerine gdre islem

yapllir.



BURS ODEMESINE BASLAMADAN ONCE

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi icin YUrGticUnOn "Bursiyer Bilgi Formu
ve eklerini bir kereye mahsus olmak Uzere Gruba iletmesi ve Gruptan

bursiyerin uygunluguna dair onay almasi

Daha sonrasinda (gerekiyorsa) SGK giris islemleri icin birime bilgi vermesi
gerekmekfedir.

Burs &demesi, SGK girisinin yapilmasindan itibaren izleyen ay icinde
yapillir,

SGK giris/cikis bildiriminin ve sigortaliik durumunda meydana gelen
dedisikliklere ait bildirimlerin ge¢ yapiimasindan dolayr ortaya cikacak

idari para cezasi ve

Bursiyerin bursunu zamaninda alamamasindan dogacak yaptinmlardan
proje yUriticisi sorumludur.
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(Kisinin T.C. Kimlik ve nifus
clizdani numarasi bilgileriile)

Bursiyerlerin
tcretli calisip

Sosyal Guvenlik Kurumu’nun
(www.sgk.gov.tr) internet sayfasindan

iliskin kontrol  [& @

E-SGK -->> E-Hizmetler Uygulamasindan varsa kisinin
hizmet dokiimu goéruntilenebilir.

¢alismadiklarina

8 hitpsy/esgmsgkgovarEsgm/Anakkranaction

Tirkiye Cumburiyeti
SGK SOSYAL GUVENLIK KURUMU

D T D

© 4C Tescilv ; Tatakkuk Gorintdleme

8. Seyahat Odemeleri

8.1 Harcirah édenebilmesinin sartlari nelerdir?

Harcirah &denebilmesi icin - seyahatin  projede 6ngdriimis ve gerekli
ddeneginin proje butcesinde yer almasi gerekmektedir.

Seyahate iliskin  Kurum personelinin izin islemleri Kurumun uygulamalari
dogrultusunda gerceklestirilir. (Talep edilen goéreviendirme yazilarinin; Personel Daire
Baskanh@inin 04.10.2022 tarih ve E-44710342-903.07.01-27994 sayill yazisina istinaden
Universite yénetim kuruluna girip, rektér imzall olarak alinmasi sarttir.)

Proje personeli arasinda baska kurulusun personeli olmasi halinde, bu kisilerin
seyahat igin kurulusundan izin almasi kendi sorumluluklarinda olup, seyahat
harcamalarinda bu iznin kullanimasi ve &gdrenciler igin de proje yUrotucUsu
tarafindan dilekge formatinda gérevlendirme yazilip imzalanmasi gerekmektedir.

I I
K rojede yera Ir-:m_ / Projenin/seyahatin \
Yapilacak seyahatin urum personelinin

projede &ngoérilmiis seyahate iliskin idari
olmasi ve gerekli izin islemleri

gerektirmesi halinde, saha
¢alismasina mahsus

sdenegin proje Kurumun olmak Uizere proje ekibi
biitcesinde yer uygulamalari disindakilerin harcirahlari
almas gerekir. dogrultusunda da proje kapsaminda

gerceklestirilir. k odenebilir. j
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8.2 Projede kimlere harcirah 6demesi yapilir?

Seyahatin projede &ngdérUimus olmasi sartl ile proje personeline harcirah
Odenir. Ancak seyahatin gerektirmesi halinde proje personeli disindaki  kisilerin
harcirahlari proje kapsaminda &denebilir.

8.3 Proje kapsaminda yapilacak seyahat harcamalari neleri kapsar ve ne
kadar édenir?

Her sene TUBITAK tarafindan belirlenen
Projenin tabi oldugu anlasma licretler

metinlerindeki hikiimler

6245 sayili Kanun hiikimleri

(Konaklama igin giindeligin iki kati 6denir.)

Proje Ekibi Gundelik (2024 Yil) Konaklama
Proje YUrGtUcUsU / Yoneticisi 480,00 TL/gun (her il ,
tibitak tarafindan Belgelenmesi kaydiyla her
Arastirmacilar belirlenir.) gun i¢in en fazla
gundeligin iki katina kadar

480,00 TL/gun (her yil
tUbitak tarafindan
belirlenir.)

ve sUre siniri
bulunmaksizin 6denir.

Yardimci Personel / Diger
Personel
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Gegici bir gbrevle memuriyet mahalli icinde veya
disinda bir yere gidildiginde;

: Saatlerinden Saatlerinden
Saatlerinden o o .
. . ikisini ikisini ve geceyi

birini gecirenlere . .
V3 gecirenlere gecirenlere
2/3 TAM

Seyahatlerde ucak dahil mutad arag giderleri 6denir. (Projede ek 6denede sebep
vermemek kaydiyla yapilacak seyahatlerde ucak kullanimi onaya tabi dedildir.)

8.4 Seyahat 6ncesi 6n 6deme alinabilir mi? Ne kadar alinabilir?

Proje bUtgesinde 6ngdrilen seyahat dahil her harcama kalemi igin belirlenen
limit dahilinde 6n édeme alinabilir.

Projede ongorilen ddenedi asmamak ve yapilacak seyahatin gerektirdidi
kadar olmasi sartiyla, seyahat harcamalari icin alinacak on édemelerde limit yoktur.

8.5 Ozel arag ile seyahat yapilabilir mi?

Projede ek &denede sebep olmamasi kaydiyla, arastirmanin  gerektirdidi
hallerde, mesafe (kilometre) ve gizergdh belirterek sehirlerarasi seyahatler ézel oto
ile yapilabilir.

8.6 Ozel arac ile yapilan seyahatin 6demesi ve belgelendirilmesi nasil yapilir?

Yapilan sehirlerarasi seyahatlerde her 100 kilometre icin 6 (alti) litre kursunsuz
benzin Ucreti karsiigr yol gideri ddenir.

Odemeye esas olan belge, gecici gérev yollugu bildirgesidir. Bildirgede yol
gideri kismina yapilan kilometreye bagl olarak hesaplanan yakit gideri beyan edilir.

Seyahat sirasinda kullanilan &zel araca alinan yakit fisleri hesaplanan yakit
giderinin altinda olmamak kaydiyla bilgi icin bildirgeye eklenir.
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8.7 Arag kiralama ile seyahat yapilabilir mi?

Proje bUt¢esinde ddenedi olmak sartiyla ve arastirmanin gerektirdigi hallerde,
fatura alinmak suretiyle arag¢ kiralamasi yapilabilir.

8.8 Ara¢ kiralama ile yapilan seyahatin 6demesi ve belgelendiriimesi nasil
yapilir?

Proje numarasi belirtilerek YUruticO Kurum adina alinacak fatura ile belgelenir.
(Rayic Belgesi istenmez)

Yakit hari¢ tasit kiralanmasi durumunda, arag icin alinacak yakit giderleri
hesabinda 100 km de 6 litre kursunsuz benzin karsiigi yakit bedeli dikkate alinir.

8.9 Resmi arag ile seyahat yapilabilir mi? Nasil uygulanir?

Projede &denedin bulunmasi sarti ile yapilabilir. Kamuya ait hizmet otolariyla
yapllan bu seyahatlerde alinacak yakit fisi proje harcama belgesi olarak kabul edilir.

Yakit fisi kabul edilebilmesi icin; fisin ara¢ plaka numarasi ve proje numarasi
belirtilerek YUrGtocU Kurum adina alinmasi gerekmektedir. Ayrica, yol gUuzergdhi ve
yaklasik kilometre bilgisi belirtilerek, aracin projeye tahsis edildigine dair yefkili
kurulustan alinacak resmi yazinin alinan yakit fisine eklenmesi gerekir.
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9. Satin Alma islemleri

TUBITAK ARASTIRMA GELi§TiRME PROJELERI IHALE YONETMELIGINE GORE
ARDEB PROJELERINDE UYGULANACAK E§iK DEGERLERI
(26.09.2023 tarihli Yonetim Kurulu toplanti kararlari)

iLGIiLIi MADDELER ESiK DEGERLER

Pazarlk Usull ile yurticinden tedarik edilecek
mal veya hizmet alimlarinda: (TUBITAK AR-GE  5.000.000.- (besmilyon) TL
Projeleri ihale Yénetmeligi: Madde 21/e)

a) Yurticinden tedarik edilecek mal
veya hizmet alimlarinda (*);

- Proje YUrUtUculeri icin; 400.000.-
(Dértylzbin) TL (TUBITAK)

Dogrudan Temin ile Yapilacak Alimlarda: - Ihale yefkilisince gorevlendirilecek
(TUBITAK AR-GE Projeleri ihale Yénetmeligi: kisiler icin; 2.000.000.- (ikimilyon) TL
Madde 22/¢) b) Yabanci Ulkelerden tedarik edilecek

mal veya hizmet alimlarinda (*);
- Proje yurutuculeri icin; 700.000.-
(YediyUzbin) TL
- ihale yetkilisince géreviendirilecek
kisiler icin; 4.000.000.-(Dortmilyon) TL
Yerli istekliler lehine % 15 oranina kadar fiyat
avantaiji saglanmasi sinir: (TUBITAK AR-GE 8.000.000.- (Sekizmilyon) TL
Projeleri ihale Yénetmeligi: Madde 35)
Sézlesme yapma zorunlulugu siniri: (TUBITAK
AR-GE Projeleri ihale Yénetmeligi Madde:38)
Proje YurutucUsinUn on 6deme ve harcama
Ust limiti: (**)
- Yurtici alimlarda 200.000.-- (ikiyUzbin) TL
= Yurtdisi alimlarda 400.000.- (Dortyuzbin) TL

1.700.000.- (Birmilyonyediyuzbin) TL

(*) Mevzuata gore belirlenen harcama yetkilisi ayni zamanda ihale yetkilisidir. Proje
YUriticUsunin Harcama Yetkilisi oldugu durumlarda, “ihale yetkilisince géreviendirilecek
kisiler icin” belirlenen esik dederler proje yUriticUsyU icin gegerlidir. Proje yUrotucisunin
Harcama Yetkilisi olmadigi durumlarda, “Proje YUrUticUleri igin”  belirlenen esik degerler
gecerli olmaktadir.

(**) Bu esik degere KDV danhil olup, diger esik dederler KDV hari¢ olarak dederlendirilecektir.
Seyahat giderlerinde dn ddeme Ust limiti, projedeki ddenegdin asimamasi kaydiyla seyahatin
gerektirdigi kadardir.
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9.1 On Odeme Yoluyla Satin Alma islemleri

9.1.1 Faturalar kimin adina dizenlenir?

Faturalar, Proje numarasi belirtiimek suretiyle Yiritici Kurum adina
dizenlenecektir.

Proje numarasi faturada mutlaka belirtilmelidir.
(Ornegin: 1232508 NOLU TUBITAK PROIJESI

e

5 AT )\‘

16



9.1.2 Alinan faturalarla ilgili olarak ne yapilir?

Proje YUrUtUcUsU ve varsa arastirmacilardan en az birisi farafindan, faturalarin
arkasina veya icmal listesine (Mahsup/Kesin Hesap Formu) “Piyasa fiyat arastirmasi
yapimistir ve belirtilen tasinir mallar muayene ve kabulU yapilarak tam ve kusursuz

teslim alinmistir.” ifadesi yazilip, mistereken imzalanarak mahsup evrakina konulacak
ve mahsubu yapilimak Uzere ilgili Birime teslim edilecektir.

9.2 Dogrudan Temin Yéntemiyle Satin Alma islemleri

Dotjrudan temin

# Harcama yetkilisi
# Harcama yetkilisinin

goreviendirecedji proje personeli
* Kurumun sahn alama elemani

Proje yiritOcisUnin hazirladid teknik
sartname dodruliusunda, limite badl
olarak, satin alma islemini
gerceklestirmek Uzere goéreviendirilen
kisi farafindan, piyasa arashrmas
yapilmak suretiyle gergeklestirilir.

9.2.1 Dogrudan temin kim tarafindan yapilir?

-

Dogrudan temin igin TUBITAK
tarafindan belirlenen limitler
uygulanir.

Yurtici Almlarda

2000000 TL « KDV

Yurtdisi Alimlarda

4000000 + KDV

.

Dogrudan Temin, Harcama Yetkilisi Harcama Yeftkilisinin  gdrevliendirecegdi
Proje personeli veya Kurum elemani araciligi ile yapilir.

9.2.2 Limite bagh dogrudan temin alimlarinda hangi limitler kullanilir ve bu

limitler ne kadardir?

Dogrudan temin icin TUBITAK limitleri uygulanacaktir.

2024 yili icin TUBITAK limiti:

Yurt i¢i alimlarda:  2.000.000.-TL + KDV
Yurt disi alimlarda:  4.000.000.-TL + KDV
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9.2.3 Dogrudan temin nasil gergeklestirilir?

Satin alma isleminin Kurum elemani tarafindan gergeklestiriimesi halinde, Proje
yUriticusy, projede 6ngodrilen malzeme veya hizmete iliskin gerekiyorsa teknik
sartname hazirlayarak satin almanin yapilmasi i¢in Birime muiracaat eder.

Safin alma, yaklasik maliyet tespiti ve ilan yapiimaksizin limite bagh olarak
Harcama Yetkilisi onayr alinarak, piyasa arastirmasi yapilimak suretiyle gercgeklestirilir.

9.2.4 Dogrudan temin yoluyla yapilacak satin almalarda yazil veya en az 3
teklif alinmasi zorunlu mudur?

YOrotocU piyasa arastirmasi yapmak suretfiyle en uygun almi yapmak
zorundadir. Yazil teklif toplamak zorunda degildir.

9.3 ihale Suretiyle (Dogrudan Temin Limit Usty) Yapilacak Satin
Alma islemleri

9.3.1 ihale suretiyle yapilacak alimlar hangi mevzuata gére gerceklestirilir?

Proje sdzlesmesinde &ngdrulen mal ve hizmetlerin satin alinmasi, 4734 sayili
Kamu ihale Kanununun 3 Uncl maddesinin (f) bendi ile gecici 4 Unci maddesine
dayanilarak hazirlanan “TUrkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ar-Ge

Projeleri ihale Yonetmeligi” ne gére gerceklestirilir.

9.3.2 ihale nasil gerceklestirilir?

Proje personeli projede 6ngorllen malzeme veya hizmete iliskin teknik
sartnameyi hazirlayarak, satin almanin yapiimasi i¢in Birime muiracaat eder.
Satin alma, ilgili yénetmelik ¢cercevesinde gercgeklestirilir.

9.3.3 ihale komisyonu kimlerden olusur?

TUBITAK  Ar-Ge Projelerine ihale Yoénetmeligine” goére  olusturulan
komisyonlarda, proje yUrUticUsinUn harcama yeftkilisi olmadidi durumlarda proje
yUriUticusu ve her halde en az bir proje personeli gorevlendirilir.

Proje yUrUtUcUsunun harcama yeftkilisi oldugu durumlarda yUrUtGcUnun istegi

Uzerine Kurum tarafindan olusturulmus ihale komisyonlari marifetiyle de (komisyonda
proje personeli bulunmaksizin) alimlar gerceklestirilebilir.

18



9.3.4 idari ve teknik sartname kim tarafindan hazirlanir?

idari sartname Kurum tarafindan, teknik sarthame ise proje personeli ve/veya

yUrutocinin gorevlendirecegi

onaylanmalidir.

9.3.5 ihale nasil sonuglandirilir?

Ihale ilgili mevzuat dogrultusunda sonuclandirilacaktir.

9.4 Muayene ve Kabul islemleri

9.4.1 Alinan mal ve hizmetlerin kabuly i¢cin komisyon olusturulur mu? Kimler

olur?

kisiler tarafindan hazirlanip, yUrotocU tarafindan

Sadece dayanikl tasinirlar icin komisyon olusturulur ve ilgili mevzuat hGkUmleri

cercevesinde kurulacak komisyonlarda proje yUrGtUicUsU veya proje personelinden

birisi mutlaka bulunmalidir.

9.5 Tasinir islemleri

9.5.1 Alinan malzeme nereye kaydedilir?

Tasinir Mal

Yonetmeligi

hUkUmleri

geregince projeyi

yUrUten harcama

birimince tasinir islem fisi dUzenlenerek ddeme emri ekine baglanir. Bu kapsamda
edinilen dayanikli tasinirlar, bunlari kullanacak proje yuritUcusune ya da belirleyecedi
kisiye tasinir teslim belgesi ile teslim edilir. TUketime ydnelik mal ve malzemeler ise
tasinir islem fisi dUzenlenerek proje yUrUticUsUnUn ya da belirleyecegdi kisinin

kullanimina verilir.

Olusturulan "Tasirr
Islem Fisi" &deme
belgesine eklenir.

Kaydedilen
dayarukh tasirr,
tasinir teslim belgesi
dizenlenerk ilgili
yuritOcOnin
kullammuna tahsis
edilir.

-

Kurum tasimrlar,
ilgili harcama birimi
({projenin fillen
yurotoldogo BAP
Birimi, Fakllre,
Enstitd, BSlOm, Ana
Bilim Dal) adina
kaydedilir.

/

- S/

Olusturulan "Tasinr
Islem Fisi" &deme
belgesine eklenir.

Kaydedilen
dayarkh tasirr,
tasinir teslim belgesi
dizenlenerk ilgili
wlrohOcOnon
kullamnmuna tahsis
edilir.

- e
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10. On Odeme ve Mahsup islemleri

Mal ve hizmet alimlarindan sonra 6deme yapilmasi esastir. Ancak gerektigi
zaman 6n &deme yoluyla harcamalar gergeklestirilebilir.

10.1 En fazla ne kadar 6n 6édeme alinabilir?

TUBITAK tarafindan belirlenen én &deme limitleri dahilin de alinabilir (2024
ylinda 6n 6deme limiti 200.000.- TL.dir.)

Seyahat icin yapilacak 6n ddemeler bu limitlere dahil degdildir ve bu tir on
ddeme talepleri diger 6n ddeme talepleri ile birlikte yapilabilecedi gibi ayr olarak
da yapilabilir.

10.2 On 6deme talepleri nasil yapilir ve nereden alinabilir?

On &deme talepleri, Proje YUrUticUsy tarafindan veya géreviendirecedi
mutemet(ler) tarafindan proje bitcesine bagl olarak ve harcama kalemi (ekonomik
siniflandirma kodu) belirtilmeksizin toplam tutar Uzerinden Birime yapllir.

Talep edilen 6n 6deme, Birim tarafindan projenin banka hesabindaki
ddeneginin konfroliunu muUteakip, harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra
muhasebe yefkilisince dort isgunu igerisinde proje hesabindan, ilgililerin banka
hesabina aktarilir.

10.3 Mahsup ne zaman yapilir?

Mahsup, 6n édemenin yapildidi tarihten itibaren (banka hesabina yatirildidi tarih)

e Yurt ici alimlarda en geg iki ay icinde,

e Yurt disi alimlarda en ge¢ alti ay i¢inde,

e Seyahatler icin ayrica alinan én ddemelerde seyahat bitiminden sonra ofuz
gun icinde,

(Onceden yapilmis bir programa badh olarak ve aralarindaki sire on gini
gecmeyecek periyotlar halinde birden fazla yapilan seyahatler tek bir seyahat

olarak kabul edilir)

e Arkeolojik kazi ¢alismalari gibi uzun siUreli saha ¢alismalarinda alinan 6n
ddemeler alti ay icinde mahsup edilebilir.
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10.4 Mahsup nasil yapilir?

Yapilan harcamalara ait fatura vb. belgeler, projede kabul edilen ekonomik
siniflandirma kodlari ile iliskilendirilerek “Mahsup/Kesin Hesap Formu” na dékimu
yapllarak Birime verilir.

Mahsup evrakinda yer alan harcamalarin Birim tarafindan TTS'de proje
bUtcesindeki ddenekler ile kontrolU yapilarak mahsup gerceklestirilir.

Mahsuba iliskin muhasebe kayitlarinin, Transfer Takip Sistemine (TTS) Birim
tarafindan mutlaka giriimesi gerekmektedir.

Gergeklesen harcamalarin proje kapsaminda mutlaka 6ngoérilmus olmasi gerekir ve
bu harcamalar butcede yer alan ekonomik siniflandirma kodlarindaki édeneklerin
Uzerinde olamaz.

(Mahsup evraklarinda yer alan harcamanin projede &ngdérilen mahiyette
olmasinda proje yUrUticusy sorumludur.

Mahsup evrakinda yer alan harcamalarin ilgili oldugu ekonomik kodlarin
TTS’de yer alan &denekler cercevesinde kontrolinde Birim sorumludur,)

(Not: Gelisme raporlarinin TUBITAK tarafindan kontroli sirasinda, rapor
ddénemi icinde yapilan harcamalarda projede 6éngdrUlmeyen kalemler varsg, bu
harcamalarin iadesi istenir.)

Cok zorunlu hallerde proje harcamalarinda ddenek asimi séz konusu ise; dn
ddeme almadan dnce bu &denek asimini karsilamak igin gerekli olabilecek fasil
aktarimlari ve/veya ek &denek islemleri esas ve usullere uygun olarak mutlaka
yapilmalidir. (Bu islemlerin mahsup suUresi icinde gerceklesmesi gerekir)

Aksi halde yapilan fazla harcama mahsupta islem gérmeyecektir.

Proje buUtcesinde yer almak ve harcama belgesinin tarihi proje sUresi icinde olmak
kaydi ile 6n 6deme talebinin yapildigi tarinten dnceki bir tarihi tasiyan harcama
belgeleri 6n édemenin mahsubunda kabul edilebilir.
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Harcama mahlyetinin proje On ddemenin alindign

butcesinde ongorolmos olmas: tarihten énceki bir tarihi
ve harcma belgesinin tarihinin tasiyan harcama belgeleris
proje sOresl Icinde olmas 4n ddemenin mahsubunda
kayd lle kabul edilir.

Fazia yapilan harcama

Eger yapilan harcamanin kesin &deme olarak Kurum

mahiyeli proje &ngbrilmds tarafindan proje

ve karsihgy 6denek proje yUroticosOnin hesabina
hesabinda varsa havale edilir.

10.5 On 6demeden artan para ne yapilir?

On 6deme taleplerinin harcamanin gerektirdigi kadar olmasi esastir. Ancak,
eger alinan 6n ddemeden para artar ise, artan parg, proje hesabina iade edilerek,
havale makbuzu mahsup evrakina konulur.

10.6 Alinan 6n 6deme Uzerinde harcama yapilirsa ne olur?

Eder yapilan harcamanin mahiyeti projede 6ngdriimis ve karsiigr ddenek
proje hesabinda varsa, fazla yapilan harcama kesin édeme olarak SGDB tarafindan
proje yUrUticUsUnin hesabina havale edilir. (Cok zorunlu haller de bu islem
yapilabilir.)

10.7 Proje suresince ka¢ kere 6n 6deme alinabilir?

Proje sUresince 6n édeme icin sayi sinirlamasi yoktur. Ancak, bir 6n ddemenin
usulUne uygun mahsubu yapiimadan yeni 6n 6édeme yapilmaz.

Ayni kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla projeden 6n &deme
alabilecegdi gibi ayni projede birden fazla mutemet de tayin edilebilir.
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10.8 On 6deme alinmadan limitler dahilinde harcama yapilabilir mi?

Bu tUr harcamalarin mahiyetinin projede 6ngdrilmis olmasi ve ddeneginin
olmasi sartiyla, kesin &édeme olarak kabul edilebilir ve yapilan harcama proje
hesabindan ilgili kisinin hesabina havale edilir.

10.9 Zamaninda kapatiimayan én édeme olursa ne yapilir?

Mahsup suresi gectikten sonra kapatilan 6n 6deme tutarlari ile ilgili olarak
yapllacak islem sdyledir:

Mahsup siresi icinde gerceklesen harcamalar kabul edilir. Bunun disinda
kalan tutarlar Gzerinden 6183 sayili Kanuna gére gecikme zammi oraninda faiz
vygulanarak ilgililerden bu miktarin proje hesabina yatirmalan istenir.

10.10 Harcama yapmadan veya az harcama yapilarak zamaninda kapatilan
6n 6deme olursa ne yapilir?

Mahsup sUresi i¢inde, &n ddeme tutarinin en az % 50’sinin harcanmadan iade
edilmesi halinde, harcanamama gerekceleri TUBITAK tarafindan ilgiliden istenebilir
ve yapllan degerlendirme sonucunda yuruticinin veya mutemedin ihmal, kusur veya
suistimalinin tespiti halinde; harcanmayan tutarlara 6183 sayill Kanuna gére gecikme
zammi oraninda faiz uygulanarak bu miktarin ilgillerden proje hesabina yatirmalari
istenir.

Mahsup siresi gectikten Mahsup slresi sonunda
sonra kapahlan &n on ddeme tutarinin en

ddeme ile ilgili olarak az %50'si harcanmadan
yapilacak islem iade edildigi takdirde

Harcanamama gerekgeleri TOBITAK

Birime verilen harcama evraklannin tarafindan istenebilir. Yapilacak
mahsup stresi disinda tarihli olanlann degerlendirme ve inceleme sonucunda
tutarlan ile harcanmadan iade edilen yOritocinin veya mutemedin, ihmal,
tutarlar Uzerinden 6183 sayili Kanuna kusur veya suistimalinin fespiti halinde

gore gecikme zammi oraninda faiz harcanmayan tutarlara 6183 sayih

uygulanarak ilgillerden bu miktan proje Kanuna gére geckme zammi craninda
ozel hesabina yatrmalan istenir. faiz uygulanarak bu futarlar ilgillerden

tahsil edilir ve proje hesabina yahilir.
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1. Proje Harcamalarinda Tevkifat Uygulamasi

1.1 On Odemelerde Tevkifat Uygulamasi

On d6demelerde KDV agisindan tevkifata tabi olan teslim ve

hizmetlerde iki aylik sire bekleniimeden mahsup isleminin
yapilmasi gerekmektedir.

Katma Deger Vergisi (KDV) tevkifat uygulamasi; 3065 sayili KDV Kanunun 9/1
maddesi geregince vergi alacaginin emniyete alinmasi amaciyla, KDV’'nin satici
tarafindan degil mal satin alan veya hizmeti yaptiran kisi / kurum tarafindan kismen
veya tamamen beyan edilip dogrudan vergi dairesine ddenmesidir.
Ayni kanunun;

10.maddesi (a) bendinde, malin teslimi veya hizmetin yapiimasi halinde verginin
dogacag,,

44/1.maddesinde, vergi  kesintisi  yapmakla sorumlu  tutulanlarin - KDV
beyannamelerini, vergilendirme ddnemini takip eden ayin 24. gind aksamina kadar
ilqili vergi dairesine vermekle yUkimlu olduklari,

46/1.maddesinde, ilgili KDV beyannamesinin verildigi ayin 26. ginU aksamina
kadar verginin ddenmesi gerektigi belirtiimektedir.
TUBITAK Kaynaklarindan Genel Bitce Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel
Bitceli idarelere Proje Karsihg Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina iligkin
Esas ve Usullerin 6. maddesinde alinan 6n édemelerin yurt ici alimlarda en
ge¢ iki ay icinde kapatimasi gerektigi belirtilmistir. Ancak, KDV ag¢isindan
tevkifata tabi olan teslim ve hizmetlerde belirtilen bu iki aylk sire
bekleniimeden mahsup isleminin yapilmasi gerekmektedir. Bu nedenle;

Proje yuruticileri 6n 6deme talebi 6ncesinde ilgili birimlerle (SGDB, BAP
gibi) gérisme yaparak tevkifat gerektiren alimlari belirlemelidir.

KDYV tevkifati gerektiren harcama kalemleri icin alinan 6n édemeler, iki
aylhk mahsup siresi beklenilmeden, fatura tarihi dikkate alinarak, aynm ay
icerisinde kismi olarak kapatiimahdir.
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1.2 Yurt Disi Hizmet Alimlarinda Tevkifat Uygulamasi

Proje yuriticilerinin yurt disi hizmet alimlarinda %20

oraninda KDV'yi hizmet alim bedeline ekleyerek
harcamalarinda dikkate almalari gerekmektedir.

3065 sayill Katma Degder Vergisi (KDV) Kanununun;

1/1 inci maddesinde, ficari, sinai, zirai faaliyet ve serbest meslek faaliyeti
cercevesinde Turkiye'de yapilan teslim ve hizmetlerin KDV'ye tabi oldugdu,

6/b inci maddesinde, hizmet ifalarinda islemin (hizmetin) TUrkiye'de yapilmis
sayllmasi icin, hizmetin TUrkiye'de yapilmasi veya hizmetten Turkiye'de faydalaniimasi
gerektigi,

9/1 inci maddesinde, mukellefin Turkiye icinde ikametgahinin, isyerinin, kanuni
merkezi ve is merkezinin bulunmamasi hallerinde ve gerekli gorilen diger hallerde
Maliye Bakanli@inin vergi alacaginin emniyet altina alinmasi amaciyla vergiye tabi
islemlere taraf olanlari verginin ddenmesinden sorumlu tutabilecedi hUkUm altina
alinmistir.

KDV Genel Uygulama Tebliginin "I/C-2.1.2.1. ikametgah, isyeri, Kanuni Merkezi
ve s Merkezi Tirkiye'de Bulunmayanlar Tarafindan Yapilan islemler" baslikli
bSIUmMUNde;

'3065 sayili Kanunun 1 inci maddesine gore bir hizmetin KDV'nin konusuna
girebilmesi icin TUrkiye'de ifa edilmesi gerekmektedir. Ayni Kanunun (6/b) maddesinde
ise Turkiye'de yapilan veya faydalanilan hizmetlerin Turkiye'de ifa edilmis sayillacadi
hUkme baglanmigtir.

Buna gore, ikametgdhi, isyeri, kanuni merkezi ve is merkezi TuUrkiye'de
bulunmayanlarin Turkiye'de yaptigi hizmetler ile bunlarin yurt disinda yaptidi ancak
Turkiye'de faydalanilan hizmetler KDV'ye tabi olacaktir.

Bu gibi hizmet ifalarinda mukellef, esas olarak hizmeti ifa eden olmakla birlikte,
TUrkiye'de ikametgdhi, isyeri, kanuni merkezi ve is merkezi bulunmadigindan, KDV'nin
tamami, hizmetten faydalanan yurt icindeki muhatap tarafindan sorumlu sifatiyla
beyan edilip ddenecektir.

Hizmetin vergiden mustesna olmasi ve hizmetin yurt disinda yapilip hizmetten
yurt disinda faydalanimasi halinde, mukellef veya sorumlu sifatiyla KDV beyan
edilmeyecektir.

KDV'nin sorumlu sifatiyla beyan edilmesi i¢in hizmetten TUrkiye'de faydalanan
muhatabin KDV mukellefi olmasi sart degdildir. KDV muUkellefiyeti bulunmayanlar da
s6z konusu hizmetler nedeniyle KDV tevkifati yaparak 2 No.lu KDV Beyannamesi ile
beyan etmek ve ddemek zorundadir." aciklamalarina yer verilmistir.

Bu ac¢iklamalardan anlasilacagi Uzere proje yiriticilerinin yurt disi hizmet

alimlarinda %20 oraninda KDV’yi hizmet alim bedeline ekleyerek
harcamalarinda dikkate almalari gerekmektedir.
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12. Proje Tesvik ikramiyesi (PTi)

TUBITAK tarafindan desteklenen projelerde, proje siresiyle sinirli olmak
kaydiyla proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde goérev alan kamu kurum
veya kuruluslarinn  kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara, kadro  veya
pozisyonlarina bagl olarak bir ayda édenmekte olan tutarin yizde 75ini gegmemek
kaydiyla proje sdzlesmesinde belirlenen tutarlar Uzerinden proje tesvik ikramiyesi
ddenebilir.

Bu 6deme, bir kisinin ayni anda birden fazla projede yUrUticU olarak gorevli
olmasi durumunda en fazla iki, arastirmaci ve diger personel olmasi durumunda ise
en fazla dért proje icin yapilir ve buna iliskin esas ve usuller TUBITAK Bilim Kurulu
tarafindan belirlenir. Bu projelerde gérev alan diger proje personeline ve
hizmetinden yararlanilacak diger kisilere proje soézlesmesinde belirlenen tutarlar
Uzerinden Ucret ddenir.

Projede gorevlendirilenlere proje buUtcesinden ongorulen tutarlar dahilinde
yapllacak &demeler ile diger yasal mali yOokimlGlUkler, kurum tarafindan proje
bUtcesinden yapilir ve bu Ucretlerden yapilacak yasal kesintfilere iliskin yOkomlUlUkler
isveren sifati ile kurum tarafindan yerine getirilir.

TUBITAK Proje Yiriticiiso

Gelisme ve sonug
raporlarinin kabulini

takiben, rapor dénemine
tekabil eden PTi
odenedi, diger
odeneklerle birlikte
TUBITAK tarafindan
proje hesabina fransfer
edilir ve TTS'ye yansitilir.

ilgili Arastirma Grubu
tarafindan Gelisme veya
Sonu¢ Raporunun
kabuline ve kimlere PTI
verilecegine iliskin yazil
bilgi proje yUriticisune
goénderilir.

Proje yUr0t0cUsy,
Grubun gonderdigi
Gelisme/Sonug
Raporu kabul yazisi
ve ekindeki ilgili
rapor donemine aif
“PTi Odemeler
Listesi” tablosuyla
birlikte Birime yazili
olarak talimat verir.

YOrotOcinin
talimat Uzerine,
Birim ftarafindan
TTS'de &denek
kontrolonU
muteakip yasal
kesintileri yapilarak
proje hesabindan
ilgili kisilerin banka
hesaplarina PTi
odemeleri aktarilir.
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13. Kurum Hissesi

13.1 Kurum Hissesi nedir?

Kurum hissesi, projenin yUrUtUlmesi ve sonuclandiriimasi asamasinda kurumun
imkanlarindan  faydalaniimasi  karsiig, projenin  yorotoldogu  Kurumun  Ar-Ge
faaliyetlerinde kullanimak Uzere “Arastrma Projelerinde Uygulanacak idari ve Mali
Esaslar”a gére hesaplanan ve proje destegine dahil edilen &denektir.

13.2 Kurum Hissesi nasil hesaplanir?

Kurum hissesi TUBITAK tarafindan  belirlenen  kriterler  ve  kurallar
dogrultusunda performans puani hesaplanan kurumlar icin proje bitcesinin (PTi
haric) en fazla %50'si oraninda, performans puani olmayan yeni kurulmus
yUksekdgretim kurumlar icin proje bitcesinin (PTi haric) %10 oraninda, diger
kurumlar icin ise en fazla %10°'v oraninda hesaplanir.

13.3 Kurum Hissesi nasil harcanir?

Kurum hissesi performans puanlarina gére belirlenen kurumlarda ve
performans puani olmayan yeni kurulmus yuksekdgretim kurumlarinda, transfer edilen
bu tutarlar sézlesme ekinde yer alan “Kurum Hissesi Dagiim Tablosu”nda belirlenen
kisilerin  talepleri; diger kurumlarda ise Kurum Yetkilisinin  talebi ile Ar-Ge
faaliyetlerinde kullaniimak Uzere “Esaslar” cercevesinde harcanir. Kurum Hissesinden
PTi ve burs édemesi yapllamaz.

Universitemizde yuritilmekte olan projelere ait Kurum Hissesi “KTU TUBITAK

Projeleri Kurum Hissesi Harcamalarina iliskin Usul ve Esaslar”’ dogrultusunda
harcanir.

13.4 Kurum Hissesi ne zaman gdnderilir?

Projenin ikinci transfer ddneminden itibaren bUt¢e fransfer tablosunda
belirlenen donemlerde diger ddeneklerle birlikte proje hesabina transfer edilir.

13.5 Kurum Hissesi topluca kullanilabilir mi? Harcama nasil belgelenir?
Ayni birimde/kurumda yUrUtUlen projeler igin topluca kullanilabilir. Birden fazla
projenin kurum hisselerinin bir alim ic¢in kullaniimasi halinde, harcama belgesinin asl

bir projeye, diger projelere ise asil belgenin kullanildidi proje numarasi belirfilerek
harcama belgesinin kopyasi, kanitlayici belge olarak eklenir.
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Rektorliik
Payi

» Harcama Yetkilisi: 5018 Sayili Kanun
kapsaminda 6zel biitce uygulamasi
icin belirlenmis mevcut harcama

Dekanlik/
yetkilisi

Mudurlik
ve Bolim
Payi

14. Harcamalarda Kullanilacak Form ve Belgeler

14.1 Harcamalarda hangi form ve belgeler kullanilir?

TUBITAK tarafindan  belirlenen  form ve belgeler kullaniir  (Ozellikle;
Mahsup/Kesin Hesap Formu, Burslu Odgrenci Bilgi Formu, Gecgici Gérev  Yolluk
Bildirgesi). Bu form ve belgelere “tts.tubitak.gov.tr” web adresinden ulasilabilir.

Bunlarin disinda Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmelidi kiyasen
uygulanabilir.

Odeme formlarini asagidaki linkten temin edebilirsiniz.

geler =% Odeme Formlar
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BURS ODEMESI

PTi ®ODEMESI

AVANS
ALIMLARINDA

HARCAMA BELGELERI

1.0deme Emri Belgesi
2Bursiyer Bilgi Formu (Lisans Ogrencisi)

3.Kimlik Fotokopisi
4.Ogrencinin, E-Devlet sayfasindan ilgili ay icin alacad Mustehaklik belgesi

1.0deme Emri Belgesi

2Bursiyer Bilgi Formu (Yuksek Lisans/Doktora Ogrencisi)

3.0grenci Belgesi

4 Kimlik Fotokopisi

5.0grencinin, e-Devlet sayfasindan ilgili ay icin alacad Mustehaklik belgesi
6. istege Bagl Sigorta Odeme Makbuzu

1.0deme Emri Belgesi

2 Bursiyer Bilgi Formu (Doktora Sonrasi Arastirmaci)
3.Kimlik Fotokopisi

4, istege Bagl Sigorta Odeme Makbuzu

1.0deme Emri Belgesi
2.Cesitli Odemeler Bordrosu
3.Rapor Kabul Yazisi

4PTi Odeme Listesi

1.0deme Emri Belgesi
2 Harcama Talimati
3.0n Odeme Talep Formu
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SARF MALZEMESi
ALIMLARINDA

MUTEMET

AVANSI KAPATIRKEN
Mahsup Kesin Hesap Formunun Ekine
Avansin Turune Goére Asagidaki Belgeler Eklenir

1.0deme Emri Belgesi
2.Harcama Talimat
3.Gorevlendirme Onayi
4.Gorev Yollugu Bildirgesi
5.Bilet

6.Konaklama Faturasi
7.Benzin Faturasi

1.0deme Emri Belgesi

2 Harcama Talimati

3.Tasinir islem Fisi

4Muayene Kabul Komisyonu Tutanagi

5.Fatura

6.Vergi Borcu Yoktur Yazisi (5000 TL Uzeri alimlar)
7.KiK Yasakl Teyidi

1.0deme Emri Belgesi

2 Harcama Talimat

3.Tasinir islem Fisi

4 Muayene Kabul Komisyonu Tutanadi

5.Fatura

6.Vergi Borcu Yoktur Yazisi (5000 TL Uzeri alimlar)
7.KiK Yasakl Teyidi

Avans, Projede Goérevli Diger Personel
Adina Tahakkuk Edecek Giderler icin
Alinmis ise dizenlenir.
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TUBITAK ARASTIRMA PROJESI

BURSIYER BiLGi FORMU (LISANS OGRENCISI)

Proje No

Proje Ad

Proje Baslama Tarihi

wf o 20....

| Bitis Tarihi

| ../../20...

|SUresi (Ay) |

Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi

(9g/aa/yi)

SGK No

iletisim Bilgileri

Cep Telefonu:

| E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube ili, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Bursiyer Ucretli Calisiyor mu?

Evet [ ]

Hayir |:|

Bursiyerin GSS® Var mi?

Evet [ ]

Hayir |:|

Bursiyer BIDEB bursu aliyor mu?

Evet [ ]
Hayir |:|

Bsl.Trh.../../20...

Bts.Trh.../../20.. Suresi(Ay)

BIDEB Aylik Burs Miktari

TL

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari

TL

..................................................... ilgili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen lisans &grencisi egitimi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yiroticisd oldugum
projede yer almaktadir. S6z konusu ddrenci lisans bursiyeri olma kosullarini saglamakta olup, bunlara
iliskin belgeleri isbu form ekinde yer almaktadir. Yukarida belirfilen ay icin burs &demesinin yapilmasi
hususunda geregini arz ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayriimasi durumunda ayni gun,
bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi icin zamaninda ilgili birime bilgi
verecegimi taahhUt ederim.

Proje YUriticUsu imza Tarih

wdf o [20..

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima dayali
olarak ortaya cikacak olasi tUm yasal sorumluluklar Ustlendigimi bildirir, beyan ettigim bilgilerde bir
degisiklik olmasi halinde derhal proje yuUrUtiocusunU bilgilendirecedimi, ilgili proje kapsaminda adima
dizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak hazirlanmasi hususunda geregini
arz ederim.

Bursiyer imza Tarih

wf . [20..

EKLER:

1. Kimlik fotokopisi
2. Ogrencinin, e-Devlet sayfasindan ilgili ay icin alacad Mustehaklik belgesini (SGK islemlerini yUritecek
ilgili birime verilmek Uzere) eklemelidir.

O Genel Saglik Sigortasi
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TUBITAK ARASTIRMA PROJESI
BURSIYER BiLGI FORMU (YUKSEK LISANS / DOKTORA OGRENCISI)

Proje No

Proje Ad

Proje Baslama Tarihi

../../20... | Bitis Tarihi

| ../../20... [suresi (Ay) |

Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi

(gg/aa/yil)

SGK No

iletisim Bilgileri

Cep Telefonu:

| E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube ili, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Ogrenim Programi

| Yiksek Lisans Ogrencisi [ ]

| Doktora Ogrencisi [ |

Bursiyer Ucretli Calistyor mu? Evet [] Hayir []
Bursiyerin GSS® Var mi2 Evet [] Hayir []
Bursiyerin istege Bagl Sigortas Evet | Hayir []

Var mi2

Bursiyer BIDEB bursu aliyor mu?

Evet [_] Bsl.Trh../../20... Hayir

Bts.Trh.../../20.. Suresi(Ay)

BIDEB Aylik Burs Miktari TL

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari TL
..................................................... ilgili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen égdrenci, lisansUstt editimi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yOritocisu
oldugum projede yer almaktadir. S&z konusu dgrenciye, egitimini tamamlamasi icin 2547 Sayill Kanunun
44 Maddesi () Bendi geredince taninan stre asiimamak kaydiyla, yukarida belirtilen ay icin burs
6demesinin yapilmasi hususunda geredini arz ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda ayni gun,
bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi icin zamaninda ilgili birime bilgi
verecegimi taahhUt ederim.

Proje YUriticUsi imza Tarih

wf . [20..

Yukarida beyan eftigim bilgilerin dodrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima dayali
olarak ortaya c¢ikacak olasi tim yasal sorumluluklari Ustlendigimi bildirir, beyan ettigim bilgilerde bir
degisiklik olmasi halinde derhal proje yUriticisint bilgilendirecedimi, yurirlikte olan TUBITAK destekli
baska bir projeden ya da TUBITAK'In farkli bir programindan (BIDEB 2250 Bursu haric) burs, Proje
Tesvik ikramiyesi veya Ucret almadigimi, Yiksek Lisansta ve Doktorada 2547 Sayili Kanun'un éngdrdigi
egitim sUresini asmadigimi, adima dizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak
hazirlanmasi hususunda geregini arz ederim.

Bursiyer imza Tarih

wf . [20..

EKLER:

1. Ogrenci Belgesi

2. Kimlik fotokopisi

3. Ogrencinin, e-Devlet sayfasindan ilgili ay icin alacad Mustehaklik belgesini (SGK islemlerini yiritecek ilgili birime
verilmek Uzere) eklemelidir.

4. istege Bagl Sigorta Odeme Makbuzu (e-devletten alinacak belge de kabul edilecektir)

(*) Genel Saglik Sigortasi
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TUBITAK ARASTIRMA PROJESI BURSIYER BiLGi FORMU
(DOKTORA SONRASI ARASTIRMACI)

Proje No

Proje Ad

Proje Baslama Tarihi ./ 20.... | Bitis Tarihi | ../../20... Siresi (Ay) |

Burs Alacak Kisinin

T.C.

Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi (gg/ca/yi)

SGK No

iletisim Bilgileri Cep Telefonu: | E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube li, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Bursiyer Ucretli Calisiyor mu? Evet || Hayir ||

Bursiyerin GSS Var mi2 Evet [ ] Hayir [ ]

Bursiyerin Istege Bagl Evet [ Hayir [

Sigortasi Var mi?

Bursiyer BIDEB bursu aliyor Evet (] BslTrh../../20.. Bts.Trh.../../20.. SUresi(Ay)

mu? Hayir []

BIDEB Aylk Burs Miktari TL

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari TL
..................................................... ilgili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen bursiyer, arastirmasi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yUriticist oldugum
projede yer almaktadir. Belirtilen stre i¢cin aylik burs &demesinin yapilmasi hususunda geredini arz
ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda ayni gun,
bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi icin zamaninda ilgili birime bilgi
verecegimi tfaahhUt ederim.

Proje YUriticUsu imza Tarih

wf . [20..

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima dayali
olarak ortaya cikacak olasi tim yasal sorumluluklar Ustlendigimi bildirir, beyan ettigim bilgilerde bir
degisiklik olmasi halinde derhal proje yiriticisiny bilgilendirecedimi, yurirlikte olan TUBITAK destekli
baska bir projeden ya da TUBITAK'In farkli bir programindan (BIDEB 2250 Bursu hari¢) burs, Proje
Tesvik ikramiyesi veya Ucret almadigimi, herhangi bir kurumda Ucretli olarak calismadigimi, adima
dizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak hazirlanmasi hususunda geregini
arz ederim.

Bursiyer imza Tarih

wf . [20..

EKLER:
1. Kimlik fotokopisi
2. lIstege Bagl Sigorta Odeme Makbuzu (e-devletten alinacak belge de kabul edilecektir)

O Genel Saglik Sigortasi




ON ODEME TALEP FORMU

Proje No: Tarih: ... /... /20..

YAPILACAK HARCAMANIN

N EKONOMIK
MAHIYETI SINIFLANDIRMA KODU TUTARI (TL)
TOPLAM
BANKA HESAP BILGILERI
Banka Adi Sube Adi ve Kodu Hesap No / IBAN No
PROJE / TOPLANTI YURUTUCUSUNUN
ADI, SOYADI ADRESI TATBIK IMZA




N4

TUBITAK

GCESITLi ODEMELER BORDROSU

Proje No e
Adi ve Soyadi P
T.C. Kimlik No T e
Adresi L e
Odemenin KONUSU & coeeerieeeeeeeeeeee e

TL
Brut Tutari 0,00
Kesintiler
Gelir Vergisi  ( Grubu*: 9% 15) 0,00
Kesintiler Toplami 0,00
Kurumca Odenen 0,00
Net Olarak Odenen 0,00

* Gelir Vergisi Kanununun (GVK) 94. maddesi geregince yapilan isin niteligine gore
bu oran %15, %17 ve %20 olarak belirlenir. Bu formun, Proje Tesvik ikramiyesi
o6demeleri i¢cin kullanilmasi halinde, kisinin kimtlatif gelir vergisi matrahi (6deme
yapan kurumdaki) ve GVK'nin 103.maddesinde beyan edilen tarife dikkate alinarak
vergi kesintisi yapilir.

YukaridakKi YazIll ... TL. ‘ni
.............................. Nolu Proje kapsaminda
Proje YUrUtUCUSU .....oniniiiiiiiiiiieieeeieeeeaans 'ndan aldim.
. 1....120....
imza imza

Proje Yurutlicusu
Adi ve Soyadi

Not: Kimlik fotokopisi eklenmelidir.
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MAHSUP / KESIN HESAP FORMU

Proje No : On Odeme Miktare: On Odeme Tarihi : ... / ... /20...
Adi ve Soyad
PROJE / TOPLANTI —
YURUTUCUSU TC K|m||k N05
Adresi
EKLi BELGELERE ILiISKIN BILGILER
EKONOMIK
CINSI TARIHI | NO.SU FIRMA ADI MASR.AFIN SINIFLANDIRMA | TUTARI (TL)
MAHIYETI
KODU
TOPLAM
YAINIZ ettt sasseesess s ssss et ssss et sess s Turk Lirasidir.

Ekli belgelerde yer alan mal ve hizmetler piyasa arastirmasi yapilarak en uygun sartlarda satin alinmis ve
belirtilen tasinir mallar muayene ve kabull yapilarak tam ve kusursuz teslim alinmigtir,

YUritioct imzasi

w | [20..
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HARCAMA TALIMATI

SAYI: TARIH:
HARCAMA TALEBINDE BULUNAN BiRiM: KTU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA

GEREKCESI VE HUKIKI |77 - nolu Proje Giderleri.TUbitak Kcyncklor!r_wdgn Proje
DAYANAG Karsihdl Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina lliskin Esas ve
z Usullerin 6. ve 7. Maddeleri
=z |[KONUSU / NEV'i / NITELIGI
<
5 MIKTARI
< |GERCEKLESTIRME SURESI
O
@ 23.07.2009 tarih ve 27297 sayli Resmi gazetede yayimlanan,
< GERCEKLESTIRME USULU TOrkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Arastirma-
Gelistirme Projeleri ihale Yénetmeliginin 22.Maddesinin (¢) bendi
I
TUTARI VEYA BELIRLENMISSE
¥ |YAKLASIK MALIYETI
<
O [KULLANILABILIR ODENEK
< |TUTARI
—
; ODENEGIN BUTCE TERTIBI
< .
s | GERCEKLESTIRME
GOREVLILERI

ACIKLAMALAR:

Yukarida belirtilen harcamanin  yaptirimasi OLUR
hususu olurlariniza arzolunur.
] ... /.20.
TEKLIF EDEN YETKILININ HARCAMA YETKILISININ
imzasi ‘ imzasi
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani
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HARCAMA TALIMATI

SAYI:

HARCAMA TALEBINDE BULUNAN BIRINKTU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA

TARIH: ...../.../1200.

Harcama Birimi Evrak
kayidina ait sayi ve tarih

KTU Proje Koordinasyon Uygulama ve
Arastirma

— ’ Alinacak Malzemenin Adi ‘

Alinacak Malzemenin Birim olarak miktari
(Adet,Kilo v.s)

Eger Avans verilecek ise en ¢ok iki ay, avans
veriimeden mal veya hizmet satin alindiktan
sonra bedeli 6denecek ise isin tahmini bitis
slresi

En fazla o tertip i¢in projede belirlenmis
o6denegi kadar olabilir

Farkli tertiplerden alim yapilacak veya avans
verilecekse sirasiyla bitcede belirlenmis
ddenegi (Daha 6nce yapilan harcamalar ve

verilen avanslar Odenekten diistilmelidir.)

‘ Yukardaki siraya gore bitce tertipleri ‘

............... nolu Proje Giderleri.Tiibitak Kaynaklarindan Proje
GEREKGCESI VE HUKIKI DAYANAGI |Kars Iigi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina lliskin Esas ve
Usullerin 6. ve 7. Maddeleri

KONUSU / NEV'i/ NITELIGI Laboratuvar Malzemesi Alimi

MIKTARI
> |GERGCEKLESTIRME SURESI On Odemeye Baglise engok 2 Ay—— |
z 23.07.2009 tarih ve 27297 sayili Resmi gazetede yaymlanan,
< : . Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtrma Kurumu Arastirma-
= GERCEKLESTIRME USULU Gelistirme Projeleri Thale Yénetmeliginin 22.Maddesinin ()
< bendi
::) TUTARI VEYA BELIRLENMISSE 1.000.-TL
< YAKLASIK MALIYETI Raael
T .

KULLANILABILIR ODENEK TUTARI ——
N4
5 ]
: ODENEGIN BUTGE TERTIBI %

J

-}
Z GERGEKLESTIRME GOREVLILERI
<
>

Proje Yirutlciist diginda, proje personelinden
bu isi yapmakla gérevlendirilen gérevliyi

ACIKLAMALAR:

MUTEMEDIN :
T.C. KIMLIK NO :
BANKA SUBESI :
BANKA HESAP NO

Yukarida belirtilen hareamanin

yaptirimasi i¢in harcama yetkilisi mutemedi ( Adi Soyad)

/harcamanin

olurlarmiza]

Harcama Yetkilisi

e 1.000.-TL .avans veriimesi,hususu
arzolunur.

Teklif Eden Yetkilinin
IMZASI e
AdISOYad! ..o e
Unvani

Gerekli gorulen her turli agiklama ile Avans
verilmesi durumunda avansin verilecegi
kisiye ait T.C. Kimlik numarasi, Banka
Subesi ve Banka Hesap numarasi
yazimaldir.

Avans verilecekse bu kismin ,Avans
verilmeyecekse ( / ....... ,) € kadar olan
kismin Usti gizilmeli veya tamamen
silinmelidir.

Proje Yurutlcusl veya proje personelinden bui
isi yapmakla gorevlendirilen avans verilecek
gorevliyi

Verilecek avansin miktari

Harcama Yapimadan, Avans verilmeden 6nce
olmak kaydiyla Ydiritiicl tarafindan onayin
verildigi tarih

‘ Projede Gorevli Personel ‘

Proje Yuratuclsi
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15. Proje Harcamalari Oncesi islem Sireci

1-Proje Onerisinin YUrurlige Girmesi

S6zlesme kopyasi

e D(:‘:gerlep Proje PTS Gzerinden
Basvurusu dirimesi S e
imzalanir YUFEItUCU.Si;Ine
gonderilir

\_

TUBITAK tarafindan belirlenen
esas ve usullere gore yapilir

Sozlesme, PTi Odeme
Plani Tablosu ve Proje
Biitge Tablosu PTS 'ye
yuklenir ve
Proje yuruticusune e-

posta gider

2-Hesap Aciimasi

~

-TUBITAK tarafindan desteklenmesine karar verilen projelerin listesi TTS'de
listelenir.

-SGDB Proje Birimi Tarafindan "KTU Kurum Digi Projeler Bilgi Formu"
doldurularak geri gonderilmek Uzere Proje YUruUticUsune gdnderilir. Formun

o SGDB'ye iletiimesini mUtakip )

/ Muhasebe Yefkilisi
- Kamu Haznedarhi@i Tebligi hUkumleri dogrultusunda belirtilen kamu
bankalarinda proje &zel hesabinin agiimasi icin talimat verir.

-SGDB tarafindan Proje adina ag¢ilan hesap IBAN'I TTS ‘ye girilir.
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3-Odenek Transferi

fPara Tranfer
b S

£ N -\-]‘r@)
4 ,’i[ o, 3 |

ik Dénem

¢ IBAN numarasi

sisteme girilmigse Odenegi Proje kabul edildikten SD%II;'::
SSK ve vergi borcu ) Baslangicinda =i Odenegi .
yoksa Aktarilir. Mali Raporda Aktarilir. /

‘Gelisme Raporu
Grup tarafindan

sorun yoksa l /

4-Projenin YUrUtUlmesi Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

e SGDB'ye ve
e BAP Birimine verilir.

Proje Sozlesmesi ve
Biitgce Tablosunun Bir
kopyasi

Gerceklestirme Gorevlisi:
Yiirtitiict tarafindan éncelikle
proje personeli arasindan,
olmadigi takdirde ise birim veya
projenin ydrditildigi bélim
personeli arasindan
g6revlendirilen kigidir.
(Bursiyerler gergeklestirme
gorevilisi olarak belilenemez

SGDB’ye ve

BAP Birimine verilir.

Bap Birimi Kimlik Yoneticisi
tarafindan (verilemediginde
Muhasebe Yetkilisince)

A 4

v' Harcama Yetkilisi (Proje
Ydruttcusi) ve
v Gergeklestirme Gorevlisi igin

ORNEK
../.../2024

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELiSTlRME DAIRE
BASKANLIGI’NA

Ve
bashkh TUBITAK projesinde aragtirmaci
olarak gobrev yapan ..........cccceeeen
Gergeklestirme Gorevlisi olarak
atanmigtir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Adi-Soyadi
Proje Yiirutiicusii

HYS SISTEMI
GiRiS SIFRESI
verilir
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Projenizde bursiyer kontenjani varsa

burs 6demesine baslamadan énce

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi i¢in YUrutUcUnun "Bursiyer Bilgi Formu
ve eklerini bir kereye mahsus olmak Uzere Gruba iletmesi ve Gruptan
bursiyerin uygunluguna dair onay almasi

Daha sonrasinda (gerekiyorsa) SGK giris islemleri icin birime bilgi vermesi
gerekmektedir.

Burs 6demesi, SGK girisinin yapilmasindan itibaren izleyen ay i¢inde
yapllir.

SGK giris/cikis bildiriminin ve sigortaliik durumunda meydana gelen
degisikliklere ait bildirimlerin ge¢ yapiimasindan dolayi ortaya ¢ikacak
idari para cezasi ve

Bursiyerin bursunu zamaninda alamamasindan dogacak yaptirmlardan

proje yurutucusu sorumludur.

. : cliizdani numarasi bilgileri ile)
Bursiyerlerin

ucretli calisip

[(Ki;inin T.C. Kimlik ve niifus J

Sosyal Guvenlik Kurumu’nun
(www.sgk.gov.tr) internet sayfasindan

~

calismadiklarina
iliskin kontrol

E-SGK -->> E-Hizmetler Uygulamasindan varsa kisinin
hizmet dokimu gorintilenebilir.

8 hetps/esgmsggovarsgmy/Anatiranaction

Tiirkiye Cumhuriyeti
( SGK  SOSYAL GUVENLIK KURUMU
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16. Proje Harcamalari Tahakkuk ve Odeme islemleri Sureci
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17.

Kurum Disi Projeler Bilgi Formu

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
KURUM DISI PROJELER BiLGIi FORMU

CJULUSAL CJULUSLARARASI

Proje Turi ve Proje No

(TUBITAK, AB, BOREN, TUSEB, TAGEM, ... vb.)

Proje Yuriticisinin;
Adi-Soyadi ve Unvant:
Fakiltesi ve Bolomu:

Projenin Adi

Projenin llgili Oldugu Sektor

(Tibbi Cihaz, Otomotiv, Rayh Sistemler, Makine
Techizat, Tarim, Turizm vb.)

Yiritico Disinda Projede Goérevli Olan KTU
Ogretim Elemanlarinin Adi ve Bslimi

(Aragtirmaci, Danisman vb.) 2-

Diger Universitelerden/ Kurumlardan Projede
Resmi Gorev Alan Kisi Adi/Projedeki
Gorevi/Kurumu

(Ulusal veya Uluslararasi)

Projede Resmi Olarak Goérevli KTU
Ogrenci/Ogrencilerinin Adi-Soyadi/ Projedeki
Gorevi/Bolumi (On Lisans, Lisans, Doktora)

Projenin Resmi Ortagi Olan Kurulusun Adi ve Tird
(STK, Kamu Kurumu, Sanayi Firmasi vb.)

Proje Ortaginin Sagladigi Fon Miktari (Varsa)

10

Projenin Sosyal Sorumluluk YénU Var Mi2
(Evet/Hayir)

(Var ise Kisa Agiklama Yaziniz)

Projenin Sézlesmedeki Toplam Bitcesi (TL)

12

Toplam Proje Bitgesinden KTU’ye Aktarilacak
Olan Miktar (TL)

13

Kurum Katki Pay1 Var Mi?
(Evet/Hayir)
Var ise Miktari ve Nasil Karsilandigi
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14

Kabul Edilen Projenin Sézlesme Tarihi

15

Projenin Resmi Sézlesmeye Gére Baslangic ve
Bitis Tarihi

Baslangi¢ Tarihi
Bitis Tarihi

16

Proje Sonucunda Bir Patent/ Faydal
Model Basvuru Durumu Var Mi?
(Evet Olabilir /Hayir/)

17

Universitemizde bu tir kurum disi projelerin
artirlimasing, hazirhk asamasinda karsilasilan
sorunlara ve beklentilere yénelik géris ve
onerileriniz nelerdir?

Tarih:
Yuriticonin Adi-Soyad::
imza:




18. Yararlanilan Kaynaklar

e TUBITAK Kaynaklarindan Genel Bitce Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Bitceli
idarelere Proje Karsiidi  Aktarilacak  Tutarlarin Harcanmasina  ve TUBITAK
Tarafindan YUrUtUlen Dis Destekli Projelerin Harcamalarinin - Gergeklestirimesine
iliskin Esas ve Usuller

e Arastirma Projelerinde Uygulanacak idari ve Mali Esaslar

e TuUrkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastrma Kurumu Ar-Ge Projeleri ihale Yénetmeligi

e Tasinir Mal Yonetmeligi

e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

e Harcama Ydnetim Sistemi Kullanici Kilavuzu

e hitp://www.tubitak.gov.tr/tr/destekler/akademik/uygulamalar-ve-yonergeler/icerik-
tts-transfer-takip-sistemi

e KTU TUBITAK Projeleri Kurum Hissesi Harcamalarina lliskin Esas ve Usuller

46


http://www.tubitak.gov.tr/tr/destekler/akademik/uygulamalar-ve-yonergeler/icerik-tts-transfer-takip-sistemi
http://www.tubitak.gov.tr/tr/destekler/akademik/uygulamalar-ve-yonergeler/icerik-tts-transfer-takip-sistemi
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Kurum/24129208

