KARADENIZ TEKNiIiK UNIVERSITESI
SUREKLI EGIiTIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
EGITIM PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Ama

Mad(g‘,:ie 1-(1) Bu Yénergenin amaci; Universitenin drgiin, lisans ve lisansiistii programlar
disinda Kisilerin, kamunun veya 6zel sektoriin ihtiya¢ duyduklar: veya talep ettikleri alanlarda
egitim, damismanlik, seminer, konferans, smav ve benzeri faaliyetlerin diizenlenmesi,
koordinasyonu ve gerekli tiim hizmetlerin yiiriitilmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge hiikiimleri; Karadeniz Teknik Universitesi Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan diizenlenen egitim programlarini, egitim
programlarini yiirtitenleri, bu programlar sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit
yaptiran katilimcilar1 kapsamaktadir.

Dayanak
Madde 3-(1) Bu Yoénerge, Karadeniz Teknik Universitesi 23/05/2014 tarih ve 258 sayili

Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve Kisaltmalar

Madde 4-(1) Bu yonergede gegen;

a)Universite: Karadeniz Teknik Universitesi’ni,

b)Rektor: Karadeniz Teknik Universitesi Rektor’{inii,

¢) Senato: Karadeniz Teknik Universitesi Senatosu’nu,

¢)Universite Yonetim Kurulu: Karadeniz Teknik Universitesi Yonetim Kurulu’nu
d)KTU-SEM: Karadeniz Teknik Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi’ni,

e)KTU-SEM Yonetim Kurulu: Karadeniz Teknik Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu’nu,

f)Birim: Karadeniz Teknik Universitesi’ne bagl Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu,
enstitii, uygulama ve arastirrma merkezleri ile Rektorliige bagli tiim birim ve boliimleri,
g)KTU-SEM  Koordinatérii: ~KTU-SEM  biinyesindeki  faaliyetlerin  tiimiiniin
koordinasyonuyla gorevlendirilmis kisiyi,

g)Program Koordinatorii: KTU-SEM Miidiirliigiinde programlar ile ilgili faaliyetlerin
koordinasyonuyla gérevlendirilmis kisiyi,

h)Sertifika Programm: KTU-SEM' de agilan devam ve basari sartlar1 bulunan, gerekli sartlar:
saglayanlara sertifika verilen egitim programini,



1)Egitim Programi: Merkez tarafindan acgilan seminer, konferans vb. diger tiim egitim
faaliyetlerini,

i)Katihme1: KTU-SEM’de agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayit
kosullarini yerine getirmis ve egitim programina katilmaya hak kazanmis kisileri,

jKatihm Belgesi: KTU-SEM tarafindan acilan egitim programlarina katilarak devam
sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

k)Basar1 Belgesi: Egitim programi sonucunda yapilan sinavlarda basar1 gosterenlere verilen
belgeyi,

l)Sertifika: Merkez tarafindan agilan sertifika programlarmna katilarak gerekli devam ve
basar1 sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

m)Egitmen: Merkez tarafindan agilan egitim programlarinda egitim veren kisileri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarina iliskin Esaslar

Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarinin Onerilmesi

Madde 5- (1)KTU-SEM tarafindan acilacak egitim ve sertifika programlari; kamu kurum ve
kuruluslarin, 6zel kuruluslarin, dernek ve vakiflarin, uluslararasi kuruluslarin, kisilerin,
Universite birimleri ve KTU-SEM Miidiiriiniin talebi iizerine bu Yénergede belirtilen sartlar
dahilinde KTU-SEM Y®énetim Kuruluna sunulur. Onaylanan faaliyetler ile ilgili protokol ve
sozlesmeleri imzalamaya KTU-SEM Miidiirii yetkilidir.

(2) Universite digindaki tiizel kisilige haiz birimlerden gelen ve zaman kisitinin sdz konusu
oldugu taleplerde, egitim programinin belirli olmasi durumunda bu maddenin 1. fikrasindaki
hiikiimler uygulanmaz. Bunun yerine egitim programi incelenir, KTU-SEM Miidiiriince
egitim programi  koordinator/koordinatorleri  re’sen  gorevlendirilir.  Gorevlendirilen
koordinator/koordinatorler programin igerigine gore ilgili 6gretim tiyeleri ile irtibata gecer,
egitim vermek isteyen akademik personel listesini olusturur ve KTU-SEM Miidiiriine 6nerir.
Onerinin kabulii ile program kesinlesir.

Egitim/Sertifika Program Oneri Formu

Madde 6- (1) Egitmen olarak gdrev almak isteyen dgretim iiyesi tarafindan Oneri Formu ile
birlikte egitim programinin adi, amaci, igerigi, siiresi, hedef kitlesi mevcut ise katilime1 kriter
veya kriterleri, bagvuru kosullari, ders programi ve programdan sorumlu §gretim iiyesi, egitim
programinin sonunda verilecek belge (katilim belgesi, basar1 belgesi vb.), belge ilizerinde
belirtilmesi gerekli hususlar ile program sonucunda sertifika belgesi verilecek ise Glgme-
degerlendirme ve basar1 esaslar1 ayrintilariyla belirtilir.

(2) Miidiir énerilen egitim programini inceler ve KTU-SEM Yoénetim Kurulu’nun onayina
sunar. Yonetim Kurulu’nun onaymi alan egitim programlar1 kesinlesir ve ilan edilir.

(3) Egitim programi mesai saatleri igerisinde gerceklesecek ise egitmenin ve varsa katki
saglayacak diger egitmenlerin bagli bulundugu birimin goriisli alinir. Mesai saatleri disinda
gergeklesecek olan egitim programlari igin ise egitmenlerin bagli bulundugu birimin
bilgilendirilmesi yeterlidir. Biitiin gdrevlendirme islemlerini KTU-SEM yiiriitiir.



(4) Universite personeli olan veya olmayan uzman kisiler egitmen olarak gorev alabilir.
Universite personeli olmayan uzman kisilerin gérevlendirilmesi Yonetim Kurulu’nun onayima
tabidir.

(5) Egitim programinin ilaninda belirtilen asgari kisi sayisina ulasilamamasi durumunda
egitim programi acilmaz ve iptal edilir.

(6) Agilacak olan egitim programi igin gerekli olan derslik, amfi, laboratuvar vb. fiziksel
ortam KTU-SEM tarafindan organize edilir.

Egitim/Sertifika ve Sinav Programinin Acilmasi

Madde 7-(1)Bu yonergenin 5. Maddesi kapsaminda KTU-SEM’e ulastirilan program
onerileri KTU-SEM Miidiirliigii tarafindan incelenir gerekli goriilmesi durumunda
diizeltmeler yapilarak KTU-SEM Yo6netim Kurulu’nun onayryla yiiriirliige koyulur.

Egitim/Sertifika ve Sinav Programinin flan Edilmesi

Madde 8- (1) Kabul edilen programlarin bagvuru, kayit ve kabul islemleri ile sinavlara iligskin
bilgiler KTU-SEM tarafindan duyurulur. Program boyunca olusacak giderler KTU-SEM
tarafindan karsilanir. Gerekli goriilmesi durumunda egitim programlarini yeri ve tarihi KTU-
SEM Miidiirliigii tarafindan degistirilebilir.

(2) KTU-SEM tarafindan agilacagi duyurularak kayit islemi alinmis ancak ilanda belirtilen
asgari kisi sayisina ulasilamamis ise program agilmaz ve iptal edilir. Katilim iicreti alinmis ise
kesintisiz olarak katilimciya iade edilir.

Egitim/Sertifika ve Sinav Programlarmin Yiiritiilmesi

Madde 9-(1)Acilacak programlarmn yiiriitiilmesinde, program koordinatérii KTU-SEM
Miidiirii ile esgiidiim halinde calisir.

(2) Program Koordinatorii, KTU-SEM Miidiiriince egitim programimi yiiriitmekle
gorevlendirilen kisidir. IThtiyag duyulmasi halinde birden fazla kisi goérevlendirilebilir.
Program koordinatorii baglangicindan bitimine kadar program ile ilgili biitiin islemleri planlar,
ders ve smavlar1 koordine eder, egitmen ve katilimcilarin sorunlar ile ilgilenir, KTU-SEM
Miidiirti ile isbirligi icerisinde olusabilecek veya olusan sorunlari ¢éziime kavusturur.

(3) Egitim programlarina basvuru, kayit ve kabul islemleri ile smavlara iligkin bilgiler
KTU-SEM tarafindan duyurulur.

(4) Egitim programlarinda en az %70 devam zorunlulugu mevcuttur. Devam durumunun
takibi egitmen tarafindan yapilir ve egitim programinin akisina gore her giin veya programin
son giinii toplu olarak egitim programi koordinatoriine verilir.

(5) Sertifika programinda 6lgme-degerlendirme esastir. Katilimcilara 6nceden belirlenen
sayida ara smav ve sinav yapilir. Uygulama g¢alismasi, proje ¢aligmasi ve program sonunda
bitirme projesi verilerek sinav uygulanabilir. Sertifikaya hak kazanabilmek i¢in gerekli basari
notu egitim baslamadan énce KTU-SEM tarafindan duyurulur.

(6) Katilimcilar, Universite igerisinde dgrencilerin uymakla yiikiimlii olduklar1 mevzuat ve
{iniversite yonetimi tarafindan yapilmis olan diizenlemelere uymay: kabul eder. Universite
ogrencilerine taninan haklardan yararlanamazlar.



Egitmen Sec¢imi ve Gorevlendirilmesi

Madde 10-(1)Egitim ve sertifika programlarinda egitmen gorevlendirmesi, KTU-SEM
Yonetim Kurulunun onayiyla kesinlesir. KTU-SEM Miidiirii ihtiya¢ dogmas1 ya da gerek
gormesi halinde egitmen gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir, zaman kistasinin séz
konusu oldugu program taleplerinde ise egitmen gorevlendirmesi KTU-SEM Miidiirii’niin
onaytyla kesinlesir.

(2) Egitim ve sertifika programlarinda goérev alacak egitmenlerin tamaminin Oncelikle
Karadeniz Teknik Universitesi personeli olmasi zorunludur. Program igerigi itibariyle
alaninda uzman personelin bulunmadigr veya mevcut personelin gorev almak istemedigi
programlarda KTU-SEM Miidiirliigii'nce hizmet alimi yontemi ile Universite disindan
egitmen gorevlendirilir. Merkezde egitim vermek dgretim {liyesinin istegine baghdir.

Egitim/Sertifika ve Smav Programlaria Kayit i¢cin Istenen Belgeler

Madde 11-(1)Adaylarin, egitim/sertifika ve smnav programlarina Dbireysel olarak
katilabilmeleri i¢in mevcut ise programin asgari sartlarini yerine getirdigine dair belgeleri,
programin icretinin yatirildigina dair belgeyi, Bagvuru Formu ve Egitim So6zlesmesini
imzalayarak KTU-SEM Miidiirliigii’ne teslim etmeleri gerekmektedir. Egitim programlar
iicret kosullarini yerine getiren aday katilimct sifat1 kazanir.

(2) Tizel kisilik tarafindan talep edilen egitim programinin kayit asamasinda gerekli biitiin
belge ve bilgiler ilgili tiizel kisilikten talep edilir ve yapilacak protokoliin varligi zorunludur.

Egitim/Sertifika Programina Devam

Madde 12-(1) Katilimcilar agilacak tiim egitim programlarinda asagidaki devam kosullarini

yerine getirmekle yiikiimliidiirler.

a) Katilimci, agilacak egitim programi sonunda belge alabilmesi i¢in; teorik programin en az
%70’ine, pratik ve uygulamali programin en az %80’ine devam etmek zorundadir. Bir
katilmcinin sertifika programlarina katilarak sertifika almaya hak kazanabilmesi igin
oncelikle sertifika programinin en az %80’ine devam etmekle yiikiimliidiir.

b) Yonetmelikler dahilinde uygulanan sertifika programlarinda katilim sartlart ve devam
zorunlulugu ilgili yonetmelikte belirtildigi sekliyle uygulanir.

c) Egitim programina devam durumu, ilgili egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen devam
durumunu gosteren ¢izelgeyi her egitim programi bitiminde KTU-SEM program
koordinatoriine elden teslim eder.

¢) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen durumlar
sonucunda programda gecerli olan devam durumunun tamamlanamamasi sebebiyle,
katilme1 dilek¢e ve ekinde durumunu belgeleyen belge ile KTU-SEM Miidiirliigii’ne
bagvurur. KTU-SEM Yénetim Kurulu durumu karara baglar.

d) Belirtilen sekillerde devam durumunu tamamlamayan katilimcinin mali sorumluluklar
sakl1 kalmak kaydiyla kendisine belge verilmez ve program ile ilisigi kesilir.



Egitim-Sertifika Programlari ve Siavlara iliskin Kriterler

Madde 13-(1) Egitim programlari i¢in sinav yapilip yapilmayacagina, sinav sayisina ve
niteligine Yonetim Kurulu karar verir. Smavlar 100 puan {izerinden degerlendirilir.
Katilimcimin basarili sayilabilmesi i¢in bagart puaninin 100 tam puan iizerinden 70 olmasi
gereklidir.

(2) Egitim program siiresince, katilimcilar 6nceden belirlenen sayida sinava tabi tutulabilir
ve/veya kendilerine proje 6devi verilebilir.

(3) Smavlarin sayisi, sekli, basar1 notu ve basari notunun nasil hesaplanacagi egitmenin
Onerisine uygun olarak program veya degerlendirme sinavi baglamadan 6nce katilimcilara
duyurulur. Gerek goriiliirse egitim/sertifika programi baglamadan once seviye tespit sinavi
yapilabilir.

(4) Egitim-sertifika program1 devam kosullarini yerine getirmeyen katilimci degerlendirmeye
alinmaz.

(5) Egitim programlarina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin ilan
giiniinden itibaren yazili olarak yedi (7) is giinii icinde KTU-SEM Miidiirliigii’ne dilekge ile
yapabilirler. Itiraz, ilgili egitmen ve KTU-SEM Miidiirii tarafindan incelenir ve sonug, itirazin
yapildig: tarihten itibaren en gec¢ bir ay icinde Yonetim Kurulu’nca karara baglanir ve ilgiliye
duyurulur.

Egitim Programinin Iptali

Madde 14-(1)Merkez tarafindan agilacagi duyurularak, katilimei kayitlart yapilan tiim egitim
programlari, egitim programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimct sayisina ulasilamadigi
takdirde iptal edilebilir. Egitim programinin iptal edilmesi halinde, daha once yatirilmis ise
ticretler KTU-SEM Miidiirliigii tarafindan gerekli iade evraklari hazirlandiktan sonra
Karadeniz Teknik Universitesi Déner Sermaye Saymanlik Miidiirliigii tarafindan iade edilir.

Katilim Belgesi, Basar1 Belgesi ve Sertifika

Madde 15-(1) Katilim, Basar1 ve Sertifika Belgesi verilme esaslar1 KTU-SEM Yo6netim
Kurulu’nca belirlenir.

(2) Merkez tarafindan diizenlenen herhangi bir egitim programina belirtilen siire iginde
katilarak devam kosullarin1 yerine getiren katilimciya egitim programinin adi belirtilerek
“Katilim Belgesi” verilir. Katilim Belgesi, egitim programindan sorumlu egitmen ve KTU-
SEM Miidiirii tarafindan imzalanir.

(3) Merkez tarafindan diizenlenen sertifika programi disindaki diger egitim programlarinda
yapilan smavlarda basarili olan katilimcilara “Basar1 Belgesi” verilir. Basar1 Belgesi, egitim
programindan sorumlu egitmen ve KTU-SEM Miidiirii tarafindan imzalanr.

(4) Sertifika programi seklinde acilmis olan egitim programini basart ile tamamlayan
katilimcilara egitim programinin adi belirtilerek sertifika verilir. Sertifikalar Rektor veya
Rektdr Yardimeis: ve KTU-SEM Miidiirii tarafindan imzalanir.

(5) Sertifika programlarindaki sinavlarda(mevcut ise) basarili olamayan, ancak gerekli diger
yiikiimliiliikleri yerine getirmis katilimcilara sadece egitim programina katildiklarina dair bir
“Katilim Belgesi” verilir. Katillm Belgesi ilgili egitmen ve KTU-SEM Miidiirii tarafindan
imzalanir.

(6) Sertifika, Katilm Belgesi ve Basar1 Belgesi disinda Merkez tarafindan verilecek diger
belge talepleri KTU-SEM Yonetim Kurulu’nca incelenerek karara baglanir.



(7) Isbirligi ite yiiriitiilen egitim ve smav programlarinda verilecek belgeler protokolle
diizenlenir.

Acilacak Programlarin Ucretleri

Madde 16-(1)Merkezin agacagi egitim programlarinin ticretlendirme sartlari;

a) Merkezin diizenleyecegi egitim programlari licretli veya {icretsiz olabilir.

b) Merkez tarafindan agilacak olan tiim egitim programlarinin ne sekilde ticretlendirilecegine
Y o6netim Kurulu bilgilendirilerek Merkez Miidiirii karar verir.

c) Egitim Programina kayit yaptirdiktan ve egitim programi basladiktan sonra ayrilmak
isteyen katilimciya o6dedigi iicret iade edilmez. Katilimci taahhiit ettigi borcu 6demekle
mikelleftir. Ancak katilimcmin istemi disinda gerceklesen (Ongoriilemeyen) bir durum
oldugunda Yonetim Kurulu’na bir dilekge ile bagvurur ve nihai karar1 Yonetim Kurulu verir.
¢) Egitim Programu iicret ve 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.

d) Programlara iliskin iicretler, Doner Sermaye Isletmesine gelir kaydedilir. Yapilacak olan
biitiin 6demeler 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 58.maddesi uyarinca yapilir.

Tlisik Kesme

Madde 17-(1) Asagidaki hallerde katilmcinin KTU-SEM Yonetim Kurulu karariyla egitim
programu ile ilisigi kesilir.

(a) Program katilim bedelinin 6denmemesi,

(b) Kopya ¢ekme ve gekmeye tesebbiiste bulunulmast,

(c) Egitim programinin diizenini ve isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmast,

(¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara fliskin Esaslar

Egitim, Sertifika ve Smav Programlar1 Ucretleri ve Uygulanacak Indirimler

MADDE 18-(1) Egitim-sertifika programlar1 ve diger smavlarin iicretleri ve yapilacak

indirimler asagida belirtildigi gibidir:

(a) Sertifika-Egitim, smav programlarina katilim i¢in 6ngoriilen iicretler, piyasa kosullart,

katilimcilarin 6deme giicleri, egitmenlere yapilacak 6demeler ve ilgili program giderleri goz

oniine almarak program onerisini hazirlayan egitmen veya koordinatér tarafindan KTU-SEM

Yénetim Kuruluna &nerilir. Program iicretleri KTU-SEM Yénetim Kurulu tarafindan

belirlenir. Protokollerle yiiriitiilen programlarda ticretler protokolle belirlenebilir.

(b) Adaylar, katilim iicretini 6deyerek ilgili programa kayit yaptirirlar.

(c) Egitim, sertifika ve sinav programina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra

herhangi bir nedenle programdan ayrilan veya programla ilisigi kesilen katilimciya 6demis

oldugu iicret iade edilmez.

(¢) Egitim-sertifika ve smmav programlar1 iicretleri, 6deme kosullar1 adaylara Onceden

duyurulur.

(d) KTU-SEM Yénetim Kurulu tarafindan tespit edilecek bazi egitim-sertifika programlari
ticreti lizerinden;



1) Karadeniz Teknik Universitesi dgrencilerine % 20 (belirlenen kontenjana bagl
kalmak tizere),

2) Karadeniz Teknik Universitesi personeli, es ve ¢ocuklarina % 20 (belirlenen
kontenjana bagli kalmak {izere),

3) Sehit yakinlar1 (1.derece), gazi ailesi ve ¢ocuklari ile engellilere % 10 (belirlenen
kontenjana bagli kalmak {izere),

(e)Indirim uygulanan katilimc1, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir, degerlendirme
simav1 ve diger sinav programlarinda yukaridaki indirimler uygulanmaz.

(f) Indirim uygulanacak kisi sayis1 egitime katilanlarin yiizde yirmisini gecemez. indirimden
yararlanmak isteyen kisi sayisinin belirtilen yiizdeden fazla olmasi durumunda, indirim
katilimcilarin bagvuru tarihi ve saatindeki onceligine gore yapilir. Programlarin ilanindan
once indirim orani, yiizdesi ve iptali KTU-SEM Y énetim Kurulu tarafindan belirlenebilir.

(9) KTU-SEM Miidiirii yukarida belirtilen maddeler ve bunlar disindaki istisnai durumlar igin
indirim uygulanmast talebini KTU-SEM Y énetim Kurulu’na goriisiilmek iizere iletir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede diizenlenmeyen hususlar

Madde 19-(1) Bu yodnergede hiikkiim bulunmayan hallerde Yonetim Kurulu Kararlar
gegerlidir.

Yiirirlik

Madde 20-(1) Bu Yénerge Karadeniz Teknik Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme

Madde 21-(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Karadeniz Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



