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SÜREKLİ VE GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMELERİ SÜRECİ 

� Ödeme yapılmak üzere tahakkuk birimine gelen belgelerin incelenmesi. 

� Bütçe kaleminde yeterli ödenek yok ise ek ödenek istenmesi ve gelen ödeneğin bütçe 

kalemine kaydedilmesi. 

� Ödeme emri belgesi ve eklenmesi gereken belgelerin Fakülte Sekreterine gönderilmesi. 

� Eksik belge varsa ilgiliye tamamlatılması ve tamamlanan belgelerin Fakülte Sekreteri 

tarafından incelenmesi. 

� Ödeme emri belgesi hatalı ise düzeltilmek üzere tahakkuk birimine gönderilmesi. 

� Hatasız düzenlenen ödeme emri belgesinin Fakülte Sekreteri tarafından imzalanması ve 

Harcama Yetkilisine gönderilmesi. 

� Harcama Yetkilisi tarafından imzalanan belgelerin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na 

gönderilmesi. 

� Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından incelenen evrakın ödemesinin ilgili banka 

hesap numarasına yapılması. 
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SÜREKLİ VE GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMELERİ İŞ AKIŞI 

 

                                    HAYIR 

 

 

 

                EVET 

 

 

 

BELGELER TAMAM MI? 

HAYIR / EVET 

 

 

                                                         EVET 

 

 

 

                                                            HAYIR 

Ödemeler için tahakkuk birimine gelen belgeler incelenir.

Ödeme emri belgesi ve eklenecek gerekli belgeler azırla ara erçe leştirme re lisi e s l r

Gerçekleştirme görevlisi ödeme belgesi ve diğer e ra ları i celer

Ödenek 
Yeterlimi ? 

Belge kontrol edilir, kaşelenir, imzalanır. Dosya harcama yetkilisine gider.

 

 

 

 

 
İlgililere tamamlatılır.

Ödenek aktarımı veya ödenek istenir.

Tahakkuk birimi hatayı düzelterek işlemi sürdürür.

 

 

Belgeler Hatalı 
mı? 

 

  
 

 

 

 

Gelen ödenek bütçe kalemine kaydedilir.


