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ONSOz

Enstitimiiz biinyesinde yliriitiilen lisansiistii programlarda hazirlanan tezler, savunma
smavinin ardindan Enstitiimiiz tarafindan yazim kurallar gergevesinde titizlikle incelenmektedir. Bu
stirecin 6grenciler acisindan daha anlagilir ve sistematik bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla
hazirlanan Tez Yazim Kilavuzunda, uyulmasi gereken temel ilkeler ve yazim esaslar1 acik, sistematik

ve uygulanabilir bir bicimde sunulmustur.

Tez Yazim Kilavuzunun bu asamaya gelmesine katki sunan 6nceki donem Enstitli midir ve
mudir yardimcilarina; Kilavuzun guncellenmesi ile program dizeyleri ve egitim dillerine gore
farklilagtirilmig tez yazim sablonlarinin olusturulmasi ¢alismalarini blyuk bir titizlikle ydriten
Enstitii Miidiir Yardimcis1 Dr. Ogr. Uyesi Abdulgazi YIKICI’ya tesekkiir ederim.

Hazirlanan Kilavuzun, 0Ogrencilerimizin akademik c¢aligmalarina, bilimsel yazim

standartlarinin gelismesine ve nitelikli yayinlarin iiretilmesine katki saglamasini temenni ediyorum.

Ekim, 2026 Prof. Dr. Haydar AKYAZI
Enstitli Mudari
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BIiRiNCi BOLUM
1. GENEL ESASLAR VE YAZIM STANDARTLARI

Tez, ilgili programin tez yazim dilinde agik, anlasilir ve akademik bir dille yazilmali; yazim
ve noktalama kurallarina uygun bir dil kullanilmalidir. TUlrkge hazirlanan tezlerde, yazim ve
noktalama kurallarinda Tiirk Dil Kurumunun giincel Yazim Kilavuzu ve Tiirkce Sozliigii esas
almmalidir. Anlatimda kisi, zaman ve etken/edilgen yap1 se¢imi, ilgili bilim alaninin akademik yazim
uygulamalarina ve metnin iglevine uygun bigimde yapilmalidir. Climleler kisa, yalin ve 6z olmal;
gereksiz sozciik tekrarlarindan, asirt sifat ve zarf kullanimindan kagmilmali ve bilimsel iislup

korunmalidir.

Tez metni igerisinde vurgu amaciyla kalin (bold) yazi kullanilmamalidir. Bununla birlikte,
eser adlar1, yabanci dilde kullanilan sézciik ve ifadeler, bilim alaninin gerektirdigi 6zel gosterimler
ile bu Kilavuzda belirtilen diger durumlarda italik yazi kullanilabilir. Tez boyunca kullanilan terim,
kavram, say1 ve ifadelerde tutarlilik saglanmalidir. Ayni kavrami karsilayan farkli sozciiklerin veya
farkli yazim bicimlerinin bir arada kullamlmasindan ka¢imilmalidir. Ornegin, “kanun” ve “yasa”,
“doga” ve “tabiat” gibi es anlamli kullanimlardan biri tercih edilmeli; sayilar da tez genelinde

belirlenen yazim bi¢imine uygun olarak tutarh sekilde kullanilmalidir.
1.1. Amag ve Kapsam

Bu Tez Yazim Kilavuzunun amaci, Karadeniz Teknik Universitesi (KTU) Sosyal Bilimler
Enstitiistine (SBE) bagl1 lisansiistii programlarda hazirlanan donem projeleri, seminerler, tez 6nerileri
ve tezlerin yaziminda birlik ve standart saglamaktir. Bu amag¢ dogrultusunda Kilavuzda yer alan
diizenlemeler, Enstitiiye bagl tiim anabilim dallari, bilim dallar1 ve lisansiistii programlar icin esit

sekilde uygulanir.
1.2. Genel Agiklama

Tez yaziminda standartlasmay1 saglamak amaciyla, Karadeniz Teknik Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu’nda belirtilen sekil ve bigim kurallarina uygun olarak tez
yazim sablonlar1 olusturulmustur. Bu kapsamda, Tirkge tezli yiiksek lisans ve doktora programlari
ile ingilizce tezli yiiksek lisans ve doktora programlari icin ayr1 ayr1 olmak iizere dort farkli tez
sablonu hazirlanmugstir. Ogrenciler, kendi program tiirlerine uygun sablonlara asagida yer alan

baglantilar tizerinden erisebilir ve tez ¢alismalarini bu sablonlar dogrultusunda hazirlayabilirler.

Yiiksek Lisans Tezi Sablonu

Doktora Tezi Sablonu



https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_uR7Rz.docx
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_li1ZO.docx

Master’s Thesis Template

Doctoral Thesis Template

1.3. Tez Boliimlerinin Sunus Sirasi

KTU SBE’ye bagl lisansiistii programlarda ele alinan tezler, asagida siralanan yapisal diizene
uygun olarak hazirlanmalidir. Yaninda y1ldiz (*) isareti bulunan 6gelerin tezlerde yer almasi zorunlu
olup; yildiz isareti bulunmayan diger 6geler (Tablolar Listesi, Sekiller Listesi, Grafikler Listesi,
Kisaltmalar Listesi ve Ekler) ise tezin niteligine, icerigine ve c¢alismada kullanilip

kullanilmadiklarina bagli olarak teze dahil edilir.
1.3.1. On Kapak-Arka Kapak-Sirt*
Tgili yiiksek lisans tezi / master’s thesis dosyasina erismek icin tiklayiniz.
Tgili doktora tezi / doctoral thesis dosyasina erismek igin tiklayimiz.
1.3.2. i¢ Kapak*

I¢ kapaktaki tiim ifadelerde 11 punto Times New Roman yaz tipi kullanilmalidir. Yazar ve
danigman adlarinin yalnizca bag harfleri biiyiik, soyadlar ile kapaktaki diger tiim ifadeler (iiniversite,
enstitii, anabilim dali, tez ad1 vb.) ise tamamu biiyiik harflerle yazilmalidir. S6z konusu i¢ kapak

formati, Enstitii tarafindan saglanan Tez Yazim Sablonu icerisinde yer almaktadir.
1.3.3. Onay Sayfasi™

Onay sayfasi, KTU SBE tez savunmasi tutanagina uygun olarak diizenlenir (Onay sayfasina
erisim i¢in tiklayiniz.). Bu sayfada; tezi hazirlayan 6grencinin adi ve soyadi, tezin adi, 6grencinin
kayitl oldugu anabilim/bilim dali, tezin savunma tarihi, tezi onaylayan jiiri iiyelerinin unvani, adi ve

soyadi ile Enstitii Miidiirii’niin unvani, ad1 ve soyadi yer alir.

Jiiri iiyeleri, tez savunmasinin basarili bulunmasi halinde onay sayfasinda kendilerine ayrilan

ilgili bolumi imzalar. Onay sayfalarina, asagidaki baglantilardan ulasilabilir.

Yiiksek Lisans Tezi Onay Sayfasi

Doktora Tezi Onay Sayfasi

Master’s Thesis Approval Page

Doctoral Thesis Approval Page

1.3.4. Bildirim Sayfas1™

Tezin orijinalligi ve etik ilkelere uygun olarak hazirlandigina iliskin bilgileri igeren “Bildirim”
sayfasi, Tez Yazim Sablonu igerisinde yer almaktadir. Bu sayfa, tezi hazirlayan 6grenci tarafindan

imzalanir.


https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_jszhK.docx
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_K5LyK.docx
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_s9nsv.rar
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_6WRhm.rar
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_KzgPf.docx
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_UDd36.docx
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_fI2PX.docx
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sbe_UOSJi.docx

1.3.5. Onsoz*

Onsozde, ¢alismanin konusu, amaci ve kapsamina iliskin kisa bilgiler verilebilir. Ayrica, tez
calismasimin hazirlanmasina katki saglayan kisi, kurum ve kuruluslara tesekkiir edilebilir. Tez
calismasinin herhangi bir kurum veya kurulus tarafindan desteklenmis olmasi halinde, destekleyen

kurumun ad1 ve varsa proje numarasi gibi bilgilere 6nsozde yer verilmelidir.

Onsoz bir sayfayr asmamalidir. Onséz metninin sonunda, tarih bilgisi (ay ve yil bigiminde)
sola dayali, 6grencinin ad1 ve soyadi ise saga dayali olarak yazilmalidir. Bu boliimiin bigimsel diizeni,

Enstitii tarafindan hazirlanan Tez Yazim Sablonu’nda standart olarak tanimlanmustir.
1.3.6. icindekiler*

Icindekiler boliimii, Enstitii tarafindan hazirlanan Tez Yazim Sablonu’nda yer alan formata
uygun olarak dizenlenmelidir. Basliklarin yazimi, numaralandirilmasi ve bigimlendirilmesinde

sablonda tanimlanan kurallar esas alinmalidir.
1.3.7. Ozet / Abstract (Tezin Yazim Dilindeki Once)*

Ozet, okuyucunun fazla zaman harcamadan ¢alismanin icerigi hakkinda hizl ve genel bir fikir
edinmesini saglayacak nitelikte olmali ve yalnizca tezin ana hatlarina iliskin bilgi vermelidir. Bu
kapsamda yazar, okuyucunun hangi temel bilgilere ihtiya¢ duyacagimi dikkate alarak o6zeti bu

dogrultuda kaleme almalidir.

Ozette; tezin amaci, kapsami, kullanilan yéntem(ler) ve ulasilan sonuglar acik ve &z bir
bicimde belirtilmelidir. Anlatimda edilgen ciimle yapisi tercih edilmelidir. “Amag”, “kapsam”,
“yontem” ve “sonug” gibi alt bagliklar kullanilmamali; bagka ¢aligmalara atif yapilmamali ve kaynak

gosterilmemelidir.

Bu esaslara gore hazirlanan 6zet bir sayfay1 gegmemelidir. Ozetin sonunda, iki nokta iist iiste
kullamilarak “Anahtar Kelimeler” verilmelidir. Anahtar sozciikler en fazla bes adet olmali ve
caligmanin igerigini en iyi yansitan kavramlardan secilmelidir. Abstract hazirlanirken anahtar

sozciiklerin karsiligi olarak “Keywords” ifadesi kullanilmalidir.

Ozet ve Abstract béliimlerine iliskin bicimsel ve iceriksel standartlar, tez yazim sablonunda

ayrica belirtilmistir.
1.3.8. Listeler (Tablolar Listesi, Sekiller Listesi, Grafikler Listesi, Kisaltmalar Listesi)

Metin i¢inde tablo, sekil, grafik ve kisaltma gibi unsurlarin kullanilmasi durumunda, ilgili
listeler Enstitii tarafindan hazirlanan Tez Yazim Sablonu’nda yer alan formata uygun olarak
olusturulmalidir. Her liste ayr bir sayfada yer almalidir. Bir sayfaya sigmayan listelerin devamu,

sonraki sayfada {ist kenardan 3 cm asagidan baslayacak sekilde diizenlenmelidir.



1.3.9. Giris*

Girig boliimiinde, 6nsoz ve dzet kisminda yer alan bilgiler tekrar edilmemelidir. Bu bolimde,
caligsmanin ele aldig1 bilimsel sorun veya sorunsal agik bi¢imde tanimlanmali, aragtirmanin gerekgesi
ortaya konulmali ve kavramsal ¢erceve agiklanmalidir. Ayrica arastirma siirecinde izlenen yontem

ile karsilagilan sinirliliklar 6zetlenmeli ve tezin boliimlerine iliskin kisa bilgilere yer verilmelidir.

Girig boliimii higbir tezde birinci boliim olarak kabul edilmemeli; ana boliimlerden bagimsiz
olarak ele almmalidir. Sayfa sayisi, tezin kapsamina bagli olarak degisebilmekte olup giris

bolimandn genellikle 3-5 sayfa araliginda hazirlanmasi beklenir.
1.3.10. Ana Béliimler (Birinci Boliim, ikinci Béliim...)*

Ana boliimler, tezin icerdigi konu ve alt bagliklardan olusan sistematik bir plan gercevesinde
sunulmalidir. Tezlerin boliim yapisi, aragtirmanin niteligi, kapsami ve izlenen yonteme bagl olarak
degiskenlik gosterebilmektedir. Bu dogrultuda, boliim sayisi ve boliimlerin organizasyonu;

arastirmanin konusu, yontemi ve bilim alaninin 6zellikleri dikkate alinarak belirlenir.

Boliim bagliklar1 biiyiik harflerle, 11 punto ve koyu (bold) yaz tipi kullanilarak yazilmalidir.
Tez, boliimleme sistemi esas almarak diizenlenmeli ve her boliime sirali bigimde numara
verilmelidir. Boliimler arasinda konu biitiinliigii ve orantili bir dagilim gozetilmeli, gereksiz sayfa
farkliliklarindan kaginilmalidir. Bu yaklasim, ¢alismanin dengeli ve tutarli bir yapida sunulmasina

katki saglar.
1.3.11. Sonug / Sonug ve Oneriler*

Metin kismmin son bélimii “Sonu¢” veya “Sonu¢ ve Oneriler” bashg altinda
duzenlenmelidir. Bu bolimde, arastirmanin amaci, yontemi ve sinirliliklar ¢ergevesinde ulasilan
bulgular biitiinciil bir yaklagimla degerlendirilir; 6nceki boliimlerde elde edilen sonuglar 1s18inda
genel bir sentez yapilir. Gerektiginde bu sonuglar, gelecekte yapilacak ¢aligmalara yOnelik énerilerle
desteklenebilir. Ayrica arastirma siirecinde ¢oziilemeyen sorunlara iligkin ileri arastirma alanlarina
yonelik &ngoriiler de paylagilabilir. “Sonug” veya “Sonug ve Oneriler” boliimii tezin devami

niteliginde kabul edilmez; numaralandirilmaz ve alt bagliklara ayrilmaz.
1.3.12. Kaynakc¢a*

Kaynakga boliimiinde, tez metni igerisinde atif yapilan tiim kaynaklar eksiksiz bir sekilde yer

almalidir. Metin icerisinde atif yapilmayan higbir eser kaynakea listesine dahil edilmemelidir.
1.3.13. Ekler

Tezin “Ekler” boliimiinde, metin akigini kesintiye ugratabilecek nitelikteki tablolar, formlar,
anket sorulari, kolay erisilemeyen belgelerin kopyalari, fotograflar, haritalar ve benzeri materyallere

yer verilir. Ekler, A4 boyutunu agmayacak sekilde diizenlenmeli; gerekli durumlarda

9



Olceklendirilerek sayfa biitiinliigii korunmalidir. Birden fazla ek bulunmasi durumunda, her bir ek
Arap rakamlariyla (EK 1, EK 2, EK 3 ...) ardisik olarak numaralandirilir ve her ek ayri bir sayfada

sunulur. Her ekin basinda, igerigini acik bigimde ifade eden bir baglik yer almalidir.

Bilim alaninin &zellikleri veya arastirmanin niteligi gerektirdiginde, metnin biitiinliigiini ve
okunabilirligini destekleyen fotograf, ¢izim, harita ve benzeri gorsel materyaller, danismanin uygun
goriisii dogrultusunda metin igerisinde ilgili kistmda sunulabilir. Bu durumda s6z konusu gorsellerin

ekler boliimiinde ayrica sunulmasina gerek yoktur.
1.3.14. Ozgecmis*

Ozgeemis, tezi hazirlayan dgrenciye iliskin bilgilerin yer aldigi béliim olup bir sayfay:
gecmeyecek sekilde ve ticiincii tekil sahis anlatimi kullanilarak hazirlanmalidir. Bu boliimde, tezi
hazirlayanin lisans egitiminden baslayarak 6grenim durumuna, mesleki ¢alisma ge¢misine, bildigi
yabanci dillere ve varsa 6diil ve benzeri akademik basarilarina iliskin kisa bilgilere yer verilmelidir.
Ayrica aragtirmaciya ulagilabilmesini saglamak amaciyla 6zgegmisin sonuna elektronik posta adresi
eklenmelidir. Ozgecmis, asagida verilen 6rnege uygun olarak diizenlenmeli ve tezin son sayfasinda

bulunmalidir.

Ogrenci Adi SOYADI, 2017 yilinda Karadeniz Teknik Universitesi - iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi, Kamu Yénetimi Boliimii’nii; 2020 yilinda da Karadeniz Teknik Universitesi - Sosyal
Bilimler Enstitiisii, Kamu Yonetimi Anabilim Dali yiiksek lisans programini bitirdi. 2020 yilinda
Karadeniz Teknik Universitesi - Sosyal Bilimler Enstitiisii, Kamu Yonetimi Anabilim Dali’'nda
doktora programina basladi. Halen Karadeniz Teknik Universitesi - iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi, Kamu Y&netimi Boliimii’nde arastirma gorevlisi olarak gérev yapmakta olup Ingilizce
bilmektedir.

1.4. Etik Kurul

Anket uygulamalar:, milakatlar (yapilandirilmis, yar1 yapilandirilmis veya derinlemesine
goriisme), odak grup goriismeleri, deneysel veya yar1 deneysel arastirmalar, katilimci gézlem, insan
katilimeilardan kisisel veri toplanmasini veya islenmesini i¢eren arastirmalar ile ses, gorinti veya
video kaydi alinmasini gerektiren ¢aligmalarda, arastirmaya baglanmadan once etik kurul onaymin

alinmas1 zorunludur. Alinan etik kurul onay1 tez metninin sonunda ekler boliimiinde sunulmalidir.

Etik kurul onayr almmasi hakkinda ayrintili bilgiye asagidaki baglantidan ulasilabilir.
https://www.ktu.edu.tr/sbbek/basvuru
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1.5. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler, genislik 21 cm ve yukseklik 29,7 cm boyutundaki sayfa dlzeni esas alinarak
hazirlanmalidir. Tez ¢iktilar1 kural olarak sayfalarin yalnizca 6n yliziine alinmalidir. Tezin 100

sayfay1 asmast durumunda, ¢iktilar sayfalarin 6n ve arka yiizlerine alinabilir.
1.6. Yaz1 Tipi Standartlar:

Tezde yaz tipi olarak Times New Roman kullanilmali ve metin genelinde 11 punto yazi
boyutu esas alinmalidir. Kullanilan yazi tipi ve punto bilyiikliigii, tezin tim boliimlerinde tutarlilik

saglayacak sekilde standart bicimde uygulanmalidir.

Dipnotlar ve agiklama notlarinda 9 punto Times New Roman yazi tipi kullanilmalidir. Tablo,
grafik, sekil ve eklerde yer alan metinlerde ise gerekli durumlarda yazi boyutu 9 puntoya kadar
kiigiiltiilebilir. Bu durumda, tablo basliklar1 ve kaynak gosterimleri dahil olmak tzere ilgili tim

unsurlarda yazi1 boyutu agisindan biitiinliik saglanmalidir.

Tez icerisinde vurgulanmasi gereken ifadelerde, italik yazi bi¢imi kullanilabilir. Bunun disinda
siisleme amac1 tasiyan 6zel yazi karakterleri ve bigimlendirmeler kullanilmamalidir. Noktalama

isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmasi zorunludur.
1.7. Kenar Bosluklar1 ve Sayfa Diizeni

Tezin tiim sayfalarinda; sol ve Ust kenarlardan 3 cm, sag ve alt kenarlardan ise 2,5 cm
bosluk birakilmalidir (Bu degerler tez sablonunda varsayilan olarak ayarlanmustir.). Dipnotlar dahil

olmak iizere tiim metin unsurlar1 bu sayfa diizeni sinirlari igerisinde yer almalidir.

Onay, bildirim, 6ns6z, icindekiler, 6zet, abstract, listeler (tablo, sekil, grafik, kisaltmalar),
giris, ana boliim bagliklari, sonu¢ / sonu¢ ve Oneriler, kaynakca ve 6zgegmis gibi ilk sayfa
niteligindeki tim bolim bagliklar1 sayfa iist kenarindan 4,7 cm asagidan baslatilmalidir. S6z
konusu degerler tez sablonunda varsayilan olarak ayarlanmis olup bu 6l¢iiyii tum belgede kaymasiz

ve standart héle getirmek i¢in asagidaki adimlar sirasiyla takip edilmelidir:

1) Bolim bashigi biiyiik harflerle sayfanin ilk satirina yazilmalidir.

2) Metin stili “Normal” olarak ayarlanmalidir.

3) Imleg, baslik satirinin en bagina getirilerek iki (2) kez “Enter” tusuna basiimalidr.
4) Baghk satirina “Ilk Sayfa” metin stili uygulanmalidir.

5) Ardindan metin yazimina gegilmelidir.

Tezin genelinde uygulanan kenar bogsluklar1 ve ilk sayfa kurallarina ilave olarak “ekler”
kismiin baglangi¢ sayfasinda gorsel dengenin saglanmasi amactyla farkli bir satir ve punto diizeni

uygulanir. S6z konusu degerler tez sablonunda varsayilan olarak ayarlanmis olup Ekler bagligimin
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sayfa dikey ekseninde ortalanmasi ve standart bir bicimde olusturulmasi i¢in asagidaki adimlar

sirasiyla takip edilmelidir:

1) Baslik “EKLER” seklinde biiyiik harflerle sayfanin ilk satirina yazilmalidir.

2) Metin stili “Normal” olarak ayarlanmalidir.

3) Imleg, baslik satirmin en basina getirilerek on bir (11) kez “Enter” tusuna basilmalidir.

4) Baslik satirma “ilk Sayfa” metin stili uygulanmalidir.

5) Yazi boyutu 28 punto olarak ayarlanmalidir.

Baslik yazildiktan sonra Ctrl + Enter tus kombinasyonu ile yeni bir sayfa sonu (sayfa kesmesi)
olusturulmali; ardindan takip eden sayfadan itibaren ilk ek igeriginin (EK 1. baglig1 ile) yazimina

gecilmelidir.
1.8. Satir Araliklar1 ve Paragraf Diizeni

Tez yaziminda metin paragraf girintisi/ilk satir 1 cm ve “dnce/sonra” boslugu 6 nk, satir aralig
ise 1,5 olmalidir. Bu ayarlar i¢in sablondaki “Paragraf” metin stilini segmeniz yeterlidir. Dipnotlar;
9 punto tek satir araligi, girintisiz ve paragraf Once/sonra bosluksuz yazilmalidir. Bagvurular

kismindan “Dipnot Ekle”ye tikladiktan sonra sablondaki “Dipnot” metin stilini segmeniz yeterlidir.

Basliklarin ardindan ve paragraflarin dncesi ile sonrasinda 1,5 satir aralig1 esas alinmali ve
ayrica bosluk birakilmamalidir. Tablo, sekil, grafik, resim ve harita gibi gorsellerde ise ilgili
unsurlarin bagliklar ile igerikleri arasinda bosluk verilmemeli; bunun yerine paragraf ayarlarinda
“sonra” boslugu 6 nk olarak uygulanmalidir. Tablo, sekil, grafik, resim ve harita bagliklarindan
onceki paragraf ile ilgili gorsel unsur arasinda ise 1,5 satir araliginda tek satirlik bosluk

birakilmalidir.

Sayfa sonunda yer alan basliklarin, en az iki satir bosluk kalacak sekilde konumlandirilmasi
veya bir sonraki sayfaya tasinmasi gerekmektedir. Bu diizenleme, tez yazimina baglamadan 6nce
kelime islemci programlarinda “Paragraf => Satir ve Sayfa Sonlar1 => Tek Kalan Satirlart Onle”
secenegi etkinlestirilerek otomatik olarak saglanmalidir. Bu ayar, Tez Yazim Sablonu igerisinde

varsayilan olarak tanimlanmstir.
1.9. Sayfa Numaralandirma

D1s kapak sayfas1 diginda tezin tiim sayfalari numaralandirilmalidir. Numaralandirma islemi,
i¢ kapak sayfasindan baslayarak giris boliimiine kadar biiylik Romen rakamlar1 (I, II, IIL, ...) ile
yapilmalidir. Giris bolimii ve devamindaki ana boliimler, sonug / sonug ve 6neriler ile diger kisimlar

ise Arap rakamlar (1, 2, 3, ...) kullanilarak numaralandirilmalidir.

Sayfa numaralar sayfanin alt orta kisminda yer almalidir. Numaralandirma diizeni, Tablo 1°de

gosterildigi sekilde uygulanmalidir.
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Tablo 1. Sayfa Numaralandirma Kurallar

Tezin Kisimlari Sayfa Nr. | Numaralandirma Sekli

On Kapak - Numaralandirilmaz

I¢ Kapak | Roma rakami ancak sayfada gizlenir.
Tez Onay Sayfasi ] Roma rakami ancak sayfada gizlenir.
Tez Bildirim Sayfasi n Roma rakami ancak sayfada gizlenir.
Onsoz v Roma rakamu sayfada alt ortaya konur.
Icindekiler V+ Roma rakam sayfada alt ortaya konur.
Ozet Roma rakanu sayfada alt ortaya konur.
Abstract Roma rakamu sayfada alt ortaya konur.
Tablolar Listesi Roma rakamu sayfada alt ortaya konur.
Sekiller Listesi Roma rakam sayfada alt ortaya konur.
Grafikler Listesi Roma rakam sayfada alt ortaya konur.
Kisaltmalar Listesi Roma rakamu sayfada alt ortaya konur.
Giris BolUmu 1+ Arap rakamu sayfada alt ortaya konur.
Ana Bolumler . Arap rakami sayfada alt ortaya konur.
Sonug / Sonug ve Oneriler .. Arap rakami sayfada alt ortaya konur.
Kaynakca .. Arap rakami sayfada alt ortaya konur.
Ekler . Arap rakami sayfada alt ortaya konur.
Ozgecmis Arap rakami sayfada alt ortaya konur.
Arka Kapak - Numaralandiriimaz

Tablo 1’de gosterildigi iizere, sayfa numaralandirma i¢ kapak sayfasindan baglamakla birlikte,
sayfa numaras1 goriiniir olarak Ons6z sayfasindan itibaren yazilmaya baslanir. Bu dogrultuda, ilk
sayfalar arasinda yer alan i¢ kapak, onay ve benzeri sayfalarda numara verilmis olmasina ragmen,
sayfa numarast Onsdz sayfasinda (IV) olacak sekilde goriiniir hale getirilir. Tablo 1°deki

numaralandirma diizeni, Tez Yazim Sablonu igerisinde varsayilan olarak tanimlanmistir.
1.10. Metin Kismunin Bashklandirilmasi

Giris ve sonug boliimleri hari¢ olmak {izere, boliim ve alt boliimlerin numaralandirilmasinda
ondalik sistem kullanilmalidir. Bu kapsamda bolimler Arap rakamlariyla 1, 2, 3 seklinde
siralanirken; alt boliimler ve daha alt diizeyler 1.1, 1.1.1, 1.2, 1.2.1, 2.1, 2.1.1 gibi ¢ok basamakl1 bir

yap1 i¢inde diizenlenmelidir.

Birinci diizey bagliklarda tiim harfler biiylik ve koyu (bold) olarak yazilmali; alt diizey
basliklar ise kelimelerin ilk harfleri biiyiik ve koyu (bold) olacak sekilde bigimlendirilmelidir. Baglik
stilleri yazim sablonunda varsayilan olarak tanimlandigindan, kullanic1 tarafindan yalnizca biiytik-

kii¢iik harf kullanimina dikkat edilmesi yeterlidir.
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1.11. Madde imleri ve Numaralandirma

Metin igerisinde yapilacak listelemelerde gorsel biitlinliigii saglamak amaciyla asagidaki

kurallara uyulmalidir:

1) Siire¢ ve sira belirten listelemelerde numaralandirma “1), 2)” veya “a), b)”; hiyerarsi
icermeyen listelemelerde ise standart dolu siyah nokta (¢) veya tire (-) kullanilmalidir.

2) Madde imleri ve numarali listeler sol kenar marjindan 1 cm igeriden baslatilmali; asili
girinti ise “1), 2) / a), b)” gosteriminde 0,5 cm, dolu siyah nokta (*) ve tire (-) gosteriminde
ise 0,3 cm olarak ayarlanarak ikincil satirlarin madde imi veya numara hizasinin altina
girmesi engellenmelidir. Word (zerinde liste girintilerini ayarlamak, numaralandirma
isareti ile metin arasindaki mesafenin gereksiz acilmasini 6nlemek ve belirtilen olgiileri
uygulamak i¢in sirastyla; numarali veya simgeli listenin iizerindeki herhangi bir maddeye
sag tiklanarak “Liste Girintilerini Ayarla” segenegine girilmeli, agilan pencerede “Numara
Konumu” degeri 1 cm ve “Metin Girintisi” degeri 0,5 cm olarak tanimlanmali, ardindan
numara ile metin arasindaki boslugun kaymamasi icin “Numaray1 izleyen” karakter
sekmesinden “Bosluk” secenegi isaretlenip islem onaylanmalidir.

3) Liste i¢i maddeler arasinda paragraf oncesi ve sonrasi bosluk 0 nk olarak ayarlanmali,
listenin Oncesinde ve sonrasinda gelen paragraf metniyle arasinda 6 nk bosluk
birakilmalidir.

4) Tim madde baglar1 biiylik harfle baglamalidir. Ciimle degerindeki maddelerin sonuna nokta
(.) konulmalidir. Kisa ve tekil ifadelerden olusan maddeler virgiil (,); kendi iginde zaten
virgiil barindiran daha uzun ifadeler ise noktali virgil (;) ile ayrilmali, son madde her

durumda nokta (.) ile tamamlanmalidir.
1.12. Tablo, Sekil, Grafik ve Diger Gorsel Unsurlarin Yazim Esaslari

Her tablonun bir numarast ve basgligi bulunmali, metin igerisinde tablolara bu numaralar
iizerinden atif yapilmalidir. Tablolar, “Tablo” ifadesi ve Arap rakamlar1 kullanilarak tez boyunca
siral1 sekilde numaralandiriimalidir. Tablo baslig: tablonun {istiinde ve ortalanmis olarak yer almali;
birden fazla satirdan olusan basliklarda satirlar alt alta ve hizali sekilde diizenlenmelidir. Sayfaya
sigmayan tablolarda devam eden sayfada baslik tekrar edilmez, tablo numarasinin yanina “(devami)”
ifadesi eklenir ve siitun ile satir bagliklar1 yeniden gosterilir. Tablo iist yazisindan 6nce 1,5 satir
aralikli bir bos satir birakilmali; tablo basligi ile tablo arasinda ise bosluk verilmeden yalnizca 6 nk

paragraf sonras1 bosluk uygulanmalidir.

Tablo, sekil, grafik ve eklerde yer alan metinlerde ise gerekli durumlarda yazi boyutu 9
puntoya kadar kiigiiltiilebilir. Bu durumda, basliklar, agiklamalar ve kaynak gosterimleri dahil olmak

uzere ilgili tim unsurlarda yazi boyutu bakimindan tutarlilik saglanmalidir.
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Sekil, grafik, resim, harita ve benzeri tim gorsel unsurlarin numaralandirilmasi ve
basliklandirilmasinda da ayni kurallar uygulanir. Gerektiginde gorseller sayfaya yatay olarak
yerlestirilebilir. Grafik bagliginin grafik igerisinde verilmesi halinde baslik, grafik alanina ortalanmig

sekilde yerlestirilmelidir.
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IKiNCi BOLUM
2. ATIF, KAYNAKCA GOSTERIMI VE TEZ TESLIiM SURECLERI

Tezde yararlanilan kaynaklardan yapilan alintilar; ya dogrudan aktarilir ya da anlam biitiinliigii
korunarak arastirmacinin kendi ifadeleriyle Ozetlenir veya yorumlanir. Her iki durumda da
yararlanilan kaynaklara (metin, tablo, sekil ve benzeri tiim unsurlar dahil) mutlaka atif yapilmasi

zorunludur.

Tez dilinden farkli bir dildeki kaynaktan yapilan dogrudan alintinin tez yazari tarafindan
cevrilmesi durumunda, ¢evirinin yazara ait oldugu belirtilmelidir. Bu durum, ilgili alintida dipnotla
ifade edilebilecegi gibi, tez genelinde ayni kural gecerliyse ilk kullanimda genel bir agiklama
dipnotuyla da belirtilebilir. Yayimlanmig bir ¢eviriden yararlanilmasi halinde ise ilgili ¢eviri metni
esas alinmali ve ¢evirmen bilgisi kaynakca kiinyesinde agik¢a gosterilmelidir. Bu kapsamda

asagidaki ilkelere uyulmasi zorunludur:

e Kaynaklardan yapilan dogrudan alintilar, metnin tamamu olabilecegi gibi climle, paragraf
veya belirli boltimler h&linde de verilebilir. Alint1 yapilan metinde atlanan kisimlar {i¢ nokta

(...) ile gosterilir.

e Dogrudan aktarilan metinlerde noktalama isaretleri, yazim hatalar1 veya kaynak metindeki
diger yanlighiklar aynen korunur. Ancak gerekli goriilmesi hélinde, dogru bilgi yanlis

bilgiden hemen sonra kdseli parantez iginde belirtilerek diizeltme yapilabilir.

e Dogrudan alintilarda; 40 kelimeden az (veya 5 satira kadar) olan metinler tirnak isareti ()
icerisinde ve ana metne dahil edilerek verilir. 40 kelime ve {izeri (veya 5 satirdan fazla) olan
dogrudan alintilar ise kural olarak blok alint1 seklinde, ayr1 bir paragraf olarak diizenlenir.
Blok almtilarda tirnak isareti kullanilmaz; metin 10 punto, tek satir aralig1 ile sagdan ve
soldan 1 cm girintili olarak yazilir (Paragraf ayari i¢gin Word sablonundaki “Blok Alint1”
stilini kullanimz). Ancak bilim alanimin 6zellikleri geregi 6zgiin bigimin korunmasini veya
alana 6zgii bir sunum diizenini gerektiren alinti, ornek ve verilerde ilgili disiplinin yerlesik
akademik gdsterim ve bigimlendirme uygulamalar1 esas alinabilir; bu tiir i¢eriklerin standart

blok alint1 bi¢imine déniistiiriilmesi zorunlu degildir.
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40 kelimeden az| --- Kaplan ve Sadocks (1994) yaptiklar1 ¢alismada, “aile igi
/5 satira kadar | $iddetin, bulasic1 bir nitelikle ailenin iiyeleri arasinda yaygimlik

olan alintlar | kazanma egiliminde oldugu” sonucunu ortaya koymuslardir.

... Yikict (2026, s. 31), yerel iklim yOnetigimi lizerine yiiriittigii

40 kelime ve . N oy .
L calismada ulastigi sonuclardan birini su sekilde ifade etmektedir:
tzeri/5

Ornekler | satirdan Buna paralel olarak egitim ve mesleki gegmislerinin de belediye
fazla olan baskanlarinin ¢evre konusundaki diisiincelerini 6nemli Olciide
alintilar sekillendirdigi gortilmiistiir. Cevre konusunda ciddi oranda bir

hassasiyete sahip olan belediye baskanlarinin, iklim degisikligi
ve siirdiiriilebilirlik konularindaki teorik bilgilerinin genel olarak
sinirlt oldugu ve bu konulardaki farkindaliklarinin esas itibariyla

giindelik yasam deneyimlerine dayandigina taniklik edilmistir.

e Kaynaga iliskin herhangi bir bibliyografik unsurun bulunmamasi hélinde, mevcut bilgiler
esas almarak atif yapilir; eksik bilgi tamamlanmaya c¢alisilmaz. Kaynaga iliskin yaym yil,
yayin yeri veya yayinci gibi herhangi bir bibliyografik unsurun bulunmamasi durumunda,
atif yalnizca mevcut erisilebilir bilgiler esas aliarak yapilmali; eksik kiinye bilgileri tahmin

veya kisisel ¢ikarimlarla tamamlanmaya galigilmamalidir.

e Antik Yunan ve Latin yazarlarin eserlerine yapilan atiflarda, klasik ¢alismalar alaninda
uluslararast kabul goren standart kisaltmalar kullanilmalidir. Yazar ve eser adlarinin
kisaltmalarinda The Oxford Classical Dictionary veya ilgili disiplinin benimsedigi esdeger
standartlar esas alinabilir.

| Ornek [ Avrist. Pol. 1253a (Aristoteles, Politika, 1253a). |
e Tezin yazim dilinden farkl bir dilde yayimlanmis kaynaklarda eserin 6zgiin dildeki baslig1

korunur. Tezin yazim dili Tiirkce oldugunda Ingilizce kaynaklar igin, tezin yazim dili Ingilizce
oldugunda ise Tiirk¢e kaynaklar igin baglik ¢evirisi zorunlu degildir. Ancak bu iki dil (Turkce ve
Ingilizce) disinda kalan diger tiim dillerde (Almanca, Fransizca, Rusca vb.) yayimlanmis
kaynaklarda, basligin tezin yazim dilindeki ¢evirisi basligin hemen ardindan koseli parantez [ |
icinde verilir. Latin alfabesi disindaki (Kiril, Grek, Arap vb.) alfabelerle yazilmis kaynaklarin
gosteriminde ise yazar adi, eser adi ve yayin bilgileri Latin alfabesine doniistiiriilerek
(transliterasyon) yazilmalidir. Bu tiir kaynaklarda, Latin alfabesine aktarilan eser adindan sonra
koseli parantez [ | icinde eserin 6zgiin alfabesindeki yazimi veya Tiirk¢e ¢evirisi eklenebilir. Bu

ilkeler kitap, kitap boltimi, makale ve diger tiim kaynak tiirleri i¢in gegerlidir.

Metin i¢i kaynak gostermede yaygin olarak kullanilan yazar-tarih (metin igi) atif sistemi ile
geleneksel dipnot sisteminden biri tercih edilir. Tez boyunca segilen atif sisteminin tutarl bir sekilde

uygulanmasi gerekmektedir. Enstitlimiiz tezlerinde esas olarak yazar-tarih sistemi kullanilmaktadir.
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Ancak anabilim dali uygulamalar veya tezin niteligi geregi dipnot sisteminin tercih edilmesi

durumunda, danisman onay1 alinmasi kaydiyla bu sistem de kullanilabilir.
2.1. Yazar-Tarih (Metin ici) Atif Sistemi ve Kaynakca Gosterim Kurallar

Bu bolumde, yazar-tarih atif sistemini benimseyen tez ¢alismalarinda yararlanilan kaynaklarin
metin icinde ve tez sonunda yer alan Kaynakga listesinde gosterilmesine iliskin esaslar yer
almaktadir. Metin i¢i atiflar ile Kaynakga listesi arasinda eksiksiz bir uyum bulunmali; metin iginde
atifta bulunulan her kaynak Kaynakca listesinde yer alirken, Kaynakca'daki her dgeye de metin

icinde en az bir kez deginilmis olmalidir.
2.1.1. Yazar-Tarih (Metin i¢ci) Atif Kurallar

Enstitimiz bunyesinde bu atif sistemine gore hazirlanan tiim tezlerde yazar(lar)-tarih-sayfa
numarasi esasina dayali (APA) atif sistemi kullanilacaktir. Bu dogrultuda, metin i¢i atif sisteminin

temel kurallar1 ve uygulanmasina yonelik 6rnek gosterimler asagida sirasiyla ele alinmustir:

e Tiim kaynaklarin yaziminda, metin ile kaynak/kaynaklar arasinda mutlaka bosluk

birakilmalidir.

e Ayrag i¢inde yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir. Metin i¢inde
sayfa numarasi yazilirken, Tiirkce tezlerde “s.”, ingilizce tezlerde ise “p.” harfleri kullamlir.
Eger sayfa araligina referans verilecekse Tiirkce tezlerde “ss.”, Ingilizce tezlerde ise “pp.”
ifadeleri kullanilmalidir. Bilginin eserin farkli sayfalarindan derlenmis olmasi hélinde ise

sayfalar ayr1 ayri belirtilir.

... (Yikici, 2026, s. 32).

Dijital ikiz sehirler, teknolojik ve yonetsel altyapi kosullarinin saglanmasi halinde

Ornek [strdirilebilir ve direngli kentlerin ingasinda 6nemli bir arag olarak 6ne ¢ikmaktadir
(Yikic, 2023, ss. 151-153).
... (Yikici, 2023, ss. 151, 153).

o Orijinal kaynakta maddeler halinde sunulan bilgilere atif yapilirken yazar ve sayfa numarasi

vb. bilgiler ilgili maddelerin baglangi¢ kismina yazilmalidir.

...uzun vadeli yatirimlarini, kisa vadeli yikimltluklerle finanse eden bankalarin
) karsilasacaklari riskler asagida siralanmistir (Ekren, 2016, s. 77):
Ornek - Faiz riski,

e Yazar adi ve tarih bilgileri anlatimda gegiyorsa, ilgili paragrafin sonuna yeniden yazilmaz.
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Ornek Fromm (1984, s. 123)’a gore saldirganlig1 i¢giidiiye baglamak yanlistir. Zira
rne
saldirganligin i¢cgiidiisel olduguna iliskin yeterli kanit bulunmamaktadir.

e Atiflarda sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, s6z konusu kaynagin tam olarak neresinden
alindiginin gosterilmesi agisindan 6nemlidir. Bununla beraber, atif yapilacak kaynagin; tek
sayfadan olugsmasi, literatiir taramasinda oldugu gibi eserin biitiiniinden yararlanilmasi ya da
sayfa numarasinin bulunmamasi (bazi elektronik kaynaklarda oldugu gibi) vb. durumlarda,

s0z konusu kaynaga atif yapilirken sayfa numarasi verilmez.

Ornek Erdem (2015), ¢alismasinda toplam 140 kisiye uyguladigi bir anketin
rne

sonuclarim degerlendirmistir.

e Iki yazarl eserde her iki yazarin soyadina da ayrag iginde yer verilir ve iki soyad arasinda
“&” ifadesi kullamlir. S6z konusu ifadenin kullamimu, Tiirkge ve Ingilizce tezlerde ortaktir.
Anlat1 (narrative) atiflarinda ise Tiirkce tezlerde “ve” baglaci, Ingilizce tezlerde “and”

baglaci kullanilir.

... (Kaya & Aygiin, 2016, ss. 161-165).
Kaya ve Aygun (2016, ss. 161-165), ...
Ornek ... (Gray & Bebbington, 1994, s. 27).

Gray and Bebbington (1994, s. 27), ...

e Ikiden fazla yazari olan eserlerde atif yapilirken sadece birinci yazarin soyad1 yazilir, diger
yazarlar i¢in “vd.” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin TUrkgce ya da herhangi
bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur. Bununla beraber, Ingilizce olarak

yazilacak tezlerde “vd.” ifadesi yerine “et al.” ifadesi kullanilir.

Srnek (Pehlivan vd., 2020, s. 1300).

... (Parker vd., 2014, s. 28).

e Bir yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa atiflarda yayin yili ayirici 6gedir. Ancak aynm
yazarin ayni yilda yayimlanmis birden fazla eserine atif yapilmasi durumunda, eserleri
ayirmak i¢in yayin tarihlerinin yanina alfabetik sirayla kiiciik harfler (a, b, c...) eklenir. Bu

harfler “Kaynakea” listesinde de aynen muhafaza edilir.

... (Sahin, 2013a, s. 198).
... (Sahin, 2013b, 5. 120).

Ornek

e Ayn1 soyada sahip farkli yazarlarin eserlerine atif yapilirken, karisikligi 6nlemek amaciyla
metin i¢i atiflarda yazarlarin adlarinin ilk harfleri de soyadlariyla birlikte belirtilmelidir. Bu

kural, eserlerin yayin yillarinin ayn1 veya farkli olmasindan bagimsiz olarak uygulanir.
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... (N. Kigiik, 2025, s. 26).
.. (Y. Kiiciik, 2026, s. 33).

Ornek

e Yazar1 bulunmayan eserlerde metin i¢i atiflarda eser adi kullanilir. Eser adinin uzun olmasi
durumunda, okuyucunun kaynagi taniyabilmesini saglayacak ilk iki veya U¢ kelimeye yer

verilmelidir.

... (Sosyolojiye Giris, 1987, s. 25).
... (Tiirkiye’de Issizlik ve ..., 2015, s. 22)

Ornek

e Yayn tarihi bulunmayan eserlerde metin i¢i atiflarda “tarih yok” anlamina gelen “t.y.”
kisaltmas1 kullamlir. ingilizce ¢aligmalarda ise bu durum “no date” karsiigi olarak “n.d.”

seklinde gosterilir.

Ornek | . (Inan, ty., s. 2)

e Ayni anda birden fazla kaynaga atif yapilmasi durumunda, tiim kaynaklar tek bir parantez
icinde verilir ve birbirinden noktal1 virgiil ile ayrilir. Kaynaklar, ilk yazarin soyadina goére
alfabetik olarak siralanir; ayni yazar(lar)a ait eserler ise yayin yilina gore (eskiden yeniye

dogru) siralanir.

Ornek | (Artukoglu, 2017, s. 6; Baydur, 2012, s. 18)

e Ayni yazarin birden fazla eserine ayni anda atif yapilacaksa yazar yinelenmeksizin tarih

sirast izlenir.

Ornek | (Celik, 1998, s. 105; 2014, s. 126).

e Elektronik ortamda yer alan ve yazari bulunmayan eserlerde metin i¢i atifta eser adi
kullanilir. Eser adinin uzun olmasi durumunda ilk birka¢ kelimeye yer verilir. Yayin tarihi
yoksa Tiirkge tezlerde “t.y.”, Ingilizce tezlerde ise “n.d.” kullanilir. Erisim adresi (URL)

metin iginde degil, yalnizca kaynakgada gosterilir.

Ornek |.. (Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok, t.y.).

e Ozgiin kaynaga erisimin miimkiin olmadig1 durumlarda bilgi ikincil kaynak {izerinden
aktarilabilir (dolayli atif). Bu durumda metin iginde hem 6zgiin kaynagin yazar1 hem de
bilgiyi aktaran ikincil kaynak belirtilir. Atif, “(Ozgiin yazarin soyadu, yil, sayfa no, aktaran:
ikincil yazarin soyadi, yil, sayfa no)” bigiminde yapilir. Kaynakcada ise yalnizca ikincil

kaynak yer alir.

Ormek (Sanl, 1973, aktaran: Cakin, 1997, s. 12).

... (Ayyildiz ve Ates, 1963, aktaran: Topal, 2013, s. 16).
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e Bilgiye sozlii veya yazili kisisel iletisim yoluyla (goriisme, e-posta vb.) ulasilmasi
durumunda, ilgili kisiye metin iginde atif yapilir. Atifta goriisme yapilan kisinin adi ve
soyadi (veya yalnizca soyadi), “kisisel gériisme” ifadesi ile birlikte giin, ay ve yil bilgisi yer
alir. Kisisel iletisim yoluyla elde edilen veriler, yeniden erisilebilir nitelikte olmadigindan

kaynakcada gosterilmez; yalnizca metin i¢inde atif yapilir.

Ornek | . (Haydar Akyaz ile kisisel goriisme, 12 Haziran 2026).

o Tiizel kisiler tarafindan hazirlanmis eserlerde, kurum adinin uzun olmasi veya yaygin olarak
bilinen bir kisaltmasinin bulunmasi durumunda, ilk atifta kurumun ag¢ik adi yazilir ve
yaninda koseli parantez iginde kisaltmasi belirtilir. Daha sonraki atiflarda ise yalnizca bu

kisaltma kullanilir.

Ik Anf:

... (Turk Dil Kurumu [TDK], 2017, s. 19).
Ikinci ve Sonraki Auflar:

... (TDK, 2017, s. 26).

Ornek

e Kanun, yonetmelik ve benzeri mevzuat diizenlemelerine atif yapilirken, ilk kullanimda
diizenlemenin ad1 acik bigimde yazilir ve yaninda kdseli parantez i¢inde yaygin kullanilan
kisaltmasi, yayimlanma tarihi ve ilgili madde (md.) numarasi belirtilir. Daha sonraki

atiflarda ise yalnizca kisaltma, tarih ve madde numarasi kullanilir.

Ik Atif:
... (Ilkdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961, md. 22).

Ornek |- -
Ikinci ve Sonraki Aaflar

.. (IEK, 1961, md. 26).

e Tezde yer alan tablo, sekil, grafik, resim, harita ve benzeri gorsel unsurlar bagka bir
kaynaktan alinmig veya uyarlanmis ise, ilgili kaynak gorselin altinda “Kaynak:” ifadesi
kullanilarak gosterilmelidir. Gorsellere iliskin kaynak gosteriminde Tez Yazim Sablonu’nda
yer alan 6rnek gosterim formati baz alinmalidir. Ilgili gorsel unurlarin basliklari, yazi
hizalama “ortadan”, paragraf arasi1 “Once 0 nk, sonra 6 nk”, satir aralign “Tek”seklinde

dizenlenmelidir.
2.1.2. Kaynakca Gosterim Kurallar

Kaynakgca; arastirmada yararlanilan tiim eserlerin bibliyografik kiinyelerinin eksiksiz, tutarli
ve standart bir bi¢imde sunuldugu boliimdiir. APA 7 standartlart dogrultusunda hazirlanacak
Kaynakga boliimiiniin olusturulmasinda ve bigimlendirilmesinde dikkat edilmesi gereken temel ilke

ve esaslar asagida belirtilmistir:
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a) Kaynakca bolimiinde yer alan eserler; arsiv belgeleri de dahil olmak iizere tez, kitap,
makale, rapor vb. higbir nitelik veya tiir ayrimi yapilmaksizin yazar soyadina (yazari

bulunmayan veya kurumsal eserlerde ise eser/kurum adina) gore alfabetik olarak siralanir.

b) Metin iginde atif yapilan tiim kaynaklar eksiksiz olarak ‘“Kaynak¢a” bdliimiinde yer

almalidir.

C) Ayni yazarin ayni yil iginde yayimlanmig birden fazla eseri bulunmasi durumunda, eserler
yaym yilina “a, b, ¢ gibi harfler eklenerek (2017a, 2017b) ayristirilir. Yazar bilgileri, her

kaynak icin yeniden yazilir

d) Aym soyada sahip farkli yazarlara ait eserlere atif yapilmasi durumunda, karigiklig
Oonlemek amaciyla metin i¢i atiflarda yazarlarin adlarinin bag harfleri de soyadlariyla
birlikte belirtilmelidir. Bu uygulama, eserlerin yayin yillarinin ayn1 veya farkli olmasindan

bagimsiz olarak gegerlidir.

e) Kaynakgada yer alan eser adlarinda yalnizca ilk kelimenin, 6zel adlarin ve iki nokta st {iste
(%) isaretinden sonra gelen ilk kelimenin ilk harfi biiyilik yazilir. Kitap, dergi ve tez adlari

italik olarak yazilir; koyu (bold) yazim kullanilmaz.

f) Yazar1 bulunmayan eserlerde yazar adi yerine eser adi kullanilir ve kaynakga alfabetik

siralamada eser adina gore diizenlenir.

0) Yayimlanma veya giincellenme tarihi bulunmayan ve igerigi zaman iginde stirekli
degisen/giincellenen web sayfalarinda yil bilgisi yerine (t.y.) yazilir ve URL’den 6nce

mutlaka erisim tarihi belirtilir.

h) Kaynakga boliimii diiz metin formatinda ve iki yana yasl olarak hazirlanir. Tablo formati
kullanilmaz. Her bir kaynagin ilk satirdan sonraki satirlar1 1 cm asil girinti ile yazilir. Bu
amagla “Paragraf > Girinti ve Aralik > Ozel > Asil1 > 1 cm” ayar1 uygulanir. Kaynakga 11
punto Times New Roman yazi tipi kullanilarak ve “Tek” satir aralig1 ve paragraf sonrasi 6
nk bosluk birakilarak hazirlanir. Kaynakca formatina bagliklar kisminda yer alan

“Kaynake¢a” basligindan ulasilabilir.

Her bir kaynagm igerdigi bibliyografik unsurlar, kaynagin tiirline gore degisiklik

gostermektedir. Bu dogrultuda, farkli kaynak tiirlerine iligkin bibliyografik bilgilerin nasil

diizenlenecegi asagida 6rnek gosterimlerle agiklanmaktadir. Bununla birlikte, tiim kaynak tiirlerinde

yazar bilgisi ortak bir bilesen olarak yer aldigindan, yazar sayisina bagli gosterim kurallarinin ayrica

belirtilmesinin yararli olacagi degerlendirilmektedir.

APA 7 kurallarina gore kaynakcada yazar sayisi1 20’ye kadar olan eserlerde tiim yazarlar

sirasiyla listelenir. Yazar sayisinin 20’yi asmasi durumunda ise ilk 19 yazarm ad1 yazilir, ardindan

22



tic nokta (...) kullanilir ve son yazarm ad1 belirtilir. IIk 19 yazar ile son yazar arasinda yer alan
yazarlarin isimleri kaynakcada gdsterilmez. Bu durumda son yazarin adindan 6nce "&" isareti

kullanilmaz. Asagidaki 6rnek bu dogrultuda agiklayici olacaktir.

Tek Yazarh: Yazar, A. A.

iki Yazarh: Yazar, A. A., & Yazar, B. B.

ikiden Fazla Yazarh: Yazar, A. A., Yazar, B. B., & Yazar, C. C.

21 ve Ustii Yazar Sayisi: Yazar, A. A., Yazar, B. B, Yazar, C. C,, Yazar, D. D, Yazar, E. E., Yazar,
F. F., Yazar, G. G,, Yazar, H. H., Yazar, I. ., Yazar, J. J., Yazar, K. K., Yazar, L. L., Yazar, M. M.,
Yazar, N. N., Yazar, O. O, Yazar, P. P,, Yazar, Q. Q., Yazar, R. R, Yazar, S. S., ... Yazar, Z. Z.
iki Soy Isimli Yazar: Santos-Garcia, S., & Velasco Rodriguez, M. L.

Yukarida, farkli yazar sayilarina sahip eserlerde yazar bilgilerinin kaynakgada nasil
gosterilecegi aciklanmistir. Bu nedenle, asagida yer verilen farkli kaynak tiirlerine iligkin 6rneklerde
yazar sayisina bagli tiim olasi gosterim bigimlerinin ayrica tekrarlanmasina gerek goriillmemistir. Her
bir kaynak tiiri icin yalnizca bir 6rnek gosterime yer verilmis olup, yazar sayisina iligkin farkliliklar

yukarida agiklanan kurallar ¢ergevesinde ilgili kaynak tiirlerine de ayn1 sekilde uygulanacaktir.

Bu Kilavuzda diizenlenmeyen veya agiklik bulunmayan atif ve kaynak gsterme hususlarinda,

APA Style’in resmi internet sitesi (https://apastyle.apa.org/style-grammar-

guidelines/references/examples) bagvuru kaynagi olarak esas alinir.

2.1.2.1. Kitaplar

DOI Numarasi Olmayan Kitap

Kural Yazar(lar). (Y1l). Kitap adi (x. Baski [varsa]). Yayinevi.

Ornek Yikic, A. (2024). Tklim degisik_ligi ile miicadelede karbon nétr kent: Karbon Nétr
Kentler Birligi Ornegi. Nobel Bilimsel Eserler.

DOI Numarasi Olan Kitap

Kural Yazar(lar). (Y1l). Kitap adi (x. baski [varsa]). Yayinevi.

Jackson, L. M. (2020). The psychology of prejudice: From attitudes to social action
Ornek | (2nd ed.). American Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000168-

000

Ceviri Kitap

Kural Yazar(la'r). (Y1l). Kitap adi. (Cevirmen Adi1 Bag Harfi. Soyadi, Cev.; X. baski).
Yaymevi.

Arnek Todorova, M. (2010). Balkanlar: tahayyiil etmek. (D. Sendil, Cev.; 3. baski). Iletisim
Yaymlari.

Editorlu Kitap

Kural Yazar(lar). (Ed.) (Y1il). Kitap adi (x. baski [varsa]). Yayinevi.

Not Editoriin birden fazla olmasi durumunda (Ed.) yerine (Eds.) kullanilir.

Kesharwani, P. (Ed.). (2020). Nanotechnology based approaches for tuberculosis
treatment. Academic Press.

Hygum, E., & Pedersen, P. M. (Eds.). (2010). Early childhood education: Values and
practices in Denmark. Hans Reitzels Forlag.

Ornek
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https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Editorlu Kitapta Bolim

Kural

Yazar(lar). (Y1l). Béliim bashg. Icinde / In Editér Adinin Bas Harfi. Editor Soyadi
(Ed.), Kitap adi (ss. / pp. s-s). Yayinevi.

Not

Editoriin birden fazla olmasi durumunda (Ed.) yerine (Eds.) kullanilir.

Ornek

Akyazi, H., & Uzar, U. (2023). Iklim Degisikligi Siirecinde Merkez Bankacilig1 ve
Para Politikasinda Yesil Doniisiim. Icinde A. Yilmaz & D. Dumludag (Eds.), Prof.
Dr. Suat Oktar’a Armagan: Degisen Diinya ve Tiirkiye Ekonomisi (SS. 112-150).
Eflatun Yaymevi.

Aron, L., Botella, M., & Lubart, T. (2019). Culinary arts: Talent and their
development. In R. F. Subotnik, P. Olszewski-Kubilius, & F. C. Worrell (Eds.), The
psychology of high performance: Developing human potential into domain-specific
talent (pp. 345-359). American Psychological Association.
https://doi.org/10.1037/0000120-016

2.1.2.2. Makaleler

DOI Numarasi Olan Makale

Kural Yazar(lar). (Y11). Makale basligi. Dergi adi, CiltNo(SayiNo), s-s. DOI
Yikiel, A., & Avaner, T. (2026). Dijital doniigiimiin mekansal yiizii olarak algoritmik
Ornek | sehir: Tiirkiye’de ilk adimlar. Erciyes Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Dergisi, (73), 87-96. https://doi.org/10.18070/erciyesiibd.1789475

DOI Numarasi Olmayan Makale

Kural Yazar(lar). (Y1l). Makale baslig1. Dergi adi, CiltNo(SayiNo), s-S.
Kalaycioglu, O. (2026). inovasyon yeteneklerinin KOBI’lerin rekabet avantaji
Ornek | ilizerindeki etkileri, teknoloji tiirbiilansinin diizenleyici rolii. Karadeniz Teknik

Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Sosyal Bilimler Dergisi, 16(31), 1-26.

Makale Numarasi Olan Makale

Kural Yazar(lar). (Y1l). Makale basligi. Dergi adi, CiltNo(Say1No), MakaleNo. DOI (varsa)
Jerrentrup, A., Mueller, T., Glowalla, U., Herder, M., Henrichs, N., Neubauer, A., &

Ornek | Schaefer, J. R. (2018). Teaching medicine with the help of “Dr. House”. PloS
One, 13(3), €0193972. https://doi.org/10.1371/journal.pone.0193972

Cilt Numaras1 Olmayan Makale

Kural Yazar(lar). (Y11). Makale bashigi. Dergi adi, (SayiNo), s-s. DOI (varsa)

Ornek Stegmeir, M. (2016). Climate change: New discipline practices promote college

access. The Journal of College Admission, (231), 44-47.

Say1 Numarasi Olmayan Makale

Kural Yazar(lar). (Y1l). Makale baslhigi. Dergi adi, CiltNo, s-s. DOI (varsa)
Sanchiz, M., Chevalier, A., & Amadieu, F. (2017). How do older and young adults
Ornek start searching for information? Impact of age, domain knowledge and problem

complexity on the different steps of information searching. Computers in Human

Behavior, 72, 67-78. http://dx.doi.org/10.1016/j.chb.2017.02.038

Sayfa Numarasi ve Makale Numras1 Olmayan Makale

Kural Yazar(lar). (Y1l). Makale basligi. Dergi adi, CiltNo, s-s. DOI (varsa) veya URL
Butler, J. (2017). Where access meets multimodality: The case of ASL music videos.
Ornek | Kairos: A Journal of Rhetoric, Technology, and Pedagogy, 21(1).

http://technorhetoric.net/21.1/topoi/butler/index.html
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Erken Goruniimde Olan Makale

Kural Yazar(lar). (Y11). Makale basghigi. Dergi adi. Erken gorinim / Early view. DOI
Yikici, A., Colak, C., & Yurtkuran, S. (2026). Assessing the ecological role of clean
Ornek | energy and voice and accountability in OECD countries. Environment, Development

and Sustainability. Erken gérinum. https://doi.org/10.1007/s10668-026-07710-w

Populer Dergi Makaleleri (1)

Yazar(lar). (Y11, GUn Ay). Makale basligi. Derginin ad:, CiltNo(SayiNo), s-s. DOI

Kural (varsa)
Schaefer, N. K., & Shapiro, B. (2019, 6 Eylul). New middle chapter in the story of
Ornek human evolution. Science, 365(6457), 981-982.

https://doi.org/10.1126/science.aay3550

Populer Dergi Makaleleri (2)

Kural

Yazar(lar). (Y11, Gln Ay). Makale basligi. Derginin ad:. URL

Ornek

Schulman, M. (2019, 9 Eylil). Superfans: A love story. The New Yorker.
https://www.newyorker.com/magazine/2019/09/16/superfans-a-love-story

2.1.2.3. Kurumsal Eserler

Kitaplar

Kural

Kurum Adi. (Y1l). Kitap adi (x. Baski [varsa]). Yaymevi. URL (varsa)

Tirk Dil Kurumu. (1941). Tiirk dili bibliyografyast 1928-1940 (1.baski). Tiirk Dil

Ornek Kurumu Yayinlari.

Raporlar

Kural Kurum Adi. (Yil). Raporun adi (Rapor No. xxx [varsa]). Yayinevi (varsa). URL
Arnek Karadeniz ~ Teknik  Universitesi.  (2026).  Idare  faalivet ~ raporu.

https://ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_UqUhA.pdf

2.1.2.4. Ansiklopedi

Ansiklopedi

Kural

Yazar(lar). (Y1l). Madde bashig. i¢inde / In Editér Admin Bas Harfi. Editor Soyadi
(Ed.) (varsa), Kitap ad (ss. / pp. ilkSayfaNo-SonSayfaNo). Yayinevi.

Yikict, A. (2022). Kyoto Protokolii. icinde Y. Ozkaya, V. Erat, K. Demirci & A.

Ornek | Duran (Eds.), Yerel yonetimler, kent ve cevre politikalar ansiklopedisi (ss. 469-472).

Nobel Akademik Yayincilik.
2.1.2.5. Tezler

Tezler

Kural Yazar. / Author. (Y1l). Tez basligr (Tez No: xxxxxx) [Tez turl, Tezin Hazirlandig1
Universite Adi]. Tezin Bulundugu Veri Tabani. URL (varsa)
Yikict, A. (2024). Iklim degisikligi ile miicadelede karbon nitr kent: Karbon Notr
Kentler Birligi ornegi (Tez No: 864684) [Doktora tezi, Karadeniz Teknik

Ornek | Universitesi]. Ulusal Tez Merkezi.
https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/TezGoster?key=KMB79M3N7
zK1UR2WYeRgQvbbhx50dVZwWJAAYXx1ImMNkmcv5QZ7GkneTLVsRbwsSpsM
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2.1.2.6. Web Sayfalari

Web Sayfasi

Kural

Yazar(lar). (Yil, Giin Ay). Icerik bashig:. internet Sitesinin Adi. URL

Becerikli, U. (2024, 2 Subat). Ankara'da essiz bir hazine: Diinyada tek ornek. TRT

Ornek | Haber. https://www.trthaber.com/haber/kultur-sanat/ankarada-essiz-bir-hazine-
dunyada-tek-ornek-833940.html
Web Sayfasi1 (Kurum)
Kural Kurum. / Organization. (Yil, Giin Ay). Icerik bashgi. URL
World Meteorological Organization. (2026, 28 Mayis). New report suggests more
Ornek | global temperature records ahead. https://wmo.int/media/news/new-report-

suggests-more-global-temperature-records-ahead

Tarihsiz Web Sayfas1 (Kurum)

Kural

Kurum. / Organization. (t.y.). I¢cerik bashgi. Giin Ay Y1l tarihinde URL adresinden
erisildi.

Ornek

World Health Organization. (t.y.). Global health estimates. 13 Agustos 2026
tarihinde https://www.who.int/data/global-health-estimates adresinden erisildi.

Not: Bu kural, bireysel yazarli ve tarihsiz web sayfalari i¢in de gegerlidir.

2.1.2.7. Bildiriler

Yayimlanmis Bildiri

Yazar(lar). (Y1l). Bildiri bashgi. icinde / In Editér Adinin Bas Harfi. Editér Soyadi

Kural (Ed.), Bildiri kitabi adi (SS. | pp. s-s). Yayinevi.
Not Editoriin birden fazla olmasi durumunda (Ed.) yerine (Eds.) kullanilir.
Yikict, A. (2025). Trabzon’un cevre kalitesi iizerine bir degerlendirme. Iginde A.
Uzun, S. Ersavag Kavanoz, N. Erdem, T. Demir Simgek, H. Saglam Yildiz & F.
Ornek | Nalbant (Eds.), 26 Uluslararasi Kamu Yénetimi Forumu: Karmasik Sorunlar

Karsisinda Kamu Yonetimi: Yaklagimlar, Politikalar ve Uygulamalar (ss. 344-347).
KTU Basimevi.

2.1.2.8. Mevzuat ve Hukuki Belgeler

Kanun
Kurum Adi. (Kabul Edildigi Yil). Kanun Adi (Kanun No. xxxx). Resmi Gazete (Say1:
Kural
xxxx). URL
Turkiye Biytk Millet Meclisi. (1981). Yiiksekogretim Kanunu (Kanun No: 2547).
Ornek | Resmi Gazete (Say1: 17506).
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
Yonetmelik
Kural Kurum Adi. (Kabul Edildigi Y1l). Yénetmelik adi. Resmi Gazete (Say1: xxxx). URL
Karadeniz Teknik Universitesi. (2025). Karadeniz Teknik Universitesi Lisanstistii
Ornek | Egitim-Ogretim Yonetmeligi. Resmi Gazete (Sayu: 32997).

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=42551&Mevzuat Tur=8&MevzuatTertip=5

Mahkeme / Kurum / Kurul Kararlari

Karar1 Veren Mahkeme/Kurul/Kurum. (Yil, Giin Ay). Kararin adi veya E. xxx, K.

Kural xxx sayth karar. URL (varsa)
Anayasa  Mahkemesi. (2026, 26  Mart). E.2026/74, K.2026/63.
https://kararlarbilgibankasi.anayasa.gov.tr/kbb/pages/search/NormDenetimi?id=a2JiOjdhY
Ornek | WYWNjNJLTIhNNTQINDYONyLiNTMILTUWMjQzMmJiMTdjY Q&type=NormDenetimi

Danistay 4. Dairesi. (2017, 11 Mart). E. 88/700004, K. 2017/2114 sayili karar.

Kamu Ihale Kurumu. (2025, 10 Ocak). 2026/UY.11-1603 sayili karar.
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2.1.2.9. Medya

Televizyon / internet Dizisi

Yonetmen Soyadi, A. (Yonetmen Adi) (Yonetmen) & Yapimel Soyadi, B. (Yapimei

Kural Adi) (Yapimci) (yayimlanma yil/yillart). Dizinin adi [Televizyon/internet dizisi].
Yapime1 Firma Adi; Yayimlanan Kanal/Internet Uygulamasi. URL (varsa)

Not Dizinin devam ediyor olmasi durumunda parantez igine (yayimlanmaya bagsladig y1l-
devam ediyor)yazilmalidir.

Arnek AIgUI,_ H. (\_(('j_n_etmen) & Getin, S. (Yapimci). (2004-2009). Avrupa yakasi
[Televizyon dizisi]. Plato Film; ATV.

Film

Kural Yonetmen Soyadi, A. (Yonetmen Adi) (Yonetmen). (Yil). Sinema filminin ad:
[Sinema filmi]. Yapimci Firma Adi. URL (varsa)

Ornek | Ceylan, N. B. (Yonetmen). (2014). Kis uykusu [Sinema filmi]. NBC Film.

Internet Videolar: (Youtube Videosu, Webinar, Ted Konusmasi vb.)

Kural

Konusmaci Soyadi, A. (Konusmaci Adi) (Y, Ay). Yaymin adi [Yaymnn tiird].
Yayinin bulundugu internet sitesinin adi. URL

Ornek

Kalaycioglu, O. (2025, Kasim). Tiirkiye 'nin dis ticaret vizyonu, yeni firsat ve tehditler
[Video]. Youtube. https://www.youtube.com/watch?v=3K3sFOU4prE

Sosyal Medya Gonderisi

Yazar(lar). - Author(s) / Kurum Adi (Y1l, Gln Ay). Gonderinin baghg:. Sosyal medya

Kural sayfasinin adi. URL
KTU Sosyal Bilimler Enstitiisii (2026, 19 Haziran). Lisansiistii programlara basvuru
Srnek kilavuzu yayumlanmistir. Instagram.

https://www.instagram.com/p/DZwohmlDeit/?utm_source=ig_web_copy_
link&igsh=MzRIODBINWFIZA==

2.1.2.10. Arsiv Kaynaklan

Arsiv Belgeleri
Kurum/Arsiv Adi. (Tarih veya t.y.). Belge adi veya tamimi [Arsiv belgesi].

Kural :
Tasnif/Fon/Dosya/Belge numarasi.

Ornek Cumhur_ba_skar_lhgl Devlet Arsivleri Bagkanligi Osmanli Arsivi. (t.y.). Dahiliye
Nezareti Siyasi Evraki [ Arsiv belgesi]. DH.SYS, Dosya 62, Belge 48.

Yazma Eser

Kural Yazar. (Tarih veya t.y.). Eser adi [Yazma eser]. Kiitliphane ad1, koleksiyon ve arsiv
numarasl.

Arnek Yazicioglu Ahl’I.le.d Bi-Céan. (t.y.). Acé’ibU'I-MahIUké-t ve Garé‘ij'I-Mechdét
[Yazma eser]. Milli Kutlphane, Tirkce Yazmalar Koleksiyonu, 06 Mil Yz A 3028/1.

Meclis Tutanaklari / Salnameler

Kural

Kurum/Yazar. (Yil). Eser adi. Yaymevi/Kurum.

Ornek

Turkiye Biyuk Millet Meclisi. (1992). Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi (Devre 2).
TBMM Basimevi.
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2.2. Dipnot Atif Sistemi ve Kaynakca Gosterim Kurallari

Dipnot sisteminde atiflar, yazar-tarih (metin igi) atif sisteminden farkli olarak sayfa altinda

dipnot seklinde ve numara sirasina gore gosterilir.
2.2.1. Dipnot Genel Esaslar1 ve Bicimlendirme
Bu sistemde asagidaki kurallara uyularak atif yapilmalidir:

¢ Dipnot numaralandirmasi, tez boyunca kesintisiz bicimde devam eder; diger bir deyisle her
yeni boliimde numaralandirma yeniden baglatilmaz.

e Dipnotlar; 9 punto, tek satir araligi, girintisiz ve paragraf 6nce/sonra bosluksuz yazilmalidir.
Bagvurular kismindan “Dipnot Ekle”ye tikladiktan sonra sablondaki “Dipnot” metin stilini
secmeniz yeterlidir.

¢ Bir kaynaga ilk dipnotta tam kiinye verildikten sonra, ayn1 kaynaga yapilacak ikinci ve
sonraki atiflarda, atiflar pes pese gelsin ya da gelmesin, kisaltilmis dipnot formu kullanilir.
Kisaltilmig dipnotta ise eser adi, anlam biitiinliigiinii koruyacak sekilde ilk iki veya U¢
kelimesiyle sinirlandirilir.

e Kurum yazarl eserlerde; kaynaga metin genelinde yalnizca bir kez atif yapilmasi, kurumun
yaygin bir kisaltmasinin olmamasi ya da kisaltma kullaniminin tercih edilmedigi hallerde ilk
gosterimde parantez i¢i kisaltma yapilmaz. Sonraki gosterimlerde kurum adi kisaltilmadan
aynen kullanilir,

e Dipnotta sayfa numarasindan dnce “s.” veya “p.” ibaresi kullanilmaz, dogrudan say1 yazilir.

2.2.2. Dipnot Numaralarinin Yerlesimi ve Yazim Kurallarn

Dipnotlu kaynak gosterme sisteminin tercih edildigi tezlerde, dipnot numaralarinin metin

icerisindeki yerlesimi ve bigimlendirilmesinde asagidaki kurallara uyulmasi zorunludur:

o Noktalama isaretlerinden Sonra Yerlesim (Temel Kural): Dipnot numarasi; ait oldugu
climlenin, ifadenin veya kelimenin hemen ardindan gelen noktalama isaretinin (nokta, virgiil,
noktal1 virgiil, tirnak isareti vb.) disina / sonrasina konulur. Noktalama isareti ile dipnot numarasi

arasinda bosluk birakilmaz.

Dogru Kullanim | ...ifade edilmistir.>

Yanlis Kullanim | ...ifade edilmistir®. (Noktadan dnce konulmamalidir.)

Ornek | Dogru Kullamim | ...kavrama iliskin tartismalar,* ilgili literatiirde...

...kavrama iliskin tartigmalar?, ilgili literatiirde... (Virgiilden 6nce
konulmamalidir.)

Yanlis Kullanim

e Ciimle Sonunda Yerlesim: Dipnot tiim ciimleye iliskin bir kaynagi veya agiklamayi temsil

ediyorsa, ctimlenin sonundaki noktadan hemen sonra eklenir.

Dogru Kullanim | Cevre sorunlari, kentlesme politikalarini etkilemigtir.?
Yanlis Kullanim | Cevre sorunlari, kentlesme politikalarini etkilemisgtir?.

Ornek
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e Kavram veya Kelimeye Ozel Yerlesim: Dipnot ciimlenin tamanina degil, sadece belirli
bir kavrama, terime veya 6zel ada iligkinse; numara ilgili kelimenin (varsa kelimeden sonra gelen

virglil veya noktali igaretinin) sonrasina yerlestirilir.

Akilli kent uygulamalari,? siirdiiriilebilirlik ilkeleri ¢ercevesinde
ele alinmalidir.
Akilli kent uygulamalari?, surddrulebilirlik ilkeleri gergevesinde
ele alinmalidir.

Dogru Kullanim
Ornek

Yanlis Kullanim

e Tirnak Isareti ile Kullanim: Dogrudan alintilarda tirnak isareti kullamlmissa, dipnot

numaras1 kapanig tirnak isaretinden ve/veya noktadan sonra yer alir.

Dogru Kullanim | “Gelecegi tahmin etmenin en iyi yolu onu insa etmektir.””

Ornek Yanlis Kullanim | “Gelecegi tahmin etmenin en iyi yolu onu insa etmektir.>”

¢ Bicimlendirme (Punto ve Yaz1 Tipi): Metin i¢indeki dipnot numaralari, kelime islemci
programinin otomatik dipnot ekleme islevi kullanilarak {ist simge (superscript) olarak
verilmelidir. Numaradan 6nce veya sonra bosluk birakilmamali, parantez (1) veya bolii isareti /1/
gibi ek karakterler kullanilmamalidir.

2.2.3. Yazar Sayisina Gore Atif ve Kaynakca Gosterim Ilkeleri

Dipnot sisteminde eserlerin yazar sayilarina ve niteliklerine gore atif ve kaynakca
gosterimlerinde asagidaki ilkelere uyulur:
e Tiim kaynak tiirlerinde yazar bilgisi ortak bir bilesen olarak yer aldigindan, yazar sayisina

bagli gdsterim kurallarinin ayrica belirtilmesinin yararli olacagi degerlendirilmektedir.

Sayfa Sonu Ilk Gésterim | Dipnot Numarasi. Adi Soyady, ...

Tek . .
Yazarl | Sayfa Sonu Ikinci ve Dipnot Numarasi. Soyadi, ...

Eser Sonraki Gosterimler

Kaynakgada Gdsterim Soyadi, Adr. ...

Sayfa Sonu ilk Gosterim | Dipnot Numarasi. Ad1 Soyadi ve Adi Soyad, ...

iki

Yazarh | Savfa S-Ol’ll.,.l ikir_lci ve Dipnot Numarasi. Soyadi ve Soyadi, ...

Eser | Sonraki Gosterimler

Kaynakgada Gosterim Soyadi, Ad1 ve Adi Soyadt. ...

. Sayfa Sonu Ilk Gésterim | Dipnot Numarasi. Adi Soyadi vd., ...
Ikiden

Fazla | Sayfa Sonu ikinci ve Dipnot Numarasi. Soyadi vd., ...
Yazarl | Sonraki Gosterimler

Eser

Kaynakgada Gosterim Soyadi, Adi, Adi Soyady, ... ve Ad1 Soyad. ...
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Sayfa Sonu ilk Gosterim | Dipnot Numarasi. Kurum Adi (KA), ...

Kurum . :
Yazarh | Sayfa Sonu Ikinci ve Dipnot Numarasi. KA, ...
Eser | Sonraki Gosterimler

Kaynakgada Gosterim Kurum Adi (KA),. ...

e Kaynakca boliimii diiz metin formatinda ve iki yana yash olarak hazirlanir. Tablo formati
kullanilmaz. Her bir kaynagin ilk satirdan sonraki satirlar1 1 cm asili girinti ile yazilir. Bu
amagla “Paragraf > Girinti ve Aralik > Ozel > Asil1 > 1 cm” ayar1 uygulanir. Kaynakga 11
punto Times New Roman yaz tipi kullanilarak ve “Tek” satir aralig1 ve paragraf sonrasi 6
nk bosluk birakilarak hazirlanir. Kaynakg¢a formatina bagliklar kisminda yer alan
“Kaynakga” baslhigindan ulagilabilir.

o Kaynakga listesi yazar soyadlarina gore alfabetik olarak siralanir.

e Kaynakcada spesifik bir sayfa numarasi (6rnegin kitabin 45. sayfasi) verilmez; yalnizca
makale veya kitap boliimlerinin tiim sayfa aralig belirtilir.

e Kaynakg¢a boliimiinde yer alan eserler; arsiv belgeleri de dahil olmak iizere tez, kitap,
makale, rapor vb. hicbir nitelik veya tiir ayrimi yapilmaksizin yazar soyadina (yazari
bulunmayan veya kurumsal eserlerde ise eser/kurum adina) gore alfabetik olarak siralanir.

e Her bir kaynagin igerdigi bibliyografik unsurlar, kaynagin tiiriine gore degisiklik
goOstermektedir. Dipnot atif sistemine iliskin dipnot ve kaynakg¢a gosterim 6rnekleri, sistemin
kendine 6zgii yapisi nedeniyle birlikte ele alinmaktadir. Bu dogrultuda, farkli kaynak
tiirlerine iligskin bibliyografik bilgilerin dipnot ve kaynakgada nasil diizenlenecegi, asagida
ornek gosterimlerle aciklanmaktadir. Eserlerin yazar sayilarina gore sayfa sonu ilk ve
sonraki atiflar1 ile kaynakc¢adaki gosterim kurallar1 yukarida ayrintilariyla agiklanmistir. Bu
nedenle, her kaynak tiirii igin yazar sayisina bagli tim olasiliklarin tekrarlanmasindan
kagimilmis, yalnizca tek bir 6rnek gdsterime yer verilmistir. Farkli yazar sayilarina iliskin
kurallar, yukarida belirtilen ilkeler gergevesinde ilgili tiim kaynak turleri icin de gecerlidir.

e Orneklerde kullanilan dipnot numaralar temsilidir.

Bu Kilavuzda diizenlenmeyen veya acikga belirtilmeyen tiim atif ve kaynak gdsterme

streclerinde, Chicago Manual of Style Resmi Auf Rehberindeki

(https://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationquide/citation-guide-1.html) kurallar esas

alinir.
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2.2.3.1. Kitaplar

Kitap
Kural Dipnot numarasi. Ad1 Soyadi, Kitap Adi (Yayin Yeri: Yayinevi, Yayin
Sayfa Sonu Yil1), Sayfa Numarasi.
ilk Gosterim | . 1. Abdulgazi Yikici, Tklim Degigsikligi Ile Miicadelede Karbon Notr
Ornek | Kent: Karbon Notr Kentler Birligi Ornegi (Ankara: Nobel Bilimsel
Eserler, 2024), 26.
Sayfa Sonu | kyral Dipnot Numarasi. Soyad, Kitap Adinin Ilk Iki ya da Ug Kelimesi, Sayfa
Ikinci ve Numarast.
Sonraki ) o e
Gosterimler | ©Ornek | 2. Yikicy, Iklim Degisikligi, 35.
Kural | Soyadi, Adi. Kitap 4d:. Yayin Yeri: Yayinevi, Yayn Yili.
Kaynakcada ——— .
Gésterim i Yikicl, Abdulgazi. Iklim Degisikligi lle Miicadelede Karbon Notr Kent:
Ornek | Karbon Nétr Kentler Birligi Ornegi. Ankara: Nobel Bilimsel Eserler,
2024.
Kitapta Bolim
Dipnot Numarasi. Ad1 Soyadi ve Adi1 Soyadi, “Boliim Basligi,” i¢inde
Kural | Kitap Adt, ed. Editorin Adi Soyadi (Yaym Yeri: Yaymevi, Yayin Yili),
Savfa Sonu Sayfa Numarasi.
HkyGé')sterim 3. Haydar Akyazi ve Aykut Basoglu, “Iklim Degisikligi ve Merkez
Ornek Bankaciligi: Yesil Merkez Bankacilig1,” i¢inde Ttrkiye Ekonomisinde
Giincel Sorunlar ve Oneriler, ed. Mehmet Boéliikbas (Ankara: Detay
Yayincilik, 2022), 7.
Sayfa Sonu | kyral Dipnot Numaras1. Soyad1 ve Soyad1, Béliim Bashgimn Ilk Iki ya da Ug
ikinci ve Kelimesi, Sayfa Numarasi.
Sonraki ) e et
Gésterimler Ornek | 5. Akyazi ve Basoglu, “Iklim Degisikligi,” 10.
Soyadi, Adi ve Adi Soyadi. “Bolim Basghigl” i¢inde Kitap Adi,
Kural | Editoriin Ad1 Soyadi, Sayfa Numarasi Araligi. Yayin Yeri: Yayinevi,
Kavnakcada Yayin Y1l
G;S’terirf] Akyazi, Haydar ve Aykut Basoglu. “Iklim Degisikligi ve Merkez
Arnek Bankaciligi: Yesil Merkez Bankaciligi.” iginde Turkiye Ekonomisinde
Giincel Sorunlar ve Oneriler, ed. Mehmet Boéliikbas, 1-20. Ankara:
Detay Yayincilik, 2022.
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Editorli Kitap

Kural Dipnot numarasi. Editérin Adi Soyadi, ed., Kitap Adi (Yayin Yeri:
Sayfa Sonu Yayinevi, Yayin Yil1), Sayfa Numarasi.
llk Gosterim | . 4. Nathan Harrington, ed., Language Teaching (Sydney: Graywolf
Ornek
Press, 2001), 37.
Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Soyadi, Kitap Adinn Ilk Iki ya da Ug Kelimesi, Sayfa
Ikinci ve Numarasi.
Sonraki " _ _
Gosterimler | ©Ornek | 15. Harrington, Language Teaching, 370.
Kaynakcada Kural | Editorin Soyadi, Adi, ed. Kitap Ad:. Yaymn Yeri: Yayinevi, Yayin Yili.
Gosterim 2 Harrington, Nathan, ed. Language Teaching. Sydney: Graywolf Press,
Ornek 2001

Not: Editor sayisi iki ve daha fazla oldugunda “ed.” yerine “eds.” kullanilmalidir.

Ceviri Kitap
Kural Dipnot numarasi. Ad1 Soyadi, Kitap Adi, ¢ev. Ad1 Soyadi (Yayin Yeri:
Sayfa Sonu Yayinevi, Yayin Yili1), Sayfa Numarasi.
Ik Gosterim &mek | 12 Maria Todorova, Balkanlar: Tahayyiil Etmek, ev. Dilek Sendil,
(Istanbul: Iletisim Yayinlari, 2022), 52.
Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Soyadi, Kitap Adimin Ilk Iki ya da Ug Kelimesi, Sayfa
ikinci ve Numarasi.
Sonraki )
Gosterimler | Ornek | 24. Todorova, Balkanlar: Tahayyiil Etmek, 87.
Kural Soyadi, Adi. Kitap Adi. gev. Adi Soyadi. Yayim Yeri: Yayimevi, Yayin
Kaynakcada Yili.
Gosterim Ornek Todorova, Maria. Balkanlart Tahayyiil Etmek. gev. Dilek Sendil.
Istanbul: Iletisim Yayinlari, 2022.

2.2.3.2. Makaleler

DOI Numarasi Olan Makale

Kural Dipnot numarasi. Adi Soyadi, “Makale Basligi,” Dergi Adi Cilt, Say1
Sayfa Sonu (Yaym Yili): Sayfa Numara51., DOL. ]
ilk Gésterim | . 6. Abdulgazi Yikici, “Dijital Ikiz Sehir Fenomeni: Diinyadan Ornekler
Ornek | ve Tirkiye’deki Yonelimler,” Kent Akademisi 16, 1 (2023): 140,
https://doi.org/10.35674/kent.1195553.
Sayfa Sonu Kural Dip_not Numara51. Soyadi, “Makale Bashginm Ilk ki ya da Ug
ikinci ve Kelimesi,” Sayfa Numarasi.
Sonraki ; e )
Gosterimler | ©rnek | 19. Yikiei, “Dijital Ikiz Sehir,” 152.
Kural Soyac}1, Ad1. “Makale Basligi.” Dergi Ad: Cilt, Sayi. (Yayin Y1il1): Sayfa
Kaynakcada Araligi. DOL. . ]
Gésterim ) Yikici, Abdulgazi. “Dijital Ikiz Sehir Fenomeni: Diinyadan Ornekler ve
Ornek | Tirkiye’deki Yonelimler.” Kent Akademisi 16, 1. (2023): 138-163.
https://doi.org/10.35674/kent.1195553.
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DOI Numarasi1 Olmayan Makale

Kural Dipnot numarasi. Ad1 Soyadi, “Makale Basligi,” Dergi Ad: Cilt, Say1
(Yaym Yili): Sayfa Numarasi.
Sayfa Sonu 8. Ozan Kalaycioglu, “Inovasyon Yeteneklerinin KOBI’lerin Rekabet
[k Gosterim Arnek Avantaji Uzerindeki Etkileri, Teknoloji Tiirbiilansinin Diizenleyici
Roli,” Karadeniz Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitisu Sosyal
Bilimler Dergisi 16, 31 (2026): 13.
Sayfa Sonu | kyral Dipnot Numarast. Soyadi, “Makale Basliginin ik Iki ya da Ug
ikinci ve Kelimesi,” Sayfa Numarasi.
Sonraki i . . e
Gésterimler Ornek | 26. Kalaycioglu, “Inovasyon Yeteneklerinin,” 16-18.
Kural Soyadi, Adi. “Makale Bashg1.” Dergi Ad: Cilt, Say1. (Yayin Yili): Sayfa
Aralig.
Kaynakgada Kalaycioglu, Ozan. “Inovasyon Yeteneklerinin KOBI’lerin Rekabet
Gosterim Ormek Avantaji Uzerindeki Etkileri, Teknoloji Tiirbiilansinin Diizenleyici
Roll.” Karadeniz Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitisi Sosyal
Bilimler Dergisi 16, 31. (2026): 1-26.
Gazete / Populer Dergi Makaleleri
Dipnot numarasi. Adi Soyadi, “Makale Bashgi,” Dergi Adi, Gln (varsa)
Kural |y, Yil, URL
Sayfa Sonu ¥, X1, VR _
flk Gosterim | .. 9. Dani Blum, “Are Flax Seeds All That?,” New York Times, 13 Aralik,
Ornek | 2023, https://www.nytimes.com/2023/12/13/well/eat/flax-seeds-
benefits.html.
Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Soyadi, “Makale Bashigmin Ik iki ya da Ug¢ Kelimesi,”
ikinci ve Sayfa Numarasi.
Sonraki " . .
Gosterimler | Ornek | 21. Blum, “Are Flax Seeds,”.
Kaynakcada Kural | Soyadi, Adi. “Makale Baghgi.” Dergi Adi, Giin (varsa) Ay, Yil, URL.
Gosterim Arnek Blum, Dani. “Are Flax Seeds All That?.” New York Times, 13 Aralik, 2023.
https://www.nytimes.com/2023/12/13/well/eat/flax-seeds-benefits.html.

2.2.3.3. Kurumsal Eserler

Kitaplar

Kural Dipnot numarasi. Kurum Adi (Kisaltma), Kitap Adi (Yayin Yeri:
.Sayfa Sonu Yayinevi, Yayin Y1li1), Sayfa Numarasi.
[k Gésterim Ornek 2. Turk Dil Kurumu (TDK), Turk Dili Bibliyografyas: 1928-1940

(Ankara: Tiirk Dil Kurumu Yayinlari, 1941), 30.

Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Kurum Adinin Kisaltmas, Kitap Adimn Ilk Iki ya da
ikinci ve Ug Kelimesi, Sayfa Numarast.
Sonraki , .
Gésterimler Ornek | 11. TDK, Tiirk Dili Bibliyografyasi, 35.
Kaynakcada Kural | Kurum Adi (Kisaltma). Kitap Ad:. Yayin Yeri: Yayinevi, Yayin Yili.
Gosterim Ornek Tark Dil Kurumu (TDK). Tirk Dili Bibliyografyas: 1928-1940.

Ankara: Tirk Dil Kurumu Yayinlari, 1941,
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Raporlar

Dipnot numarasi. Kurum Adi (Kisaltma), Rapor Ad: (Yayin Yeri:

Sayfa Sonu Kural Yayinevi, Yayin Yil1), Sayfa Numarasi, URL.

Ik Gosterim Ornek | 13- Karadeniz Teknik Universitesi (KTU), Idare Faaliyet Raporu, 191,
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_UqUhA.pdf.

Sayfa Sonu Dipnot Numarasi. Kurum Adinin Kisaltmas1, Rapor Adinin Ilk Iki ya da

Daylad Kural | Lo

ikinci ve Ug Kelimesi, Sayfa Numarasi.

Sonraki . T .

Gésterimler Ornek | 28. KTU, Idare Faaliyet Raporu, 242.
Kurum Adi (Kisaltma). Rapor Adi. Yayin Yeri: Yaymevi, Yayin Yili,

Kural
Kaynakcada URL.
Gosterim Ormek Karadeniz Teknik Universitesi (KTU). Idare Faaliyet Raporu. 1941,

https://ktu.edu.tr/dosyalar/sgdb_UqUhA.pdf.

Not: Yayin yeri, yayinevi veya yayin yili gibi kiinye unsurlarindan birinin bulunmamasi halinde;
ilgili unsur atlanarak dizilimdeki siraya mevcut bilgilerle devam edilir.

2.2.3.4. Arsiv Belgeleri

Arsiv Belgeleri
Dipnot numarasi. Arsiv Ad1 (Arsiv Adi Kisaltmast), Defter Adi [Defter
Kural
Sayfa Sonu Kodu], No. Numarasi, (varsa) Gomlek No. Numarasi, Varak Numarasi.
ilk Gosterim 19. Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Baskanligi Osmanli Arsivi
Ornek | (BOA), Mithimme-i Asakir Defterleri [A.DVNS.ASK.MHM.d], No. 989,
Gomlek No. 7, 440.
Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Arsiv Adi Kisaltmasi, Defter Kodu, No. Numarast,
ikinci ve (varsa) Gomlek No. Numarasi, Varak Numarasi.
Sonraki ;
Gosterimler | Ornek | 21. BOA, A.DVNS.ASK.MHM.d, No. 989, Gomlek No. 7, 440a.
Arsiv Ad1 (Arsiv Ad1 Kisaltmasi). Defter Adr [Defter Kodu]. No.
Kural , . )
Kaynakcada Numarasi, (varsa) Gomlek No. Numarasi. (varsa) Erisim Adresi
Gésterim Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Bagskanligi Osmanl Arsivi (BOA).
Ornek | Mihimme-i  Asakir Defterleri [A.DVNS.ASK.MHM.d]. No. 989,

Gomlek No. 7. https://katalog.devletarsivleri.gov.tr
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2.2.3.5. Tezler

Tezler
Kural Dipnot Numarasi. Ad1 Soyad, “Tez Baslig1,” (Tez Tiirt, Universite Adi,
Yayin Y1ili), Sayfa Numarasi, Veri Taban1 Ad1 (Tez No), URL (Varsa).
18. Abdulgazi Yikici, “Iklim Degisikligi ile Miicadelede Karbon Notr
Sayfa Sonu Kent: Karbon Nétr Kentler Birligi Ornegi,” (Doktora Tezi, Karadeniz
Ilk Gosterim Ornek Teknik Universitesi, 2024), 22, Ulusal Tez Merkezi (864684),
https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/TezGoster?key=KMB
79IM3N7zK1UR2WYeRgQvbbhx50dVZwWJAAY xImNkmcv5QZ
7GkneTLVsRbwsSpsM.
Sayfa Sonu | kyral Dipnot Numarasi. Soyadi, “Tez Basligimnin Ilk Iki ya da Ug Kelimesi,”
ikinci ve Sayfa Numarasi.
Sonraki ) o .
Gosterimler | ©Ornek | 32. Yikiei, “Iklim Degisikligi,” 51.
Kural Soyadi, Ad1. “Tez Bashg1.” Tez Turl, Universite Adi, Yaymn Yil, Veri
Tabani Ad1 (Tez No), URL (Varsa).
Yikici, Abdulgazi. “Iklim Degisikligi ile Miicadelede Karbon Notr
Kaynakcada Kent: Karbon Nétr Kentler Birligi Ornegi.” Doktora Tezi, Karadeniz
Gosterim Ornek Teknik Universitesi, 2024, Ulusal Tez Merkezi (864684),
https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/TezGoster?key=KMB
79M3N7zK1UR2WYeRgQvbbhx50dVZWIAAY x1mNkmecvs5QZ
7GkneTLVsRbwsSpsM.
2.2.3.6. Web Sayfalar
Web Sayfasi
Kural Dipnot numarasi. Ad1 Soyadi, “Spesifik Web Sayfasinin Adi,” Web
Sayfa Sonu Sitesinin Adi, Glin Ay, Yaym Yili, URL.
Ik Gosterim Ormek | 13- Jeff Turrentine, “What is Climate Change?,” NRDC, 1 Eyliil, 2021,
https://www.nrdc.org/stories/what-climate-change#whatis.
SayfaSonu | kyral Dipnot Numarast. Soyadi, “Spesifik Web Sayfasiin Admmn Ik Iki ya
ikinci ve da Ug¢ Kelimesi.”
Sonraki . o s .,
Gosterimler | Ornek | 28. Turrentine, “What is Climate.
Kural Soyadi, Adi. “Spesifik Web Sayfasinin Adi.” Web Sitesinin Adi. Giin
Kaynakcada Ay, Yayin Yili. URL.
Gosterim Arnek Turrentine, Jeff. “What is Climate Change?.” NRDC. 1 Eylul, 2021.
https://www.nrdc.org/stories/what-climate-change#whatis.
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Tarihsiz Web Sayfasi

Dipnot numarasi. Adi Soyadi, “Spesifik Web Sayfasinin Adi,” Web

sayfa Sonu Kural Sitesinin Adi, Erisim Tarihi: Giin Ay Yil, URL.
flk Gosterim | .. 21. Kate Bush, “A Passion for the All Blacks,” Saints Alive, Erisim
Ornek | Tarihi: 2 Haziran 1990, http://'www.passion-all-blacks-
bush.saints.alive.com.
SayfaSonu | gl | Pipnot Numarast. Soyadi, “Spesifik Web Sayfasinin Adimnmn [k Iki ya
ikinci ve da U¢ Kelimesi.”
Sonraki . ]
Gésterimler Ornek | 57. Bush, “A Passion.”
Kural Soyadi, Adi. “Spesifik Web Sayfasinin Adi.” Web Sitesinin Adi.
Kaynakcada Erisim Tarihi: Giin Ay Yil. URL.
Gosterim Ornek Bush, Kate. “A Passion for the All Blacks,” Saints Alive. Erisim Tarihi:

2 Haziran 1990. http://www.passion-all-blacks-bush.saints.alive.com.

Web Sayfasi (Kurum Yazarh)

Dipnot numarasi. Kurum Adi (Kisaltma), “Spesifik Web Sayfasinin

Kural Adi,” Giin Ay, Yaymn Yili, URL.
Sayfa Sonu 13. Iklim I¢in 350 Dernegi, “Biiyiiksehir Belediyelerinin Stratejik
Ilk Gosterim Ornek Planlarinda Enerji Déniisiimiiniin  Yeri,” 10 Temmuz, 2025,

fhe https://iklimicin350.org/buyuksehir-belediyelerinin-stratejik-
planlarinda-enerji-donusumunun-yeri/.

Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Kurum Adinin Kisaltmasi, “Spesifik Web Sayfasinin
ikinci ve Adinin IIk Iki ya da Ug Kelimesi.”
Sonraki . o , ) , .
Gésterimler Ornek | 28. Tklim Igin 350 Dernegi, “Biiyiiksehir Belediyelerinin.”

Kural §ulru$ Slfh (Kisaltma). “Spesifik Web Sayfasinin Adi1.” Giin Ay, Yayin

1. .

Kaynakcada Iklim Igin 350 Dernegi. “Biiyiiksehir Belediyelerinin Stratejik
Gosterim Arnek Planlarinda Enerji Doniisiimiinin = Yeri.” 10 Temmuz, 2025.

https://iklimicin350.org/buyuksehir-belediyelerinin-stratejik-
planlarinda-enerji-donusumunun-yeri/.

Not: Metin icerisinde

tek bir atif yapilacak olmasi, kurumun yaygm bir kisaltmasinin

bulunmamasi veya ikinci gosterimlerde kisaltma tercih edilmemesi durumunda; ilk gdsterimde
parantez i¢i kisaltmaya yer verilmez, sonraki gosterimlerde ise kurum adi aynen yazilir.

Tarihsiz Web Sayfasi (Kurum Yazarh)

Dipnot numarasi. Kurum Adi (Kisaltma), “Spesifik Web Sayfasinin

Sayfa Sonu Kural Ady,” Erigim Tarihi: Giin Ay Yil, URL.
[lk Gosterim Ornek 32. Green, “Take Action to Protect our Oceans,” Erisim Tarihi: 7 Kasim
2023, https://www.greens.org.nz/take_action_to_protect_our_oceans.

Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Kurum Adimnimn Kisaltmasi, “Spesifik Web Sayfasinin
ikinci ve Adinin 11k Iki ya da U¢ Kelimesi.”
Sonraki . o
Gosterimler | Ornek | 45. Green, “Take Action.

Kural Kurum Adi (Kisaltma). “Spesifik Web Sayfasinin Adi.” Erigim Tarihi:
Kaynakcada Giin Ay Yil. URL.
Gosterim Ornek Green. “Take Action to Protect our Oceans.” Erisim Tarihi: 7 Kasim

2023. https://www.greens.org.nz/take_action_to_protect_our_oceans.
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2.2.3.7. Ansiklopediler

Ansiklopedi
Dipnot numarasi. Adi Soyadi, “Ansiklopedi Maddesinin Adi,” iginde
Kural | Ansiklopedi Adi, ed. Editorin Adi Soyadi (Yayin Yeri: Yayinevi, Yayin
Sayfa Sonu Y1l1), Sayfa Numarasi. _
ik Gésterim 35. Abdulgazi Yikici, “Kyoto Protokol,” iginde Ygrel Yonetimler, Kent
Ornek | ¢ Cevre Politikalar: Ansiklopedisi, eds. Yakup Ozkaya, Veysel Erat,
Kivang Demirci ve Aytag Duran (Ankara: Nobel Akademik Yayincilik,
2022), 470.
Sayfa Sonu | ¢ g | Dipnot Numarasi. Soyadi, “Ansiklopedi Maddesi Adinn Ik iki ya da
Ikinci ve U¢ Kelimesi,” Sayfa Numarasi.
Sonraki " . -
Gésterimler Ornek | 46. Yikici, “Kyoto Protokoli,” 472.
Kural Soyadi, Adi. “Ansiklopedi Maddesinin Ad1,” icinde Ansiklopedi Ad,
ed. Editérin Adi Soyadi. Yayimn Yeri: Yaymevi, Yaymn Yili.
Kaynakcada Yikict, Abdulgazi. “Kyoto Protokoli.” icinde Yerel Yonetimler, Kent ve
Gosterim Ormek Cevre Politikalart Ansiklopedisi, eds. Yakup Ozkaya, Veysel Erat,
Kivang Demirci ve Aytag Duran. Ankara: Nobel Akademik Yayincilik,
2022.
2.2.3.8. Bildiriler
Yayimlanmis Bildiri
Dipnot numarasi. Ad1 Soyadi, “Bildiri Baslig1,” i¢inde Bildiri Kitabinin
Kural | Adi, ed. Editér Ad1 Soyadi (Yayin Yeri: Yayinevi, Yaymn Yili), Sayfa
Numaras.
Sayfa Sonu 45. Abdu-lgazi Yikici, “Trabzon’un Cevre Kalitesi Uzerine Bir
ilk Gésterim Degerlendirme,” icinde 26 Uluslararasi Ka;tm Yonetimi Forumu:
Arnek Karmasik  Sorunlar Karsisinda _Kamu  Yonetimi: Yaklasimlar,
Politikalar ve Uygulamalar Bildiri Ozetleri Kitabi, eds. Abdullah Uzun,
Suna Ersavas Kavanoz, Nisa Erdem, Tulay Demir Simsek, Hiilya
Saglam Yildiz ve Fatma Nalbant (Trabzon: KTU Basimevi, 2025), 344,
SayfaSonu | kyral Dipnot Numarast1. Soyad, Bildiri Bashginn Ilk Iki ya da U¢ Kelimesi,
ikinci ve Sayfa Numarasi.
Sonraki " . , N
Gosterimler | Ornek | 48. Yikiei, “Trabzon’un Cevre Kalitesi,” 346.
Kural Soyadi, Adi. “Bildiri Baglig1.” i¢inde Bildiri Kitabinin Adi. ed. Editor
Adi Soyadi, Sayfa Araligi. Yayin Yeri: Yayinevi, Yaymn Yil.
Yikici, Abdulgazi. “Trabzon’un Cevre Kalitesi Uzerine Bir
Kaynakcada Degerlendirme.” icinde 26 Uluslararasi Kamu Yonetimi Forumu:
Gésterim ) Karmagik  Sorunlar  Karsisinda Kamu  Yonetimi: Yaklasimlar,
Ornek | Politikalar ve Uygulamalar Bildiri Ozetleri Kitabi. eds. Abdullah Uzun,
Suna Ersavas Kavanoz, Nisa Erdem, Tiilay Demir Simsek, Hiilya
Saglam Yildiz ve Fatma Nalbant, 344-347. Trabzon: KTU Basimevi,
2025.

Not: Dergi 6zel sayisinda yayimlanan bildirilerde, makale gosterim kurali esas alinir.
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2.2.3.9. Medya

Sesli ve GOruntuli Medya

Dipnot numarasi. Konusmaci/Sunucu Adi Soyadi, “Konusma/Bolim
Baslig1,” Sunucu/Moderator Bilgisi (varsa), Program/Seri Adi (varsa),

Kural Sezon ve B6liim No (varsa), Yayilayan/Platform, Giin Ay, Yayin Yili,
Sayfa Sonu URL, Atif Yapilan Dakika (Saat:Dakika:Saniye-Saat:Dakika:Saniye).
[k Gésterim 39. Vaitea Cowan, “How Green Hydrogen Could End the Fossil Fuel
Arnek Era,” TED Talk, _Vancouver, BC, Nisan 2022,
https://www.ted.com/talks/vaitea_cowan_how_green_
hydrogen_could_end_the_fossil fuel era, 06.09-06:11.
Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Konusmaci/Sunucu Soyadi, “Konusma/Bélim
ikinci ve Baghiginin Ilk Iki ya da Ug¢ Kelimesi,” Zaman Aralig1.
Sonraki " . .
Gosterimler Ornek | 48. Cowan, “How Green Hydrogen,” 06.13-06:17.
Konusmaci/Sunucu  Soyadi, Adi. “Konusma/Bolim  Basligi.”
Kural Sunucu/Moderator Bilgisi (varsa). Program/Seri Ad1 (varsa). Sezon ve
Bolim No (varsa). Yaymlayan/Platform, Yayin Tarihi. Siire (varsa).
Kaynakgada URL.
Gosterim Cowan, Vaitea. “How Green Hydrogen Could End the Fossil Fuel Era.”
Arnek TED Talk, Vancouver, BC, April 2022. Video, 9 min., 15 sec.
https://lwww.ted.com/talks/vaitea_cowan_how_green_
hydrogen could_end_the_fossil fuel era.
Sosyal Medya
Kural Dipnot numarasi. Yazar Adi Soyadi veya Kurum Adi, “Gonderi/Sayfa
Basligi,” Sosyal Medya / Web Sitesi Adi, Giin Ay, Yayin Yili, URL.
Sayfa Sonu 44, KTUSBE, “Lisansiistii Programlara Basvuru Kilavuzu
Ik Gosterim Ormek Yayimlanmistir,” Instagram, 19 Haziran, 2026,
rhe https://www.instagram.com/p/DZwohmIDeit/?utm_source=ig_web_
copy_link&igsh=MzRIODBINWFIZA==.
Sayfa Sonu Kural Dipnot Numarasi. Yazar Soyadi veya Kurum Adi, “Gonderi/Sayfa
ikinci ve Bashiginin Ilk Iki ya da U¢ Kelimesi.”
Sonraki ” €T et »
Gésterimler Ornek | 58. KTUSBE, “Lisansiistii Programlara Bagvuru.
Kural Yazar Soyadi, Ad1 veya Kurum Adi. “Gonderi/Sayfa Bashigi.” Sosyal
Medya / Web Sitesi Adi. Giin Ay, Yayin Yili. URL.
Kaynakcada KTUSBE. “Lisansiisti ~ Programlara ~ Basvuru  Kilavuzu
Gosterim Ormek | Yayimlanmistir.” Instagram. 19 Haziran, 2026.

https://www.instagram.com/p/DZwohmlIDeit/?utm_source=ig_web_
copy_link&igsh=MzRIODBINWFIZA==.

2.3. Tamamlanan Tezlerin Enstitliye Teslimi

Lisansiistli egitim-6gretim siirecinin dnemli asamalarindan biri olan tez teslimi, belirlenen

akademik ve idari standartlar dogrultusunda hem savunma sinavi Oncesindeki elektronik kontrol
strecini hem de sinav sonrasi fiziki teslim agsamasim kapsamaktadir. Ogrencilerin tez savunma

sinavina girebilmeleri ve sinav sonrasindaki mezuniyet iglemlerini tamamlayabilmeleri igin tezlerini
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yurdrliikteki mevzuat ve Enstitii tarafindan belirlenen uygulama esaslarina uygun sekilde teslim

etmeleri gerekmektedir.
2.3.1. Elektronik Ortamda Tez Teslim Sureci

Lisansustii tezlerin elektronik ortamda teslimi, Karadeniz Teknik Universitesi Bilgi Yonetim
Sistemi (BYS) tizerinden Enstitli Bilgi Sistemi modiilii araciligiyla yurutulmektedir. Elektronik tez
teslim siirecinde izlenecek adimlar, sisteme yiiklenecek belgeler ve giincel uygulama esaslarina

asagidaki baglantidan ulasilabilir.

https://www.ktu.edu.tr/sbe/elektronikortamdatezteslimsistemi

2.3.2. Tezlerin Fiziki Teslim Sireci

Tez savunma siavinin basariyla tamamlanmasinin ardindan, Enstitii tarafindan talep edilen
tez niishalarinin fiziki teslimi, yiirtirlitkteki usul ve esaslar ¢ercevesinde gerceklestirilir. Fiziki tez

teslimine iligkin giincel stirec, teslim kosullar1 ve istenen belgelere asagidaki baglantidan ulasilabilir.

https://www.ktu.edu.tr/sbe/bezciltlitezteslimsureci
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