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1. Veri Giris Gorevlisi

1.1. Yaz islerinden gelen Atama kararnamesini inceler.

1.2. Goreve baglayacak personelden Aile Yardim Beyannamesini (Aile Durum Belgesi) ve banka IBAN numarasi alir.
1.3. Personelin doldurdugu belgeleri kontrol edilerek eksik veya hata varsa diizeltilmesi saglar.

1.4. Kontrollii teslim alinan belgeler ile birlikte personelin KBS sisteminde maas bordrosunu olusturur.

1.5. Yeni baslayan personelin maas 6deme islemini “MAAS ISLEMI IS AKIS SEMASI”inda belirtildigi sekilde yapar.

1.6. Maas 6demesinden sonra personelin Maas kesenek islemlerini “MAAS KESENEK ISLEMLERI IS AKIS SEMASI’nda
belirtildigi sekilde yaparak SGK girisini yapar.

1.7. Kesenek ile ilgili belgelerin bir kopyasini kesenek dosyasinda arsivler.
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