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1. Enstitii Yaz Isleri

1.1. Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi’ndan gelen “YOK 100/2000 Doktora Bursu” bagvuru ¢agri metnini ve eklerini tiim
Anabilim Dali Bagkanliklarina siireli olarak gonderir.

2. Anabilim Dah Baskanhgi

2.1.“YOK 100/2000 doktora bursu” icin 6grenci talep etmeyi planlayan Anabilim Dallar1 asagidaki belgeleri de igeren
bagvuru dosyasini hazirlayarak Enstitli’ye teslim eder.

i. “Bagvuru formu”nun basili hali
ii. Bagvuru formunun CD’ye kayitli pdf dosyasi

iii. Burs alani programin yiiriitiilmesinden sorumlu olacak 6gretim iiyelerinin isimlerinin ve imzalarinin bulundugu
bagvurunun ve 6grenci alim 6n kosullarinin uygun olduguna dair onay yazisi

iv. 1lgili basvurunun uygunluguna dair Anabilim Dal1 kurul karari

v. Alan i¢i olarak alinacak grencilerde aranacak mezuniyet on kosullarinin belirtildigi “G-F/14a” nolu “Alan
Icinden Ogrenci Kabul On Kosul Oneri Formu”

3. Enstitii Yazi Isleri / Enstitii Miidiir Yardimecisi

3.1. Universiteye tahsis edilen toplam alan sayisindan kagini kullanabilecegini diger Enstitiiler ile goriiserek belirler.

3.2. Anabilim dallarinin basvurularinin uygunlugunu EYK’nda degerlendirerek basvurularin uygunlugunu karar baglar.

3.2.a. Basvurunun kabul edilmesi durumunda; 3.2.b. Basvurunun kabul edilmemesi durumunda;
3.2.a.1.Enstiti Miidiirii’niin Onerisi ve Personel Dairesi | 3.3.b.1.Gerekgeli Enstitii Yonetim Kurulu Karari, anabilim
Baskanligi tarafindan yetkilendirilen Enstitii Miidiir dali bagkanligina bildirilir.
yardimcist  “YOKSIS ~ 100/2000 YOK Doktora
Bursu" basvuru otomasyon sistemine
(https://webuyqg.yok.qgov.tr/doktora) basvuru

formunu girer.

4. Enstitii Yaz Isleri / Enstitii Miidiir Yardimcisi

4.1. Basvuru dosyalarin1 YOK Bagskanligima sunulmak iizere OIDB’ye gonderir.

5. Ogrenci isleri Daire Baskanhg

5.1. Bagvuru dosyasin1 YOK e gonderir.

6. YOK Baskanhg
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6.1. YOK Yiiriitme Kurulu’nda basvurular1 degerlendirir ve uygun gordiikleri {iniversiteler i¢in uygun gordiikleri alanlart
ve kontenjanlari onaylayarak Universitelere bildirir.

7. Universite Rektorliigii

7.1. Burs alanina 6grenci alimu ile ilgili gereklilikleri yapmak iizere Enstitii’ye yaz1 gonderir.

8. Enstitii Yazi Isleri / Bilgi Islem Birimi

8.1.YOK baskanligmin uygun gordiigii burs alanlarim ve kontenjanlarmi, dgrenci alim 6n kosullarini ve Universite
Senatosu tarafindan onaylanan lisansiistii 6grenci alim kosullarini, bagvuru ve sinav takvimini, ¢alisan ve galigmayan
ogrenciler icin YOK tarafindan uygun goriilen burs miktarim iceren ilan metnini hazirlayarak Enstitii Yonetim
Kurulu’nda goriiserek karara baglar.

8.2. Enstitii Yonetim Kurulu Karari’m {ist yaz1 ile Universite Yonetim Kurulunda gériisiilmek iizere OIDB’ye gonderir.

9. Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

10.1. Enstitii Yonetim Kurulu’nun ilan metninin Universite Yonetim Kurulu’na sunar.

10.2. Universite Yonetim Kurulu’nda “YOK 100/2000 doktora bursu” kontenjan ilan1 metni ile ilgili kararini Enstitii’ye
bildirir.

11. Enstitii Yaz Isleri / Bilgi islem Birimi

11.1. Anabilim dali baskanliklarindan miilakat sinav jiirilerini ister.

11.2. Ogrenci alim otomasyonunu; alim kosullarina, programlarin kontenjanlarina ve smav takvimine gore hazir hale
getirir.

11.3. Enstitii’niin Web sayfasinda kontenjan ilanina ¢ikar.

11.4. Tlanda belirtilen bagvuru tarihinde otomasyonu adaylarin basvurusuna agar.

12. Anabilim Dah Baskanhg

12.1. Miilakat/sinav jiiri bilgilerini “G-F/1” nolu “Lisansiistii Giris Sinavi Jiiri Oneri Formu” ile enstitiiye gonderir.

13. Enstitii Yaz: isleri

13.1. Miilakat/sinavi jiiri dnerilerini EYK’da degerlendirerek karara baglar.
13.2. [landa belirtilen son basvuru tarihinde otomasyonu basvuruya kapatir.
13.3. Otomasyon lizerinden her bir program i¢in aday bagvuru listesini alir.
13.4. Planlanan tarihte sinavin yapilmasi i¢in {ist yazi esliginde asagidaki belgeleri anabilim dal1 bagkanligina gonderir.
i. Kontenjan ilan metni
ii. Aday listesi
ili. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan onanan sinav jlirisi listesi

iv. Miilakat not giris kilavuzu

14. Anabilim Dah Baskanhg

14.1. Sinav tarihinde sinav jlirisini toplar ve smavin yapilmasini koordine eder.

15. Smav Jiirisi
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15.1. Enstitii’den gelen sinavla ilgili evraklari inceleyerek sinav siirecini baslatir.

15.2. Her bir adaydan teslim aldig1 “G_F/2a” nolu “Lisansiistii Programa Giris Miilakati/’Yazih Degerlendirme
Formu” iizerinde yer alan ilgili alanlar1 doldurur ve imzalar.

15.3. Her bir aday i¢in, miilakat notunu, “Miilakat Not Giris Kilavuzu” esliginde Enstitii Bagvuru Sistemine girer.
15.4. Otomasyon tarafindan iretilen “Miilakat Sinav Sonuglar1” belgesini ¢iktisini alir ve imzalar.

15.5. Sinav giinii mesai bitimine kadar Enstitliye gonderilmek iizere agsagidaki evraklar1 anabilim dali bagkanina teslim
eder.

i. Bagvuru sisteminden indirilen Miilakat Smav Sonuglari ¢iktisi
ii. Her bir 6grenci i¢in hazirlanmig olan “G_F/2a” nolu “Lisansiistii Programa Giris Miilakati/Yazih
Degerlendirme Formu”
iii. Yazili sinav yapilmis ise siav evraklari ve yoklama listesi

16. Anabilim Dalh Baskanhg:

16.1. Sinav jiirisinden teslim aldig1 evraklari ayni giin i¢inde Enstitii’ye gonderir.

17. Enstitii Yaz Isleri / Bilgi Islem Birimi

17.1. Anabilin dallarindan sinav evraklarini topladiktan sonra otomasyonu jiiri liyelerinin kullanimina kapatir.

17.2. Kesin kayit hakki kazanan ve yedekten kayit hakki kazanan adaylarin listesini otomasyondan ¢eker.

17.3. Anabilim dallarindan gelen listeler ile otomasyondan gekilen listeleri kargilastirir.

17.4. Adaylarin, sinav sonucunu otomasyon lizerinden gorebilmeleri i¢in otomasyon sistemini adaylarin erisimine agar.

17.5. Kesin kayit hakki kazanan ve yedekten kayit hakki kazanan adaylarin listesini Enstitii web sayfasindan ilan eder.

18. Aday Ogrenci

18.1. Kesin kayit hakki kazan adaylar, kesin kayit i¢in duyuruda belirtilen evraklarla birlikte yine duyuruda belirtilen
tarihler arasinda Enstitliye miiracaat eder.

19. Enstitii Ogrenci Isleri

19.1. Miiracaat eden adaylarin evraklarinin kontroliinii sistem iizerinden yapar.

19.2. Evraklar eksiksiz olan adaylarin “Yiiksek Lisans/Doktora Kayit Dosyasi”nin 6grenci tarafindan doldurulmasini
saglar.

19.3. Kesin kayitta verilme lizere duyuruda belirtilen belgeleri 6grenciden alarak 6grencinin “Yiiksek Lisans/Doktora
Kayit Dosyas1” i¢ine yerlestirerek kayit dosyasini tamamlar ve otomasyon iizerinden 6grencinin kesin kaydini
onaylar.

19.4. Ust yaziyla birlikte kayit yaptiran &grencilerin dosyalarmi OIDB’ye génderir.
19.5. Kayit siiresinin sonunda bos kontenjanlari belirler.

19.6. Bos kontenjanlari ve bu kontenjanlara yedekten kayit yaptirabilecek aday 6grencilerin listesini Enstitii Web
sayfasinda yayinlar.

19.7. Yedekten kayit hakki kazanan adaylarin kayit iglemini 19.1.-19.4. basamaklarini tekrarlayarak kayit islemlerini
gerceklestirir.

20. Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhg

20.1. Kesin kayd1 yapilan 6grenci listesini YOK bagkanligina iletmek iizere Universite rektorliigiine génderir.

20.2. YOK tarafindan uygun goriilen burs almaya hak kazanan 6grenci listesini Saglhik Kiiltiir Spor Daire Baskanligi’na
gonderir.
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21. Ogrenci

21.1.0grenci Kimlik Karti yerine de gegcem “KAMPUS KART” bagvurusunu https://www.ktu.edu.tr/lkampuskart-
duyuru30598 linki tizerinden yaparak belirtilen yerden kartini alir.

21.2.Akademik takvimde belirtilen tarih araliginda, anabilim dali bagkaninin 6nerileri dogrultusunda ders yazilimlarini Bilgi
Yonetim Sistemi (BYS) (https://bys.ktu.edu.tr/bys/bys.aspx#) iizerinden yapar. Ders yazilim sisteminin kapatilmis

olmasi durumunda gereginin yapilmasi igin yazilmak istedigi dersleri anabilim dali baskanligi lizerinden Enstitiiye
bildirir.

21. YOK Baskanhgi

21.1. Kazan 6grencilere gore burs miktarlarini (6 aylik donemlerde) tiniversitelerin hesaplarina aktarir.

22. Anabilim Dah Baskanhg:

22.1. Anabilim dal1 bagkani, 6grencinin derslere yazilabilmesi i¢in gecici danigsmanligin1 BY'S siteminde kendi {izerine
alir.

22.2. Burslu 6grencilerin yillik faaliyet raporlarini enstitiiye gonderir.
22.3. Bursun kesilmesini gerektiren bir durum oldugunda gerekgesi ile birlikte enstitiiye bildirir.

22 4. Calismayan 0grenci herhangi bir durumda sigortal1 ise girmisse ¢alisan burslu 6grenci statiisiinde degerlendirilmesi
yoniinde kararin1 YOK e bildirilmesi icin gerekli islemleri baslatmak iizere enstitiiye bildirir.

4/4



https://www.ktu.edu.tr/kampuskart-duyuru30598
https://www.ktu.edu.tr/kampuskart-duyuru30598
https://bys.ktu.edu.tr/bys/bys.aspx

