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1. Veri Giriş Görevlisi 

1. Bordrodan sonra oluşturulan kesenekleri, Kesenek Bilgi Sistemindeki o yıl ve aya ait ilgili modülleri seçerek yükler.  

2. Sistem bilgilerini ödeme emri bilgileri ile karşılaştırılarak kontrol eder. Hata varsa düzeltilir. 

3. Sistem tarafından onaylanan tahakkuk belgelerini, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe Birimine gönderir. 

4. Belgelerin bir kopyasını kesenek dosyasında arşivler. 
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