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1. Tez Savunma Smavi Oncesinde Yapilmasi Gereken islemler

Tez ¢aligsmalar1 tamamlanip yazili tez Enstitiiye teslim edilecek hale getirildikten sonra tez savunma sinavina girebilmek i¢in 6grenci,
danigman, anabilim dali baskanlig1 ve Enstitii tarafindan yapilmasi gereken islemler asagida sirasi ile verilmistir.

1.1.0grenci

1.1.1. Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu’na gore tezini hazirlar.

1.1.2. OIDB’den “Tez Teslimi Uygundur” ibareli transkriptini alir.

1.1.3. Spiral ciltli tezin pdf. formatin1 CD’ye kaydeder (Bkz. Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu: 4.2.2).

1.1.4. “T_E/4a” nolu “Spiral Ciltli Tez Teslimi Kontrol Formu” iizerinden doldurmasi gereken kisimlar1 doldurur ve formu imzalar.

1.1.5. “T_E/4” nolu “Spiral Ciltli Tezin Enstitiiye Teslim Formu”nunda kendisi ile ilgili kisimlari doldurur ve imzalayarak

hazirladig1 ekleri ile birlikte tez danigmanina teslim eder.

1.1.6. Enstitiiye gonderilmek lizere yedek liyeler dahil jiiri iiyesi kadar spiral ciltli tezi bastirir.

1.2. Damsman

1.2.1. Tezin bilimsel i¢erigini kontrol eder.

1.2.2. Spiral ciltli tezin “Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu”na gore hazirlanip hazirlanmadigimi 6grencinin teslim ettigi “T_E/4a”
fomu esliginde kontrol eder ve formu doldurur.

1.2.3. Tezi Turnitin programi ile tarayarak orjinallik raporunun ¢iktisimi alir. Karadeniz Teknik Universitesi Lisansiistii Tez Calismast
Orijinallik Raporu Uygulama Esaslari’na uygun olarak hazirlanmis tez i¢in “T_E/4al” nolu “Tez Calismasi Orjinallik Beyan
Formu” nu doldurur ve eklerini hazirlar.

1.2.4. Tez savunma sinavina alinmasini uygun buldugu spiral ciltli tezi, onayladigi “T_E/4” nolu formu ve ekleri ile birlikte Enstitiiye
gonderilmek iizere anabilim dal1 bagkanligina sunar.

1.2.5. Tez savunma sinavina alimmasini uygun bulmadigi tezi belirlenen usul ve esaslara uygun hale getirilmesi igin gerekgesi ile

Ogrenciye iade eder.

1.3. Anabilim Dah Baskanhg

1.3.1.

Danigmandan gelen “T_E4” nolu “Spiral Ciltli Tezin Enstitiiye Teslim Formu”nu ve eklerini Enstitiiye sunar.

1.4. Enstitii Yaz isleri / Enstitii Miidiir Yardimcisi

1.4.1.
1.4.2.

Tezin; baslik, icerik ve kapsam yoniinden tez onerisi ile uyumunu kontrol eder.

Turnitin progranu ile tezin benzerlik analizini yapar.
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1.4.3. Tezin, “Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu” ile uyumunu kontrol eder.

1.4.4. Ogrencinin programin zorunlu derslerini alip almadigim kontrol eder.

1.4.5.a. Tezin uygun bulunmasi durumunda; 1.4.5.b. Tezin uygun bulunmamasi durumunda;

1.45.a.1. Tez savunma sinavi i¢in uygun bulunan tezin “tez savunma | 1.4.5.b.1. Savunma smav1 i¢in uygun bulunmayan tez, siireg
smav jiirisi” ve “smav tarihini” anabilim dali baskanligindan | gerekli diizenlemeler yapilarak “1. Ogrenci” asmasindan
“T_E/4b” formu ile ister. yeniden baslatilmak iizere gerekgeli karari ile anabilim dali
baskanligina iade edilir.

1.5. Damisman / Anabilim Dali Bagkanhgi

15.1. Savunmaya uygun bulunan tez i¢in Lisansiistii Egitim-Ogretim Yo6netmeligi’nin 9/3. ve 22/4. maddeleri ile “03.11.2017 tarih
284 sayili Lisansiistii Egitim Ogretim Programlarinin Yiriitilmesine Dair Senato Ilkeleri’nin B1 ve B2 maddeleri dikkate
aliarak anabilim dali akademik kurul karar ile tez savunma sinav jiirisi belirlenir.

1.5.2. Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin 9/5. ve 22/5. maddeleri dikkate alinarak sinav tarihi belirlenir.

1.5.3.  Anabilim Dali Akademik Kurul Kararim da dikkate almarak “T_E/4b” nolu “Tez Savunma Sinavi Jiirisi Atama Onerisi”
formu doldurulur.

15.4. “T_E/4b1” nolu “Sinav Jiiri Uyesi Iletisim Bilgi Formu” doldurulur.

1.5.,5. Hazirlanan “T_E/4b” formu ve ekleri Enstitiiye iletilmek iizere anabilim dali bagkanligina sunulur.

1.6. Anabilim Dal Baskanhg

1.6.1. Danismandan gelen “T_E/4b” nolu “Tez Savunma Sinavi Jiirisi Atama Onerisi” formunu ekleri ile birlikte Enstitiiye sunar.

16.2. Tez savunma sinav jurisinde degisiklik yapilmasi gerektiginde, danismandan gelen “T_E/6” nolu “Tez Savunma Sinavi Jiiri
Uyesi Degisikligi Onerisi” formunu ekleri ile birlikte Enstitiiye génderir.

1.7. Enstitii Ogrenci Isleri

1.7.1. “Karadeniz Teknik Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi” ve ilgili “Senato Kararlar’m dikkate alarak onerilen
smav jirisini ve sinav tarihini ilk EYK’da goriisiir ve karara baglar.

1.7.2. EYK kararin1 anabilim dali bagkanligina bildirir.
1.7.3. EYK karar1 dogrultusunda jiiri iiyelerinin gérevlendirme yazilarini hazirlar.

1.7.4. Her bir jiiri tiyesi i¢in hazirlanan goérevlendirme yazisi, bir adet spiral ciltli tez ve tezin orjinallik raporu bir zarfa yerlestirilerek
ilgili 6gretim iiyesinin adresini zarfin lizerine yazar.

1.7.5. Hazirlanan kapali zarflar ilgili 6gretim iiyesine imza kargiliginda dagitilmak iizere 6grenciye imza karsilig: teslim eder.

1.7.6. Tez savunma sinav1 igin gorevlendirmesi yapilan 6gretim iiyelerinin tiniversitelerine, sinav tarihinde izinli sayilmalar igin gorev
yazilarin1 gonderir.

1.8. Ogrenci

1.8.1. Tez savunma sinav jirileri igin Enstitii tarafindan hazirlanan zarflari teslim alir.

1.8.2. Zarflar1 “T_E/4c” nolu “Kurum I¢i Tez Savunma Jiiri Uyelerine Spiral Ciltli Tezi Teslim Tutanag” ile imza karsiliginda
kurum igin jiiri tiyelerine dagitir ve imzalanmis olan bu formu en geg {li¢ giin iginde Enstitiiye teslim eder.

1.8.3. Enstitiiden teslim aldig1 zarfi kargo ile kurum dis1 jiiri Giyelerine gonderir ve kargo gonderi pusulasini en gec ii¢ giin i¢inde
Enstitiiye teslim eder. Kurum dis1 jiiri tiyelerine zarfin elden teslim edilmesi durumunda, “T_E/5a” nolu “Kurum Dis1 Tez

Savunma Smav Jiiri Uyesine Spiral Ciltli Tezi Teslim Tutanagi”m jiiri iiyesine imzalatir ve imzali bu formu ii¢ giin icinde
Enstitliye teslim eder.

1.9. Tez Savunma Sinav Jiirisi
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1.9.1. Jiri tiyesi sinava gelmeden Once tezi degerlendirerek Enstitii’niin web sayfasinda (http://www.ktu.edu.tr/sabe) bulunan “Form ve
Dilekceler” sekmesinin icindeki “Genel Formlar” béliimiinde yer alan “G_F/18” nolu “Tez inceleme ve Degerlendirme
Formu”nu doldurur ve sinavdan 6nce sinav jiiri bagkanina teslim eder.

1.9.2. Enstitliniin web sayfasinda (http://www.ktu.edu.tr/sabe) “Form ve Dilekgeler” sekmesinin igindeki “Genel Formlar” bdlimiinde
bulunan “G_F/19” nolu “Jiiri Uyesine Tahakkuk Eden Ucretin Hesabina Havale Dilekc¢esi”ni doldurup imzalar, seyahat ve
konaklama faturalari ile birlikte sinav sonunda jiiri bagkanina teslim eder.

1.9.3. Mezuniyet i¢in uygun bulunan tezin “Onay” sayfasini mavi kalemle imzalar.

2. Tez Savunma Siavinda ve Sonrasinda Yapilmasi Gereken islemler

Tez savunma sirasinda ve simav sonrasinda anabilim dali bagkani, 6grenci, danisman ve Enstitii tarafindan yapilmasi gereken islemler
asagida sirasi ile verilmistir.

2.1. Anabilim Dali Baskani

2.1.1. “T_E/7” nolu “Yiiksek Lisans/Doktora Tez Savunma Sinav Tutanagy” ile birlikte her bir jiri liyesi tarafindan hazirlanan
“G_F/18” nolu “Tez Inceleme ve Degerlendirme Formu”nu en geg ii¢ giin i¢inde Enstitiiye teslim eder.

2.1.2. ikinci kere tez savunma sinavina giren dgrenciler icin “T_E/8a” nolu “Diizeltilmis Tezin Savunma Sinav Tutanag” ile birlikte
her bir jiri tyesi tarafindan hazirlanan “G_F/18” nolu “Tez Inceleme ve Degerlendirme Formu”nu en geg¢ ii¢ giin iginde
Enstitiiye teslim eder.

2.2. Ogrenci

Tez savunma sinavinda basarili olan égrenci;

2.2.1. Siyah kapakli tezini dort kopya olarak ciltledir. Proje kapatmasinda kullanilacak tezler igin tezi destekleyen proje sayisi kadar
fazladan tez hazirlanir. Onayli tezin bir 6rnegini almak isteyen 6grenci ilave bir adet siyah ciltli tez teslim eder. (Bkz. Tez
Hazirlama ve Yazim Kilavuzu: 4.2.1)

2.2.2.  “T_E/9a” nolu “Siyah Kapakh Tez Teslim Beyan Formu”nu doldurur ve imzalar.

2.2.3.  Yiiksek Ogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi web sayfasindan (http://tez2.yok.gov.tr/) ulasarak elde ettigi “Tez Veri Giris
Formu”nu doldurur ve imzalar.

2.2.4. Tezi, her birinde onay sayfasi olacak ve olmayacak sekilde pdf formatinda kaydettigi iki adet CD hazirlar (Bkz. Tez Hazirlama
ve Yazim Kilavuzu: 4.2.2).

2.25. Lisansiistii Egitim Ogretim Y&netmeligi’nin 10. ve 23. maddelerinde belirtilen siire icinde yukarida sézii edilen islemleri
tamamlayarak hazirlamis oldugu siyah kapakl tezi ve yukarida hazirladigi diger belgeleri ““T_E/9” nolu “Siyah Kapakh Tezi
Danismana Teslim Formu” ile birlikte danismanina teslim eder.

2.3. Damisman

2.3.1.  Tezin bilimsel igerigini kontrol eder.

2.3.2.  Karadeniz Teknik Universitesi Lisansiistii Tez Calismast Orijinallik Raporu Uygulama Esaslari’na uygun olarak tezin benzerlik
taramasini1 Turnitin programu ile yapar ve Turnitin programinin iirettigi ve lizerinde benzerliklerin gosterildigi “Tez Calismasi
Orijinallik Raporu”nun ¢iktisini alir.

2.3.3.  “T_E/4al” nolu “Tez Calismasi Orijinallik Beyan Formu”nu doldurur.
2.3.4. Tez Caligmasi Orijinallik Raporunu ve tezin pdf halini bir CD’ya kopyalar.

2.3.5.  “T_E/9b” nolu “Siyah Kapakh Tezin Enstitiiye Teslim Formu”nu ile birlikte “T_E/4al1” formu ve eklerini, 6grenciden
aldig1 evraklari ve tezin tiim kopyalarini Enstitiiye sunulmak iizere anabilim dal1 bagkanligina teslim eder.

2.4. Anabilim Dah Baskam

2.4.1. Damigmandan teslim aldigi T_E/9b nolu “Siyah Kapakh Tezin Enstitiiye Teslim Formu”nu onaylayarak ekleri ile birlikte
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Enstitiiye teslim eder.

2.5. Bilgi Islem Birimi

25.1. Tezin, “Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu” ile uyumunu kontrol eder.

2.6. Enstitii Ogrenci Isleri

2.6.1. Tezin; baglik, icerik ve kapsam yoniinden tez 6nerisi ile uyumunu kontrol eder.
2.6.2. Tezin etik kurallara uyumunu kontrol eder.

2.6.3. Tez onerisine, “Tez Hazirlama ve Yazim Klavuzu”na ve etik kurallara uygun olarak tezini hazirlayan 6grencinin mezuniyetine
Enstitii Yonetim Kurulu karar1 ile onay verir.

2.6.4.  Mezuniyetine karar verilen 6grencinin durumunu, OIDB’ye bildirir.

2.6.5. Tezin anabilim dali baskanligina, tez danigmanina, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina dagitimini yapar ve bir
kopyast da Enstitii’de arsivler.

2.6.6. Siirecle ilgili belgeleri ilgili dosyalara (6grencinin dosyasi ve mezunlar dosyast) kaldirir.

2.6.7. Sunulan tez, mezuniyet i¢in uygun degil ise, gerekceli karari ile tezi anabilim dali bagkanligina iade eder.

2.7. Bilgi Islem Birimi

2.7.1.  Ogrencinin Mezuniyetini Enstitii “Ogrenci isleri Bilgi Sistemi”ne isler.

2.7.2.  Ogrencinin teslim ettigi CD’ye kayith onay sayfasi ¢ikartismus tezi, http:/tez2.yok.gov.tr/ adresinde yer alan kilavuz dnerilerine
uygun olarak Yiiksek Ogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi sistemine yiikler.

2.8. Ogrenci

2.8.1. OIDB’dan ilisik kesme belgesi alir, ilgili birimlerde onaylatarak tekrar OIDB’ye teslim eder ve diploma almaya hak kazanur.
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