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1. Enstitii Yaz: Isleri

1. OIDB’den gelen yaziy1 takiben anabilim dallarindan “G_F/14” nolu “Ogrenci Kontenjan Bildirimi Formu’na
kontenjan taleplerini ister.

2. Anabilim Dah Baskanhg

2.1. Talep ettigi alan ici ve alan dis1 (bilimsel hazirlik progranm olanlar) kontenjanlar1, mevcut 6grenci sayisini ve Universite
Senatosu’nun 15.06.2021 tarih ve 320/14 sayili karar1 ile belirledigi Saglhk Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii
Programlarinda Kontenjan Belirleme Ilkeleri’ni dikkate alarak anabilim dali akademik kurul karari ile belirler.

2.2. Planlanan kontenjan bilgilerini “G_F/14” nolu “Ogrenci Kontenjan Bildirimi Formu”na doldurur ve ekleriyle birlikte
bu formu Enstitiiye gonderir.

3. Enstitii Yazi Isleri / Enstitii Miidiir Yardimcisi / Enstitii Yonetim Kurulu

3.1.EYK’ya sunmak iizere ilan kosullarmi, ilan ve dgrenci alim takvimini (Universitenin diger Enstitiileri ile iletisime
gecerek) ve kontenjanlari iceren ilan metnini hazirlar.

3.2.Ogrenci alim kosullarini, basvuru ve smav takvimini ve programlarin kontenjanlarint EYK’da karara baglar.

3.3.EYK Kararr’n iist yaz1 ile Universite Yonetim Kurulunda goriisiilmek iizere OIDB’na génderir.

4. Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

4.1.EYK Kararin Universite Yonetim Kuruluna sunar.

4.2. Universite Yénetim Kurulu’nda alinan karar1 Enstitii’ye bildirir.

5. Yazi Isleri / Enstitii Sekreteri

5.1. Anabilim dali baskanliklarindan, “G_F/1” nolu “Lisansiistii Giris Snav1 Jiiri Oneri Formu” ile miilakat smav
jurisini Enstititye gondermesini ister.

6. Anabilim Dali Baskanhgi

6.1. Anabilim dali kurul karar ile belirledigi miilakat/yazili sinav jiirisi 6nerisini “G_F/1” nolu “Lisansiistii Giris Sinavi
Jiiri Oneri Formu” ile Enstitiiye gonderir.

7. Yaz isleri / Enstitii Sekreteri

7.1. Anabilim dali tarafindan 6nerilen Lisansiistii Giris Sinavi Jiirisini EYK’da goriiserek karara baglar.

7.2.Ogrenci alim otomasyonunu; alim kosullarina, programlarin kontenjanlarina ve siav takvimine gore hazir hale
getirir.

7.3. Enstitii’ntin web sayfasinda kontenjan ilanina yapar.

7.4.1landa belirtilen bagvuru tarihinde otomasyonu basvuruya agar.
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7.5.1landa belirtilen basvuru siiresinin bitiminde otomasyonu basvuruya kapatir.

7.6. Otomasyon iizerinden her bir program i¢in aday basvuru listesini alir.

7.7.Planlanan tarihte sinavin yapilmasi i¢in iist yazi esliginde asagidaki belgeleri anabilim dali baskanligina génderir.
i. Kontenjan ilan metni

i. Aday listesi

iii. EYK tarafindan onanan siav jiirisini

iv. Miilakat/Yazili sinav not giris kilavuzu

8. Anabilim Dah Baskanhgi

8.1. Sinav tarihinde sinav jiirisini toplar ve sinavin yapilmasini koordine eder.

9. Sinav jiirisi

9.1. Enstitii’den gelen sinavla ilgili evraklari inceleyerek sinav siirecini baglatir.
9.2. Her bir adaydan teslim aldig1 “G_F/2a” nolu “Lisansiistii Programa Giris Miilakati/'Yazili Degerlendirme
Formu” iizerinde yer alan ilgili alanlar1 doldurur ve imzalar.
9.3. Her bir aday i¢in, miilakat/yazili notunu, “Miilakat Not Girig Kilavuzu” esliginde Enstitii Bagvuru Sistemine girer.
9.4. Otomasyon tarafindan iiretilen “Miilakat Sinav Sonuglar1” belgesini ¢iktisini alir ve imzalar.
9.5. Sinav giinii mesai bitimine kadar Enstitii’ye gonderilmek {lizere asagidaki evraklari anabilim dali bagkanina teslim
eder.
i.  Bagvuru sisteminden indirilen Miilakat Sinav Sonuglar1 ¢iktisi
ii.  Her bir 6grenci i¢in hazirlanmig olan “G_F/2a” nolu “Lisansiistii Programa Giris Miilakati/'Yazih
Degerlendirme Formu”
iii.  Yapilmis ise yazili sinav evraklari ve yoklama listesi

10. Anabilim Dah Baskanhg

10.1.Smav jiirisinden teslim aldig1 evraklar1 ayni giin i¢inde Enstiti’ye gonderir.

11. Enstitii Yaz Isleri / Bilgi islem Birimi

11.1.Anabilim dallarindan sinav evraklarini topladiktan sonra otomasyonu jiiri iiyelerinin kullanimina kapatir.
11.2.Kesin kayit hakki kazanan ve yedekten kayit hakki kazanan adaylarin listesinin otomasyondan ceker.

11.3.Anabilim dallarindan gelen listeler ile otomasyondan ¢ekilen listeleri karsilastirir.
11.4.Adaylarin, sinav sonucunu otomasyon lizerinden gorebilmeleri igin otomasyon sistemini adaylarin erisimine agar.

11.5.Kesin kayit hakki kazanan ve yedekten kayit hakki kazanan adaylarin listesini Enstitli web sayfasindan ilan eder.

12. Aday Ogrenciler

12.1.Kesin kayit hakki kazan adaylar, evrak onayi i¢in duyuruda belirtilen evraklarla birlikte yine duyuruda belirtilen
tarihler arasinda Enstitii Ogrenci Islerine miiracaat eder.

13. Enstitii Bilgi islem Birimi

13.1.Kesin kayitta igin miiracaat eden 6grencilerin duyuruda belirtilen belgelerini kontrol eder ve belgeleri uygun olan
adaylarin kayit yaptirmalarina uygunluk onay1 verir.

13.2.Yabanc1 dilden muaf olabilecek dil puanina sahip olan 6grencilerin yabanci dil sinan sonug¢ belgesinin bir kopyasini
Enstitii Yonetim Kurulu'nda goriisiilmek tizere alir.

14. Kayit Hakki Kazanan Ogrenci

14.1.Kesin  kayit i¢in  Enstiti’den uygunluk onayr alan Ogrenci, onaylanan belgelerini taratarak
http://basvuru.ktu.edu.tr/lisansustu linki tizerinde sisteme girerek kayit islemini tamamlar.

15. Enstitii Bilgi Islem Birimi
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15.1.Kayait siiresinin sonunda bos kontenjanlar1 belirler.

15.2.Bos kontenjanlar ve bu kontenjanlara yedekten kayit yaptirabilecek aday 6grencilerin listesini Enstitii Web sayfasinda
yayinlar.

16. Yedekten Kayit Hakki Kazanan Aday Ogrenci

16.1. Bu i akigimin 12-14. basamaklarinda belirtilen islemleri gerceklestirir.

17. Kayit Yaptiran Ogrenci

17.1.0grenci Kimlik Kart1 yerine de gegem “KAMPUS KART” basvurusunu https://www.ktu.edu.tr/kampuskart-
duyuru30598 linki {izerinden yaparak belirtilen yerden kartini alir.

17.2.Akademik takvimde belirtilen tarih araliginda, anabilim dali bagkaninin &nerileri dogrultusunda ders yazilimlarini Bilgi
Yonetim Sistemi (BYS) (https://bys.ktu.edu.tr/bys/bys.aspx#) tizerinden yapar.

18. Anabilim Dali Baskam

18.1. Akademik takvimde belirtilen tarih araliginda, 6grencinin ilk donem yazildig: derslerin gegici danigman olarak
onayini Verir.
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