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1. Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi

1.1. Biitce ¢agrisini yapar.

2. Gerceklestirme Gorevlisi/Veri Giris Gorevlisi

2.1. Siireg ekibi olarak biit¢e hazirlik toplantisini izler.

2.2. Biit¢e hazirlik formlarini inceler.

2.3. Oneri ve talep var ise Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Sube Miidiiriine bildirilir.
2.4. Ozel biitgeden Harcama Birimine ayrilan tavan rakamini degerlendirir.

2.5. Harcama birimine gelen talepleri degerlendirir.

2.6. Depo stoklarimi kontrol eder.

2.7. Telefon Gider Tablosu, Personel Bilgi Formu, Gider Tablolari, Biitge Formlari, Biitce Degerlendirme Formlari vb. hazirlik
formlarini doldurur.

2.8. “Gider Biitce Fisleri’ni doldurur.

2.9. Tavan rakamin yeterli olup olmadigini degerlendirir.

2.10.a. Tavan rakamin yeterli ise; 2.10.b. Tavan rakamin yeterli degil ise;

Yakacak, elektrik, su, telefon giderleri dncelikli olmak iizere, Tasarruf edilebilecek, gelecek yillara ertelenebilecek ya da iptal
diger giderleri giincel piyasa degeri lizerinden Dérdiincii Diizey | edilebilecek talepleri belirler. Tavan1 Asan Ilave Ek Odenek
Ekonomik Simiflandirma Biit¢e Gider Fislerine isler. Teklifleri Formu doldurur.

2.11. Birim biitge teklifini harcama yetkilisine sunar.

3. Harcama Yetkilisi

3.1. Biitge taslagini inceler.

3.2.a. Taslak uygun ise; 3.2.b. Taslag1 uygun degil ise;
Biitge teklifini Enstitli Yonetim Kurulunun bilgi ve onayina Harcama Yetkilisinin goriis ve talepleri dogrultusunda biitce
sunar. teklifini yeniden hazirlanir.

4. Enstitii Yonetim Kurulu

4.1.a. Taslak uygun goriiliir ise; 4.1.b. Taslak uygun goriilmez ise;

1/2



https://www.ktu.edu.tr/kik
https://www.ktu.edu.tr/kik

Siire¢: MiA-11

Biitce teklifi tizerinde son degerlendirmeleri tamamlayn. Yonetin Kurulu tiyelerinin goriis ve talepleri dogrultusunda biitge
teklifini yeniden hazirlanir.

5. Harcama YetKkilisi

5.1. Biitce teklifini, Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig1 Biitce Sube Miidiirliigii’ne randevu verilen tarihte sunar.

6. Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi

6.1. Teklif edilen biitceyi inceler.

6.2.a. Taslak kabul edilir ise; 6.2.b. Taslak kabul edilmez ise;

Harcama birimi siireci agagidaki gibi devam ettirir. Biitce teklifi 6neriler dogrultusunda diizeltilmek yeniden sunulmak
iizere harcama birimine iade edilir ve siire¢ oneriler dogrultusunda
yeniden baslar.

7. Gerceklestirme Gorevlisi/Veri Giris Gorevlisi

7.1. Kabul edilen harcama birimi biitge teklifini biitce fisleri ve biitce formlarmi harcama yetkilisinin denetiminde ve stiresi icerisinde
e-Biitge sistemine girer.

7.2. Bilgi girisinin dogrulugunu kontrol eder. Yanliglik var ise diizeltir.

7.3. e-Biitge sistemine bilgilerin girildigini resmi yazi ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirir.
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