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1. Araştırma Görevlisi 

1.1. “G_F/31” nolu “Yıllık İzin Formu” nu doldurarak Enstitü’ye teslim eder. 

2. Enstitü Yazı İşleri 

2.1. EBYS üzerinden yılık izin talebi formunu hazırlar ve Anabilim Dalı Başkanı, Enstitü Müdürü, Personel 

Daire Başkanı ve Personelden sorumlu Rektör Yardımcısı’ndan oluşan dinamik iş akışını başlatır. 

2.2. İzin belgesinin imza takibini yapar. 

2.3. İmzaları tamamlanan yıllık izin formunu ilgili anabilim dalı başkanlığına ve araştırma görevlisinin kendisine 

bilgi için gönderir. 

2.4. Anabilim dalı başkanlığına gönderilen bilgilendirme yazısının bir suretini araştırma görevlisinin özlük 

dosyasına koyar. 
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