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SABE

HIYERARSIK KONTROLLER

Kontrol faaliyetleri “Hiyerarsik Kontroller” standardi uyarinca; isve islemlerin prosedirlere uygunlugu yoneticiler tarafindan sistemli bir sekilde kontrol edilmeli,
personelin calismalariizlenmeli, onaylanmali, hata ve usulsuzlGklerin giderilmesi igin gerekli talimatlarin verilmesi gerekli gérilmektedir. Siregler, is akislari, prosedirler
ve faaliyetler yaninda yuritilen islerle ilgili bir kontrol yontemi de kontrol eden, imzalayanve gerceklesmesi igcin onay veren makamlarin belirlenerek personele
duyurulmasidir.

YAPILAN iS ve ISLEMLERDEKi KONTROL IMZA VE ONAY MERCILERI

iS ALANI YAPILAN iSLEMLER KONTROL iMmzA ONAY

Gerceklestirme Gorevlisi
ilgili Kisi/Firma/Kurum

Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilan Alimlar

icin Fiyat Teklif Mektubu Satin Alma Memuru

Satin Alma Memuru Gerceklestirme Gorevlisi
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadi Gergeklestirme Gorevlisi Gorevli Komisyon Uyeleri Harcama Yetkilisi
Muayene Ve Kabul Komisyonu Tutanadi Satin Alma Memuru

Gorevli Komisyon Uyeleri

MALI iSLER Dogrudan Temin Yéntemi izin Belgesi (%10) Satin Alma Memuru

Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilan Alimlarda | Satin Alma Memuru
Yasaklilik Sorgulamasi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi

Vergi Borcu Yoktur Belgesi Satin Alma Memuru ilgili Kisi/Firma/Kurum




Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

Satin Alma Memuru

Gergeklestirme Gorevlisi
igili Kisi

Juri Odeme Emri Belgesi

Personel Odemeleri Sube MudirlGgu

Dursun HARMAN
Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Juri Odemesi ile ilgili Odeme Bordrosu

Personel Odemeleri Sube Mudurligu

Gergeklestirme Gorevlisi
Dizenleyen Memur

Odeme Emri Belgesi

Personel Odemeleri Sube Mudurligu

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Sendika Aidati, Engellilik indirim Kati Listesi,
Sigorta Listesi, Kefalet, Kira, Nafaka, icra, Terfi
Bilgileri Listesi

Personel Odemeleri Sube Mudurligu

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Maas, Ek Ders Ve Mesai Ucret Bildirim Yazisi

Personel Odemeleri Sube Mudurligu

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

iS ALANI

YAPILAN iSLEMLER

KONTROL

iMmzA

ONAY

TASINIR iSLEMLERI

Taginir islem Figi (Girig)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Satin Alma Birimi/ilgili
Firma

Taginir islem Fisi (Cikig) Taginir istek Belgesi

Taginir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
istek Birim Yetkilileri

Taginir islem Figi (Devir)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayit Yetkilisi
Teslim Alan Birim

Harcama Yetkilisi

Taginir islem Figi (Kayittan Digme)

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Kayittan Disme Teklif Ve Onay Tutanagi

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi




Taginir Teslim Belgesi

Taginir Kayit Yetkilisi

Teslim Alan

Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetveli

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Taginir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayt Yetkilisi

Harcama yetkilisi
Muhasebe Yetkilisi

Taginir Sayim Dékom Cetveli Sayim Tutanadi

Taginir Kayit Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi
Komisyon Uyeleri

Taginir Kayt Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi
Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Disme Tespit Tutanagi

Taginir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Taginir Kayittan Digme imha Tutanagi

Taginir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

iS ALANI

YAPILAN iSLEMLER

KONTROL

iMzA

ONAY

EGITiM OGRETIM

Ogrencilerin Derse Yazilmasi

Odrenciigleri Daire Bagkanhgi
Lisansusti Ogrenci Isleri Birimi

Anabilim Dali Baskani
Enstiti Sekreteri

Ders Birakma Ve Ders Ekleme

Ogrenciigleri Daire Bagkanhigi
Lisansustd Ogrenci lgleri Birimi
Odrenci Danigmani

ve

Anabilim Dali Baskani

Danisman Onayi

Odrenciigleri Daire Bagkanhgi
Lisansusti Ogrenci isleri Birimi

Ders Muafiyeti, Kredi YUkini Derse Saydirma,
Basarisiz Olunmus Dersin Yerine Yeni Ders
Yazilimi

Ogrenciisleri Daire Bagkanligi
LisansUstt Ogrenci Igleri Birimi

Anabilim Dali Bagkani
Enstity Sekreteri

EnstitU Yonetim
Kurulu

Yabanci Dil Muafiyet Belgelerinin Enstitiye
Teslimi

Ogrenciisleri Daire Bagkanlig
LisansUstt Ogrenci Igleri Birimi

Anabilim Dali Bagkani
Enstity Sekreteri

EnstitU Yonetim
Kurulu

Ogrenci Mezuniyeti

Ogrenci isleri Daire Bagkanlig
LisansUstt Ogrenci igleri Birimi

Anabilim Dali Bagkani
Enstity Sekreteri

EnstitU Yonetim
Kurulu




IS ALANI

YAPILAN iSLEMLER

KONTROL

iMmzA

ONAY

IDARI ISLER

Odenek Aktarma, Odenek isteme,

Enstity Sekreteri

Enstitl MUdUrg

Enstitd MUduro

Yurtici Ve Yurtdisi Gorevlendirmeler

Yazi Isleri

Anabilim Dali Bagkani
Enstitd Modiord

Enstitl Yonetim
Kurulu

Emekliye Ayrilma

igili Kisi
Personel isleri
Enst. Sekreteri

Enstitd Midird

Rektor

ilisik Kesme Formu

Personel isleri
Enst. Sekreteri

Personel Odemeleri Sube MudirlGgu

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Personel Odemeleri Sube
MUdirligu

Muhasebe Yetkilisi

Maasg Nakil ilmuhaberi

Personel isleri
Enst. Sekreteri

Personel Odemeleri Sube Mudurligu

Personel isleri

Enst. Sekreteri

Personel Odemeleri Sube
MUdirlGgu

Muhasebe Yetkilisi

ilisik Kesme

ilgili Kisi
Personel igleri

Enst. Sekreteri
Personel Odemeleri Sube
MUdirlogo

Enstity MUdUro

Faaliyet Raporu

Enstitd MUdir Yardimcisi
EnstitU Sekreteri

Enstitid Midird

Enstitd Miduiro




