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1. Tasmir Kayit Yetkilisi
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Satin alman tasmirlar igin, teslim alindiktan sonra, Tasimir Kod Listesindeki hesap kodlari itibartyla iiger niisha Tasmr Islem Fisi
diizenler.

Al bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tagmirlar icin, tasinirin teslim edildigi birimlerce iki niisha
Tasinir Gegici Alindisi diizenler ve bir niishasini alimi yapan birime gonderir. Alim1 yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve
kendi giris kayitlarina esas olmak iizere Tasmir Islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alman gecici alindilari, diizenlenen bu fisin
idarede kalan niishasina baglar. Alimi yapan birimce giris kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek Tasimir islem Fisiyle de ilgili
diger birimler adina ¢ikis kaydedilir.

Farkli hesaplara kaydi gereken taginirlarin aynmi faturada yer almasi halinde, faturadaki tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca
fatura fotokopileri cikarilir ve iizerine her hesap icin diizenlenen Tasinir Islem Fisinin numarasmi yazar. Fisin birinci niishasmi
6deme emri belgesine, ikinci niishasini ise édeme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina baglar. Ugiincii niishasini,
muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalar.

Satin alman dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda Taginur Islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu
yayinlardan cilt birligi saglananlari, ciltletildikten sonra Tasmnir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alir.

Kamu idarelerince satin alma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan ancak binanin biitiinleyici unsurlarindan olmayan
tasinir kapsamindaki tesisler ile diger biiro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa
komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri iizerinden envanter iglem segenegiyle tasinir kayitlarina alir.
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