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IMZA YETKiSi DEVRi ESASLARI
Enstitd Midir Yardimcilari tarafindan imzalanacak Kurum i¢i ve Kurum disi belgeler:

Midir Yardimcisi Dog. Dr. Selim DEMIR

Enstitd MUdUronin; izin, rapor ve godrevlendirme durumlarinda vekalet yoluyla gérevini siUreli olarak birakmasi
durumunda Rektérlk Makamina ve diger kamu kurum ve kuruluslar ile &zel sektér temsilcilerine yazilacak olan
kurum disi yazilari,

EnstittmUzin, Tip FakUltesi ve Eczacilik Fakdltesi Anabilim Dallarindaki  6grencilerimizden tezlerinin  uygun
gorilenlerden “Tez Savunma Sinav Jurisi Olusturulmasi’na iliskin Ust yazilarin imzalanmasi.

Midir Yardimaisi Dog. Dr. Aysel OZSABAN

Enstitd MUdUronin; izin, rapor ve gdrevlendirme durumlarinda vekalet yoluyla gérevini sireli olarak birakmasi
durumunda Rektérlok Makamina ve diger kamu kurum ve kuruluslar ile &zel sektdr temsilcilerine yazilacak olan
kurum disi yazilari,

EnstittmUzOn, Tip FakUltesi ve Eczacilik Fakdltesi Anabilim Dallarindaki  6grencilerimizden tezlerinin  uygun
gorilenlerden “Tez Savunma Sinav Jurisi Olusturulmasi’na iliskin Ust yazilarin imzalanmasi.

Enstity Sekreteri tarafindan imzalanacak belgeler:

Enstity personeli igin yapilacak olan kurum ici gérevlendirme yazilarinin imzalanmasi.
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Maddesi uyarinca yapilacak olan mal ve hizmet almlari kapsaminda teknik sartname ile teklif
mektuplarinin hazirlanmasi ve imzalanmasi.
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imzalanmasi.
Enstitd Kurulu ve Enstitd Yonetim Kurulunda alinan kararlarin asli gibidir onayinin yapilmasi.
Ogrencilerin diploma ve ilgili belgelerinin asli gibidir onayinin yapiimasi.

Belge Orneklerinin Onay::

Resmi bir yazi veya belgeden 0&rnek alinmasi gerektiginde, &rnek belgenin uygun birbdlimine “ASLININ
AYNIDIR” ve tarih kaseleri vurularak yetkililerce imzalanip mohirlenmek suretiyle onaylanir.

Enstity tarafindan onaylanmasi zorunlu belgeler ile kurum personeline veya diger sahislara verilecek gizlilik
derecesi “HIiZMETE OZEL” den daha yiksek belgeler disindakalan belgelerin suret veya érnekleri asagdida
aciklandigr sekilde yerine getirilir.

Asl, EnstitUmUzde veya Arsivde bulunan dosyalarda kayith resmi belgelerden;

Adii ve idari Yargi Makamlaring, Bakanliga, Diger Kurum ve Kuruluslara génderilecekolanlar Enstitis Sekreteri
tarafindan onaylanir.

Onaylama Sekli;

Asli dosyalarda kayith belgeler “ASLININ AYNIDIR”,

Onayl érnedi mevcut belgeler “SURETININ AYNIDIR” serhi konup, onaylayan yetkilininisim ve unvani yazilarak
muihurlenmek suretiyle tamamlanir.

Teblig ve Teslim islemleri
EnstitUmUzde gorevli akademik ve idari personele amirler veya resmi makamlarca teblig edilmesi istenilen
belgeleri personel isleri burosu gdrevlisi memurun kontrolinde, evrak tasmaile godrevli personel araciidi ile

teslim alir ve tebli§ eder.

Bu esaslardaki imza yetkileri, imza yetki devir formu ile verilir.



