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COVID-19 salgin1 nedeniyle, spiral ciltli tezin Enstitiiye BYS tizerinden teslimi i¢in 6grenci, danigman, anabilim dali bagkanlhigi ve
Enstitii tarafindan yapilmasi gereken iglemler asagida sirasi ile verilmistir.

1. Ogrenci

1.1. Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu’na gore tezini hazirlar.

1.2. https://bys.ktu.edu.tr baglantisini kullanarak KTU Bilgi Yonetim Sistemi (BYS)’nden “6@renci numarasi” ve “ktu” uzantili e-
posta adresi ile “Ogrenci” girisi yapar,

1.3. “Enstitii Islemleri” sekmesini kullanarak Tez Teslim islemini baslatir. Genel agiklamayr okuyarak, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’ndan “Tez Teslimi Uygundur” onay1 almak i¢in “Ogrenci Isleri Bagvuru” ikonuna tiklanarak siireci baslatir.

2. Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

2.1. Ogrencinin bagvurusunu degerlendirir;

2.1.a. Tezini teslim etmesi igin herhangi bir engel bulunmamas1 | 2.1.b. Tezin teslimi uygun degil ise gerekgesini “Tez Teslim Isleri”
durumunda “Tez Teslimi Uygundur” onay1 verir. ara yiiziinden 6grenciye bildirir ve siireci sonlandirir.

3. Ogrenci

3.1. Tez Teslimi Uygundur onay1 alan 6grenci, ara yiizde bulunan bos yerlere istenen bilgileri girerek sayfay1 doldurur.

3.2. Kapaklar dahil tez ¢alismasinin pdf formatini, boyutu en fazla 20 MB olacak sekilde “Kapaklara Dahil Tez Calismas1” ikonu ile
sisteme yiikler.

3.3. “T_E/4” nolu “Spiral Ciltli Tezin Enstititye Teslim Formu”nunda kendisi ile ilgili kisimlart doldurup imzalayarak taradiktan
sonra “Spiral Ciltli Tezin Enstitiiye Teslim Formu” ikonu ile pdf formatinda sisteme yiikler.

3.4. “T_E/4a” nolu “Spiral Ciltli Tezin Kontrol Formu”nunda kendisi ile ilgili kisimlart doldurup imzalayarak taradiktan sonra
“Spiral Ciltli Tezin Kontrol Formu” ikonu ile pdf formatinda sisteme yiikler.

3.5. Sisteme yiikledigi tezi ve eklerini “Danisma Gonder” ikonu ile danigmana gonderir.
3.6. “Danisman Atama EYK Tarih ve No” ile “Tez izleme Komitesi Secilme EYK Tarih ve No” bilgileri ile ilgili boliimler bos biraklir.

4. Danisman

4.1. “Goriintiile” ikonlarini kullanarak 6grenciden gelen tezi ve formlari inceler.

4.2. Ogrencinin sisteme yiiklemis oldugu “T_E/4” nolu “Spiral Ciltli Tezin Enstitiiye Teslim Formu” ¢iktisin1 alip imzalayarak tarar
ve “Damsman Spiral Ciltli Tezin Enstititye Teslim Formu” ikonu iizerinden sisteme yiikler.

4.3. Ogrencinin sisteme yiiklemis oldugu “T_E/4a” nolu “Spiral Ciltli Tezin Kontrol Formu”nun ¢iktismi alip doldurur, imzalayarak
tarar ve “Spiral Ciltli Tezin Kontrol Formu” ikonu iizerinden sisteme yiikler.

4.4, Turnitin programi ile 6grencinin sisteme yiikledigi tezini tarayarak Orjinallik Raporunu olusturur ve “Turnitin Program
Orjinallik Raporu” ikonu iizerinden Sisteme yiikler.

4.5. T_E/4a1” nolu “Tez Calismas1 Orijinallik Beyan Formu”nu doldurarak tarar ve “Tez Cahsmas1 Orijinallik Beyan Formu”
ikonu iizerinden siteme yiikler.
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4.6. Sisteme yiiklenen belgeleri “Enstitiiye Gonder” ikonunu kullanarak tez ve eklerini Enstitiiye gonderir.

5. Enstitii

5.1. Damigmandan gelen tezi ve eklerini inceler.

5.1.a. Tez savunma sinavina girme kosullari1 karsilaniyor | 5.1.b. Tez savunma sinavina girme kosullar1 karsilanmiyor ise;
ise;

EBYS tzerinden “YIA-32” nolu “Tez Savunma Sinavi ve | Tez ve ekleri gerekcesi ile birlikte damismana ve ogrenciye iade
Mezuniyet Is Akig1” dogrultusunda anabilim dali baskanligi ile | edilerek siire¢ yeniden baglatilir.
siireci igletir.
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