
 

SÜRELİ YAZILAR TAKİP ÇİZELGESİ 
Tarih Yapılacak Çalışmanın Adı Hazırlayacak Birimler/Sorumlular Gönderileceği Yer Bilgi Kaynakları 

İlgili Ay 
Akademik personelin süre uzatımlarının 
yapılması 

Personel İşleri / Enstitü Sekreteri / Enstitü 
Müdürü 

Rektörlük Makamı /Personel Daire Başkanlığı Özlük Dosyaları 

İlgili Ay 
Doğrudan temin ile yapılan alımların 
bildirilmesi 

Satın Alma Birimi / Enstitü Sekreteri EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu) Bütçe Dosyası / Taşınır Kayıtları 

Aralık 
Ocak 

Güz ve Bahar Dönemleri Açılacak Dersler Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü Kurulu  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Ocak Faaliyet Raporunun Hazırlanması 
Enstitü Müdürü / Müdür Yardımcısı / 
Enstitü Sekreteri / İlgili Birimler 

Rektörlük Makamı / Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

İlgili Yönetmelikler, Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı, Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı, AbD Başkanlıkları, Enstitü 
Sekreterliği, Stratejik Plan, Bütçe 
dosyaları 

Ocak Stratejik Plan Veri Girişi 
Enstitü Müdürü / Müdür Yardımcısı / 
Enstitü Sekreteri 

KTÜ Bilgi Yönetimi Sistemi / Stratejik Plan Veri 
Girişi 

Öğrenci Sayıları /İstatistikler / Anketler / 
Kurul – Komisyon Toplantıları / Yapılan 
Diğer Faaliyetler 

Ocak Lisansüstü Kontenjanların Bildirilmesi Anabilim Dalı Başkanlığı / Enstitü  
Rektörlük Makamı / Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

Anabilim Dalı Başkanlığı Teklifleri / Öğrenci 
Sayıları 

Ocak  
100/2000 YÖK Doktora Burs Programı 
Başvuruları  

Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü 
Yönetim Kurulu 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı  
Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Ocak Tez İzleme Raporlarının Enstitüye Teslimi 
Tez İzleme Komitesi / Anabilim Dalı 
Başkanlıkları 

Enstitü / Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Şubat  Danışman Atama 
Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü 
Yönetim Kurulu 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Anabilim Dalı 
Başkanlığı 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Şubat Doktora Yeterlilik Sınavları 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Enstitü / 
Anabilim Dalı Başkanlıkları  

Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü /Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığı 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Şubat Tez İzleme Komitelerinin Oluşturulması 
Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü 
Yönetim Kurulu 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Anabilim Dalı 
Başkanlıkları 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Mart 
Sarf Malzemesi Çıkışlarına İlişkin I. Dönem 
Raporlarının Gönderilmesi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi / Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Rektörlük Makamı / Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

İlgili Yönetmelik / Taşınır Kayıt 
Yönetmeliği 

Mayıs Lisansüstü Kontenjanların Bildirilmesi Anabilim Dalı Başkanlığı / Enstitü  
Rektörlük Makamı / Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

Anabilim Dalı Başkanlığı Teklifleri / Öğrenci 
Sayıları 

Mayıs 
100/2000 YÖK Doktora Burs Programı 
Başvuruları  

Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü 
Yönetim Kurulu 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı  
Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Haziran Stratejik Plan Veri Girişi 
Enstitü Müdürü / Müdür Yardımcısı / 
Enstitü Sekreteri 

KTÜ Bilgi Yönetimi Sistemi / Stratejik Plan Veri 
Girişi 

Öğrenci Sayıları /İstatistikler / Anketler / 
Kurul – Komisyon Toplantıları / Yapılan 
Diğer Faaliyetler 



 

Haziran 
Sarf Malzemesi Çıkışlarına İlişkin II. Dönem 
Raporlarının Gönderilmesi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi / Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Rektörlük Makamı / Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

İlgili Yönetmelik / Taşınır Kayıt 
Yönetmeliği 

Haziran Tez İzleme Raporlarının Enstitüye Teslimi 
Tez İzleme Komitesi / Anabilim Dalı 
Başkanlıkları 

Enstitü / Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Haziran 
Temmuz 

Güz ve Bahar Dönemleri Açılacak Dersler Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü Kurulu  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Eylül Danışman Atama 
Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü 
Yönetim Kurulu 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Anabilim Dalı 
Başkanlığı 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Eylül Doktora Yeterlilik Sınavları 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Enstitü / 
Anabilim Dalı Başkanlıkları  

Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü /Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığı 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Eylül Tez İzleme Komitelerinin Oluşturulması 
Anabilim Dalı Başkanlıkları / Enstitü 
Yönetim Kurulu 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Anabilim Dalı 
Başkanlıkları 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Lisansüstü 
Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Eylül 
Sarf Malzemesi Çıkışlarına İlişkin III. Dönem 
Raporlarının Gönderilmesi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi / Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Rektörlük Makamı / Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

İlgili Yönetmelik / Taşınır Kayıt 
Yönetmeliği 

Aralık 
Yıl Sonu İşlemleri ve Sarf Malzemesi Çıkışlarına 
İlişkin IV. Dönem Raporlarının Gönderilmesi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi / Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Rektörlük Makamı / Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

İlgili Yönetmelik / Taşınır Kayıt 
Yönetmeliği 

 

*Eğitim ile ilgili çalışmalara ilişkin tarih / tarih aralıkları “Lisansüstü Akademik Takvimi”nde bildirilmiştir. 


