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1. idari Personel

1.1. Almis oldugu dogum 6ncesi saglik kurlu raporunu Enstitii yazi islerine sunar.

2. Enstitii Yaz: isleri

2.1. Sunulan evraklar1 inceler ve uygun gordiigii raporlari iglem i¢in Personel Daire Bagkanligi’na gonderir.

2.2. Gonderdigi belgelerin bir suretine aragtirma gorevlisinin dosyasina kaldirir.

3. Personel Daire Baskanhgi

3.1. Personelin dogum 6ncesi raporunu onaylayarak sihhi izne doniistiiriir ve Enstitii’ye bildirir.

4. Enstitii Yazi Isleri

4.1. Personelin sthhi izne doniistiiriilen dogum 6ncesi raporunu islem i¢in tahakkuk biirosuna havale eder.

5. idari Personel

5.1. Dogum belgesi ile birlikte almis oldugu saglik kurlu raporunu Enstitii’ye sunar ve siire¢ “1. Idari Personel” asamasindan yeniden
baglatir.

6. idari Personel

6.1. Dogum izni sona eren personel idari amiri ile belirledigi saatler arasinda siit iznini kullanma talebini bir dilekce ile Enstitii’ye
sunar.

7. Enstitii Yaz: isleri

7.1. Arastirma gorevlisinin talebini kontrol ederek Personel Daire Baskanligi’na bildirir.

8. Personel Daire Baskanhgi

8.1. Personelin siit izni talebini onaylayarak Enstitiiye bildirir.

9. Enstitii Yaz: isleri

9.1. Siit iznini ile ilgili Personel Daire Bagkanliginin yazisinin bir suretini personelin dosyasina kaldirir.

10. idari Personel

10.1. Almis oldugu dogum dncesi saglik kurlu raporunu Enstitii yaz1 islerine sunar.
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11. Enstitii Yaz isleri

11.1. Sunulan evraklar inceler ve uygun gordiigii raporlari islem i¢in Personel Daire Baskanligi’na gonderir.

11.2. Gonderdigi belgelerin bir suretine aragtirma gorevlisinin dosyasina kaldirir.
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