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 DAĞITIM YERLERĠNE  
 
 

Enstitümüz Müdür Yardımcıları Doç. Dr. Ġsmail SAYGIN ve Dr. Öğr. Üyesi Efnan 
Abdioğlu FAZLI ile Enstitü Sekreteri Hasan KARKA’nın yetki ve görev dağılımları aşağıda 
bildirilmiştir.  

Bilgilerinizi ve gereğini arz/rica ederim. 
 

 
 Müdür Yardımcısı Doç. Dr. Ġsmail SAYGIN     
 
1- Ġdari-Akademik ve Mali konular ve işleri ile ilgili Rektörlük Makamından ve diğer kamu kurum 
    ve kuruluşlar ile özel sektör temsilcilerinden gelen ve kurum içinde (Enstitü Birimleri ve  
    Anabilim Dalları vs.) yazılacak olan dağıtımlı bilgilendirme, görevlendirme, bilgi ve belge  
    isteme yazılarının imzalanması. 
2- Enstitümüz öğrencilerinin, durumlarını gösterir (Enstitümüzde kayıtlı/aktif/ mezun vs.) 
    “Ġlgili Makam” belgelerinin imzalanması. 
 
 
Müdür Yardımcısı Dr. Öğr. Üyesi Efnan Abdioğlu FAZLI    
 
1- Eğitim-Öğretim faaliyetleri ile ilgili Rektörlük Makamından ve diğer kamu kurum ve kuruluşlar 
    ile özel sektör temsilcilerinden gelen ve kurum içinde (Enstitü Birimleri ve Anabilim Dalları vs.) 
    yazılacak olan dağıtımlı bilgilendirme, görevlendirme, bilgi ve belge isteme yazıları. 
2- Enstitümüz öğrencilerinin, durumlarını gösterir (Enstitümüzde kayıtlı/aktif/ mezun vs.) 
    “Ġlgili Makam” belgelerinin imzalanması. 
 
 
Enstitü Sekreteri Hasan KARKA 
 
1- Enstitü personeli için yapılacak olan kurum içi görevlendirme yazılarının imzalanması. 
2- 4734 sayılı Kamu Ġhale Kanunu’nun 22/d (Doğrudan Temin usulü) maddesi uyarınca 
    yapılacak olan mal ve hizmet alımları kapsamında teknik şartname ile teklif mektuplarının 
    hazırlanması ve imzalanması. 
3- Enstitümüz öğrencilerinin durumlarını gösterir (Enstitümüzde kayıtlı/aktif/ mezun vs.) “Ġlgili 
    Makam” belgelerinin imzalanması. 
4- Enstitü Kurulu ve Enstitü Yönetim Kurulunda alınan kararların aslı gibidir onayının yapılması. 
5- Öğrencilerin diploma ve ilgili belgelerinin aslı gibidir onayının yapılması. 
 
 
 
             Prof. Dr. Celal Kurtuluş BURUK 
             Enstitü Müdürü 
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Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 8D298D9D-DE1C-44D5-81B0-3D1129D8BAED Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys


