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1. Araştırma Görevlisi 

1.1. Almış olduğu sağlık raporunu üç gün içinde anabilim dalı başkanlığına bir dilekçe ile birlikte sunar. 

2. Anabilim Dalı Başkanlığı 

2.1. Araştırma görevlisinin dilekçesini ve ekindeki sağlık raporunu ön yazı ile Enstitü’ye gönderir. 

3. Enstitü Yazı İşleri 

3.1. Raporu ön yazı ile EBYS üzerinden Personel Daire Başkanlığına bildirir. 

3.1. Raporunun bir suretini tahakkuk birimine havale eder. 

3.1. Yazıların bir suretini araştırma görevlisinin dosyasına kaldırır. 

4. Personel Daire Başkanlığı 

4.1. Araştırma görevlisinin sağlık raporunu onaylayarak sıhhi izne dönüştürür ve Enstitü’ye bildirir. 

5. Enstitü Yazı İşleri 

5.1. Araştırma görelisinin sıhhi izne dönüştürülen raporunu işlem için tahakkuk bürosuna havale eder. 

5.2. Araştırma görelisinin sıhhi izne dönüştürülen raporunu araştırma görelisinin dosyasına kaldırır. 
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