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is Unvani ANABILIM DALI BASKANI
Gorevli Adi
Y6 U.St. . Enstitd Mudur ve Yardimcilari
onetici/leri
1. ligili Anabilim Dali Ogretim lyeleri arasindan segilir.
2. Enstitd Madura tarafindan atanir.
Gérevin Kisa 3. Gorev suresi ug yildir.
T 4. Karadeniz Teknik Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
animi . . PR . y
ilkelere uygun olarak; Enstitinin vizyonu ve misyonu dogrultusunda
egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetleri yartir.

5. Anabilim Dal Kuruluna bagkanlik eder ve Kurul kararlarini yaratur.

1. Her gln en az bir kez EBYS’ye girerek gerekli islemleri baglatmak.

2. Enstitiden gelen yazilarla ilgili olarak geregini yaparak yazilara cevap
vermek.

3. Anabilim Dali Akademik Kuruluna Bagkanlik etmek.

4. Ayda en az bir kere gindem maddelerini gériusmek Uzere Anabilim Dali
Akademik Kurulunu toplamak.

5. Anabilim Dalini temsilen dogal Uyesi oldugu Enstiti Kurulu toplantilarina
katiimak.

6. Anabilim dalinin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin duzenli
yurUtilmesini saglamak ve aksakliklarin énlenmesi igin gerekli tedbirleri
almak.

7. Egitim-6gretimin duzenli yuratdlmesini icin anabilim dal 6gretim Gyelerini
ve ogrencilerini bilgilendirmek ve aksakliklari 6nlemek icin gerekli
tedbirleri almak.

8. Yuksek lisans ve/veya doktora kontenjanlarini Anabilim Dali Akademik
Kurulunda karara baglayarak Enstitiye dnermek.

9. Anabilim Dal blinyesinde her donem igin agilacak lisansistu dersleri ve
dersleri verecek &6gretim uyelerini Anabilim Dali Akademik Kurulunda

Gorev ve karara baglayarak Enstitliye sunmak.
Sorumluluklan | 10. Yeni baglayan 6grencilerin danigmaliklarini BYS’de kendi Uzerine almak
ve asil danigmanlari atanana kadar bu 6grencilere danismanlk yapmak.

11. Kayit yaptiran her bir 6grencinin danigman atama Onerisini birinci
dénemin sonuna kadar Enstitlye bildirmek.

12. Enstitit  Yonetim Kurulu kararlari dogrultusunda danigman-6grenci
eslestirmesini BYS Uzerinde ivedilikler yapmak.

13. Her dénemin basinda, akademik takvimde belirtilen sire icinde 6gretim
Uyesi-ders eslestirmelerini yapmak.

14. Her egitim-6gretim doéneminde Anabilim Dalinin seminer ve ders
programini hazirlayarak Enstittiye bildirmek.

15. Akademik takvime gore sinavlarin planlanmasini yapmak, yapilan tum
sinavlarin sinav evraklarini arsiviemek.

16. Ogretim elemanlarinin  dersleri, seminerleri ve sinavlari dizenli
yapmalarini, sinav notlarinin BYS sitemine zamaninda girmelerini
saglamak.

17. Ogretim Uyelerinden, arastirma gérevlilerinden ve 6grencilerden gelen
yazilari ilgili kurul ve komisyonlarindan degerlendirerek Enstitiye
bildirmek.

18. Ders Muafiyeti, Yabanci Dil Muafiyeti, Kredi Yukine Ders Saydirma,

1/2




Basarisiz Olunmus Derslerin Yerine Yeni Ders Yazilimi Bagvurularinin
Universitenin ilan ettigi Akademik Takvimde bildirilen/belirtilen slre
icerisinde Enstitlye gonderilmesini saglamak.

19. Doktora Yeterlilik Sinav Komitesi ve Tez izleme Komitesi ile doktora
yeterlilik, tez savunma, programlara 6égrenci alimi sinav jurileri énerilerini
Universitenin ilan ettigi Akademik Takvimde bildirilen/belirtilen siire
icerisinde Enstitlye bildirmek.

20. Anabilim Dalina yeni katillan, akademik unvani degisen veya ayrilan
ogretim Gyelerini Enstitliye bildirmek.

21. Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlari arasinda uyumun tesis etmek icin
gerekli tedbirleri almak.

22. Anabilim Dalinin kadro yapisini glglendirmek icin gerekli planlamalarin
yapilmasini saglamak.

23. Anabilim dalinda arastirma projelerinin dizenli olarak hazirlanmasini ve
surdurdlmesini tesvik etmek.

24. Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yarttmek.

25. Anabilim Dali Oz Degerlendirme Raporunu hazirlamak.

26. Programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalarin yuratdlmesini
saglamak.

27. Program o6grenim ciktilarini belirlemek ve program ders bilgi paketinin
ogretim Uyelerince doldurulmasini ve guncellenmesini saglamak.

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, sunulmaya

Is Ciktisi hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.
Bilginin sekli
Kanun, Kanun Hikmunde Kararname, Yonetmelik, Yonerge, Genelge, resmi
yazl, telefon, e-mail, EBYS, ylz ylze, yerinde tespit ve inceleme, gorsel
yayin organlari.
Isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler
Bilgi ¢ Kanunlar, Kanun Hikminde Kararname, Yonetmelik, Yénerge,
Kaynaklari Genelge ve resmi yazilar.

e Yazili ve sozllu emirler.

e Havale edilen iglemler, hazirlanan ¢alismalar.
Bilgilerin temin edilecegi yerler
Enstitii Miidiirii, Enstitii Miidiir Yardimcilar, Enstitii Sekreteri, Ogrenci Isleri
Biirosu, Tahakkuk Birimi, Ogretim Elemanlari.

Imza
.1...2021
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