is Unvani

OGRETIM UYESI

Gorevli Adi

Ust
Yoneticilleri

Enstiti Madur ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani

Gorevin Kisa

1. Karadeniz Teknik Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Enstitinin misyon ve vizyonu dogrultusunda

Tanimi egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetleri yarttur.

1. Anabilim Dalinda yurutulen egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin
yuratilmesinde ve gelistiriimesinde gorev ve sorumluluk almak.

2. Egitim-6gretim yili strecinde ayda en az bir defa gindem maddelerini
gorusmek uzere toplanan Anabilim Dal Kuruluna katiimak.

3. Egitim-Ogretim dénemi baslamadan ilk kez, agmayi ve aktiflestirmeyi
planladigi lisansustu dersleri Anabilim Dali Kuruluna sunmak.

4. Sorumlulugundaki dersler ile ilgili olarak ders bilgi paketini doldurmak
ve guncellemeleri yapmak.

5. Proje gelistirmek ve arastirmalarin yurutulmesine kaynak temin etmek.

6. Danigsmani oldugu o6grencilerin ders sec¢imi yapmalarina katki
saglamak.

7. Danigsmani oldugu o6grencilerin sectikleri derslerin ders onaylarini
akademik takvimde belirtilen sure icinde BYS Uzerinden yapmak.

8. Gorevlendirildigi dersleri akademik takvime ve Anabilim Dali ders
programina bagli kalarak yuritmek.

9. LisansUsti derslerin sinavlarini akademik takvime uygun olarak

Gorev ve yapmak, degerlendirmek ve notlari BYS Uzerinden 6grencilere

Sorumluluklari

duyurmak.

10. Yapilan sinavlara ait evraklari arsivlienmek Uzere Anabilim Dal
Baskanina teslim etmek.

11. Danigsmani oldugu o6grencilerin Ders Muafiyeti, Kredi Yukine Ders
Saydirma, Basarisiz Olunmus Derslerin Yerine Yeni Ders Yazilimi
Basvurularinin Akademik Takvimde bildirilen sure igerisinde Anabilim
Dali Bagkanlhgina yapilmasini saglamak.

12. Danismani oldugu o&grencilerin lisansustu tez konularini danigsman
atamasi Enstiti tarafindan onaylandiktan sonra alti ay icerisinde
Enstitiye bildirmek.

13. Danismanhgini yarattigu doktora o6grencisinin, doktora yeterlilik
sinavini gectikten sonra, tez izleme komitesinin olusturulmasini
saglamak.

14. Danigsmanhgini yurattugu ogrencilerin tez oOnerilerini hazirlamasini
saglamak.

15. Danigsmanhgini yurattugu doktora ogrencilerinin tez onerilerini tez
izleme komitesine sunmasini saglamak.
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16. Danigsmanhgini yaruttigt ogrencilerin, tez Onerilerini  Akademik
Takvimde bildirilen sireleri icinde Enstitliye sunulmasini saglamak.

17. Danismanligini yuruttigu doktora égrencilerinin tez izlieme komitelerini
her dénem bir kere toplayarak tez calismasindaki gelismelerin 6grenci
tarafindan sunulmasini saglamak.

18. Danismanhgini yartttigu égrenciler tarafindan hazirlanan tezlerin, tez
savunma sinavi igi suresi iginde Enstitlye sunulmasini saglamak.

19. Danigsmanhgini yurattugu ogrencilerin tez savunma sinav jurilerinin
olusturulmasini saglamak.

20. Ogrencilerin akademik etkinliklere katiimasini tesvik etmek.

21. Enstitl ve Anabilim Dali Bagkanliginin olusturdugu kurul, komisyon ve
komitelerde gérev almak.

22. Enstiti ve Anabilim Dali Bagkanliginin olusturdugu sinav jurilerinde
gorev almak.

23. Anabilim Dali akreditasyon ¢alismamalarinda gérev almak ve sinavlari
yonetmeliklere uygun olarak gergeklestirmek.

24. Her glin en az bir kez EBYS’ne girerek gerekli islemleri baslatir.

is Ciktisi

Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, sunulmaya
hazir, kontrol edilmis her tirll yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

Bilgi
Kaynaklari

Bilginin sekli
Kanun, Kanun Hikminde Kararname, Yoénetmelik, Yonerge, Genelge,
resmi yazi, telefon, e-mail, EBYS, ylz ylze, yerinde tespit ve inceleme,
gorsel yayin organlari.
Isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler

e Kanunlar, Kanun Hikmunde Kararname, Yonetmelik, Yonerge,

Genelge ve resmi yazilar.

e Yazili ve s6zli emirler.

e Havale edilen iglemler, hazirlanan calismalar.
Bilgilerin temin edilecegi yerler
Enstitii Miidiirii, Enstitii Miidiir Yardimcilar, Enstitii Sekreteri, Ogrenci Isleri
Biirosu, Tahakkuk Birimi, Ogretim Elemanlari.

Imza
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