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Sayfa No 1

i§ Unvani TASINIR KONTROL YETKILISI
Gorevli Adi
Ust Yonetici | Enstiti Midir

Gorevin Kisa
Tanimi

1. Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile dizenledigi
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol
etmek, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalamak.

Gorev ve
Sorumluluklari

1. Enstitinin tiketim ve demirbas malzeme ihtiyacglarini tespit etmek.

2. Muayenesi vel/veya kontroli gereken tasinir malzemelerin tahlil ve
kontrollni takip etmek.

3. lhale ve satin alim iglemlerinin kontrol etmek ve kanun ve yénetmeliklere
uygun bir sekilde yapiimadigini saglamak.

4. Tuketim ve demirbas malzemelerinin alim evraklarinda maddi hatanin
bulunmamasini saglamak.

is Ciktisi

Satin alma ve taginirlar kayit islemlerini mevzuata uygun olarak yapiimasini
saglamak.

Bilgi
Kaynaklar

Bilginin sekli
Kanun, Kanun Hikmunde Kararname, Yonetmelik, Yonerge, Genelge, yazi,
telefon, e-mail, EBYS, ylz ylze, yerinde tespit ve inceleme, gorsel yayin
organlari.
isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler

e Kanunlar, Kanun Hikminde Kararname, Yonetmelik, Yonerge,

Genelge ve Kamu ve Ozel Sektér yazilar.

o Yazili ve s6zIU emirler, havale edilen iglemler.

e Fatura, malzeme listeleri, sartnameler, tanitim belgeleri.
Bilgilerin temin edilecegi yerler
Enstiti Muaddrd, Enstitd Madir Yardimcilari, Daire Baskanliklari, Firma
Temsilcileri
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