PEYZAJ MIMARLIGI BOLUMU STAJ YONERGESI
1. GENEL HUSUSLAR

Madde 1.1. KTU Orman Fakiiltesi, Peyzaj Mimarhgi Bolimu égrencilerinin
lisans derecesi almaya hak kazanabilmeleri icin tamamlamalar gerekli
ders kredisi yaninda KTU Orman Fakiiltesi, Peyzaj Mimarhigi Bdlimi Staj
Yonergesi kurallari cercevesinde staj (pratik calisma) yapmalan
zorunludur. Peyzaj Mimarligi Bolimu icin stajin temel amaci, 6grencinin
edindigi teorik bilgilere ait uygulamalan yerinde gérmesini ve uygulama
yapmasini saglamaktir. Bu anlamda staj yapilan birimi iyice analiz etmek,
tanimak, cesitli diyaloglar gelistirmek ve pratik bilgisini olabildigince
arttirmak 6grencinin yararina olacaktir.

Madde 1.2. Stajin yapimasi ve dederlendiriimesi bu ydnerge ile
dizenlenir.

Madde 1.3. Bu ydnergede bulunmayan durumlar Bo6lim Staj
Komisyonunca karara baglanir.

Madde 1.4. Bu yonerge ilgili kurullarca kabul edildigi tarihte yariarlige
girer.

2. STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Mezuniyet icin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) stresi
60 (altmis) is gunudir. Bu slre icinde fidanlik/santiye ve ofis/santiye
stajlarinin tamamlanmis olmasi gerekir. Staj yapacak o6dgrenciler bir staj
déneminde ara vermeden en az 15 (on bes) ve en cok 40 (kirk) is guni
staj yapabilirler. Bitirme durumundaki dordinci sinif 6grencileri ile artik
yil okuyan ancak derslere devam zorunlulugu olan 6grenciler isterlerse
dénem arasinda 10 gln staj yapabilirler. Bir staj donemi; iki yariyil
kapsayan bir yillik stireyi kapsar.

Madde 2.2. Bir staj biriminde, haftada en fazla alti gin galisabilir. Resmi
tatil ilan edilen ginlerde staj yapilamaz.

Madde 2.3. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigi
kalmis durumdaki o6drenciler, kayit doénemleri O6ncesinde stajlarini
tamamlama imkanina sahip degilseler, donem harcini yatirmak suretiyle
eksik stajlarini tamamlamalidirlar.

3. STAJ YERI

Madde 3.1. Peyzaj Mimarligi Béliminde 6gretim goren bir 6grencinin staj
yapabilecegi birimler, yurt icinde veya yurt disinda olabilir. Yurt icinde,
ilgili Bakanlklara bagli birimler, sorumlu peyzaj mimar olan Peyzaj
firmalarn sirketleri, fidanhklar ve doga koruma konularinda faaliyet
gbsteren dernek ve vakiflarda da staj yapilabilir. Yurt disinda staj
yapilabilecek birimlerde aranacak baslica sart peyzaj mimarligi ile ilgili
olmasi olup, bu konudaki nihai karar Staj Komisyonu tarafindan verilir.
Staj yaptiran birim, staj yapacak o6dgrenci/6grencileri etkin bir sekilde



calistirmayi taahhit etmelidir.

Madde 3.2. Staj yapilacak birimlerin belirlenmesinde Peyzaj Mimarhgi
BAliumU Staj Komisyonu yetkilidir.

Madde 3.3. Her o6grenci kendisine bildirilen yerde stajini yapmak
mecburiyetindedir. Staj yerleri daha sonradan degistirilemez. Staj yerinin
degistirilmesi ile ilgili olarak ciddi bir mazeret olmasi durumunda, ilgili
ogrencinin basvurusu ile staj vyerinin sonradan degistirilmesine staj
komisyonu karar verir.

Madde 3.4. Bir staj doneminde, ilgili Bakanliklara bagli birimler, sorumlu
peyzaj mimari olan Peyzaj firmalan sirketleri, fidanliklar ve doda koruma
konularinda faaliyet gosteren dernek ve vakiflarda da staj yapacak 6grenci
sayllari, Staj Komisyonunca belirlenecektir. Ayni yerde birden fazla
ogrencinin staj yapmasi durumunda, her o0Ogrencinin dosyasi kendi
yorumlari ve 6zglun cumleleri ile olusturulmus olmalidir. Birbirlerinin ayni
olan dosyalar staj komisyonu tarafindan dederlendiriimeye alinmayacaktir.
Ayrica, staj yapilacak birimin, 6nceki staj yerinin aynisi veya benzer
faaliyet alanina sahip olmasi durumunda, olusturulacak staj dosyasi,
icerik, yazim sekli ve kullanilan sekil, tablo veya resim bakimindan
oncekinden tamamen farkh olacak sekilde hazirlanmalidir.

Madde 3.5. Meslegin tim c¢alisma alanlarinda pratik yapabilmek
acisindan, o6grencilerin stajlarini farkli calisma alanina sahip vyerlerde
yapmalarn tavsiye edilir. Ancak, o6grenciler belli bir alanda uzmanlasmak
amaciyla ayni yerde veya benzer faaliyet alanina sahip birimlerde de
stajlarini tamamlayabilirler.

4. STAJ DUYURULARI VE BILGILENDIRME

Madde 4.1. Peyzaj Mimarhdi Staj Komisyonu Baskanligi her egitim-
ogretim doneminin ilk ayinda staj sireci ile ilgili fiziki bilgilendirme
toplantisi yapar.

5. STAJ BASVURULARI

Madde 5.1. Peyzaj Mimarligi Bolim(i Staj Komisyonu Baskanligi, vyil
boyunca sirekli olarak staj yapmak isteyen 6grencilere yardimci olur ve
gerekli girisimlerde bulunur. Ogrenciler, staj ile ilgili her konuda, her hafta
Carsamba glinleri, 6gleden sonra Komisyona basvurabilirler.

Madde 5.2. Ara donemde staj yapmak isteyen 6grencilerin, Donem sonu
sinavlar bitmeden 6nce staj basvurularini yapmalari gerekmektedir. Yazin
staj yapmak isteyen 6grencilerin ise yine Dénem sonu sinavlari bitmeden
Once staj basvurularini yapmalari gerekmektedir.



6. STAJ DOSYALARININ DOLDURULMASI, ONAYLATILMASI VE
TESLIMI

Madde 6.1. Bir staj dosyasi hazirlanirken, asadida belirtilen hususlar
dikkate alinmahdir:

a. Staj yapilan birimin genel tanitimi yapiimahdir.

b. Staj boyunca yapilan faaliyetler agikca yazilmalidir.

c. Her bir faaliyet kanitlarla agiklanmahdir.

Madde 6.2. Staj dosyalari, dogrudan kitap veya diger kaynaklardan
kopya edilerek degil, stajyer ogrencilerin kendi 6zgin yorumlar ile
olusturulmalidir.

Madde 6.3. Staj dosyalari hazirlanirken birkag sayfa halinde ¢ok kisa ve
o0zet bilgi seklinde degil dosyalarin amaca uygun disecek nitelikte
olgunlastirimasina 6zen gosterilmelidir. Staj raporlarn staj slresi de g6z
onlune alinarak bir gin igin en fazla yarim sayfa aciklama icerecek sekilde
dizenlenmelidir.

Madde 6.4. Staj defterinin ic kapagi ve her sayfasi kontrol eden
ilgili Peyzaj Mimarli tarafindan imzalanmahdir. Farkli kisimlarda
calisanlar yaptiklar stajlar icin her bdlimun sorumlusuna staj dosyasinin
ilgili yerlerini onaylatmak zorundadirlar.

Madde 6.5. Staj dosyasinin ilk sayfasini ve sicil fisini imzalayan kisinin
ilgili birimdeki Peyzaj Mimar olmasi gerekmektedir.

Madde 6.6. imzalanan ve onaylanan, staj dosyalarinin Peyzaj Mimarlii
Staj Komisyonu Baskanhdina teslimi ilgili birimin sorumlulugundadir.

Madde 6.7. "Staj sicil fisleri" Peyzaj Mimarligi Staj Komisyonu
Baskanhgina BYS Uzerinden dijital olarak teslim edilir.

Madde 6.8. Her ne sebeple olursa olsun, evraklarinda imza, muhdr,
kazinti, silinti vb hata olan dosyalar Peyzaj Mimarligi Staj Komisyonu
Baskanliginca degerlendirilmeye alinmazlar.

7. _ STAJ  DOSYALARININ  INCELENMESi VE  STAJLARIN
DEGERLENDIRILMESi

7.1. Peyzaj Mimarligi Bolimu Staj Komisyonu Baskanligina teslim edilen
staj dosyalar ve staj sicil fisleri Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Bu
inceleme esnasinda asadidaki 6lcitlere dikkat edilir:

a) Staj sicil fisi toplam 100 puan Uzerinden degerlendirilir. Bu puan,
devam etme durumu, calisma, isi vaktinde ve tam yapma, amirine karsi
davranis, isci ve arkadaslarina karsi davranis gibi durumlar dikkate
alinarak hesaplanir. Toplam 50 puan alamayan sicil figleri yetersiz
bulunur.

b)Staj dosyalari toplam 100 puan (Uzerinden degerlendirilir. Bu
degerlendirmede: Staj defterinin temel butinligu (imzalarin tam olmasi,
yazilarin okunakli olmasi, genel goérinls sartlarina uygunlu vb.), staj



yapilan birimin genel tanitiminin yapilmasi, staj boyunca vyapilan
faaliyetler ve staj yeri hakkindaki goéris ve dustncelerin belirtilmis olup
olmamasi dikkate alinir. Toplam 50 puan alamayan staj dosyalar yetersiz
bulunur.

c) Staj dosyalan ve staj sicil fisleri yetersiz bulunan o6grenciler egitim-
ogretim yih I. Déneminin ilk ayinda belirlenen giin ve saatte yaptiklari
stajlari s6zli olarak staj komisyonu Uyelerine savunmaldirlar. Bu
savunma sonrasinda 6drencinin staj calisma siresi belirlenir.

7.2. Fotokopi ile cogaltiimis ya da ayni metin ve icerikle yazilmis, yani
birbirinin aynisi olan dosyalar incelemeye alinmazlar.

8. STAJ BASVURULARININ VE SONUGLARININ  OGRENCI
ISLERINE BILDIRILMESi

Madde 8.1. H e r dénem icin yapilan staj basvurulari basvuru bitimini
takiben 20 giin icinde BYS {izerinden KTU Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina
iletilir. Sonuclar ise staj bitim tarihini takiben 30 gun iginde BYS
tizerinden KTU Odrenci Isleri Daire Baskanligina iletilir.
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