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KOMISYON GRUPLARININ GALISMA iLKELERI

1. B&IUm Komisyonlari; bdlum idari islerini yUritmede, denetlemede ve organize
etmede BoIUm Baskaning, B&IUm Baskan Yardimcilaring, BSlom Kuruluna yardimcl
olarak gérev yaparlar.

2. Komisyonlar kendi gérev sahalari ile ilgili olarak belirlenen isleri yUrtturler.

Komisyon baskan ve Uyeleri B&Ium Bagkanli@r karari ile iki yilidina gérevlendirilir.

4, Bolum Baskanhidr gereklilik hali olustugunda bu streden (2 yil) dnce komisyon
gorevlerinde degisiklik ve gincelleme gergeklestirilebilir.

5. Komisyon baskani, komisyonun verimli ve dizenli calismasinda gérevlerinin eksiksiz
olarak yerine getiriimesinde birinci derecede sorumludur.

6. Komisyon baskani gérev suresince komisyonunun gorevleri suresince gergeklestirdigi
isleri kayit altina alir ve gérev degisimlerinde ilgili kayitlar icerigini gbsteren bir
tutanakla teslim edilir/alinir.

7. BOIUm komisyonlarinin gorevleri asagidaki tanimlanmistir. B&IOm Baskanh@l tanimlar
haricinde gorevlerin uygun komisyonlarca yerine gefiriimesini talep edebilir ve ya
bolum kurulu karari ile gegici komisyonlar olusturabilir,

u

KOMISYON GCALISMALARININ DOKUMANTASYONU VE DENETIMI

1. Komisyon toplantilari yazili olarak kayit altina alinacaktir. Toplanti tarihi, gindemi,
toplantiya katilanlar ve sonug¢ kararlar tutanakla komisyon baskanlarinca
dosyalandirilacaktir.

2. Her komisyon tUm faaliyetlerini arsivler ve yilik komisyon dosyasini olusturur. Bu
dosyalardaki dékumanlar diger komisyonlarin faaliyet alanlariyla ilgili konularda
talep edilmesi durumunda paylasilir.

3. Yilsonunda komisyon baskanlari bir yillik ¢alisma raporlarini B&lIim Baskanligi'na
sunarlar. Komisyonlarin genel performansi B&lim Bagskanhidi tarafindan her yil
degerlendirilir.

4, BoIUm Baskanhg tim calismalar YOKAK Kurumsal Akreditasyon Programi ve
Peyzaj Mimarlidr 6gretim programlari akreditasyon kuruluslari di¢itleri ile uyumlu
yUrotilmesini saglar.
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KOMISYON CALISMA GRUBU VE KOMISYON BASKANLARI

NO | Komisyon adi Komisyon Baskani

K1 Kalite ve Akreditasyon Komisyonu Prof. Dr. Cengiz ACAR

K2 | Egitim-Ogretim Komisyonu Prof. Dr. Hilal TURGUT

K3 | Stratejik Plan Komisyonu Prof. Dr. Banu KURDOGLU

K4 | Mezun Bilgi, Sektérel EGitim ve Kariyer Komisyonu Prof. Dr. Habibe ACAR

K5 | Birim i¢c Degerlendirme ve Sirekli lyilestirme Komisyonu Dog. Dr. Sema MUMCU

K6 | Stqj ve Isyeri Egitimi Komisyonu Dog. Dr. Ertan DUZGUNES

K7  Mudfiyet / intibak / Uyum Komisyonu Dog. Dr. Nilgin GUNEROGLU
K8 | Ulusal ve Uluslararasi Degisim Programlari Komisyonu Dog. Dr. Elif BAYRAMOGLU
K9 | Burs Komisyonu Dog. Dr. Miberra PULATKAN
K10 | KUtUphane ve DokUmantasyon ve Arsiv Komisyonu Prof. Dr. Arzu KALIN

K11 | Ogrenci Kulipleri ve Sosyal Etkinlikler Komisyonu Dog. Dr. Doruk Gérkem OZKAN
K12  LisansuUstl Online Temsilcisi Prof. Dr. Cengiz ACAR

K13  Altyapi, Laboratuvar ve Mekan Yénetimi Komisyonu Dr. Ogr. Uyesi Aysel YAVUZ
K14 | Sergi Komisyonu Dog. Dr. Elif Merve ALPAK

K15 | Ulusal ve Uluslararasi iliskiler ve Teknik Gezi Komisyonu Dog. Dr. Emrah YALCINALP
K16 | BSIUm tanitimi / WEB / Sosyal Medya Y&netim K. Dog. Dr. Doruk Gorkem OZKAN
K17 | Uzaktan Egitim Koordinatér Dog. Dr. Doruk Gérkem OZKAN
K18 | Risk Yonetim ve De@erlendirme Komisyonu Dog. Dr. Tugba DUZENLI

K19 Mezuniyet ve Odil Komisyonu Doc. Dr. Serap YILMAZ

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. = ?
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KO1

KALITE VE AKREDITASYON KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail
(Dahili)
Baskan Prof. Dr. Cengiz ACAR 3133 cengiz@ktu.edu.ir
Uye Peyzaj Planlama ve Tasarim ABD
Bsk.
Uye Bitki Materyali ve Yetistiriciligi ABD
Bsk.
Uye Peyzaj Teknikleri ABD Bgk.
Uye Prof. Dr. Habibe ACAR 4052 habibe@ktu.edu.tr
Uye Doc. Dr. Doruk Gérkem OZKAN 4460 dorukgorkemozkan@ktu.edu.tr
Uye Dog¢. Dr. Serap YILMAZ 4078 serapyilmaz@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ogr. Gér. Ash Gézde GEL 2848 gozdeomeroglu@ktu.edu.ir
Yrd. Uye | Ars. Gor. Elif Kaya SAHIN 2848 elifkaya@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gor. Abdullah CIGDEM 2859 abdullahcigdem@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gér. Duygu AKYOL 2859 duyguakyol@ktu.edu.tr
KUYUMCUOGLU
Yrd. Uye | Ars. Gor. Makbule Nur ONUR 2866 mnurbekar@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gor. Demet U.GULPINAR 2866 demetsekban@ktu.edu.tr
SEKBAN
Yrd. Uye | Ars. Gor. Seyhan SEYHAN 3242 seyhanseyhan@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gér. Pinar Ozge PARLAK 3242 ozgeyenicirak@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gor. Nida KURAK 2859 nidakurak@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumluluklan

BAIUMUN misyonu ve vizyonunu Universitenin ve fakUltenin misyonu ve vizyonu ile uyumlu
hale gefirmek

Kalite GUvence Sisteminin gelistiriimesi konusunda komisyonlar olusturulmasina ydnelik
BoOIUm Kuruluna &neriler sunar ve komisyonlarin ¢calisma sonuglarinin kalite ¢evrimlerinde
kullanilmasini denetleme gérevlerini yorotor

Peyzaj Mimarhd &gretim programilari akreditasyon kuruluglar komisyonlar arasinda
bagdlanti kurarak yapilan faadliyetler ile ilgili koordinasyonu saglar

Komisyonlarin raporlarini inceler, bu raporlarin B&lum Akademik kurulunda tartigiimasini,
olgunlastiriimasini ve geri beslemede kullaniimasini saglar

FakUlteye, Universiteye ve Mesleki Kamuoyuna bélimin Kalite Givence Sistemine iliskin
¢alisma raporlarini sunar, ¢alismalar tanitir

BoIUmUNn Uluslararasi ve Ulusal Akreditasyon basvurulari icin bolimU hazir tutar. BOIUmUn
Oz Degerlendirme Raporunun gincelligini saglar

BolUm kurulu ile 6 (alt) ayda bir ortak yapilan toplantida yazili dokUmanlara dayali
olarak ¢alismalari hakkinda bilgi verir

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyetlerin sunumlarini istemek ve
denetlemek

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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K02

EGITIM OGRETIM KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail
Dahili)
Baskan Prof. Dr. Hilal TURGUT 2587 hilalturgut@ktu.edu.tr
Uye Doc. Dr. Tugba DUZENLI 4053 tduzenli@ktu.edu.tr
Uye Dog. Dr. Nilgin GUNEROGLU 3587 nayhan@ktu.edu.tr
Uye Dog. Dr. Sema MUMCU 3500 semamumcu@kfu.edu.ir
Yrd. Uye Ars. Gor. Duygu AKYOL 2859 duyguakyol@ktu.edu.fr
KUYUMCUOGLU
Yrd. Uye | Ars. Gor. Demet Uk GULPINAR | 2866 demetsekban@ktu.edu.tr
SEKBAN
Yrd. Uye Ars. Gér. Pinar Ozge PARLAK 3242 ozgeyenicirak@ktu.edu.fr
égrenci Peyzaj Mimarl@r KulibU Temsilcisi pem.ktu@gmail.com
Uye

Goérev Tanimi ve Sorumlulukiari

Lisans ve LisansustU sinavlarin dizenli ve verimli yapilmasini koordine etmek ve
denetlemek

Egitim amacglarini ve program yeterliliklerini gincellemek

Ders kayitlarini ve danismanlik ¢calismalarini organize etmek

Ogrencilerin disiplin suclarini degerlendirerek Bolim Baskanligrni bilgilendirmek

LisansUstU sinav komisyonlarini belirlemek (giris sinavi, tez izleme komitesi, fez savunmasi)
Yeni acllacak lisansustu ders tekliflerini degerlendirmek

Ogretim Uyeleri ve gdrevlilerinden gelen yeni ders tekliflerini degerlendirerek, B&IUm
Kurulu'na rapor halinde sunmak ve kodlamasini yapmak

BOIUm programi egitsel hedeflerinin ve ciktilarinin gergeklestiriimesi ve en iyi dizeye
¢lkariimasi konusunda faaliyet gdstermek

B&IUmM misyonu ve vizyonunu gdzden gecirerek Universitenin, Fakiltenin misyonu ve
vizyonu ile uyumlu bir misyon ve vizyonun ifadesi taslagi hazirlamak

Yeni &grefim programilari olusturma, gelistirme ve uvygulamaya olanak saglayacak
duzenlemelerin gergeklestirimesi ydoninde ¢alismalar yapmak

Cift Anadal ve Yandal Programi koordinatérli§uni yapmak

BOIUMUN AKTS/ECTS Koordinatérliguni yapmak

Bolumde 6lgme ve de@erlendirme sisteminin nesnel ve homojen bir bigcimde uygulanmasini
saglayacak mekanizmalarin olusturulmasi konusunda ¢alismalar yapmak

Universitemizin 2019-2023 stratejik plani kapsaminda belirlenen "Egitim Ogretimde kaliteyi
gelistirerek degisime ve gelisime agik dgrenciler yetistirmek ve mezun etmek" amacina
yonelik ¢alismalar yapmak ve raporlamak

BOIUMUN Program Egitim amaglarini ve ¢iktilarini ifade eden bir taslak hazirlar. Bu
calismada, yurt disi ve yurt ici benzer bdlUmlerin ¢alismalarindan da dil ve ifade
yoninden yararlanilabilir. Ayrica, Turkiye Yuksekogretim Yeterlikler Cergevesi,

Temel Alan Yeterlikleri; Mimarlk ve Yapl, Temel Alan Kodu:58, TYYC duzeyi6, 7 ve 8
esaslari da dikkate alinmalidir

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&IUm Baskanligina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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KO3

STRATEJIK PLAN KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail

(Dahili)
Baskan Prof. Dr. Banu KURDOGLU 2842 banukurdoglu@ktu.edu.tr
Uye Dog. Dr. Elif BAYRAMOGLU 4083 ebayramoglu@ktu.edu.ir
Yrd. Uye | Ars. Gor. Seyhan SEYHAN 3242 seyhanseyhan@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumlulukiari

Faaliyet raporu ve Stratejik planlama ile ilgili koordinasyonu saglamak

Strateji Daire Baskanli@ tarafindan talep edilen bilgi ve raporlarin dizenlenmesi ve B&IUm
Baskanligina sunulmasi

BoIUmUNn akademik ve idari birimlerinin SWOT analizinden yararlanarak gugl ve zayif
yonleri ile firsatlar ve tehditleri ortaya koymak

Belirlenecek amaglar ¢ercevesinde; “ulasiimasi istenen yer” icin hedefler; bu hedeflere nasil
ulasilacadr konusunda stratejiler ortaya koymak

Stratejik Plan ¢alismalar kapsamindag, “birim i¢ degerlendirme ve surekli iyilestirme
komisyonu” ile ilgili birim y&netimi arasinda iletisimi saglamak

Balumlerin EQitim-Ogretim programlarini gelistirmek ve idari birimlerin performansini
artirmak icin hedefler, faaliyetler ve performans gdstergelerini belirlemek

Stratejik Plan igin birimlerinde yaplilacak toplanti tarihlerini ve gindemini hizmetleri
aksatmayacak sekilde Ust yonetim ile belirlemek

Kendi birimlerindeki Stratejik Plan ¢calismalarini ilgili birim y&neticileri ile birlikte
degerlendirmek, raporlamak

Faaliyet dénemi sonunda bdlim 6dretim elemanlarinca hazirlanan ¢alisma ve faaliyet
raporlarini “Birim ic Degerlendirme ve Sirekli lyilestirme Komisyonu'ndan toplayip
duzenleyerek Stratejik Plana verileri girmek

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&IUm Baskanhidina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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K04

MEZUN BIiLGi, SEKTOREL EGITiM VE KARIYER KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail
(Dahili)
Baskan Prof. Dr. Habibe ACAR 4052 habibe@ktu.edu.tr
Uye Prof. Dr. Arzu KALIN 2827 arzuk@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gor. Demet Ukt GULPINAR | 2866 demetsekban@ktu.edu.tr
SEKBAN
Yrd. Uye Ars. Gor. Seyhan SEYHAN 3242 seyhanseyhan@ktu.edu.tr
égrenci Peyzaj Mimarl@ KulibU Temsilcisi pem.ktu@gmail.com
Uye

Goérev Tanimi ve Sorumluluklari

Mezun &grencilerle baglantilart sadlar ve dgrencilerin is ve staj imkanlarini artiracak
faadliyetlerde bulunur

Personel birlikteligi ve dayanismayi artirici faaliyetler yapar

BoIUm icinde yapilan bilimsel etkinliklerin dis paydaslara, dis paydaslarin duzenledigi
etkinlileri ise bolUm igerisindeki égrencilere, ddretim Uyelerine ve yardimcilarina tanitiimasi
icin gerekli dizenlemeleri yapar

isveren kuruluslar ile periyodik gérismeler yaparak daha nitelikli peyzaj mimarlari
yetistirebilmek ile ilgili gérislerini alarak degerlendirir ve géruslerini bir rapor haline getirir.
Calismalarinda Egitim-Ogretim Komisyonundan destek alir

BoIUmUn &grencilerine staj olanaklarinin arttiriimasi icin kamu ve &zel sektor ile iletisim
icinde bulunup stajyer &grenci kontenjanlari ve staj olanaklari ile ilgili bilgileri toplayarak
bu bilgileri Stqj ve Isyeri Egitimi Komisyonu ile paylasir

Kamu ve Ozel sektérde goérev alan mezunlardan olusacak bir danisma kurulunun
olusturularak dis paydaslarla isbirligini saglar

Universitemizin 2019-2023 stratejik plani kapsaminda belirlenen "Kurumsal Kapasiteyi
Artirmak ve Kurumsal KUltiri Yayginlastrmak” amacina yénelik "Mezunlarla iletisim ve s
Birligini Gu¢lendirmek”

Mezun bilgi sistemini ve mezun anketini degerlendirmek

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet raporu hazirlamak ve B&Iim
Baskanliina sunmak

Ogrencilerimizin mezun olmadan énce is dinyasini tanmalarini saglamak, mezun olduktan
sonra kisa ve uzun dénemdeki kariyer planlamalari konusunda destek olmak
Mezunlarimizin is hayatinda istihdam edilme imkénlari ve talep edilebilirligini artfirmak,
Universitemizin sayginli@ini ve aday &grenciler tarafindan tercih edilme dizeyini Ust
siralara tasimak

KTU Kariyer Merkezi ile esgidimi saglamak

ic ve Dis Paydaslar ile gérismeleri dizenlemek

Sektérel EGitim Programlarini organize etmek

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&IUm Baskanligina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. ?
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KOS

BiRIM iC DEGERLENDIRME VE SUREKLI IYILESTIRME KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail
Dahili)
Baskan Dog. Dr. Sema MUMCU 3500 semamumcu@ktu.edu.tr
Uye Prof. Dr. Hilal TURGUT 2587 hilalturgut@ktu.edu.tr
Uye Dog¢. Dr. Miberra PULATKAN 2871 muberra@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gor. Duygu AKYOL 2859 duyguakyol@ktu.edu.fr
KUYUMCUOGLU
Yrd. Uye | Ars. Gér. Demet Ulki GULPINAR | 2866 demetsekban@ktu.edu.tr
SEKBAN
Yrd. Uye | Ars. Gér. Pinar Ozge PARLAK 3242 ozgeyenicirak@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumlulukiari

Bolum faaliyetlerine iliskin 6lcme, dederlendirme ve 6z dederlendirmeler kapsaminda
inceleme, anket ve benzeri yontemler gelistirerek uygulamak

Bolim akademik ve sosyal faaliyetlerine iliskin verileri toplamak ve Stratejik Plan
Komisyonuna iletmek

BoIum Akademik Kurulu gindemindeki ilgili konulari dlgme ve de@erlendirme tekniklerine
uygunluk agisindan incelemek ve gorus belirfmek

Fakilte Birim i¢ Degerlendirme (BIDR) raporlarinin hazirlanmasinda balim i¢
degerlendirmelerini hazirlamak ve her dénem guncellemek. Bu kapsamda ihtiyag duyulan
verileri ilgili komisyonlardan talep etmek ve raporlamak

Anketlerin ne zaman yapilacad, nasil degerlendirilecegdini tasarlayip akademik kurula
sunmak

Ogretim elemani degerlendirme anketlerini hazirlamak, uygulamak, degerlendirmek ve
raporlamak

BSIUm amag ve ciktilarini 8igmek ve dederlendirmek igin gerekli yontemleri belirlemek ve
vygulama igin iyilestirici dneriler getirmek

Olcme sonuclarini degerlendirmek ve Kalite ve Akreditasyon komisyonuna iletmek

Birim ic Degerlendirme Ve Sirekli iyilestirme Komisyonunda alinan kararlari ilgili B&IIm
Baskanli@ina bildirmek

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu BoOIum Baskanligina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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K06

STAJ VE IS YERI EGITIMi KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No Mail

Dahili)
Baskan Dog. Dr. Ertan DUZGUNES 4080 ertan.duzgunes@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gor. Elif KAYA SAHIN 2848 elifkaya@ktu.edu.ir
Yrd. Uye Ars. Gor. Makbule Nur ONUR 2866 mnurbekar@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gér. Nida KURAK 2859 nidakurak@ktu.edu.tr
Ogrenci Peyzaj Mimarhd KulUbU pemktu@gmail.com
Uye Temsilcisi

Goérev Tanimi ve Sorumluluklar

Stqj takvimini belirlemek

Her &grencinin Staj Basvuru Formu ve Staj Raporunu inceleyerek stajin kabul edilip
edilmeyeceg@ine karar vermek

Kamu ve Ozel sektdrden gelen stqj yerlerini 6grencilere duyurmak

Stqj yerlerine &drencilere dagitmak

Gerektiginde staja hazirlik editimleri dizenlemek

BSIUMUN &grencilerine staj olanaklarinin arttiriimasi igin kamu ve kuruluglar ile iletisim
icinde bulunup stajyer 6grenci kontenjanlari ve staj olanaklari ile ilgili bilgileri toplayarak
bu bilgileri bdlum icinde duyurmak

Staj olanaklari saglayacak kurum ve kuruluglarin istek ve ihtiyaclarini &grenmek Uzere bir
anket calismasi yapar, anket sonucglarindan ve elde ettigi gérismelerden yola c¢ikarak stqj
olanaklarinin gelistiriimesi icin gerekli dnerilerini bir rapor haline getirmek

Staj yapan dgrenciler ve stgj yeri ile ilgili tUm bilgileri ileride istatistiki ¢calismalarda ve
dokUman hazirlanmasinda kullanmak Uzere bir veri tfabaninda saklamak

Stqj ile ilgili tUm duyurulari, stqj islem adimlarini hazirlayip duyurmak

ilgili B&Ium Baskanhidr tarafindan kendilerine teslim edilen stqj defterlerini ve stqj
degerlendirme formlarini en geg bir ay igerisinde incelemek, gerek goérirse degerlendirme
sUresi icerisinde yazili/s&zIi sinav yapmak. Dederlendirme sonucunda dizelfme istemek
veya kismen ya da tamamen stagji reddetmek

BOIUm Staj Komisyonlarinda alinan kararlari ilgili B&Iim Baskanhidina bildirmek

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Iim Baskanlidina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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MUAFIYET / INTIBAK / UYUM KOMISYONU

Baskan Dog. Dr. Nigin GUNEROGLU 3587 nayhan@ktu.edu.r
Yrd. Uye | Ars. Gor. Elif KAYA SAHIN 2848 elifkaya@ktu.edu tr
Yrd. Uye | Ars. Gér. Makbule Nur ONUR 2866 mnurbekar@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumlulukiari

Kurumlar arasi veya kurum i¢i yatay gecis yapan dgrencilerin infibaklari ve ders
muafiyetleri ile ilgilenmek

Daha 6nce devam ettigi herhangi bir yUksekdgretim kurumunda basarili oldugu dersleri,
kayit yaptirdiktan sonra bodlumizde esdederi bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen
Ogrencilerin sinif intibaklarini ve ders muafiyetlerini kontrol etmek

Af yasalari ile gelen dgrencilerin intibaklari ile ilgilenilmek

Ders Planlarinda yapilan degisikliklerin, yeni ders planlarina intibakini saglamak

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Iim Baskanlidina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



K08

ULUSAL VE ULUSLARARASI DEGiSIM PROGRAMLARI

KOMISYONU
Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail
Dahili)
Baskan Dog. Dr. Elif BAYRAMOGLU 4083 ebayramoglu@ktu.edu.tr
Uye Dog. Dr. Emrah YALCINALP 4081 yalcinalp@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ogr. Gor. Asl Gézde GEL 2848 gozdeomeroglu@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gér. Abdullah CIGDEM 2859 abdullahcigdem@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumluluklari

Komisyon Uyeleri, kendi bolUmleri ile ilgili ikili anlasmalar yaparok Erasmus programi
basvuru surecinde yurt disina gidecek ve yurt disindan gelecek ddrencilere destek
saglarlar

Yurt disina gidecek édrenci se¢imi gerceklestikten sonra karsi kuruma &gdrenci ile ilgili
bilgileri karsl kuruma ilefir ve égrenci gitmeden once &grenim anlasmasi ve tfaninma
belgelerini hazirlar

Ogrenci program sonunda Turkiye'ye déndikten sonra égrenciden gerekli belgeleri alir
ve denklik belgelerini hazirlayip dgrenci islerine ve Dis lliskiler Koordinatérligine
gonderirler

Degisim programlarindan olan Farabi, Mevlana ve Erasmus + Degisim programi
kapsaminda &grenci haraketliligini takip etmek

Universitemiz Dis lliskiler Koordinatérligi ile calismalar esgidimli yiritmek

ilgili fakulte ve bélum koordinatérleriyle, Ogrenci isleri Dairesi Baskanlidi, Strateji Daire
Baskanh@ ve RektorlUk birimleri ile iletisim iginde ¢alismak

Universitemizin gerektiginde toplantiarda ve fuarlarda Uluslararasi iliskiler komisyonunu
temsil etmek

Gelen &grencileri, program igerikleri ve dedisim programlarina katilim icin izlenecek yol
haritasi ve prosedurlerle ile ilgili bilgilendirmek

Universitemizin 2019-2023 stratejik plani kapsaminda belirlenen "Uluslararasilasmak”
amacing yonelik ¢calismalar yapmak ve raporlamak.

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&IUm Baskanh@ina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. ?
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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BURS KOMISYONU

Baskan Dog¢. Dr. MUberra PULATKAN 2871 muberra@ktu.edu.tr

Uye Dog. Dr. Elif Merve ALPAK 2872 elifmerve.akyol@ktu.edu.fr
Yrd. Uye Ars. Gér. Abdullah CIGDEM 2859 abdullahcigdem@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gér. Pinar Ozge PARLAK 3242 ozgeyenicirak@ktu.edu.tr

Gorev Tanimi ve Sorumlulukian

Burs sistemi ve politikasli Uzerine dneriler gelistirmek ve bunlari Dekanlik Yénetim Kurulu'na
sunmak

Akademik yariyll basinda burs bagvurularini degerlendirmek

B&IUm nezdinde burs basvurularinin degerlendirilmesi

ihtiyach &grencilerin tespiti

Ulusal/Uluslararasi burslarin takibi, duyurulmasi ve ilgili burslarin égrenciler ile
bulusturulmasi

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Ium Baskanligina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. = ?
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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KUTUPHANE / DOKUMANTASYON VE ARSIV KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail

Dahili)
Baskan Prof. Dr. Arzu KALIN 2827 arzuk@ktu.edu.ir
Uye Dr. Ogr. Uyesi Aysel YAVUZ 4082 ayselyavuz@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gér. Makbule NUR ONUR 2866 mnurbekar@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gor. Seyhan SEYHAN 3242 seyhanseyhan@ktu.edu.tr
Yrd. Uye | Ars. Gor. Nida KURAK 2859 nidakurak@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumluluklari

Bolum Digital arsivinin olusturulmasi

Akreditasyon hazirlik ve denetleme siUrecinde ilgili evraklarin (sinav, uygulamalar, dosya
teslimleri vb.) arsivienmesi

BoIUmUnN intiyact olan streli yayinlari ve kitaplari belirlemek ve Dekanlik Makamina iletmek
BoIUm kitUphanesi icin dUzenlemeler yapmak

PEMDER Akreditasyon kapsaminda olusturulan belge ve bilgilerin arsivienmesi konusunda
gerekli dizenlemeleri yapmak, PEMDER odasini olusturmak

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&lim Baskanligina sunmak.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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OGRENCI KULUPLERI VE SOSYAL ETKINLIKLER KOMISYONU

Baskan Dog. Dr. Doruk Gérkem OZKAN 4460 dorukgorkemozkan@ktu.edu.tr
6§renci Peyzaj Mimarlhid KulibU Temsilcisi pem.ktu@gmail.com
Uye

Gorev Tanimi ve Sorumlulukian

Ogrenci kuluplerinin kurulmasina yardimel olmak, kulipler ile ilgili organizasyonlarda yer
almak ve kulUp baskanlariyla her sene Ekim ayinda toplanti dizenlemek

BoIUm &grenci temsilcili segiminin duyurularini yapmak, aday adaylarini ve adaylari
belirlemek, secim kurulunu olusturmak ve sonuclari belirlemek

Her dénem sonunda komisyon c¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Iim Baskanligina sunmak

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. =
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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LISANSUSTU ONLINE TEMSILCISI KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No | Mail
Dahili)
Baskan Prof. Dr. Cengiz ACAR 3133 cengiz@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gor. Duygu AKYOL 2859 duyguakyol@ktu.edu.fr
KUYUMCUOGLU

Gorev Tanimi ve Sorumlulukian

Anabilim dalina ait lisansUstU derslerin enstity veri tabanina eklenmesi

Bahar ve guz dénemleri icin acllacak olan lisansusty derslerin enstitd sistemine yUklenerek
bildirmesi

Kapanan derslerin enstiti sistemine bildirilmesi

Anabilim dalinda doktora /ytksek lisans derslerini bitirmis olan égrencilerin tez bilgi
arsivinin saglanmasi ve bilgilerin enstitd web sistemine giriimesi

LisansUstU ders ve sinav programlarinin hazirlanarak enstitu sistemine yUklenmesi
Yeni acllacak dersler icin 6gretim Uyelerine gerekli bilgilendirmenin yapilmasi

Yeni agllacak derslerin bilgi paketinin enstitUye iletiimesi ve sisteme girilmesi
Ogretim Uyelerine her acacaklar ders icin ders kod arali@inin veriimesi

Seminer programinin hazirlanmasi ve duyurulmasi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. = ?
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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ALTYAPI / LABORATUVAR VE MEKAN YONETIMI KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No Mail

Dahili)
Baskan Dr. Ogr. Uyesi Aysel YAVUZ | 4082 ayselyavuz@ktu.edu.ir
Yrd. Uye Ogr. Gor. Ash Goézde GEL 2848 gozdeomeroglu@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gor. Abdullah CIGDEM | 2859 abdullahcigdem@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gér. Nida KURAK 2859 nidakurak@ktu.edu.fr

Gorev Tanimi ve Sorumlulukian

Bolumde kullanilan laboratuvar ve siniflarinin PEMDER 6lc¢Utlerine uygun olarak
hazirlanmasi konusunda gerekli ¢calismalarin yapilmasi

Engelliler icin alinmis dnlemlerin kontrol edilmesi, varsa eksikliklerinin tespit edilerek
giderilmesi konusunda ¢alismalar yapiimasi

B6IUm laboratuvarlarinda hali hazirda bulunan mevcut makine, techizat, donanim ve
yazilimlarin demirbas listesini hazirlamasi, gincellenmesi

Laboratuvarlarin dizenli ve verimli kullaniminin saglanmasi konusunda gérevli arastirma
gobrevlisi ve dgrencilerin koordinesini yapmak

Bilgisayar laboratuvarinda kurulmasi gereken yazilimlarin ders kayitflanma haftasindan
once kurulmasi, kurulu programlarin kontrol edilmesi

Laboratuvar, derslik ve ofislerin isimliklerinin, yén ve uyari levhalarinin yerlerinin ve
uygunlugunun kontrol edilmesi

ik yardm cantasi ve telefonunun uygunlugunun kontrol edilmesi, yerlerinin belirlenmesi
Yangin tUplerinin dolum tarihleri ve bulunmasi gerektidi yerlerin takip edilmesi

is kazalarini énleyici tedbirler konusunda yapilan toplanti/etkinlikleri takip etmek ve bslim
personeli ve 6grencilerin bilgilendiriimesini saglamak

“Risk yonetim ve Degerlendirme” komisyonuna mekan yonetimi konusunda eksiklikleri
iletmek.

Laboratuvara alinmasi disinilen yeni cihaz ve ekipmanlar icin ilgili Ogretim Uyeleri ile
koordinasyon saglayarak tekliflerin hazirlamasi ve “B&IUm olancklarl ve altyapi gelistirme”
komisyonuna sunulmasi

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Iim Baskanligina sunulmasi

B&lum Egitim - Ogretim faaliyetlerinin etkinligini artirmak amaciyla gerekli olan, alinmasi
Onerilen yeni cihaz ve ekipmanlar igin ilgili 6gretim Uyeleri ve komisyonlarla koordinasyon
saglayarak tekliflerin degerlendiriimesi, dnceliklendirimesi ve karara baglanmasi

BoIUm olanaklarini gelistirmeye yonelik planlarin her dénem gincellenmesi ve raporun
hazirlanmasi

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&lum Baskanligina sunulmasi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



Kl4

SERGI KOMISYONU

Goérevi Unvani / Adi Soyadi Telefon Mail
No Dahili)
Baskan Dog. Dr. Elif Merve ALPAK 2872 elifmerve.akyol@ktu.edu.tr

Yrd. Uyeler | Tom 6gretim elemanlari

Goérev Tanimi ve Sorumluluklar

EGitim 6Jretim dénemi boyunca uygulomall derslerde yapilmis olan maketlerin ve
paftalarin bolum icerisinde yer alan sergi alanlarinda dizenlenerek sergilenmesi ve surekli
guncellenmesini saglamak

BoIUm binyesinde yapilan atélye ¢alismalart sonucu ¢ikan UrUnlerin sergilenmesi igin
duzenlenen sergi faadliyetlerinde mekan dizenini sadlamak ve ydnetmek

Sergi icin gerekli malzemelerin belirlenerek, tekliflerin “Bolum olanaklari ve altyapi
geligtirme” komisyonuna sunulmasi

Gerceklestirilecek veya gerceklestirilen sergilerin tanitim gérsellerini “BSIUm tanitimi/ Web /
Sosyal Medya Yénetim” Komisyonu ile paylasmak

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Iim Baskanligina sunulmasi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. P
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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ULUSAL VE ULUSLARARASI iLiSKILER VE TEKNIK GEZI

KOMIiSYONU
Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon No Mail
Dahili)
Baskan Dog. Dr. Emrah YALCINALP 4081 yalcinalp@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ogr. Gor. Asli Gdézde GEL 2848 gozdeomeroglu@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumlulukiari

Yurtici ve Yurtdisindan gelecek &gretim Uyeleri ile ilgili gerekli iletisimi kurmak ve
yazismalari gergeklestirmek

BoIUmMUN gereksinimlerine uygun yeni baglantilar kurmak, siresi biten ikili anlasmalari
yenilemek

ilgili fakilte ve bslim koordinatérleriyle, OJrenci isleri Dairesi Baskanlg, Strateji Daire
Baskanlidi ve Rektorlok birimleri ile ilefisim icinde ¢alismak

Universitemizin gerektiginde toplantiarda ve fuarlarda Uluslararasi iliskiler komisyonunu
temsil efmek

Uluslararasi iliskiler komisyonunun Universitemizi temsilen diger uluslararasi komisyonlarla
koordineli bir sekilde ¢alismasini saglamak

Dis iliskiler alanina giren konularda fakulte icinde her t0rlU duyuruy, tanitim ve
bilgilendirmeyi yaparak yazisma, haberlesme, dokiman hazirlama konularinda teknik
destek saglamak

Teknik Gezi ile ilgili organizasyonlari duzenlemek

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&IUm Baskanhi@ina sunulmasi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. ?
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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BOLUM TANITIMI / WEB / SOSYAL MEDYA YONETIM

KOMISYONU
Baskan Dog. Dr. Doruk Gérkem OZKAN 4460 dorukgorkemozkan@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Goér. Abdullah CIGDEM 2859 abdullahcigdem@ktu.edu.tr

Gorev Tanimi ve Sorumlulukian

Bolum web sayfasi igeriginin surekli gincellenmesini saglamak

Web sayfasindg; bdlimin tanitiminin, bolimdeki cesitli faaliyetlere ait duyurularin,
Ogrencilerin proje derslerinde 6zgun proje calismalari ile sanat ¢calismalarinin, ilgili
komisyonlarin hazirladiklari ders ve sinav programlarinin duyurulmasini saglamak
Komisyona ulasan bilgileri haber formatina getirip yayina ydnlendirmek

Bolume ait sosyal medya hesaplarinin guncelligini takip efmek

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu BoIUm Baskanligina sunulmasi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. =
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



K17
UZAKTAN EGITIM KOMISYONU

Baskan Dog. Dr. Doruk Gérkem OZKAN 4460 dorukgorkemozkan@ktu.edu.tr

Yrd. Uye Ars. Gor. Duygu AKYOL 2859 duyguakyol@ktu.edu.tr
KUYUMCUOGLU

Yrd. Uye Ars. Gor. Makbule Nur ONUR 2866 mnurbekar@ktu.edu.tr

Yrd. Uye Ars. Gor. Seyhan SEYHAN 3242 seyhanseyhan@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumlulukiari

Egitim ve 6gretim sUreglerinin mUmkun oldugunca kesintiye ugramadan saglikl bir sekilde
yUrUtilebilmesi icin UZEM organizasyonunu olusturmak

UZEM, Bilgi islem Daire Baskanhig (BIDB) ve Ogrenci isleri Daire Baskanhgi (OiDB)
arasindaki koordinasyonu saglayarak egitim-6gretimin surekliligini saglamak

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu BoIim Baskanligina sunulmasi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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RiSK YONETIM VE DEGERLENDIRME KOMISYONU

Gorevi Unvani / Adi Soyadi Telefon Mail
No Dahili)
Baskan Dog. Dr. Tugba DUZENLI 4053 tduzenli@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gér. Elif KAYA SAHIN 2848 elitkaya@ktu.edu.tr
Yrd. Uye Ars. Gor. Demet UlkG GULPINAR 2866 demetsekban@ktu.edu.tr
SEKBAN
Yrd. Uye Ars. Gér. Pinar Ozge PARLAK 3242 ozgeyenicirak@ktu.edu.tr

Gorev Tanimi ve Sorumlulukian

Tespit edilen riskleri ve yeni is sureclerine iliskin riskleri, Birim Risk Calisma Grubu ile
goruserek riske iliskin kontrol yéntemine karar vermek ve “Risk Kayit Formu”nu
guncellemek

Risklerin hala var olup olmadigdi, yeni risklerin ortaya cikip cikmadig,, risklerin gergeklesme
olasiliklarinda ve etkilerinde bir degisiklik olup olmadid yilda bir kez gbzden gecirmek ve
surekli izlemek

KTU Risk Strateji Belgesi kapsaminda risklerin tespit edilmesi, degerlendiriimesi, dlciimesi,
onceliklendiriimesi ve kaydedilmesi islemlerini yUritmek

KTU 2019-2023 Stratejik Plani Amag, Hedef ve Géstergeleri Kapsaminda sorumiu olduklar
faaliyetlere gére Risk Degerlendirme Raporunu hazirlamak ve guncellemek

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Iim Baskanligina sunulmasi

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



K19

MEZUNIYET VE ODUL KOMISYONU

Baskan Dog. Dr. Serap YILMAZ 4078 serapyilmaz@ktu.edu.tr

Yrd. Uye Ars. Gor. Nida KURAK 2859 nidakurak@ktu.edu.tr

Goérev Tanimi ve Sorumlulukiari

Mezuniyet ddnemlerinde 6dUl organizasyonunu gerc¢eklestirmek

Fakulte mezuniyet térenlerinde bélum organizasyonunu olusturmak, bunun icin gerekli
fotograf arsivi, mezuniyet sunusu ve tdrenin gerceklestiriimesi icin gerekli tUm
organizasyonu yapmak

Mezuniyet téreninin organizasyonunu yapmak ve uygulanmasina katiimak

Mezuniyet dénemlerinde &dul organizasyonunu gergeklestirmek

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu B&Iim Baskanligina sunulmasi

Prof. Dr. Cengiz ACAR

Peyzaj Mimarh@ Bo6lim Baskani

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. =
Dogrulama Kod: 1B3BCA21-3584-4937-B47E-43F70FECOF66 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



