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PROFESORLUK BELGESiI TAKDIM TORENI UYGULAMA ESASLARI

Profesorlik Belgesi Takdim Toreni Uygulama Esaslari Karadeniz Teknik Universitesi
RektorlUgu Personel Daire Bagkanhgr bUnyesinde tegkil eden Planlama, Egitim ve Performans
Sube MUUrligu tarafindan yUrGtolir. Profesorluk Belgesi Takdim Toreni sorumlu personel
bilgisi asadidaki gibidir:

Profesorlik Belgesi Takdim Toreni Sorumlu Personel Bilgisi

Sorumlu Personel | Merve AYKUT (2.3),3,(42), 5,6 merveaykut@ktu.edu.tr 4477
Sorumlu Personel | Omiir ACIKLIK 1,2 (41,5 omuraciklik@ktu.edu.tr 4477
Kolaylastirici Ogdr.Gor. Mustafa TONYALI mtonyali@ktu.edu.tr 4478

1. Planlama Sureci
11 PDB Kadro istatistik Sube MUdirliginden ilgili tarinten itibaren olmak zere emekli
personel verileri alinir

111  Ad ve Soyad 11.6. Atanma Nedeni

112, Calishd Birimi 1.17. Ana Bilim Dali

1.13. Unvani 11.8. Atanma Tarihi

L14. Fakiiltesi 11.9. Cep Telefonu Numarasi
115, Bolimi 1.110. E-mail Adresi

12. Toéren yeri, saati ve ikramlar Genel Sekreterlik is birligi ile belirlenir,
2. Hazirhk Sureci
2.1. “TesekkUr Belgesi” Sertifika Yonetim Sistemi aracilidi ile hazirlanr,
2.2. Belgelerin dosyalari matbaa ile gérigtlerek hazirlanr,
2.3. Arka fonda kullaniimak Uzere slayder hazirlanrr,
3. Toren Bilgilendirmesi Sireci
3.1 Torenden 7 gin 6nce telefon ile birebir personele bilgi verilir,
3.2. Térenden 2 gun dnce SMS ile téren hatirlatilir,
4. ToOren GUnU
4.1. Toéren salonu hazirlanir:

4.11. Salon yerinin dizenlenmesi, 4.1.4. Projektdr kontrolu,
412, Ses sistemlerinin kontrold, 4.15. Karslama yaplimasi,
4.13. Isiklandirma kontroly, 4.16. Fotograf alaninin duzeltimesi

4.2. Seslendirme yapllr,
5. Sireg lyilestirme
51. Torende gdzlemlenir ve bir sonraki térende iyilestiriimesi gereken unsurlar tespit
edilir ve rapora dokdlir.
6. Haberlestirme
6.1. Toéren haberi yapllr.
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