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Birim Adi

Personel Daire Baskanhgi

Alf Birim Adi

Arsiv Birosu

Hassas Goérevler

Hassas Goérevi olan
Personel

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gbrevin ve belirlenen
risklerin durumuna goére
YUksek, Orta veya DUsUk
olarak belirlenecektir.)

Riskler (Gérevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuclari

Prosediri (Alinmasi Gereken
Onlemler ve Kontroller)

Arsiv Belgelerinin

Temel Yasar YESIR

Universite Personelimizin Ozlok
Dosyalari, Sorusturmalar ve

e  Arsivimizin Fiziksel Sartlarini
iyilestirmek
e Arsive Giren -Cikan Evrak ve

Mahmut MUTLU Orta N T Dosyalarin Kayit Alfinarak

Korunmasi Diger Birimimize ligili Evraklara . N
. Imza Karsiidinda Alinip
Yener Can TUNC Gerektigi Zaman Ulasamamak. Verimesi icin Form
Dizenlenmesi

Temel Yasar YESIR

Fiziki Calisma Ortaminin Disardan Yabana Kisilerin Alinacak Onlemler Alinmis Gerekli
? Mahmut MUTLU Distk Ulasmasi Sorun Olabilecek ®

GuUvenligini Sagdlamak

Yener Can TUNC

Yerlere Ulasmasi

Kontroller Yapilmaktadir.

Hazirlayan

Onaylanan

Adi Soyad

Kibra GURDOGAN USTA

Adi Soyadi

Seyhan OZCETIN ASLAN

imza

imza
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