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Genel Egitim Uygulama Esaslari Karadeniz Teknik Universitesi Rektorloguo Memur
Akademisi  Birimi  Koordinasyonunda Personel Daire Baskanlig binyesinde teskil eden
Planlamag, Egitim ve Performans Sube MUdirlugo tarafindan yUritolr.

Genel egitim sUreci sorumlu personel bilgisi asagidaki gibidir:

Genel Egitim Sireci Sorumlu Personel Bilgisi

ik Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

06.12.2023

Sorumlu
Personel

Merve AYKUT,
Sézlesmeli Memur

merveaykut@ktu.edu.tr

Sorumlu Yedek
Personel

Omir ACIKLIK,
Memur

omuraciklik@ktu.edu.tr

0 (462) 377 44 77

Kolaylashric

Ogr.Gér. Abdulsamet UCUNCU,
Birim Sorumlusu

aucuncu@ktu.edu.tr

0 (462) 377 L3 7

~

1. Yeni dénem Genel egitim planlamasi igin veri tabanina gore yillik egitim plani hazirlanir.

a. Egitimin adi

b. Egitimin verilis sekli

c. Egitim yeri

d. Egitim saati

e. Egitim tarihi

f.  Egiticinin kurumu,

g. Editicinin unvani

h.  Editicinin adi ve soyadi

Egifimin hedef kitlesi

j. Egitim ayi

2. Birimlerden Ust yazi ile e@itim konusu ve varsa egitici isimleri talep edilir,

a. Egitim konusu Onerisi
b. Varsa egitici onerisi
3. Birimlerden gelen egitim konulari listelenir ve egitim talebi havuzu olugturulur
4, Birimlerden gelen egitim talepleri frekans degderine gdre siralanir,
a. Egitimin ger¢eklestirime durumuna bakilir.
b. Gergeklestirimisse katiimer sayisini gésteren tablo olusturulur,

Gecen ddnem talep edilen ancak gercgeklestiriemeyen egitim konulari ile bu dénem ayni
konularda gelen talepler birlestirilerek listelenir.
Gecen doénem (2021-2022) talep edilen ancak egitim programina dahil edilemeyen egitimler
listelenir,
Gelen Egitim taleplerinden uygun gorilen egitimler;
a. Aday memurlar,
BUro personeli (Paket 1)
Destek Personeli (Paket2)
Olcek gelistirme egitimi (paket3)
Kurumsal kimlik egitimi (pakets)
Yénetim ve liderlik egitimi (paket5)
*gibi olusturulmasi disunUlen egitimlere zemin hazirlanr,
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Hazirlanan egitim programi Ust yonetime sunulur,
a. Onaylanirsa egitim programi yayina hazirlanir
b. Onaylanmazsa program revize edilir,
EQitim veren idari personel ve akademik personel telefon ile bilgilendiriimesi,
Hazirlanan genel editim paketi web sayasinda ilan edilir.
Hazrrlanan Genel egitim memnuniyeti anketle &I¢ilir ve rapor edilir.

2|Sayfa



