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Mesleki Oryantasyon Egitim Uygulama Esaslart Karadeniz  Teknik  Universitesi

Rektorloguo Memur Akademisi Birimi Koordinasyonunda Personel Daire Bagskanlidi binyesinde
teskil eden Planlamaq, Egitim ve Performans Sube MUdurlidu tarafindan yUrotolir.

Mesleki Oryantasyon sUreci sorumlu personel bilgisi asagidaki gibidir:

Mesleki Oryantasyon Egitim Sireci Sorumlu Personel Bilgisi

ik Yayin Tarihi Revizyon Tarihi 06.12.2023
Sorumiu Merve AYKUT,

. . merveaykut@ktu.edu.tr
Personel Sézlesmeli Memur

— 0 (462) 377 44 77
Sorumlu Yedek | Omir ACIKLIK, o

omuraciklik@ktu.edu.tr

Personel Memur
Kolaylashirici Ogr.Gor. Abdulsamet UCUNCU,

aucuncu@ktu.edu.tr 0 (462) 377 L3 77

Birim Sorumlusu

Yeni dénem Mesleki oryantasyon planlamasi icin veri fabanindan yeni ¢alisan verisi alinir,
ilgili tarinler arasinda Personel Daire Baskanlidi idari ve isci Personel Sube MUdirligi'nden
"Mesleki Oryantasyon" verileri alinir:

Adi ve Soyadi

Calishdr Birim

Unvani

Egitim Duzeyi

ise Baslama Tarihi

Cep Telefonu Numarasi

g. E-mail Adresi

™0 0 0 U Q0

3. Yeni ¢alisanlara bilgilendirme Ust yazisi yazilir:

10.

a. Ust yaz, egitim sirecinin geredi ve bildirme toplantisi hakkinda bilgi icerir.
b. Egitim Formu (Ek-T)
c. Egitim ve Oryantasyon Takvimi (Ek-2)
d. Egitime Katilacak Personel Listesi (Ek-3)
Oryantasyon duyurulart web sayfas, SMS, e-posta ve telefon gérismesi ile yapilir.
a. Mesleki oryantasyona tabi personelin listesi tablo yapilr,
Oryantasyon duyurusu, 3 gin 6nce web sayfasl, SMS, e-posta ve telefon ile yapilir.
EGitimi tamamlamayan personelin mail ile tamamlanmasi istenilir,
a. Mesleki oryantasyonu yapmayan kisiler degistirilir,
Atama sonuglarina gére yeni mesleki oryantasyon sorumlulari takip edilir web sayfasindan
guncellenir,
ilgili yer, tarih ve saatte mesleki oryantasyonun gerceklestiriimesi.
Oryantasyona katilan personelin memnuniyeti anketle dlcUlor) ve rapor edilir.
a. (https:;//ktu.edu.tr/akademi/form/85d5AdK)
b. Yilda iki kez yapillir.

Oryantasyon sireci sonunda haber yapilarak sire¢ tamamlanir.
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