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Birim Adı Personel Daire Başkanlığı 
Alt Birim Adı Akademik Personel Şube Müdürlüğü / İdari Personel Şube Müdürlüğü 

Hassas Görevler Hassas Görevi Olan Personel Risk Düzeyi 
Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin Sonuçları) 
Prosedürü (Alınması Gereken Önlemler ve 

Kontroller) 

Personel İlan, Başvuru ve 
Yerleştirme İşlemlerinin 
Yürütülmesi 

İlan, başvuru ve yerleştirme 
işlemlerini yürüten yetkili personel 

Yüksek 

İlan şartlarının, kontenjanın, başvuru 
bilgilerinin veya değerlendirme/yerleştirme 
sonuçlarının hatalı yayımlanması; hak kaybı, 
itiraz ve hukuki süreç oluşması; kurum 
itibarının zedelenmesi. 

İlan metni ve şartları mevzuat ve kadro/izin bilgileriyle 
karşılaştırılır. Başvuru ve sonuç listeleri yayımdan önce en 
az iki kişi tarafından kontrol edilir. Tarih, kontenjan, puan 
ve aday bilgileri kaynak kayıtlarla doğrulanır. Yayımlanan 
belgelerin nihai sürümü arşivlenir. 

Hazırlayan Onaylayan 
Adı Soyadı Kübra GÜRDOĞAN USTA Adı Soyadı Seyhan ÖZÇETİN ASLAN 
İmza  İmza  
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Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
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