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Birim Adi

Personel Daire Bagkanlhigi

Alt Birim Adi

Personel Daire Bagkanligi

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan Personel

Elektronik Belge, E-imza ve
Resmi Belge Uretim Islemlerinin
Yuratulmesi

EBYS ve ilgili dijital belge
sureglerinde yetkili personel

Hazirlayan

Risk Duzeyi

Riskler (Gorevin Yerine

Getirilmemesinin Sonuglari)

Prosediirii (Alinmasi Gereken Onlemler ve
Kontroller)

Yanlis kisi veya veriyle resmi
belge olusturulmasi; belgenin
yanhs makamalkisiye
gonderilmesi; yetkisiz imza
veya belge erigimi; hukuki ve
idari sonu¢ dogmasi.

Elektronik ortamda ve e-imza
ile yUrutilmesi miumkin olan
islemlerde islak imzali belge
kullanimina devam edilmesi
nedeniyle sureglerin uzamasi,
fiziksel evrak dolagiminin
artmasi, belgenin kaybolmasi
veya yetkisiz erisime acik hale
gelmesi ve islem
izlenebilirliginin azalmasi

e  EBYS ve e-imza yetkileri kigiye 6zel kullanihr.
Belge muhatabi, ekleri ve dayanaklari imzaya
sunulmadan 6nce kontrol edilir. Otomatik
Uretilen belgelerde kisi ve islem verileri
dogrulanir. Imzalanan belgelerin nihai strima
ve islem kayitlan sistemde muhafaza edilir.

e Mevzuat ve teknik altyapinin uygun oldugu
islemlerde elektronik belge ve e-imza
kullaniminin yayginlastiriimasi; zorunlu
héller disinda fiziksel belge ve i1slak imza
kullaniminin azaltiimasi.

Onaylayan

Adi Soyadi

Kilbra GURDOGAN USTA

Adi Soyadi

Seyhan OZCETIN ASLAN
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Dogrulama Kod: 8AD8B000-1D25-4ACF-A55B-C3784EE220B3

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys




