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PERSONEL GOREVY TANIM FORMU BASKANLIGI
Dok. Kodu: IK. FR. 01 -14 Yay. Tor: Revizyon No: 1 Rev. Tar: Sayfa Sayist: 01
03/11/2021 11/09/2025
Birim Adi Personel Daire Bagkanlidi
Alt Birim Adi Sube MUdurlukleri
Personel Adi Soyadi Seyhan OZCETIN ASLAN
Goérev/Kadro Unvani
Personel Daire Baskani (V)
Bagh Oldugu Yénetici Genel Sekreter
Vekdlet Edecek Sube Mudurleri
Personel
Temel Gorev Ve Personel Daire Baskanigini Kanunlar Dahilinde Y&netmek, Daire igi
Sorumluluklan

Koordinasyonu Saglamak.

Gérev icin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Sagdlayan
Beceri ve Yetenekler

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzuu"ar Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)
Devlet Memuru Kanunu (657)

Yuksekogretim Kurumlari Teskilah Kanunu (2809)

Yuksekodretim Kurumlarinda kil Odretim Yapilmas,2547 Sayili Yiksekddretim Kanununun Bazi Maddelerinin Dedistiriimesi ve Bu
Kanuna Bir EkK Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Fadlivetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Goérevlilerinin_ Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

is Kanunu (4857

Sozlesmeli Personel Cahstirilmasina iliskin Usul ve Esalar

1.  KTU Rektérliigii Genel Sekreterlik Personel Dairesi Baskanhigini temsil etmek ve Personel Daire
. " Sl 1 e s Baskanliginin yiiriittigi gérevlerin yapilmasini saglamak
Dlger Gorevlerle “I§kISI 2.  Hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde ylritulmesi, gelistiriimesi ve ortaya gikan aksakliklarin
giderilmesi icin gerekli tedbirleri almak.
3.  Daire Baskanligina bagl birimlerin birbiriyle ve Kurumun diger birimleriyle isbirligi igcinde
galismalarini ve koordinasyonunu saglamak
Personel Daire Bagkanliginin galismalarini diizenlemek, yonetmek ve denetlemek
Sube Mudurleri arasinda gorev ve ishdlimi yapmak

Rektor ve Genel Sekreterin verecegi diger gérevleri yapmak

N o wu ks

Daire Baskani kendisine verilen gorevlerin dizenli, verimli, siiratli ve etkin bir sekilde yerine
getirilmesinden bagli bulundugu Genel Sekretere ve Rektor’e karsi sorumludur.

Bu dokUmanda acklanan gdrev fanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Seyhan OZCETIN ASLAN Prof. Dr. Binyamin ER
Personel Daire Baskan V. Genel Sekreter

il ef
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UNIVERSITES

KTU PERSONEL DAIRE

1955 wsaiz BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. FR. 01 =15 ;?;62;2023 Revizyon No: 3 'Iﬁe/\b;72025 Sayfa Sayis:: 01
Birim Adi Personel Daire Baskanlidi

Alt Birim Adi Akademik Personel Sube MUdirligu ve Evrak Kayit Birosu
Personel Adi Soyadi Isa YAZICI

Gorev/Kadro Unvani Sube MUdUr0 (Vekaleten)/ Sef

Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani

Vekdalet Edecek §ube Mudurleri

Personel

Temel Gorev Ve Daire Baskanina Yardimci Olur, Birim Calisanlarini yénlendirir.
Sorumiluluklan

Gérev Icin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan

Beceri ve Yetenekler

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Ogretim Personel Kanuny (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

YUksekogretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasy 2547 Sayih Yiksekdgretim Kanununun Bazi Maddelerinin Degistiriimesi ve Bu
Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢c Duyulan Bilgilendirmeler, Kurum
Diger Gorevlerle ili§kisi ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektorlik ve Genel Sekreterlik
Tarafindan Verilen Emir ve Gérevleri Yerine Getfirmek.

Bu dokUmanda acklanan gdrev ftanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Seyhan OZCETIN ASLAN
isa YAZICI Personel Daire Bagkan V.
Sube MUdUrs (V.)

il ef

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. g -
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\RADENZ PERSONEL DAIRE

Dok. Kodu: K. FR. 01 -17 Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/09/2025

Birim Adi Personel Daire Baskanligi

Alt Birim Adi Kadro- Istatistik Sube MudUrligu

Personel Adi Soyadi Holya KOSE

Goérev/Kadro Unvani Sube Mudiri (V)/ Ogretim Gorevlisi

Bagh Oldudu Yonetici Daire Baskani

Vekalet Edecek §ube Mudurleri

Personel

Temel Gérev Ve Daire Baskanina Yardimcr Olur, Birim Calisanlarini y&nlendirir,

Sorumiluluklar

Gérev icin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan

Beceri ve Yetenekler

Yiksekogretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzuu"ar Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)
Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yuksekogretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapimas,2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun Bazi Maddelerinin Degjistirimesi ve
Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)
Sézlesmeli Personel Calistirilmasina iliskin Usul ve Esalar

Isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢c Duyulan Bilgilendirmeler, Kurum
Diger Gorevlerle iIi§kisi ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektorlik ve Genel Sekreterlik
Tarafindan Verilen Emir ve Gorevleri Yerine Getirmek.

Bu dokUmanda acklanan gdrev fanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Ogr. Gér Hilya KOSE Seyhan OZCETIN ASLAN
Sube MUdurd (V) Personel Daire Baskan V.
wd d .
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKNi
UNIVERSITESH|

PFRSONEL DAIRE
BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: K. FR. 01 -18

Rev. Tar:

Yay. Tar: 03/11/21 Revizyon No: 2 11/09/2025

Sayfa Sayis: 01

Birim Adi
Alf Birim Adi

Personel Adi Soyadi

Personel Daire Baskanligi
Planlamao- Egitim ve Performans Sube MUdirligu

Mustafa TONYALI

Gorev/Kadro Unvani
Bagh Oldugu Yonetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gorev Ve
Sorumluluklar

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi ile ilgili
Mevzuatlar

Sube Mudiri (V) / Ogretim Gorevlisi
Daire Baskani

Sube Mudurleri

Daire Bagskanina Yardimci Olur, Birim Calisanlarini yénlendirir.

Yenilik¢i, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan

YUksekogretim Kanunu (2547
Yiksek Odretim Personel Kanunu (2914)
Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yuksekodretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmas,2547 Sayili Yiksekddretim Kanununun Bazi Maddelerinin Degistiriimesi ve
Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)
Sozlesmeli Personel Cahstirilmasina iliskin Usul ve Esalar

.

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu dokUimanda agiklanan gdrev  tanimini
Gorevimi burada belirfilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Ogr. Gor. Mustafa TONYALI
Sube MUdUrg (V)

Dogrulama Kod: FE9E9151-A167-45EE-847E-550A6D65ABCD

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gdrismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik Tarafindan Verilen Emir ve G&revleri Yerine Getirmek

okudum.
ONAYLAYAN

Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

il ef

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/anasayfa/MevzuatFihristDetayIframe?MevzuatTur=21&MevzuatNo=715754&MevzuatTertip=5

@

Dok, Kodu: iK, FR. 01 -19

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESH|
PERSONEL DAiR“E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIA
Yay. Tar: Revizyon No: 3 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/09/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

idari- isci Personel Sube Mudirligu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Esra GUMRUKCUOGLU

Sube Muduiry V./Sef

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Daire Bagkani

Mevcut Personel

isci Personel Alm , Sorusturma ve Ozlik islerini YUritmek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Yenilik¢i, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas,2547  Sayih Yoksekdgrefim — Kanununun  Bazi - Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)
Sozlesmeli Personel Cahstirilmasina iliskin Usul ve Esalar

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektdrlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Esra GUMRUKCUOGLU
Sube Mudiri V. Seyhan OZCETIN ASLAN

Personel Daire Baskan V.

]

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Dok, Kodu: iK, FR. 01 -20

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESH
PERSONEL DAiR:F'_
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIGT
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/09/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Kadro- istatistik Sube MuUdUrligu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Ziynet MUSMUL

Sef

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Personel Ozlik verilerini istatistiki Bilgiye Cevrilebilir Sekilde
Sistem Uzerine Kaydi. Online Emeklilik ve HITAP islemlerinin
Saglanmasi

Yenilik¢i, Kriz Yoénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekogretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yuksekogretim  Kurumlarinda kil Ogretim  Yapilmas, 2547 SayillYiksekodretim  Kanununun  Bazi Maddelerinin
Dedistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Fadliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

.

Diger Gérevlerle iligkisi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube MuUdirU Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda acklanan gdrev ftanimini  okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.
Ziynet MUSMUL Seyhan OZCETIN ASLAN
Sef Personel Daire Bagkan V.
il of

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADFNIZ TEKN
UNIVERSITES|
PERSONEL D;‘LiR“E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU B
Dok. Kodu: IK. FR, 01 -24 Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayis: 01
03/11/2021 11/09/2025
Birim Adi Personel Daire Bagkanligi
Alt Birim Adi Kadro- istatistik Sube MUdUrligsu
Personel Adi Soyadi AysegUl BEBEK BALTA
Gérev/Kadro Unvani Bilgisayar isletmeni
Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdUro
Vekdlet Edecek Mevcut Personel
Personel
Temel Gorev Ve Personel Ozlik verilerini istatistiki Bilgiye Cevrilebilir Sekilde
Sorumiulukian Sistem Uzerine Kaydini Saglamak.
Gérev Igin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler R
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Odretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas,2547  Sayih Yoksekdgrefim — Kanununun  Bazi - Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gorevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Digi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.
AysegUl BEBEK BALTA
Bilgisayar isletmeni Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKN
UNIVERSITESI|
PERSONEL DAiR“E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PSR
Dok. Kodu: iK. FR, 01 -25 Yay. Tar Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
27/04/2023 11/09/2025
Birim Adi Personel Daire Baskanligi
Alt Birim Adi Kadro- istatistik Sube MUdUrlUgUu
Personel Adi Soyadi ilyas AYHAN
Gérev/Kadro Unvani Bilgisayar isletmeni
Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdUro
Vekdlet Edecek Mevcut Personel
Personel
Temel Gérev Ve Personel Ozlik verilerini istatistiki Bilgiye Cevrilebilir Sekilde
Sorumiulukian Sistem Uzerine Kaydini Saglamak.
Gérev icin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler R
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Odretim Personel Kanuny (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

YUksekogretim  Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas, 2547  Sayili Yiksekégretim Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faalivetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gorevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube MuUdirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

ilyas AYHAN
Bilgisayar isletmeni Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.
il f e
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(KTl

Dok, Kodu: K, FR. 01 -26

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESH
PERSONEL DAiR:F'_
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIGT
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/09/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Kadro- istatistik Sube MuUdUrligu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Kiubra GURDOGAN USTA

Bilgisayar isletmeni

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Daire Bagkani

Mevcut Personel

Birim Web Sayfasini Hazirlamak. Kalite sireclerini yuritmek,ic
Kontrol ve Risk islemlerini YUrotmek. Universitenin Stratejik
Hedefleri Dogrultusunda Birimin is Sireclerinin inovasyonunu
Saglamak, Kurum Akreditasyona Hizmet Edecek Sekilde
Birimlerin Y&nlendirilmesi

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Yenilik¢i, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda kil Ogretim Yapimas, 2547 Sayil Yoksekégretim  Kanununun Bazi - Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

Ktii Kalite Giivence Sistemi Y 6nergesi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektdrltk ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Kibra GURDOGAN USTA Seyhan OZCETIN ASLAN
Bilgisayar isletmeni Personel Daire Bagkan V.
il f e
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@

Dok, Kodu: K, FR. 01 -27

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESH
PERSONEL DAiR:F'_
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIGT
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/09/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Akademik Personel Sube MUdirlugo

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Cigdem CIMEN

MUhendis

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Akademik Personel Atama, Kadro, ilan islemlerini Yirotmek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Yenilikgi, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekdgretim _Kurumlarinda ikili Ogretim Yapimas,2547 Sayih  Yuksekdgretim — Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektdrltk ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Cigdem CIMEN

MuUhendis Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Dok, Kodu: iK, FR. 01 -28

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESH
PERSONEL DAiR:F'_
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIGT
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/09/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Akademik Personel Sube MUdirlugo

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Hacer ALTUN

Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Akademik Personel Atama, Kadro, ilan islemlerini Yirotmek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Yenilik¢i, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekdgretim _Kurumlarinda ikili Ogretim Yapimas,2547 Sayih  Yuksekdgretim — Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektdrltk ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Hacer ALTUN
Bilgisayar isletmeni Seyhan OZCETIN ASLAN

Personel Daire Bagkan V.

]

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Dok, Kodu: iK, FR. 01 -29

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESI|
PERSONEL DAiR"E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU BASKANLIZI
Yay. Tar: Revizyon No: 3 Rev. Tar: Sayfa Sayst: 0

21/4/2025 11/9/2025
Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Akademik Personel Sube MUdUrlogu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Aydin SINANOGLU

Sef

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Akademik Personel Atama, Kadro, ilan islemlerini YUritmek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Yenilikgi, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

YUksekogretim  Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas, 2547  Sayili Yiksekégretim Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektorlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube MuUdirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Aydin SINANOGLU

Sef Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Dok, Kodu: iK, FR. 01 -30

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKN
UNIVERSITESH|

PFRSONEL DAIRE
BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Rev. Tar:

11/9/2025

Yay. Tar: Revizyon No: 4 Sayfa Sayis: 01

22/04/2025
Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Akademik Personel Sube MUdUrlogu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Ramazan CIiN

Bilgisayar isletmeni

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Akademik Personel Gorevlendirme ve Diger OzIUk Yazismalarini
YUrutmek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Yenilikgi, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

YUksekogretim  Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas, 2547  Sayili Yiksekégretim Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektorlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube MuUdirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda agiklanan gbdrev tanimini
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

okudum.
ONAYLAYAN

Ramazan CIiN
Bilgisayar isletmeni

Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]

Dogrulama Kod: FE9E9151-A167-45EE-847E-550A6D65ABCD

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

@

Dok, Kodu: K. FR. 01 -4]

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESH
PERSONEL DAiR:F'_
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIGT
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/09/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Akademik Personel Sube MUdirlogo

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Gulnur OKSUZ

Memur (Sahsa Bagl)

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Akademik Personel Gorevlendirme ve Diger OzItk Yazismalarini
YUrutmek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Koordine Saglayan Grup Calismasi Yapabilen, Donanimili

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekdgretim _Kurumlarinda ikili Ogretim Yapimas,2547 Sayih  Yuksekdgretim — Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektdrltk ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Gilnur OKSUZ
Memur (Sahsa Bagh) Seyhan OZCETIN ASLAN

wd oid . Personel Daire Baskan V.
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Dok, Kodu: iK. FR. 01 -3]

Birim Adi

Alt Birim Adi
Personel Adi Soyadi
Goérev/Kadro Unvani

Bagh Oldugu Yonetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gorev Ve
Sorumluluklar

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi ile ilgili
Mevzuatlar

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEENI
UMIVERSITESH|
PERSONEL D.-'LiK:E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIGT
Yay. Tar: Revizyon No: 3 Rev. Tar: Sayfa Sayis: 01
21/4/2025 11/9/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Idari- isci Personel Sube MUdUrligu
Guilgin TALI

Sef

Sube MUduiro

Mevcut Personel

Isci Personel Ozluk ve Alim Yazismalarini Yapmak.

Yenilik¢i, Kriz Yoénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yuksekdgretim Kanunu (2547)

Yiksek Odretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yuksekogretim  Kurumlarinda _ikili Ogretim _ Yapilmas, 2547 Sayili_YUksekoddretim  Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

.

Diger Gorevierle iliskisi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gdrismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudiri Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda acklanan gdrev fanimini  okudum.

kabul ediyorum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
Glgin TALI
Sef Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagskan V.
il f e
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Dok, Kodu: K. FR. 01 -32

Birim Adi

Alt Birim Adi
Personel Adi Soyadi
Goérev/Kadro Unvani

Bagh Oldugu Yonetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gorev Ve
Sorumluluklar

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi ile ilgili
Mevzuatlar

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEENI
UNIVERSITESI|
PERSONEL DAIRE
o BASEANLIGI
PERSONEL GOREY TANIM FORMU
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01

03/11/2021 11/09/2025
Personel Daire Bagkanhdi

Idari- isci Personel Sube MUdUrligu
Samiyenur DIYADIN MURATOGLU
Surekli Isci

Sube MUduiro

Mevcut Personel

idari Personel Ozluk ve Alim Yazismalarini Yapmak.

Yenilik¢i, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yuksekdgretim Kanunu (2547)

Yiksek Odretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yuksekogretim  Kurumlarinda _ikili Ogretim _ Yapilmas, 2547 Sayili_YUksekoddretim  Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

.

Diger Gorevierle iliskisi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gdrismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudiri Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda acklanan gdrev fanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Samiyenur DIYADIN MURATOGLU

Surekli isci Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagskan V.

]
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKNi
UNIVERSITES|
PERSONEL Dﬂ.iRﬂE
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PSR
Dok. Kodu: K. FR. 01 -33 Yay. Tar Revizyon No: 4 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 0
21/4/2025 11/9/2025
Birim Adi Personel Daire Baskanligi
Alt Birim Adi idari- isci Personel Sube MUdUrlugU
Personel Adi Soyadi Cahit OZKAN
Gérev/Kadro Unvani Bilgisayar isletmeni
Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdUro
Vekdalet Edecek Mevcut Personel
Personel
Temel Gérev Ve idari Personel Ozluk ve Alm Yazismalarini Yapmak.
Sorumiluluklan
Gérev Igin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Sadlayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler R
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Ogretim Personel Kanuny (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

YUksekogretim  Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas, 2547  Sayili Yiksekégretim Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gorevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube MuUdirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.
Cahit OZKAN
Bilgisayar isletmeni Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADFNIZ TEKN
UNIVERSITES|
PERSONEL D;‘LiR“E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU B
Dok. Kodu: K. FR. 01 -34 Yay. Tar Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayis: 01
15/09/2023 11/09/2025
Birim Adi Personel Daire Baskanlidi
Alt Birim Adi idari- isci Personel Sube MudUrligu
Personel Adi Soyadi Yagiz Haydar AYAN
Gorev/Kadro Unvani BUro Personeli
Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdOrg
Vekdlet Edecek Mevcut Personel
Personel
Temel Gérev Ve idari ve isci Personel ile ilgili verilen is ve islemleri yirGtmek.
Sorumiluluklar
Gérev Igin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler A
Yapabilen, Donanimli

Yiksekogretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Ogretim Personel Kanuny (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yuksekodgretim Kurumlari Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekogretim  Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas, 2547 Savil Yiksekdgretim Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857,

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gorevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Midiri Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Yadiz Haydar AYAN

BiUro Personeli Seyhan OZCETIN ASLAN

oS . Personel Daire Baskan V.
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Dok, Kodu: iK. FR. 01 -35

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITES .
PERSONEL Dﬂ.iR"E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU BASKANLIZI
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01

06/10/2022 11/9/2025
Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

idari- isci Personel Sube MUdUrlugU

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Suzan ALTUNTAS SOLAK

Surekli isci

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

isci Personelle ilgili verilen gérev ve sorumluluklari yiritmek.

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Goérevlerle iligkisi

Yenilikgi, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

YUksekogretim  Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas, 2547  Sayili Yiksekégretim Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Goérismeler, Rektorlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube MuUdirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Suzan ALTUNTAS SOLAK

Surekli Isci Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEENI
UNIVERSITESI|
PERSONEL DAIRE
BASKANLIGI

PERSONEL GOREY TANIM FORMU

Dok. Kodu: iK. FR. 01 -37

Rev, Tar: Sayfa Sayisi: 01

11/09/2025

Yay, Tar: Revizyon No: 2

03/11/2021

Birim Adi

Alf Birim Adi

Personel Daire Bagkanhdi

Evrak BUrosu

Personel Adi Soyadi Aynur NATIR
Gorev/Kadro Unvani Surekli isci

Bagh Oldugu Ydnetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklar

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Diger Gorevlerle iliskisi

Sube MUdUrg

Mevcut Personel

Birimimiz Evrak ve Posta islemlerini YUritmek.

Yenilik¢i, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yuksekodgretim Kanunu (2547)

Yoksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yuksekogretim Kurumlari Teskilah Kanunu (2809)

Yuksekodretim  Kurumlarinda kil Odretim _ Yapilmas,2547 Sayili Yiksekdgretim  Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistiriimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektorlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Midirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.

Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Dogrulama Kod: FE9E9151-A167-45EE-847E-550A6D65ABCD

ONAYLAYAN

Aynur NATIR
Surekli Isci Seyhan OZCETIN ASLAN
wd oid . Personel Daire Baskan V.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKN
UNIVERSITESI|
PERSONEL Dﬂ.iR“E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PSR
Dok. Kodu: K. FR. 01 -39 Yay. Tar Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/11/2021 11/9/2025
Birim Adi Personel Daire Baskanligi
Alt Birim Adi Arsiv Burosu
Personel Adi Soyadi Mahmut MUTLU
Gérev/Kadro Unvani Bilgisayar isletmeni
Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdUro
Vekdlet Edacelk Mevcut Personel
Personel
Temel Gorev Ve Birimimiz Arsivinin ve OzItk Dosyalarinin Dizenlenmesini
Sorumiluluklan chlamak.
Gérev Igin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler i
Yapabilen, Donanimli

Gorevi i|e ilgili YUksekdgretim Kanunu (2547)

Mevzuatlar Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmas,2547 Savyili Yiksekédgretim Kanununun
Bazi Maddelerinin Dedistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun

(3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢ Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gorevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Digi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Midirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda agklanan godrev fanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.
Mahmut MUTLU
Bilgisayar isletmeni Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. g -
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o0 PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KTU R
UNIVERSITESI|
1955 wsaiz PERSONEL DAIRE

PERSONEL GOREV TANIM FORMU BASKANLIEI

Dok. Kodu: iK, FR. 01 -36 Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayist: 01
15/09/2023 15/09/2025

Birim Adi Personel Daire Baskanligi

Alt Birim Adi idari- isci Personel Birosu

Personel Adi Soyadi ilkay SIMSEK

Gorev/Kadro Unvani BiUro Personeli

Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdUrg

Vekalet Edecek Mevcut Personel

Personel

Temel Gérev Ve idari ve Isci Personel ile ilgili verilen is ve islemleri yUritmek.
Sorumiluluklar

Gorev icin Gerekli Yenilik¢i, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler A
Yapabilen, Donanimli

Yiksektgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yuksekodgretim Kurumlari Teskilati Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda kil Ogretim  Yapimas, 2547 Sayill Yiksekégretim Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gorevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudurt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gérev  fanimini okudum.
Gorevimi burada belirfilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

llkay SIMSEK
BUro Personeli Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Baskan V.
ol ] .

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. g -
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKNi
UNIVERSITES|
PERSONEL DAiR"E
PERSONEL GOREV TANIM FORMU pasEARLE
Dok. Kodu: K. FR. 01 -38 Yay. Tar Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
03/1/2021 11/9/2025

Birim Adi Personel Daire Baskanligi

Alt Birim Adi Arsiv Burosu

Personel Adi Soyadi Temel Yasar YESIR

Gérev/Kadro Unvani Bilgisayar isletmeni

Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdUro

Vekdlet Edecek Mevcut Personel

Personel

Temel Gorev Ve Birimimiz Arsivinin ve OzItk Dosyalarinin Dizenlenmesini

Sorumiluluklan chlamak.

Gérev icin Gerekli Yenilikgi, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler R

Yapabilen, Donanimli
Gorevi i|e ilgili YUksekdgretim Kanunu (2547)
Mevzuatlar Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yiksekodgretim Kurumlar Teskilati Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmas,2547 Savyili Yiksekédgretim Kanununun
Bazi Maddelerinin Dedistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun

(3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢ Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gorevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Digi Gérismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Midirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda agklanan godrev fanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.
Temel Yasar YESIR
Bilgisayar isletmeni Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. g -
Dogrulama Kod: FE9E9151-A167-45EE-847E-550A6D65ABCD Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

@

Dok, Kodu: iK, FR. 01 =40

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

KARADENIZ TEKN
UNIVERSITESH]

PERSONEL DAIRE
BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01

11/09/2025

Yay. Tar: Revizyon No: 2

03/11/2021
Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Arsiv BUrosu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Yener Can TUNC

Memur (Sahsa Bagl)

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Birimimiz Arsivinin ve Ozlik Dosyalarinin Dizenlenmesini
Saglamak.

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Yenilik¢i, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekogretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlari Teskilati Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmas,2547 Sayil Yiksekdgretim Kanununun
Bazi Maddelerinin Dedistiriimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun

(3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

.

Diger Gorevlerle iliskisi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gdrismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudiri Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda agklanan gorev
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

tanimini - okudum.

ONAYLAYAN

Yener Can TUNC

Memur (Sahsa Bagl)

Dogrulama Kod: FE9E9151-A167-45EE-847E-550A6D65ABCD

Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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) PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KTU i
UNIVERSITESH
1955 wsaiz PERSONEL DAIRE

PERSONEL GOREV TANIM FORMU BASKANLIEI

Dok. Kodu: iK. FR. O - Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayist: 01
10/11/2021 11/09/2025
Birim Adi Personel Daire Bagkanligi
Alt Birim Adi isci Arsiv BUrosu

Personel Adi Soyadi Ugur OZTURK

Gérev/Kadro Unvani Surekli Isci

Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdUro

Vekdlet Edecek Mevcut Personel

Personel

Temel Gérev Ve Birimimiz isci Arsivinin ve Ozlik Dosyalarinin Dizenlenmesini
Sorumiluluklan SOQIOmGk

Gorev icin Gerekli Yenilik¢i, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi

Beceri ve Yetenekler R
Yapabilen, Donanimli

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Oretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlari Teskilah Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda kil Ogretim Yapimas, 2547 Sayih Yuksekdgretim — Kanununun  Bazi Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hokkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

is Kanunu

Sozlesmeli Personel Cahstirilmasina iliskin Usul ve Esalar

isin Gerceklesmesi Sirasinda Ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Diger Gérevlerle iliskisi Kurum ici veya Kurum Digi GérUsmeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokimanda agklanan gdrev fanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Ugur OZTURK
Surekli isci Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.

]
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Dok. Kodu: iK. FR, 01 -

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEENI
UNIVERSITES|

PFRSONEL DAIRE
BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Rev. Tar: Sayfa Sayisi: Ol

11/09/2025

Yay. Tar Revizyon No: 2

15/03/2022
Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Planlama- Egitim ve Performans Sube MUdirligu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Omir ACIKLIK

Memur

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Birimimiz Planlama- Egitim ve Performans Sube MUdurligunin
FaaliyetleriniYUrtomek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Yenilikgi, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

YUksekdgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilati Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmas,2547 Savyili Yiksekédgretim Kanununun
Bazi Maddelerinin Dedistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun

(3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

Diger Gorevlerle iliskisi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢ Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gdrismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Midirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda agklanan godrev fanimini  okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Dogrulama Kod: FE9E9151-A167-45EE-847E-550A6D65ABCD

ONAYLAYAN
Omir ACIKLIK
Memur Seyhan OZCETIN ASLAN
Personel Daire Bagkan V.
il f e

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys
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Dok. Kodu: K. FR. 01 - 77

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

EARADENIZ TEENI
UNIVERSITES|
PERSONEL DAIRE
.. BASKANLIGI
PERSONEL GOREY TANIM FORMU
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: Ol

06/12/2022 11/9/2025
Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Planlama- Egitim ve Performans Sube MUdirligu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Abdulsamet UCUNCU

Ogretim Gérevlisi

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Birimimiz Planlama- Egitim ve Performans Sube MUdUrliginin
Faaliyetlerini YUrtUmek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Yenilikgi, Kriz Yénetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

YUksekdgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekdgretim Kurumlar Teskilati Kanunu (2809)

Yuksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmas,2547 Sayili YUksekédgretim Kanununun
Bazi Maddelerinin Dedistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun

(3843)

Arastirma ve Gelistirme Fadliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

Diger Gorevlerle iliskisi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢ Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gdrismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Midirt Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda agklanan godrev fanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Abdulsamet UCUNCU
Ogretim Gorevlisi Seyhan OZCETIN ASLAN

wf o e Personel Daire Baskan V.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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oo PERSONEL DAIRE BASKANLIGI KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITES

KTU PERSONEL DAIRE

105 5 o BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. FR. 01 -78 Yay. Tar Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayis:: 01
15/09/2023 11/09/2025

Birim Adi Personel Daire Baskanlidi

Alt Birim Adi Personel Daire Baskanligi

Personel Adi Soyadi Yakup CITAK

Goérev/Kadro Unvani S. Destek Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani

Vekdalet Edecek Aynur NATIR

Personel

Temel Gérev Ve 15 Odanin haftada bir temzilenmesi, Daire Baskani ve Sube Mudurleri

Sorumiluluklar

odasinin hergin kontrol edilip masasinin temizlenmesi, tUm ¢alisanlara
cay- kahve servisi yapilmasi ve kendisine verilen is takip cizelgesini
takip etmek. Baskani@imiz tarafindan verilen diger emir ve gbérevleri
yapmak.

Gérev Igin Gerekli Koordine Saglayan, dinamik ve yenilikgi
Beceri ve Yetenekler

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Ogretim Personel Kanuny (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yuksekogretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekogretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasy 2547 Sayih Yiksekdgretim Kanununun Bazi Maddelerinin Degistiriimesi ve Bu
Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢c Duyulan Bilgilendirmeler, Kurum
Diger Gorevlerle ili§kisi ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektorlik ve Genel Sekreterlik
Tarafindan Verilen Emir ve Gérevleri Yerine Getfirmek.

Bu dokUmanda acklanan gdrev ftanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Seyhan OZCETIN ASLAN
Yakup CITAK Personel Daire Baskan V.
S. Destek Personel

il ef
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oo PERSONEL DAIRE BASKANLIGI KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITES

KTU PERSONEL DAIRE

1955 wsaiz BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. FR. 01 =79 Yay. Tar Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayis:: 01
15/09/2023 15/09/2025

Birim Adi Personel Daire Baskanlidi

Alt Birim Adi Akademik Personel Sube Mudirligu

Personel Adi Soyadi Emre Baki TURNA

Gorev/Kadro Unvani BUro Personel

Bagh Oldugu Yénetici Sube MUdiru

Vekdlet Edacelk Mevcut Personel

Personel

Temel Gérev Ve Akademik Personel Gorevlendirme ve Diger OzIik Yazismalarini

Sorumiluluklar YUrotmek

Gérev icin Gerekli Koordine Saglayan, dinamik ve yenilikgi

Beceri ve Yetenekler

Yiksekodgretim Kanunu (2547)

Gorevi lle ilgili
Mevzua"dr Yiksek Ogretim Personel Kanuny (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

YUksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

YUksekogretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasy 2547 Sayih Yiksekdgretim Kanununun Bazi Maddelerinin Degistiriimesi ve Bu
Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

s Kanunu (4857)

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiya¢c Duyulan Bilgilendirmeler, Kurum
Diger Gorevlerle ili§kisi ici veya Kurum Disi Gérismeler, Rektorlik ve Genel Sekreterlik
Tarafindan Verilen Emir ve Gérevleri Yerine Getfirmek.

Bu dokUmanda acklanan gdrev ftanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Seyhan OZCETIN ASLAN
Emre Baki TURNA Personel Daire Bagkan V.
BUro Personeli

il ef

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. g -
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Dok, Kodu: iK. FR. 01 -81

Birim Adi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KARADENIZ TEKNI
UNIVERSITESH
PERSONEL DAiR:F'_
PERSONEL GOREV TANIM FORMU PASKANLIGT
Yay. Tar: Revizyon No: 2 Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 01
09/10/2023 11/09/2025

Personel Daire Bagkanhdi

Alt Birim Adi

Planlama- Egitim ve Performans $ube MUdirligu

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro Unvani

Merve AYKUT

Biro Personeli

Bagh Oldugu Ydénetici

Vekdlet Edecek
Personel

Temel Gérev Ve
Sorumluluklari

Sube MUdUro

Mevcut Personel

Birimimiz Planlama- Egitim ve Performans Sube MUdurligunin
FaaliyetleriniY Urtomek

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Gorevi lle ilgili
Mevzuatlar

Yenilik¢i, Kriz Yonetebilme, Koordine Saglayan Grup Calismasi
Yapabilen, Donanimli

Yiksekogretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yiksekogretim Kurumlari Teskilati Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmas,2547 Sayil Yiksekdgretim Kanununun

Bazi Maddelerinin Dedistiriimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun

(3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (5746)

Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

.

Diger Gorevlerle iliskisi

isin Gerceklesmesi Sirasinda ihtiyac Duyulan Bilgilendirmeler,
Kurum ici veya Kurum Disi Gdrismeler, Rektérlik ve Genel
Sekreterlik ve Sube Mudiri Tarafindan Verilen Emir ve
Gorevleri Yerine Getirmek

Bu dokUmanda agklanan godrev fanimini  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Merve AYKUT
BiUro Personeli Seyhan OZCETIN ASLAN

wf o e Personel Daire Bagkan V.
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